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1. COMUNICA

O COMUNICA - Sistema de Comunicacdes da Justica Eleitoral — tem como objetivo
proporcionar efetividade, rapidez e seguranga nas comunicagdes € encaminhamento eletronico de
documentos da Justiga Eleitoral para 6rgaos partidarios, candidatos e coligacdes eleitorais.

Com a publicagdo de Resolugdo do TRE-AL, o sistema Comunica passou a ser a ferramenta
utilizada pela Justica Eleitoral para efetivagdo de todas as comunicagdes oficiais, tais como:
notificagdes, intimagdes, oficios e demais atos judiciais. Para consultar a resolucdo, acesse:

http://www.tre-al.jus.br/jurisprudencia/consulta-acordaos-e-resolucoes.

2. Habilitando o acesso ao sistema

Para receber as comunicagdes pelo COMUNICA, o 6rgdo partidario, candidato ou coligagdo
precisa estar previamente cadastrado. O processo de cadastro ocorre da seguinte forma:
1. Primeiramente, indique um e-mail de contato
o (Caso voce seja responsavel por um orgao partidario regional ou municipal, informe
no SGIP — Sistema de Gerenciamento de Informacgdes Partidarias — qual o seu e-mail
de contato. Uma vez protocolada e validada essa informacdo no SGIP, o
COMUNICA tera acesso a esse endereco de e-mail e a Secretaria Judiciaria do TRE-

AL ird encaminhar a solicitagdao do seu cadastro no sistema.

o Caso vocé seja um candidato ou representante de coligagdo eleitoral, informe no
CANDEX — Moédulo Externo do Sistema de Candidaturas — qual o seu e-mail de
contato. Apds encaminhar a midia para o Cartério Eleitoral (no caso de eleigdes
municipais) ou para a Secretaria Judiciaria (nas eleigdes gerais), sera feita a
importagdo e o aceite das informacdes no Sistema de Candidaturas. Concluido o
processo, as informagdes estardo disponiveis no Comunica e o setor responsavel ira
encaminhar a solicitagdo de cadastro.

2. Uma vez enviada a solicitacdo de cadastro, vocé receberd um e-mail na sua caixa postal
requisitando o cadastramento.
3. Siga as instru¢des da mensagem e vocé sera direcionado para o sistema em uma tela como

mostrado nas imagens a seguir:
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Poder Judiciario

Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba
Sistena de ComunicacBes da Justica Eleitoral

Cadastramento de Orgo Partidério - Passo 1 de 2

O Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba informa que o COMUNICA - Sistema de Comunicagdes da Justiga
Eleitoral foi criado para prover uma comunicagio mais eficiente e sequra com os Orgéos Partidarios.

Home PARTIDO COMUNICACAD ELEITORAL

Sigla PCE

Enderego RUA DAS FLORES S/N, CENTRO, Jodo Pessoa - CEP: 58000000
Telefone 83 12345678

Fax

E-mail presidente_parido@pce.com.br

Vigéncia de 08/08/2009 a indeterminado

O ns informacgtes constantes neste formulario s estao disponiveis para leitura. Qualquer alteragio de algum
dado que porveniura esteja emado deve ser feito no Médulo Externo do Sistema de Gerenciamentio de
Informacdes Partidarias - SGIPEx.

B Prossequir

Tlustracdo 1: Cadastro de Orgdo Partiddrio

Poder Judiciario

Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba
Sistema de Comunicacdes da Justica Eleitoral =

Cadastramento de Candidato - Passo 1 de 2

0 Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba informa que o COMUNICA - Sistema de Comunicages da Justiga
Eleitoral foi criado para prover uma comunicagao mais eficiente e segura com os Candidatos.

Home JOAD BATISTA DA SILVA

Cargo Prefeito

CPF 000, 000.000-00

Thulo 013241051545

Enderego RUA FRANCISCO CHAGAS, S/N, CENTRO, JOAD PESSOA - CEP: 58000-000
Unidade Eleitoral JOAD PESSOA

Sigla PCE

Coligagio COLIGACAD DO CANDIDATO

E-mail emall_do_candidato@candidato.com.br

0 as informacdes constantes neste formulario sé estdo disponiveis para leitura. Qualquer alteracio de algum
dado que porventura esteja errado deve ser feito no Modulo Externc do Sistema de Candidaturas - Candex.

By Prossequir

llustracdo 2: Cadastro de Candidato
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Poder Judiciario
Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba

Sistema de ComunicacBes da Justica Eleitoral = =

Cadastramento de Coligacso - Passo 1 de 2

O Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba informa que o COMUNICA - Sistema de Comunicagtes da Justica
Eleitoral foi criado para prover uma comunicagao mais eficiente e segura com as Coligagdes.

Nome NOME DA COLIGAGAO

Nome do Representante JOSE MESSIAS DA COSTA

Titule do Representante

Endereco AV PAULISTA, 336, CENTRO, JOAQ PESSOA - CEP: 58000-000
Unidade Eleitoral JOAD PESS0A

Cargos Vereador

Partidos PCE

E-mail representante_coligacac@coligacac.com.br

0 as informagoes constantes neste formulario s6 estao disponiveis para leitura. Qualquer alteragao de algum
dado que porventura esteja errado deve ser feito no Madule Externo do Sistema de Candidaturas - Candex.

& Prossequir

llustragdo 3: Cadastro de Coligagdo

4. Verifique os dados informados na tela de cadastramento e clique em Prosseguir.
5. Informe uma senha e conclua o cadastro. A senha deve ter pelo menos 6 caracteres. Podem

ser letras ou niameros.

Cadastramento - Passo 2 de 2

Login email@cadastro.com.br ___|I'EdiE|LuIE a senha aqui
Senha rd
Confirmar senha -— Repita novamente para confirmar

k= Concluir

llustragdo 4: Defini¢do de senha

6. O sistema indica que vocé foi cadastrado com sucesso. Agora ja estd apto a usar o sistema e

receber as comunicagdes da Justica Eleitoral a partir dele.

O Sistema de Registro de Candidaturas permite informar mais de um e-mail para um mesmo
candidato ou coligagdo e, em virtude disso, o convite de cadastramento é enviado para todos os e-
mails indicados. O e-mail que responder primeiro a solicitacdo de cadastro no Comunica, sera
definido como enderegco de correio eletronico oficial para comunicacdo pelo sistema. Ao tentar
realizar o cadastro com os demais e-mails, o sistema informard que o cadastro do candidato ou

coligagdo ja foi realizado.
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Importante!

o 4 O sistema permite que o mesmo endereco de e-mail esteja associado a mais de um
| destinatario (6rgdo partidario, candidato ou coligacdo).

Caso o seu e-mail ja esteja cadastrado para recebimento de comunicagdes de um

determinado destinatario, mas vocé também é representante de um outro e esteja

fazendo mais um cadastro, o sistema ira apenas pedir a confirmacdo da senha (ja

cadastrada) para associa-lo ao novo destinatario .

3. Acessando o sistema

Para utilizar o COMUNICA e ler as comunicagdes vocé precisa efetuar /login no sistema.

Poder Judiciario

- Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba
Sistema de Comunicagdes da Justica Eleitoral

Informagdes Acesso ao sistema informe seu email e senha
. cadastrados

Instrugoes sobre o uso

Manual do Usuario Para ter acesso ac sistema, sera necessario redljzar o login:

Contato: Secretaria Judiciaria Usuadrio: email@cadastro.com.br j

<:t:|mL|nica@tre—pI3.les.brE Senha: ssssssee

Programas recomendados Entrar Essiressm ave ==alnh

- Leitor PDF: Adobe Acrobat Reader
- Mavegadores: IE 7 ou superior; Firefox; Google
Chrome

Tribunal Regional Eleiteral da Paraiba - 2012
Resolucdo recomendada: 1024x768 ou superior

llustragdo 5: Login para acesso ao sistema

Caso seja 6rgdo partidario (municipal ou regional), informe no campo Login o e-mail do
orgdo no SGIP e indique também a senha definida no cadastramento (ver passo 2 — Habilitando o
acesso ao sistema).

Caso seja candidato ou coligacdo, informe no campo Login o e-mail do candidato ou
coligacdo no CANDEX e indique também a senha definida no cadastramento (ver passo 2 —
Habilitando o acesso ao sistema).

Depois clique em Entrar.

Pronto! Se vocé informou o e-mail e senha corretamente, ja poderd ler as comunicagdes

enviadas pela Justiga Eleitoral.
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4. Lendo as novas comunicacoes

Quando a Justica Eleitoral enviar uma nova comunicacdo, vocé recebera na caixa postal do
seu e-mail uma mensagem de que ha nova comunicacdo. Acesse o sistema para 1é-la.
Se o seu e-mail estiver associado a mais de um destinatario, apds entrar no sistema, sera

preciso escolher qual dentre eles vocé deseja consultar as comunicagdes. Veja exemplo na imagem a

seguir:

Old, wuano@email.com.be
' bl smaaal s i . F N -l
Inicia ? Manual do usuang Ultime acesso: 28/05/2012 18:23:02 “sair

Prazadola),

Selecione o destinatirio desejado para ler suas comunicacies & cligue em PROSSEGUIR.

(1]

Comunicagies

o

HNome

Tipo o
Nao lidas < Lidas =
Candidato JOAD BATISTA DA SILVA - n® 9876 - PCE - Varaadar 1 0
Coligacdo POR UM MUNDO MELHOR 2 3
0 2

Orgdo Partiddric  PCE - Regional
Ha 3 destinatirios(s) associado{z) ao e-mail.

Ao clicar em prossequir o sistema ira mostrar as comunicagdes nao
lidas do desfinatario selecionada " PROSSEGUIR

llustragdo 6: Selegcdo de destinatario, apenas para usudrio/email associado a
mais de um destinatario

O sistema mostra inicialmente todas as comunicagdes encaminhadas que ainda nao foram
lidas. Para cada uma delas, indica o numero da comunicagdo, o tipo ou a natureza do assunto, a

data e hora em que foi enviado e um link para acessar o contetudo.

0ld, email_do_candidato@candidato.com.br -ﬂ
sair

Comunicacgdes - ? Manual do usuario Ultimo acesso: Primeiro acesso

Comunicagtes nao lidas

Candidato: JOAQ BATISTA DA SILVA - n® 5 - PCE - Prefeito Clique aqui para ver o
@ conteudo da comunicacdo
N® & Tipo de comunicagao S Data/hora envio £
15/2012 NOTIFICAGAQ - FILIAGAD PARTIDARIA 25/05/2012 09:02 Ler comunicaco
13/2012 NOTIFICAGAQ - DIREITO DE RESPOSTA 24/05/2012 18:39 [ElLer comunicagéo

O sistema indique que ha 2
comunicagées ndo lidas . T
[ Ha 2 nova(s) comunicagao(oes). ]

Ilustracdo 7: Comunicagoes nao lidas
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Clique em Ler Comunica¢io para ter acesso ao teor do comunicado.

Comunicagao recebida

Mamero da comunicacdo 482012

Tipo comunicacdo NOTIFICACAD - REGISTRO DE ORGAO PARTIDARIO

Data/hora envio 29/05/2012 12:18 ao acessar o teor da comunicacgéo, o sistema registra a
Datathora recebimento  (29/05/2012 18:34 ]‘/ data e hora do recebimento

Mensagem

ASua Senhoria o Senhor
Jodo Batista da Silva
Presidente Estadual do Partido da Comunicacdo Eleitoral

Ref: Comissdo Provisoria do municipio de Novo Bronze - PB
lIma. Sr. Presidente,

Fica Vossa Senhoria COMUMICADO da impossibilidade de se atender ao pedido de inclusdo da comissdo provisdria do
municipio de Movo Bronze (Protocolo n® 125437/2011) tendo em vista o artigo 8° a Resolucdo 230935/2008-TSE. E, em caso
excepcional, faz-se necessarios dados dos representantes, tais como: nome, endereco completo, telefone, e-mail, fax, CPF, titulo do
eleitor, bem como as alteracbes promovidas.

Segue modelo de formulario em anexo.

Atenciosamente,

Maria Teste de Souza Marques
Secretaria Judiciaria

Documentos anexados

L1

formulario_modelo. pdf

cligue aqui para abrir o documento anexo
4 Voltar

Tlustracdo 8: Conteudo da comunicacdo

,ﬂ@ Importante!

d ' Nesse momento o sistema registra a data e a hora em que o contetido foi acessado e

- marcaacomunicagao como lida.

5. Relendo as comunicagoes

Quando uma comunicag¢ao ¢ lida e vocé acessa o sistema novamente, ela ndo aparece mais
na tela inicial, que sempre mostra as novas mensagens. Mas, ¢ possivel ler novamente todas as
comunicagdes que ja foram enviadas e que ja foram lidas anteriormente. Para isso, apds acessar o

COMUNICA com seu e-mail e senha, clique no menu Comunicacées, e escolha a opcao Lidas.
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Para usudrios associados a mais de um destinatdrio, antes serd preciso a selecdo daquele

cujas comunicacdes pretende-se reler, como mostrado no 70pico 4 — Lendo as novas comunicagoes.

0la, presidente_pce@partido.com.br

Inicio pEOMUREIEEESS S ? Manual do usuério Ultimo acesso: 30/05/2012 14:01:46 “Wsair
Mao lidas cligue aqui para reler comunicagdes

Comu—
Lidas

C‘)rgﬁb T miuuoe. 1w - vonw PESS0A
llustragdo 9: Opgdo de menu para consultar comunicagoes ja lidas

O sistema exibirda as comunicacdes ja lidas. E possivel ordenar a listagem por nimero da
comunicagao, tipo ou data e hora de envio. Para fazer a ordenagao, basta clicar no titulo da coluna

correspondente.

Comunicagoes lidas i
Clique no cabegalho da coluna para ordenar as

Orgao Partidario: PCE - JOAO PESSOA informacdes por essa coluna. Mo exemplo, as
s comunicacOes estdo ordenadas por nimero.
E’_—Imcomunicagao s ' Data/hora envie
9/2012 NOTIFICACAQ - DIREITO DE RESPOSTA 23/05/2012 17:56 ElReler comunicago
11/2012 AVISO - PRAZOS 24/05/2012 18:03 ElReler comunicacio
42/2012 NOTIFICAGAD - FILAGAD PARTIDARIA 29/05/2012 1745 Slreler comunicacio
482012 NOTIFICACAQ - REGISTRO DE ORGAQ PARTIDARIO 29/05/2012 18:34 [EIReler comunicaco

&

Tlustracdo 10: Comunicacoes lidas

Finalmente, para reler o teor da comunicagao, clique em Reler Comunicagao.

6. Esqueci a senha ou desejo altera-la. O que fazer?

Se esqueceu a senha, ndo se preocupe, podera definir uma nova e voltar a usar o sistema.

Para isso, na tela inicial do COMUNICA, clique no link Esqueceu sua senha?

Acesso ao sistema

Para ter acesso ao =sistema, =erd necessario realizar o login:
Usuario:

Senha:

Entrar Esgueceu sua senha?

llustragdo 11: Login - esqueceu senha
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Na tela seguinte, informe o seu e-mail e clique em Enviar.

Uma mensagem sera enviada para a caixa postal do seu e-mail com as instru¢des para a
criagdo de uma nova senha.

Siga as instrugcdes e defina nova senha de acesso. Depois disso, vocé ja poderd usar o

sistema novamente com a nova senha criada.

6@ Importante!
-y

d X Ainda que n3do tenha esquecido a senha, vocé pode realizar esse mesmo
LA procedimento caso deseje altera-la.

7.Se o e-mail do 6rgao partidario, candidato ou coligagao

mudar, o que acontece?

Se por alguma razao, o e-mail no SGIP (para os 6rgdos partidarios) ou no CAND (para os
candidatos e coligacdes) for modificado, o endereco de correio eletronico antigo ndo estara mais
habilitado no COMUNICA.

Assim, o usudrio que acessava o sistema com o e-mail antigo ndo serd mais alertado sobre
novas comunicagdes em sua caixa postal nem podera acessar o COMUNICA para 1é-las.

Com o novo e-mail definido e validado no SGIP (6rgéo partidario) ou no CAND (candidato
ou coligacdo), deve ser feito novo processo de cadastro (consulte o Topico 2 — Habilitando o acesso
ao sistema no inicio desse manual).

8. Duvidas

Em caso de davidas ou dificuldades no uso do sistema, os o6rgdos partidarios regionais
devem entrar em contato com a Secretaria Judiciaria do TRE-AL e os municipais com o respectivo
cartério eleitoral. Nas eleigdes gerais, candidatos e coligagdes devem contactar a Secretaria
Judicidria, j& nas eleicdes municipais a primeira fonte de informagdo para candidatos e coligacdes €
o Cartorio Eleitoral.

E possivel também entrar em contato via correio eletronico encaminhando as davidas para

sj@tre-al.jus.br.
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