PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS
INSTRUCAO NORMATIVA N° 01, DE 28 MAIO DE 2018

O Presidente do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, no uso de suas atribui¢cdes legais e
regimentais,

Considerando a necessidade de aperfeicoar a utilizacdo do Sistema Eletrénico de Informacdes
(SEI), implantado neste Regional pela Instrugdo Normativa n° 5/2015,

Resolve:

Art. 1°. Os procedimentos administrativos que envolvam pagamento (Material de Consumo,
Material Permanente, Servigos, Locagao, Suprimento de Fundos, etc), quando de sua conclusao,
deverdo ser remetidos, mediante informacéo da gestdo contratual afirmando pela inexisténcia de
pendéncias, a Coordenadoria de Orcamento e Financas (COFIN) para a anulacédo de saldos
porventura existentes (empenhos, contratos).

Art. 2°. A Coordenadoria de Orcamento e Financas (COFIN), ap6s analise e avaliacao final,
remetera os autos, por meio de despacho, a Secdo de Protocolo, Arquivo e Distribuicdo de
Documentos (SPAD), unidade da Coordenadoria de Servicos Gerais (COSEG), que, antes de
proceder a efetiva “Conclusdo do Processo”, promovera a correta e completa indexacao
documental, ato que viabilizara futuras e precisas consultas.

Art. 3°. O procedimento administrativo aberto para pagamento de nota fiscal/fatura devera ser
relacionado com o processo principal, por meio do comando “Iniciar processo Relacionado”.

Art. 4°. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor nesta data, devendo ser publicada no Diario
Eletronico da Justica Eleitoral de Alagoas.

Desembargador JOSE CARLOS MALTA MARQUES

Presidente
Maceio, 28 de maio de 2018.

Texto publicado no DEJEAL de 29/05/2018


inter03.tse.jus.br/sadJudDiarioDeJusticaConsulta/diario.do?action=downloadDiario&pergunta=O n�mero 10 � par ou �mpar?&id=189889&tribunal=AL&resposta=par&captchaValidacao=ok

