PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

INSTRUGAO NORMATIVA Ne 03/2015

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO N° 3.912/2015 — TRE/AL

Estabelece critérios e disciplina o procedimento para a definicdo dos servidores que exercerao,
em carater de substituicdo, a chefia dos cartérios eleitorais do Estado de Alagoas.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS, no uso de suas
atribuicoes legais e regimentais,

CONSIDERANDO gue muitos cartdérios eleitorais do Estado de Alagoas se encontram com
guadro incompleto de servidores, situacdo que inviabiliza a substituicdo do chefe de cartério,
guando de seus afastamentos, por outro servidor efetivo da Justica Eleitoral lotado na mesma
unidade cartoraria, acarretando frequentes deslocamentos de servidores de outras unidades,
mediante o pagamento de diarias;

CONSIDERANDO a restricao orcamentaria para pagamento de diarias e consequente
necessidade de estabelecer critérios que promovam a reducao dos custos com diarias para
substituicdes nos cartorios eleitorais,

CONSIDERANDO que a Res. TSE n° 21.832/2004, com alteracéo introduzida pela Res. TSE n°
23.411/2014, passou a dispor gue, "excepcionalmente, quando a unidade cartoraria ndao contar
com servidor detentor de cargo efetivo do Quadro de Pessoal da Justica Eleitoral, ou nos casos
de afastamentos ou impedimentos legais, podera ser designado para a chefia do Cartério servidor
regularmente requisitado que tenha formacado ou experiéncia compativeis com as atividades
cartorarias”,

CONSIDERANDO as informacfes e sugestdes apresentadas nos autos do Procedimento
Administrativo n°® 3.912/2015,

RESOLVE:
Art. 1° Para as titularidades das chefias dos cartérios eleitorais do Estado de Alagoas, seréo
designados servidores detentores de cargo efetivo do Quadro de Pessoal da Justica Eleitoral,

com lotacdo no respectivo cartério.

Art. 2° Durante os afastamentos ou impedimentos legais do servidor titular da chefia, a
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substituicdo sera exercida por outro servidor detentor de cargo efetivo do Quadro de Pessoal da
Justica Eleitoral, com lotacdo na mesma unidade cartoraria.

Paragrafo Unico. N&o sendo possivel o exercicio da chefia do cartdrio, em carater de substitui¢éo,
por outro servidor do quadro efetivo da Justica Eleitoral lotado na mesma unidade cartoraria, quer
seja em razéo da existéncia de claro de lotagédo, quer seja pelo afastamento ou impedimento legal
simultaneo de todos os servidores efetivos lotados no cartério, a substituicdo da referida chefia
devera ser exercida por servidor regularmente requisitado para o respectivo cartorio eleitoral, com
formacdo ou experiéncia compativeis com as atividades cartorarias, previamente designado para
a substituicéo.

Art. 3° Em situac¢des nas quais ndo seja possivel aplicar as regras de substituicdo previstas no
art. 2°, e apenas nelas, sera adotada tabela estabelecendo relacfes de substituicdo entre os
diversos cartorios eleitorais, de modo que cada um deles tenha definidos, em sequéncia, trés
outros cartorios eleitorais cujos servidores efetivos exercerdo, conforme a ordem de preferéncia
indicada, a substituicdo da chefia daquele primeiro cartorio.

§ 1° As relacbes de substituicdo entre os diversos cartorios dar-se-do entre unidades cujos
municipios pertencam a mesma regido metropolitana, observadas, quando da escolha, a
conveniéncia e a a oportunidade da Administracao.

§ 2° Em se tratando de cartérios cujos municipios ndo componham regiées metropolitanas,
observar-se-4, quando da confeccdo da tabela referida no caput, a proximidade geografica entre
as 0s municipios sede das zonas eleitorais.

§ 3° Em casos de afastamento do chefe de cartorio nos quais a substituicdo deva dar-se por
servidor de outra unidade cartoraria, a comunicacdo sobre o afastamento e consequente
necessidade de substituicdo sera efetuada pelo proprio cartério, com ao menos quinze dias de
antecedéncia, ou, em caso de imprevisibilidade, até o primeiro dia util seguinte ao afastamento.

8§ 4° A tabela referida no caput devera ser confeccionada pela Coordenadoria de
Desenvolvimento de Recursos Humanos (CODES) e, ap0s a aprovacao pela Direcédo-Geral,
publicada na intranet do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas.

§ 5° Sempre que necessario, a tabela mencionada neste artigo sera modificada e novamente
publicada na intranet.

Art. 4° Para os casos tratados no art. 3°, nos quais a substituicdo é exercida por servidor lotado
em outro cartorio eleitoral, salvo impossibilidade, a substituicdo sera exercida por servidores nao
titulares da fung&o comissionada de chefe de cartorio.

Paragrafo Unico. Em caso de conflito, a norma definida no caput deste artigo prevalecera sobre a
sequéncia da tabela disciplinada no art. 3°.

Art. 5° Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia.

Art. 6° Ficam revogadas as disposi¢cées em contrario.

Art.7° Esta instrugdo normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.
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Maceio (AL), 19 de agosto de 2015.

Des. SEBASTIAO COSTA FILHO
Presidente
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