PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS
RESOLUGAO Ne 15.959
05/05/2019.

Institui e disciplina o Programa de Servi¢o Voluntario no a&mbito do Tribunal Regional Eleitoral de
Alagoas.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS, no exercicio de suas atribui¢cdes legais e
regimentais,

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 9.608, de 18 de fevereiro de 1998, que dispde sobre o
servico voluntario e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o recrutamento e a atuacao de interessados
em participar do servi¢o voluntario no ambito do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas;

RESOLVE:
CAPITULO I - Disposicdes Iniciais

Art. 1° Fica instituido o Programa de Servi¢o Voluntario no ambito do Tribunal Regional Eleitoral
de Alagoas, a ser desenvolvido de acordo com as normas estabelecidas nesta Resolugéo.

Art. 2° Considera-se servi¢o voluntéario a atividade ndo remunerada, sem vinculo empregaticio,
funcional ou qualquer obrigacdo de natureza trabalhista, previdenciéria, tributaria ou afim,
prestada por pessoa fisica maior de 18 (dezoito) anos, ao Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas.
Art. 3° Poderao prestar servico voluntario:

| — servidores aposentados do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas;

Il — graduandos ou graduados em nivel superior nas areas correlatas as atividades desenvolvidas
pelo Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas.

§ 1° Os bacharéis em Direito somente serdo admitidos mediante declaracdo de que ndo atuam
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como advogados junto a Justica Eleitoral.

§ 2° Durante o periodo de voluntariado, o voluntario fica impedido de realizar atividades laborais
em escritério ou sociedade de advogados atuante em qualquer juizo.

Art. 4° E vedada a prestacéo de servigo voluntario em percentual superior a 20% (vinte por cento)
da soma de cargos efetivos do Cartoério Eleitoral ou, na Secretaria do Tribunal, da soma de cargos
efetivos de cada Coordenadoria ou Unidade equivalente.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, caso a aplicacdo do percentual referido no caput resulte em
numero decimal inferior a 01 (um), a Unidade respectiva podera contar com 01 (um) prestador de

servico voluntério.

Art. 5° O servico voluntéario sera exercido mediante a celebracdo de Termo de Adeséo entre o
prestador e o Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, este ultimo representado pelo Diretor-Geral.

Paragrafo Unico. O termo de adesao tera duas vias; a primeira delas devera ser arquivada no
prontuario individual do prestador de servi¢co voluntario, ao passo que a segunda via sera
entregue ao voluntério.

Art. 6° O Termo de Adesdao podera ser rescindido nas seguintes hipéteses:

| — pelo término do prazo de duracéo nele indicado;

Il — por iniciativa do voluntario, que devera ser comunicada ao supervisor com antecedéncia
minima de 5 (cinco) dias uteis;

lIl — por violac&do dos deveres e proibicdes previstos nesta Resolucdo, caso em que o voluntario
sera imediatamente afastado, assegurando-se, antes de seu desligamento definitivo, a ampla
defesa;

IV — a qualquer tempo, por interesse da Administragao.

8 1° Constardo no Termo de Adesao as atribuicdes, as proibicdes e os deveres inerentes ao
servigo voluntario, bem como os dias e horarios da prestacdo do servi¢co, devendo ser observado

o horario do expediente e a necessidade do setor onde se realizara o servico.

§ 2° Nos casos em que ocorrerem alteragcfes das atividades a serem desenvolvidas ou do setor
de lotacdo do voluntario, nova proposta devera ser encaminhada.

Art. 7° Todos os voluntarios terdo cobertura de seguro de acidentes do trabalho, cujo pagamento
do prémio seréa de responsabilidade do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas.
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CAPITULO Il — Inscricdo, Supervisdo e Acompanhamento

Art. 8° A abertura de inscricdes para o servigo voluntario sera sempre divulgada no site do
Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, inclusive com a disponibilizacdo da respectiva ficha de
inscricdo, devendo-se, além disso, adotar outras medidas tendentes a divulgag&o consideradas
oportunas, tais como o encaminhamento de avisos a faculdades, conselhos profissionais, etc.

Paragrafo unico. Para fins da divulgacéo tratada no caput deste artigo, as unidades interessadas
em contar com a colaboracdo do servico voluntario deverédo informar, a Coordenadoria de
Desenvolvimento de Recursos Humanos (CODES), a atividade a ser desenvolvida e quem
supervisionara o prestador do servico.

Art. 9° A inscricao do interessado sera realizada na Unidade em que este deseje realizar o servico
voluntario, mediante apresentacao da ficha de inscricdo devidamente preenchida, acompanhada
de foto 3X4, curriculo, comprovacéao de escolaridade/titulacao, cépia de documento de identidade,
CPF, comprovante de residéncia e certiddes de antecedentes criminais da Justica Estadual e
Federal.

Paragrafo Unico. Nas hipoteses em que o voluntario seja servidor aposentado do Tribunal
Regional Eleitoral de Alagoas, objetivando desempenhar atividade equivalente aquela
anteriormente exercida, ficara dispensada a comprovacao da escolaridade ou titulagédo.

Art. 10. A adesao do prestador de servico voluntario sera precedida da analise dos documentos
indicados no caput do artigo anterior e de entrevista a ser realizada na propria Unidade

interessada.

Art. 11. A superviséo e a orientacdo do prestador de servi¢o voluntario ficardo a cargo do chefe
do setor em que o voluntario exerca suas atribuicdes.

Art. 12. As unidades que houverem selecionado prestadores de servigo voluntario ficardo
responsaveis por enviar toda a documentagdo a CODES, para arquivo nos respectivos

prontuarios individuais.

Paragrafo unico. A unidade em que o voluntério prestar servigos informara mensalmente a
CODES, para fins de registro, o numero de horas de servico prestado.

CAPITULO Il - Horério e Prazo do Servico Voluntario

Art. 13. A prestacao de servico voluntério tera duracédo de 12 (doze) meses, prorrogaveis uma
Unica vez por igual periodo, a critério do supervisor.
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§ 1° A prorrogacédo de que trata o caput deste artigo ficara condicionada a prévia avaliagdo dos
servigos prestados, a ser realizada pelo supervisor.

§ 2° Ao término do prazo estabelecido no Termo de Adeséo, seré expedido, pela Secretaria de
Gestdo de Pessoas, certificado contendo a discriminagcdo dos servicos desempenhados, do
periodo de prestacao e da respectiva carga horaria.

Art. 14. A carga horaria do prestador do servi¢co voluntario deveré corresponder a 2 (duas) horas
diarias, no minimo, em pelo menos 2 (dois) dias por semana e, no maximo, 4 (quatro) horas

diarias, em 5 (cinco) dias por semana.

Paragrafo unico. Tratando-se de prestador de servico voluntario estudante, o horario de prestacao
do servico ndo podera ser incompativel com o seu horario académico.

CAPITULO IV — Direitos, Deveres, Proibi¢cdes e Impedimentos.
Art. 15. Sao direitos do prestador de servigo voluntario:
| — ser informado claramente de suas atribuicdes e responsabilidades;

Il — desempenhar tarefas de acordo com 0s seus conhecimentos e experiéncia, desde que nao
privativas de membro ou servidor;

IIl — receber orientacdo e apoio na atividade que desempenhar, por meio de capacitacao e
supervisao;

IV — usar as instalacdes, bens, servicos e recursos necessarios para o desenvolvimento das
atribuigbes que |Ihe forem confiadas;

V —receber certificado, ao final do prazo da prestacédo de servico voluntario, com a discriminagéo
dos servicos desempenhados, do periodo de prestacao e da respectiva carga horaria.

Art. 16. Sao deveres do prestador de servi¢o voluntério:
| — manter comportamento compativel com o decoro da instituicao;

Il — guardar sigilo sobre assuntos relativos a instituicdo, respeitando as normas e regulamentos
estabelecidos;

[l — atuar com presteza e assiduidade no desempenho de suas atribui¢des, trabalhando de forma
integrada e coordenada com os integrantes do setor;
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IV — justificar as auséncias nos dias em que estiver designado a prestacao do servi¢co voluntario;
V — zelar pelas instalagdes, bens, servigos e recursos utilizados na execugao de suas tarefas,
responsabilizando-se pelos danos que comprovadamente vier a causar aos bens do Estado e de
terceiros, em decorréncia da inobservancia das normas internas ou de dispositivos desta
Resolucéao;

Art. 17. E proibido ao prestador de servico voluntario:

| — praticar atos privativos de membros ou servidores do Poder Judiciario;

Il — receber, a qualquer titulo, remuneracao pela prestacéao do servico voluntario;

lIl — retirar e/ou utilizar qualquer material de uso exclusivo do servi¢co para qualquer fim;

IV — o exercicio da advocacia, bem como a prestacdo de servicos e estagio em escritério ou
sociedade de advogados;

V — aceitar emprego, comissdo ou exercer atividade de consultoria ou assessoramento para
pessoa fisica ou juridica que tenha interesse suscetivel de ser atingindo ou amparado por acao

ou omisséao do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas;

VI — revelar fato ou circunstancia de que tem ciéncia em razéo do servi¢o voluntario e que deva
permanecer em sigilo.

Art. 18. E impedido de atuar em processos administrativos ou judiciais o voluntario que:
| — tenha interesse direto ou indireto no processo;

Il — seja cbnjuge, parente, consanguineo ou afim de alguma das partes, em linha reta ou colateral,
até o terceiro grau;

1l — tenha participado do processo ou venha a participar como perito, testemunha ou
representante, ou se tais situagdes ocorrem quanto ao conjuge, companheiro e afins até o

terceiro grau;

IV — esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou respectivo conjuge ou
companheiro;

V — tenha amizade intima ou inimizade notdria com algum dos interessados ou com 0S
respectivos conjuges, companheiros, parentes e afins até o terceiro grau;
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VI — participar de 6rgao de direcdo ou de administracdo de pessoa juridica que seja parte no
processo;

VII — seja herdeiro presuntivo, donatario ou empregador de alguma das partes;

VIII — seja credor ou devedor de uma das partes ou, ainda, cujo conjuge ou parente, em linha reta
ou colateral, até o terceiro grau, seja credor ou devedor de uma das partes".

§ 1° O voluntario que incorrer em impedimento deve comunicar o fato ao supervisor, abstendo-se
de atuar.

§ 2° O supervisor, no interesse da Administracdo, podera impedir o voluntario de atuar em
qualquer processo.

Art. 19. N&o é permitido o servi¢o voluntario realizado por:

| — chefe do Poder Executivo e servidores lotados em seu gabinete;
Il — membros ou servidores do Poder Legislativo;

[l — membros ou servidores do Ministério Publico;

IV — ocupantes de cargos ou fun¢des vinculados direta ou indiretamente a atividade policial de
qualquer natureza;

V — ocupantes de cargos ou fun¢des de direcdo em Orgédos da Administracdo Publica indireta ou
concessionarias de servico publico.

Art. 20. O prestador de servico voluntario podera ser ressarcido pelas despesas, expressamente
autorizadas, que comprovadamente realizar no desempenho de suas atividades.

Paragrafo Unico. O servigo voluntario ndo motiva a percepcao de auxilio-alimentacdo, auxilio-
saude e outros beneficios diretos e indiretos concedidos aos servidores do Tribunal.

Art. 21. A prestacdo de servigo voluntario por servidor publico, efetivo ou ndo, ndo substitui as
atividades inerentes ao cargo que ocupa e hem pode representar prejuizo a elas.

Art. 22. O voluntéario € responsavel por todos os atos que praticar na prestacdo do servico,
respondendo civil e penalmente pelo exercicio irregular de suas atribuicdes.

§1° Qualquer ato praticado por escrito pelo voluntario fica sujeito a aprovacdo do supervisor, no
mesmo documento ou em outro que |Ihe faga mencgéo.
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§2° Sao aplicaveis ao voluntario, no que couber, as proibicdes correspondentes aos servidores do
Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas.

CAPITULO V - Disposicdes Finais

Art. 23. As questdes omissas serao resolvidas pelo Diretor-Geral.

Art. 24. Esta resolugao entra em vigor na data de sua publicacao.

Sala de Sessfes do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, em Maceid, aos 05 do més de maio

de 20109.

Des. PEDRO AUGUSTO MENDONCA DE ARAUJO
Presidente

Des. OTAVIO LEAO PRAXEDES
Vice-Presidente e Corregedor Regional Eleitoral

Desa. MARIA VALERIA LINS CALHEIROS

Des. JOSE DONATO DE ARAUJO NETO

Des. ORLANDO ROCHA FILHO

Des. EDUARDO ANTONIO DE CAMPOS LOPES

Des. HERMANN DE ALMEIDA MELO

Dr.2 RAQUEL TEIXEIRA MACIEL RODRIGUES
Procuradora Regional Eleitoral
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