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PORTARIA N° 600, DE 4 DE AGOSTO DE 2011

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL
REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS, no exercicio das suas
atribui¢des legais e regimentais,

CONSIDERANDO o paragrafo 2° do art. 216 da
Constituicdao Federal, que atribui a Administracao Publica a gestio da
documentagdo governamental e as providéncias para franquear a consulta
aos documentos publicos a quantos deles necessitem,;

CONSIDERANDO o art. 20 da Lei n° 8.159/1991, que
define a competéncia e o dever dos orgdos do Poder Judiciario Federal de
proceder a gestdo de documentos produzidos em razdo do exercicio de suas
fungoes; e

CONSIDERANDO a Resolugao n° 14/2002 do Conselho
Nacional de Arquivos, e a Lei n® 8.159/1991, que dispde sobre politica
nacional de arquivos publicos e privados,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar, com vistas a gestdo documental, o Plano de
Classificagao e Tabela de Temporalidade Documental da Secretaria do
Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas.

§ 1°. Gestao de Documentos € o conjunto de procedimentos
e operagdes técnicas referentes a produgdo, tramitacdo, uso, avaliagdo e
arquivamento da documentacao em fase corrente e intermedidria, tendo em
vista o acesso aos documentos, a eliminacao destes ou o seu recolhimento
para guarda permanente.

§ 2° A gestdio de documentos no ambito do Tribunal
Regional Eleitoral de Alagoas ¢ de competéncia da Se¢do de Protocolo,
Arquivo e Distribuicdo de Documentos.
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[ — Compete a unidade de Protocolo receber, analisar,
registrar e classificar os documentos, bem como distribuir a documentagdo
e controlar o seu tramite no ambito do Tribunal.

II — Compete a unidade de Arquivo Central analisar,
classificar, arquivar, emprestar ¢ desarquivar os documentos, bem como
gerir as questOes relativas ao Plano de Classificagdo e Tabela de
Temporalidade Documental.

Art. 2°. Os documentos produzidos e recebidos pelo
Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas serdo identificados como correntes,
intermediarios e permanentes.

§ 1°. Consideram-se documentos correntes aqueles que se
encontram em curso ou que, mesmo sem movimentagao, sejam objeto de
consultas frequentes.

§ 2°. Consideram-se documentos intermediarios aqueles que,
ndo sendo de uso corrente nas unidades administrativas do Tribunal, por
razdes de interesse administrativo, aguardam a sua eliminagdo ou
recolhimento para guarda permanente.

§ 3°. Consideram-se permanentes os documentos de valor
historico, probatorio e informativo que devem ser preservados em carater
definitivo.

Art. 3° Integram o Plano de Classificacio e Tabela de
Temporalidade Documental o Edital de Ciéncia de Eliminacdo de
Documentos (anexo 1) e o Termo de Eliminacdo de Documentos (anexo
2).

Art. 4°. As atualizacdes propostas ao Plano de Classificagdo
e Tabela de Temporalidade deverdo ser aprovadas por uma Comissao
Permanente de Avaliagdo Documental e referendadas pelo Diretor-Geral
do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas.

Paragrafo Gnico. A aprovacao das atualizacdes de que trata
o caput deste artigo devera constar em ata, que sera publicada no Diério
Eletronico da Justica Eleitoral.



% g

+ 5 &
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

Processo Administrativo n°® 4.234/2009
Art. 5° Devera ser constituida Comissdao Permanente de

Avaliacdo de Documentos no Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas,
obrigatoriamente presidida pelo responsavel pela unidade de Arquivo
Central, para os fins de que trata o caput do art. 4°.

§ 1°. Competird ainda a Comissao:

[ — propor alteragdes na Tabela de Temporalidade de
Documentos;

Il — propor o sigilo de documentos destinados ao Arquivo
Central, seu grau e tempo de duracao, bem como cargos, fungdes ou areas
com permissdo de acesso a eles;

IIT — aprovar o Termo de Eliminagao elaborado pelo unidade
de arquivo do Tribunal ¢ acompanhar os procedimentos necessarios para a
efetiva eliminacdao dos documentos nele contemplados.

Art. 6°. O descarte de documentos sera feito pela unidade de
Arquivo Central do Tribunal, que deverd emitir comunicado ao publico em
geral, mediante publicacdo desse fato no Didrio Eletronico da Justica
Eleitoral.

Paragrafo unico. O comunicado de que trata o caput deste
artigo devera conter a relagdo do conjunto documental a ser descartado e
fixar o prazo mdximo de sessenta dias para eventual retirada de
documentos pela parte interessada.

Art. 7°. Os documentos considerados na Tabela de
Temporalidade Documental como de guarda permanente constituem o
Fundo Historico do TRE-AL e deverdo ser preservados em carater
definitivo.

§ 1°. As publicacdes do Tribunal editadas em papel ou em
outras midias devem ter pelo menos um exemplar encaminhado para
guarda permanente no Arquivo Central, apos a sua produgao.
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§ 2° Todos os documentos relativos as solenidades e aos

eventos realizados pelo TRE-AL devem ser encaminhados para guarda
permanente no Arquivo Central, apos a sua produgio.

§ 3° Integram os documentos de que trata este artigo os
registros fotograficos, CDs e DVDs, bem como aqueles produzidos em
outras midias.

Art. 8°. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor-
Geral.

Art. 9°. Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacao.

Desembargador ORLANDO MONTEIRO CAVALCANTI MANSO
Presidente

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS
PLANO DE CLASSIFICACAO E TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL

100 —- ADMINISTRACAO GERAL

100 — 0 — POLITICA GERAL

Codigo | Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinagdo
100-0.1 |Correspondéncias prestando |2 anos 4 anos Guarda
ou solicitando informagdes Permanente (Apos
(memorandos, oficios e analise, poderdo
circulares) ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo

e/ou historico)

100-0.2 |Modernizagdo e reforma|Enquanto vigorar |5 anos Guarda
administrativa (projetos, Permanente
estudos ¢ normas)

100-0.3 | Atos e documentos | Enquanto vigorar |5 anos Guarda
normativos (regimento Permanente

interno, instru¢ao normativa,




*ASL e 22
PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

Processo Administrativo n°® 4.234/2009

manual, portaria, ordem de
servigo, resolucdo,
provimento)

100-0.4

Procedimentos
administrativos de convénio

Até a aprovacao
das contas do
TRE-AL pelo
Tribunal de Contas
da Unido.

Guarda
Permanente

100-0.5

Registros e procedimentos
referentes ao Planejamento e
Avaliacao das Atividades do
TRE-AL

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente

100-0.6

das
de

unidades
controle e
produgao, registro de
atendimento, relatorio de
atividade mensal)

Gestao
(planilha

2 anos

Eliminagdo

100 -0.7

unidade
atividade

das
de

Gestao
(relatério
anual)

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente

100-1 -

GENERALIDADES

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinacao

100-1.1

Correspondéncias prestando
ou solicitando informagdes
(comunicados e informes;
pedidos de utilizagdo das
dependéncias do Tribunal;
comunicados de incidentes
corriqueiros ocorridos nas
dependéncias do Tribunal)

2 anos

Eliminag¢édo

100-1.2

Correspondéncias recebidas
e expedidas
(agradecimentos,
felicitagdes, pésames,
despedidas, convites)

2 anos

Eliminag¢édo

100-1.3

Registros técnicos e
administrativos
(solenidades,
comemoragoes,
homenagens,
seminarios)

congressos,

2 anos

Guarda
Permanente

100-1.4

Impressos feitos pela
instituicdo ou arquivados
por se relacionarem de
modo direto com suas

2 anos

Guarda
Permanente
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atividades

200 - MATERIAL E PATRIMONIO

200 — 0 — POLITICA GERAL
Codigo | Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinagdo
200-0.1 |Correspondéncias prestando|2 anos 4 anos Guarda
ou solicitando informagdes Permanente (Apds
(memorandos, oficios, analise, poderdo
circulares) ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo

e/ou historico)

200 -1 - MATERIAL DE CONSUMO

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinacao

200—-1.1

Procedimentos

administrativos referentes a
aquisi¢do (géneros
alimenticios, material de
expediente, material de
processamento de dados,
copa e cozinha, manutengao
de bens mobveis e imoveis,
material elétrico, material
para 4udio, ferramentas,
medicamentos, confeccao de
impressos, etc)

Até aprovacdo das
contas do TRE-AL
pelo Tribunal de
Contas da Unido

5 anos

Eliminacao

200-1.2

Procedimento
administrativo referente a
prestagdo de contas de
suprimento de fundos

Até aprovacdo das
Contas do TRE-
AL pelo Tribunal
de Contas da
Uniao

5 anos

Eliminag¢édo

200-1.3

Documentos de  gestdo
administrativa interna (guia
de requisicdo de material,
guia de remessa de material,
nota de recebimento de
material, autorizacdo de
saida de material)

2 anos

Eliminagao

200-1.4

Registros técnicos (relatorio
de movimenta¢do mensal do
Almoxarifado)

2 anos

Eliminacao
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200 — 1.5 | Procedimento 2 anos - Guarda
administrativo de Inventario Permanente
Geral do Almoxarifado

200 - 2 - MATERIAL PERMANENTE

Codigo | Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacao

200 - 2.1 |Bens moéveis| Até a aprovagdo|5 anos Guarda
(Procedimentos das contas do Permanente
administrativos referentes a| TRE-AL pelo
aquisicdo  (aparelhos  e|Tribunal de Contas
equipamentos de| da Unido.
comunicacao; aparelhos,
equipamentos ¢ utensilios
médicos e odontologicos;
colegoes e materiais
bibliograficos; maquinas e
utensilios diversos;
mobilidrio em geral;
veiculos, etc)

200 — 2.2 |Bens moveis| At¢ a aprovacdo|5 anos Guarda
(Procedimentos das contas do Permanente
administrativos referentes a| TRE-AL pelo
aquisi¢do, por doagdo) Tribunal de Contas

da Unido.

200 - 3 - INVENTARIO DE BENS MOVEIS

Codigo | Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacao

200 — 3.1 | Procedimento Até a aprovacdo|5 anos Guarda
administrativo de Inventdrio|das contas do Permanente
Geral de Bens Moveis TRE-AL pelo

Tribunal de Contas
da Unido.

200 — 4 —- MOVIMENTACAO DE BENS MOVEIS

Codigo | Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinagdo

200 — 4.1 |Registro juridico- |2 anos - Eliminar apos
administrativo  (guia de confirmar no
transferéncia de bens) Relatorio Geral de

Bens do setor por
dois anos

200 — 4.2 | Registro juridico- | 2 anos - Preservar somente
administrativo  (termo  de o atualizado
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responsabilidade)

200 — 4.3 | Procedimento Até a aprovagdo|5 anos Guarda
administrativo referente a|das contas do Permanente
extravio, roubo ou TRE-AL pelo
desaparecimento de bens | Tribunal de Contas
moveis da Uniao.

200 — 4.4 | Procedimento Até a aprovacdo|5 anos Guarda
administrativo referente a|das contas do Permanente
desfazimento e doagdo de|TRE-AL pelo
bens moéveis Tribunal de Contas

da Unido.

200 - 5 - BENS IMOVEIS

Codigo | Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacdo

200 — 5.1 |Registros  técnico-politicos | 3 anos 5 anos Guarda
(plantas, escrituras, projetos, Permanente
pedra fundamental, placa)

200 — 5.2 | Procedimento Até a aprovagdo|5 anos Guarda
administrativo referente a|das contas do Permanente
aquisi¢@o de bens imoéveis | TRE-AL pelo

Tribunal de Contas
da Uniao.

200 — 5.3 | Procedimento Até a aprovacdo|5 anos Guarda
administrativo referente a|/das contas do Permanente
locagdo de bens imoveis TRE-AL pelo

Tribunal de Contas
da Unido.

200 — 5.4 | Procedimento Até a aprovacgdo - Guarda
administrativo referente a|das contas do Permanente
obras realizadas nos bens| TRE-AL pelo
imoveis Tribunal de Contas

da Unido.

300 - SERVICOS

300 - 0 — POLITICA GERAL

Codigo | Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacdo

200-0.1 |Correspondéncias prestando |2 anos 4 anos Guarda
ou solicitando informacgdes Permanente (Apos
(memorandos, oficios, analise, poderao
circulares) ser eliminados

documentos sem

valor
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administrativo
e/ou historico)

300 — 1 —- SERVICOS DE MANUTENCAO

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinacao

300-1.1

Procedimento

administrativo referente a
manutencdo de automoveis,
inclusive multas, seguros,
etc.; elevadores;
condicionadores de ar;
subestacoes e geradores;
limpeza; desinfeccao;
fornecimento de agua e
esgoto; fornecimento de
energia elétrica; recarga de
extintores; equipamentos de
informatica,etc.

Até a aprovacao
das contas do
TRE-AL pelo
Tribunal de Contas
da Unido.

5 anos

Eliminag¢édo

300 — 2 — SERVICOS TELEFONICOS

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinagao

01/02/00

Procedimento

administrativo referente a
aquisigao, instalagao,
transferéncia, = pagamento,
aluguel de linhas
telefonicas;  ressarcimento
de ligacdes telefonicas

Até a aprovacao
das contas do
TRE-AL pelo
Tribunal de Contas
da Unido.

5 anos

Eliminagao

300 -3 -

SERVICO POSTAL

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinagao

300-3.1

Procedimento
administrativo referente a
servico de entrega de
documentos

Até a aprovacao
das contas do
TRE-AL pelo
Tribunal de Contas
da Unido.

5 anos

Eliminagao

300 — 4 —- SERVICOS REPROGRAFICOS

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinacao

300-4.1

Procedimento
administrativo referente a

Até a aprovagdo
das contas do

5 anos

Eliminagdo
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prestagdo de servico de

reprografia

TRE-AL pelo
Tribunal de Contas
da Unido.

300 — 5 - SERVICOS DE ASSINATURA DE PERIODICOS

Codigo | Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermedidrio | Destinacao
300 — 5.1 | Procedimento Até a aprovagdo|5 anos Eliminac¢ao
administrativo referente a|das contas do
assinatura de revistas ¢|TRE-AL pelo
jornais em papel e em|Tribunal de Contas
versdo eletronica da Uniao.
300 — 6 - CONTROLE DE PORTARIA E VEICULOS
Coédigo | Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinagdo
300 — 6.1 |Correspondéncias prestando|2 anos - Eliminacao
ou solicitando informagdes e
encaminhando documentos
(memorandos)
300 — 6.2 |Formularios de controle de|2 anos - Eliminagao
veiculos, autorizagdo de
entrada e saida, registro de
entrada de bens, livros de
portaria
400 - ORCAMENTO E FINANCAS
400 — 0 - POLITICA GERAL
Codigo | Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinagdo
400 — 0.1 | Correspondéncias prestando |2 anos 4 anos Guarda
ou solicitando informagdes Permanente (Apos
(memorandos, oficios, analise, poderao
circulares) ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histdrico)
400 -1 - ORCAMENTO
Codigo | Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacao
400 — 1.1 |Programacdo Orcamentaria |2 anos - Eliminacao
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(Registros juridico-
administrativos referentes a:
previsdo orgamentdria e
quadro de detalhamento de
despesas)

400-1.2

Programacao Orcamentaria
(Registros juridico-
administrativos referentes a:
propostas orgamentarias
normais; propostas
orgamentarias de elei¢des;
saldo orgamentario; créditos
adicionais).

5 anos

5 anos

Guarda
Permanente

400-1.3

Execucao Orgamentaria
(Registros juridico-
administrativos referentes a:
distribui¢do  or¢amentaria;
acompanhamento de
despesa mensal; cronograma
de desembolso).

Até a aprovacao
das contas do
TRE-AL pelo
Tribunal de Contas
da Unido.

5 anos

Eliminagao

400 -2 —

FINANCAS

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinagao

400 -2.1

Programacao Financeira
(Registros juridico-
administrativos  referentes

a: programacgao financeira)

Até a aprovacao
das contas do
TRE-AL pelo
Tribunal de Contas
da Unido.

5 anos

Eliminagao

400-2.2

Execucdo Financeira
(Registros juridico-
administrativos referentes a:
pré-empenhos normais; pré-
empenhos de eleigdes;
empenhos normais;
empenhos de eleigoes;
empenhos a liquidar)

Até a aprovacao
das contas do
TRE-AL pelo
Tribunal de Contas
da Unido.

5 anos

Eliminag¢édo

400-2.3

Pagamento (Registros
juridico-administrativos
referentes a: restos a pagar;
provisdes recebidas;
provisdes enviadas; crédito
disponivel)

Até a aprovacao
das contas do
TRE-AL pelo
Tribunal de Contas
da Unido.

5 anos

Eliminag¢édo

400 — 3 - PRESTACAO DE CONTAS

Caodigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinagao
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400 — 3.1 | Processo juridico- | Até a aprovacdo|5 anos Guarda
administrativo referente a:|das contas do Permanente
prestacio e tomada de|TRE-AL pelo
contas anual Tribunal de Contas

da Unido.

400 — 4 - OPERACOES BANCARIAS

Codigo | Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacdo

400 — 4.1 |Registros juridico- | Até a aprovacgdo |5 anos Eliminacao
administrativos referentes a|das contas do
conta  unica, inclusive| TRE-AL pelo
assinaturas autorizadas e |Tribunal de Contas
extratos da Unido.

400 - 5 - BALANCOS E BALANCETES

Codigo | Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermedidrio | Destinacao

400 — 5.1 |Registros juridico- | Até a aprovacgdo |5 anos Guarda
administrativos referentes a|das contas do Permanente
balangos e balancetes TRE-AL pelo

Tribunal de Contas
da Unido.

400 - 6 — TRIBUTOS

Coédigo | Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinagdo

400 — 6.1 | Procedimento Até a aprovagdo |5 anos Eliminag¢éo
administrativo referente a|das contas do
impostos e taxas TRE-AL pelo

Tribunal de Contas
da Unido.

500 - PESSOAL

500 — 0 — POLITICA GERAL

Codigo | Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacdo

500-0.1 |Correspondéncias prestando|2 anos 4 anos Guarda
ou solicitando informacgdes Permanente (Apos
(memorandos, oficios, analise, poderao
circulares) ser eliminados

documentos sem

valor
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administrativo
e/ou historico)

500-0.2

Registros  administrativos
(solicitagdo de certiddes)

5 anos

Eliminag¢éo

500-0.3

Procedimentos
administrativos referentes a:
normas, regulamentacoes,
regulamentos, estudos e/ou
decisodes de carater geral

Enquanto vigorar

5 anos

Guarda
Permanente

500-0.4

Procedimentos
administrativos referentes a:
estudo e previsdo de
pessoal; criacdo,
classificagdo e remuneracao
de cargos e fungoes

5 anos

5 anos

Guarda
Permanente

500-0.5

Procedimentos

administrativos referentes a:
ascensdo €  progressao
funcional; enquadramento,
equiparagdo, reajuste e
reposicao salarial; promogao

5 anos

47 anos

Guarda
Permanente

500-0.6

Movimentacdo de pessoal
(procedimentos
administrativos referentes a:
normas, procedimentos,
estudos ¢ decisdes)

5 anos

5 anos

Guarda
Permanente

500-0.7

Movimentacdo de pessoal
(procedimentos
administrativos referentes a:
admissdo, aproveitamento,
contratacao, nomeacao,
readmissdo ou reconducdo
de servidor;  demissdo,
dispensa, exoneracao,
falecimento)

5 anos

47 anos

Guarda
Permanente

500-0.8

Movimentagdo de pessoal
(procedimentos
administrativos referentes a:
lotagao, remogao,
transferéncia e permuta de
servidor)

4 anos

5 anos

Guarda
Permanente

500-0.9

Movimentacdo de pessoal
(procediemntos

administrativos referentes a:
designacdo, disponibilidade,
redistribui¢do, substitui¢ao;
requisicdo  de  pessoal,
cessao, devolugdo,

5 anos

47 anos

Guarda
Permanente
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renovagao)

500 — 1 - ASSENTAMENTOS INDIVIDUAIS

Cdodigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinagao

500-1.1

Registros juridico-
administrativos (pastas
funcionais — quadro efetivo,
requisitados, membros,
juizes e promotores)

Enquanto 0
detentor do cargo
ou funcao
permanecer no
orgao

100 anos

Eliminag¢do

500 — 2 - RECRUTAMENTO E SELECAO

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinacao

500-2.1

Procedimentos
administrativos referentes a:
exame de selegdo de
concurso publico (propostas,
estudos, editais, exemplar
das provas, gabaritos,
resultados, recursos, etc)

6 anos

5 anos

Guarda
Permanente

500 - 3 - APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinacao

500-3.1

Procedimentos
administrativos referentes a
cursos promovidos pelo
TRE-AL

5 anos

5 anos

Guarda
Permanente

500-3.2

Procedimentos
administrativos referentes a
cursos  promovidos  por
outras instituigcoes

5 anos

Eliminagdo

500-3.3

Procedimentos
administrativos referentes a
estagios promovidos pelo
TRE-AL

5 anos

5 anos

Guarda
Permanente

500 — 4 — DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinacao

500-4.1

Formulario de pagamento de
pessoal (contracheque)

2 anos

5 anos

Eliminag¢édo
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500-4.2

Procedimento
administrativo  (folhas de
controle de pagamento —
salarios, vencimentos,
proventos,  remuneragoes,
outros)

5 anos

95 anos

Eliminacdo (apos
digitalizacdo)

500-4.3

Registros técnicos
financeiras)

(fichas

5 anos

95 anos

Eliminacdo (apds
digitalizagao)

500-4.4

Gratificagoes
(Procedimentos
administrativos referentes a:
gratificacdo natalina)

7 anos

Eliminagao

500-4.5

GratificagOes
(Procedimentos
administrativos referentes a:
func¢do comissionada, cargos
em comissao, outras
gratificacdes)

5 anos

47 anos

Eliminagdo (apos
digitalizagao)

500-4.6

Adicionais (Procedimentos
administrativos referentes a:
tempo de servigo — anuénio,
quinquénio)

5 anos

47 anos

Eliminacdo (apos
digitalizacao)

500 —-4.7

Adicionais (Procedimentos
administrativos referentes a:
servico extraordinario;
outros adicionais)

5 anos

47 anos

Eliminacdo (apods
digitalizagao)

500 -4.8

Descontos e consignagdes
(Procedimentos
administrativos referentes a:
contribuicdo para o plano de
seguridade social)

5 anos

47 anos

Eliminacdo (apods
digitalizagao)

500-4.9

Descontos e consignagdes
(Procedimentos
administrativos referentes a:
pensdes alimenticias)

5 anos

95 anos

Eliminagdo (apos
digitalizacao)

500—
4.10

Descontos e consignagdes
(procedimentos
administrativos referentes a:
contribuicdo sindical do
servidor; imposto de renda
retido na fonte; outros
descontos e consignagoes)

7 anos

Eliminag¢édo

500—
4.11

Encargos

(Procedimentos
administrativos referentes a:
Programa de formacdo do
patriménio do  servidor

patronais

5 anos

5 anos

Eliminag¢édo
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publico PASEP)

500-
4.12

Encargos
(Procedimentos
administrativos referentes a:
contribuicao para o plano de
seguridade social)

patronais

5 anos

95 anos

Eliminacdo (apds
digitalizagdo)

500-
4.13

Licencas (Procedimentos
administrativos referentes a:
acidentes em  servico;
tratamento de saude;
acompanhamento do
conjuge; adotante; atividade
politica e desempenho de
mandato classista; doenca
em pessoa da familia;
paternidade; gestante;
pr~emio por assiduidade;
capacitacao; interesses
particulares; outras licengas)

5 anos

47 anos

Eliminacdo (apos
digitalizagdo)

500~
4.14

Afastamentos
(Procedimntos
administrativos referentes a:
afastamento para exercer
mandato eletivo;
afastamento para depor;
afastamento  para  servir
como jurado; outros
afastamentos)

5 anos

47 anos

Eliminacdo (apds
digitalizagao)

500-
4.15

Indenizag¢des (Procedimntos
administrativos referentes a:
ajuda de custo; diarias;
passagens; relatorios de
viagens)

Até a aprovagdo
das contas do
TRE-AL pelo
Tribunal de Contas
da Unido.

5 anos

Eliminac¢ao

500-
4.16

Reembolso de
(Procedimentos
administrativos referentes a:
locomo¢do; mudanca de
domicilio; oficial de justiga;
outros reembolsos)

despesas

Até a aprovacdo
das contas do
TRE-AL pelo
Tribunal de Contas
da Unido.

5 anos

Eliminagao

500-
4.17

Concessoes para ausentar-se
do servico (Procedimentos
administrativos referentes a:
alistamento eleitoral;
casamento;  doagdo  de
sangue; falecimento de
familiares; horario especial

para servidor estudante;
horario especial para
amamentagao; outras

5 anos

47 anos

Eliminacdo (apds
digitalizagao)
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concessoes)

500-
4.18

Auxilios (Procedimentos
administrativos referentes a:
auxilio-alimenta¢do;
assisténcia pré-escolar;
auxilio-creche; auxilio-vale-
transporte; outros auxilios)

Até a aprovacdo
das contas do
TRE-AL pelo
Tribunal de Contas
da Unido.

5 anos

Eliminagao

500

5 — APURACAO DE RESPONSABILIDADE E ACAO
DISCIPLINAR

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinacao

500-5.1

Procedimentos
administrativos  referentes
a : denuncias, sindicancias,
inquéritos, processos
disciplinares,  penalidades
disciplinares.

5 anos

95 anos

Guarda
Permanente

500 — 6 — ASSISTENCIA E SEGURIDADE SOCIAL

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinagao

500-6.1

Procedimentos
administrativos referentes a:
aposentadoria (contagem e
averbagdo de tempo de
servigo, pensdo provisoria,
temporaria e vitalicia)

5 anos

95 anos

Eliminacdo (apos
digitalizagao)

500-6.2

Procedimentos
administrativos referentes a:
beneficios (seguros, auxilio-
acidente, auxilio-doenga,
auxilio-funeral, auxilio-
natalidade)

Até o julgamento
das contas do
TRE-AL pelo
Tribunal de Contas
da Unido

5 anos

Eliminagdo (apos
digitalizacao)

500-6.3

Procedimentos
administrativos referentes a:
beneficios (auxilio-recluso)

5 anos

47 anos

Eliminacdo (apos
digitalizagao)

500-6.4

Procedimentos
administrativos referentes a
previdéncia privada

5 anos

47 anos

Eliminagdo (apo6s
digitalizagao)

500 -7 -

FREQUENCIA

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinagao
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500 — 7.1 |Registros juridico-| 5 anos 47 anos Eliminacdo (apos
administrativos digitalizacdo)
denominados:  livro  de
ponto, folha de frequéncia,
abono de faltas, folha de
frequéncia  de  servigo
extraordinario.

500 — 7.2 | Procedimentos 2 anos - Eliminagdo
administrativos  referentres
a: horario de expediente,
escala de plantdo, escala de
férias.

500 — 8 - IMPOSTO DE RENDA

Codigo | Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacdo

500 — 8.1 | Correspondéncias prestando |2 anos 4 anos Guarda
ou solicitando informagoes Permanente (Apos
(memorandos, oficios, analise, poderdo
circulares) ser eliminados

documentos sem
valor
administrativo
e/ou histérico)

500 — 8.2 |Formulario de Pagamento|2 anos 4 anos Eliminacao
(DIRF)

500 — 8.3 | Procedimento 2 anos 4 anos Eliminacédo

Administrativo (isengdo de
imposto de renda)

500 — 9 — SERVICO DE ASSISTENCIA MEDICA E ODONTOLOGICA

Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinagao
500 -9.1 |Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
prestando ou solicitando Permanente (Apods
informagdes (memorandos, analise, poderdo
oficios, circulares) ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histdrico)
500 -9.2 |Registros técnicos | 5 anos 95 anos Eliminagao
(prontudrio  médico e
odontologico)

600 — AUDITORIA E CONTROLADORIA
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Codigo | Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacao
600-0.1 | Correspondéncias prestando |2 anos 4 anos Guarda
ou solicitando informacdes Permanente (Apos
(memorandos, oficios, analise, poderao
circulares) ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo

e/ou historico)

600 — 1 - AUDITORIA E CONTROLADORIA

Codigo | Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacao
600 — 1.1 | Procedimentos 2 anos 5 anos Guarda
administrativos de apuracao Permanente
de responsabilidade, de
auditoria, de controle, de
dentincia, de inquérito, de
relatorios de auditoria)

700 — JUDICIARIO

700 — 0 - POLITICA GERAL

Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacdo

700 — 0.1 |Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
prestando ou solicitando Permanente (Apos
informagdes (memorandos, analise, poderao
oficios, circulares) ser eliminados

documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

700 — 0.2 |Registros administrativos|5 anos - Eliminacao
denominados certiddes
(avulsas)

700 — 0.3 |Registros juridico- | 2 anos - Guarda
administrativos Permanente
denominados atas de sessao

700 — 0.4 |Registros juridico- |2 anos - Guarda
administrativos Permanente
denominados notas
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700 — 1 — PROCESSOS JUDICIAIS

Cdodigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinagdo
700 — 1.1 | Acdo Cautelar — Classe 1 | Até 5 anos Guarda
Permanente
700—-1.2 |Agdo de Impugnagdo de|Até5S anos Guarda
Mandato Eletivo — Classe Permanente
2
700—-1.3 |Acdo de Investigagdo|Até 5 anos Guarda
Judicial Eleitoral — Classe Permanente
3
700 —1.4 | Agao Penal — Classe 4 Até 5 anos Guarda
Permanente
700 — 1.5 | Acdo Rescisoria — Classe 5 | Até 5 anos Guarda
Permanente
700 - 1.6 |Apuragao de Eleicdo Até 5 anos Guarda
Classe 7 Permanente
700 — 1.7 | Conflito de Competéncia —| Até 5 anos Guarda
Classe 9 Permanente
700 — 1.8 |Consulta — Classe 10 Até 5 anos Guarda
Permanente
700 - 1.9 |Correigdo — Classe 11 Até 5 anos Guarda
Permanente
700 — 1.10 |Criagdo de Zona Eleitoral | Até 5 anos Guarda
ou Remanejamento Permanente
Classe 12
700 —1.11 |Embargos a Execucdo —|Até 5 anos Guarda
Classe 13 Permanente
700 — 1.12 | Excecdo — Classe 14 Até 5 anos Guarda
Permanente
700 — 1.13 | Execugdo Fiscal — Classe | Até 5 anos Guarda
15 Permanente
700 — 1.14 | Habeas Corpus — Classe 16 | Até 5 anos Guarda
Permanente
700 —1.15 |Habeas Data — Classe 17 | Até 5 anos Guarda
Permanente
700 — 1.16 | Inquérito — Classe 18 Até 5 anos Guarda
Permanente
700 — 1.17 |Instrucao — Classe 19 Até 5 anos Guarda

Permanente
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700 — 1.18 |Mandado de Injungdo —|Até 5 anos Guarda
Classe 21 Permanente
700 — 1.19 |Mandado de Seguranga —|Até 5 anos Guarda
Classe 22 Permanente
700 — 1.20 |Pedido de Desaforamento | Até 5 anos Guarda
— Classe 23 Permanente
700 — 1.21 | Peticao — Classe 24 Até 5 anos Guarda
Permanente
700 — 1.22 |Prestacdo de Contas —|Até S5 anos Guarda
Classe 25 Permanente
700 — 1.23 |Processo Administrativo —| Até 5 anos Guarda
Classe 26 Permanente
700 — 1.24 | Propaganda Partidaria —|Até 5 anos Guarda
Classe 27 Permanente
700 — 1.25 |Reclamagao — Classe 28 Até 5 anos Guarda
Permanente
700 — 1.26 |Recurso Contra Expedicao | Até 5 anos Guarda
de Diploma — Classe 29 Permanente
700 — 1.27 |Recurso Eleitoral — Classe | Até 5 anos Guarda
30 Permanente
700 — 1.28 |Recurso Criminal — Classe | Até 5 anos Guarda
31 Permanente
700 — 1.29 |Recurso em Habeas | Até 5 anos Guarda
Corpus — Classe 33 Permanente
700 — 1.30 | Recurso em Habeas Data —| Até 5 anos Guarda
Classe 34 Permanente
700 — 1.31 |Recurso em Mandado de|Até 5 anos Guarda
Injungdo — Classe 35 Permanente
700 — 1.32 |Recurso em Mandado de|Até 5 anos Guarda
Seguranca — Classe 36 Permanente
700 — 1.33 | Registro de Candidatura —| Até 5 anos Guarda
Classe 38 Permanente
700 — 1.34 | Registro de Comité | Até 5 anos Guarda
Financeiro — Classe 39 Permanente
700 — 1.35 |Registro de Orgdo de|Até 5 anos Guarda
Partido Politico em Permanente
Formagao — Classe 40
700 — 1.36 | Representagdo — Classe 42 | Até 5 anos Guarda
Permanente
700 — 1.37 |Revisdo Criminal — Classe | Até 5 anos Guarda
43 Permanente
700 — 1.38 |Revisdo de Eleitoral —|Até S5 anos Guarda
Classe 44 Permanente
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700 — 1.39 | Suspensao de| Até 5 anos Guarda
Seguran¢a/Liminar - Permanente
Classe 45
800 —- ELEICAO
800 — 0 - POLITICA GERAL
Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacdo
800 —0.1 |Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
prestando ou solicitando Permanente (Apos
informacdes (memorandos, analise, poderdo
oficios, circulares) ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo

e/ou historico)

800 — 1 - APURACAO ELEICOES ESTADUAIS

Caodigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinagdo
800 —1.1 |Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
prestando ou solicitando Permanente (Apos
informagdes (memorandos, analise, poderdo
oficios, circulares) ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)
800—1.2 |Listagens dos eleitos;|1 ano 8 anos Guarda
relatérios de apuragdo; ata Permanente
geral de apuracgio;
relatorios estatistico-
eleitorais
800 — 2 —- RESULTADO ELEICOES MUNICIPAIS
Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacdo
800 —2.1 |Relatorio de apuragdo; ata ok ok Guarda
geral de apuragdo Permanente

800 — 3 - CAMPANHA INSTITUCIONAL




Processo Administrativo n° 4.234/2009

b"v-..,. e
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinagdo
800 —3.1 |Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
prestando ou solicitando Permanente (Apds
informagdes (memorandos, analise, poderdo
oficios, circulares) ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histodrico)
800—3.2 |Dossi€é das campanhas|2 anos 4 anos Guarda
eleitorais (divulgacdo do Permanente
voto eletronico, etc)
900 - RELACAO COM A JUSTICA ELEITORAL
900 — 0 — TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinagao
900 — 0.1 |Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)
900 — 0.2 | Correspondéncias 2 anos 4 anos
recebidas (oficios,
circulares)
900 — 1 - CARTORIO ELEITORAL DA 1* ZONA
Caodigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinagdo
900 — 1.1 |Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apods
circulares) analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo

e/ou historico)
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900 — 1.2 | Correspondéncias
recebidas
circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apds
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 2 - CARTORIO ELEITORAL DA 2* ZONA

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinagao

900 — 2.1 | Correspondéncias
expedidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histodrico)

900 —2.2 |Correspondéncias
recebidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 3 — CARTORIO ELEITORAL DA 3* ZONA

Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinagdo
900 — 3.1 |Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)
900 — 3.2 |Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
recebidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
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valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 4 - CARTORIO ELEITORAL DA 4* ZONA

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinacao

900 —-4.1

Correspondéncias
expedidas
circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 —-4.2

Correspondéncias
recebidas
circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apds
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histdrico)

900 — 5— CARTORIO ELEITORAL DA 5* ZONA

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinacéo

900 -5.1

Correspondéncias
expedidas
circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apds
analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histdrico)

900-5.2

Correspondéncias
recebidas
circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 6 - CARTORIO ELEITORAL DA 6* ZONA
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Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinagao

900 - 6.1

Correspondéncias
expedidas
circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apds
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 -6.2

Correspondéncias
recebidas
circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apds
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histoérico)

900 — 7 —- CARTORIO ELEITORAL DA 7* ZONA

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinacao

900 -7.1

Correspondéncias
expedidas
circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900—-7.2

Correspondéncias
recebidas
circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 8 - CARTORIO ELEITORAL DA 8* ZONA

Cdodigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinagdo
900 — 8.1 |Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apods
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circulares)

analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histodrico)

900 — 8.2 | Correspondéncias
recebidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 9 —- CARTORIO ELEITORAL DA 9° ZONA

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinagado

900 - 9.1 |Correspondéncias
expedidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apds
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 —9.2 | Correspondéncias
recebidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histdrico)

900 — 10 - CARTORIO ELEITORAL DA 10* ZONA

Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinagao
900 — 10.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor

administrativo
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e/ou historico)

900 — 10.2 | Correspondéncias
recebidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apds
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histoérico)

900 — 11 — CARTORIO ELEITORAL DA 11* ZONA

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinacao

900 — 11.1 | Correspondéncias
expedidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 11.2 | Correspondéncias
recebidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 12 — CARTORIO ELEITORAL DA 12* ZONA

Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacdo
900 — 12.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histdrico)
900 — 12.2 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
recebidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderao
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ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo

e/ou histdrico)

900 — 13 - CARTORIO ELEITORAL DA 13* ZONA

Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacdo
900 — 13.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas Permanente (Apods
circulares) analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histdrico)
900 — 13.2 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
recebidas Permanente (Apos
circulares) analise, poderao
ser eliminados

documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 14 - CARTORIO ELEITORAL DA 14* ZONA

Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacdo
900 — 14.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas Permanente (Apds
circulares) analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)
900 — 14.2 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
recebidas Permanente (Apos
circulares) analise, poderdo
ser eliminados

documentos sem
valor
administrativo

e/ou histdrico)
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900 — 15— CARTORIO ELEITORAL DA 15* ZONA

Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacdo
900 — 15.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)
900 — 15.2 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
recebidas (oficios, Permanente (Apds
circulares) analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)
900 — 16 — CARTORIO ELEITORAL DA 16* ZONA
Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacdo
900 — 16.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histdrico)
900 — 16.2 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
recebidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderado
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo

e/ou historico)

900 — 17 — CARTORIO ELEITORAL DA 17° ZONA

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinagao
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900 — 17.1 | Correspondéncias
expedidas
circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apds
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 17.2 | Correspondéncias
recebidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histodrico)

900 — 18 - CARTORIO ELEITORAL DA 18* ZONA

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinacao

900 — 18.1 | Correspondéncias
expedidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 18.2 | Correspondéncias
recebidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apds
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 19 — CARTORIO ELEITORAL DA 19* ZONA

Caodigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinagdo
900 — 19.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apods
circulares) analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
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valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 19.2 | Correspondéncias
recebidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 20 - CARTORIO ELEITORAL DA 20* ZONA

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinagao

900 — 20.1 | Correspondéncias
expedidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apds
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histdrico)

900 — 20.2 | Correspondéncias
recebidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apds
analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histdrico)

900 — 21 — CARTORIO ELEITORAL DA 21* ZONA

Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacao
900 — 21.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)
900 — 21.2 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
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recebidas
circulares)

(oficios,

Permanente (Apos
analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 22 — CARTORIO ELEITORAL DA 22* ZONA

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinagao

900 — 22.1 | Correspondéncias
expedidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apds
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 22.2 | Correspondéncias
recebidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histdrico)

900 — 23 — CARTORIO ELEITORAL DA 23* ZONA

Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinagao
900 — 23.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)
900 — 23.2 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
recebidas (oficios, Permanente (Apds
circulares) analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
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administrativo
e/ou histoérico)

900 — 24 — CARTORIO ELEITORAL DA 24* ZONA

Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacdo
900 — 24.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)
900 — 24.2 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
recebidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)
900 — 25 — CARTORIO ELEITORAL DA 25* ZONA
Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacdo
900 — 25.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histdrico)
900 — 25.2 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
recebidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo

e/ou histdrico)

900 — 26 —- CARTORIO ELEITORAL DA 26* ZONA
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Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinagao

900 —26.1

Correspondéncias
expedidas
circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apds
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 —-26.2

Correspondéncias
recebidas
circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apds
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histoérico)

900 — 27 — CARTORIO ELEITORAL DA 27* ZONA

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinacao

900 -27.1

Correspondéncias
expedidas
circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 —-27.2

Correspondéncias
recebidas
circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 28 - CARTORIO ELEITORAL DA 28* ZONA

Cdodigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinagdo
900 — 28.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apods
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circulares)

analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histodrico)

900 — 28.2 | Correspondéncias
recebidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 29 — CARTORIO ELEITORAL DA 29* ZONA

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinagado

900 — 29.1 | Correspondéncias
expedidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apds
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 29.2 | Correspondéncias
recebidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histdrico)

900 — 30 - CARTORIO ELEITORAL DA 30* ZONA

Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinagao
900 — 30.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor

administrativo
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e/ou historico)

900 — 30.2 | Correspondéncias
recebidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apds
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histoérico)

900 — 31 —- CARTORIO ELEITORAL DA 31* ZONA

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinacao

900 — 31.1 | Correspondéncias
expedidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 31.2 | Correspondéncias
recebidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 32 — CARTORIO ELEITORAL DA 32* ZONA

Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacdo
900 — 32.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histdrico)
900 — 32.2 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
recebidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderao
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ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo

e/ou histdrico)

900 — 33 - CARTORIO ELEITORAL DA 33* ZONA

Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacdo
900 — 33.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas Permanente (Apods
circulares) analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histdrico)
900 — 33.2 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
recebidas Permanente (Apos
circulares) analise, poderao
ser eliminados

documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 34 —- CARTORIO ELEITORAL DA 34* ZONA

Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacdo
900 — 34.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas Permanente (Apds
circulares) analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)
900 — 34.2 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
recebidas Permanente (Apos
circulares) analise, poderdo
ser eliminados

documentos sem
valor
administrativo

e/ou histdrico)
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900 — 35 - CARTORIO ELEITORAL DA 35* ZONA

Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacdo
900 — 35.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)
900 — 35.2 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
recebidas (oficios, Permanente (Apds
circulares) analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)
900 — 36 - CARTORIO ELEITORAL DA 36* ZONA
Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacdo
900 — 36.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histdrico)
900 — 36.2 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
recebidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderado
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo

e/ou historico)

900 — 37 — CARTORIO ELEITORAL DA 37* ZONA

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinagao
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900 — 37.1 | Correspondéncias
expedidas
circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apds
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 37.2 | Correspondéncias
recebidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histodrico)

900 — 38 —- CARTORIO ELEITORAL DA 38* ZONA

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinacao

900 — 38.1 | Correspondéncias
expedidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 38.2 | Correspondéncias
recebidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apds
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 39 — CARTORIO ELEITORAL DA 39* ZONA

Caodigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinagdo
900 — 39.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apods
circulares) analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
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valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 39.2 | Correspondéncias
recebidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 40 —- CARTORIO ELEITORAL DA 40* ZONA

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinagao

900 — 40.1 | Correspondéncias
expedidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apds
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histdrico)

900 — 40.2 | Correspondéncias
recebidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apds
analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histdrico)

900 — 41 - CARTORIO ELEITORAL DA 41* ZONA

Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacao
900 —41.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)
900 — 41.2 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
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recebidas
circulares)

(oficios,

Permanente (Apos
analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 42 - CARTORIO ELEITORAL DA 42* ZONA

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinagao

900 — 42.1 | Correspondéncias
expedidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apds
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 42.2 | Correspondéncias
recebidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histdrico)

900 — 43 - CARTORIO ELEITORAL DA 43* ZONA

Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinagao
900 —43.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)
900 — 43.2 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
recebidas (oficios, Permanente (Apds
circulares) analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor




Processo Administrativo n°® 4.234/2009

b"v-..,. e
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

administrativo
e/ou histoérico)

900 — 44 — CARTORIO ELEITORAL DA 44* ZONA

Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacdo
900 — 44.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)
900 — 44.2 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
recebidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)
900 — 45 — CARTORIO ELEITORAL DA 45* ZONA
Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacdo
900 —45.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histdrico)
900 — 45.2 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
recebidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo

e/ou histdrico)

900 — 46 —- CARTORIO ELEITORAL DA 46* ZONA
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Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinagao

900 —46.1

Correspondéncias
expedidas
circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apds
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 —46.2

Correspondéncias
recebidas
circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apds
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histoérico)

900 — 47 —- CARTORIO ELEITORAL DA 47* ZONA

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinacao

900-47.1

Correspondéncias
expedidas
circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 —47.2

Correspondéncias
recebidas
circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 48 —- CARTORIO ELEITORAL DA 48* ZONA

Cdodigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinagdo
900 — 48.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apods
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circulares)

analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histodrico)

900 — 48.2 | Correspondéncias
recebidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 49 — CARTORIO ELEITORAL DA 49* ZONA

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinagado

900 — 49.1 | Correspondéncias
expedidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apds
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 49.2 | Correspondéncias
recebidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histdrico)

900 — 50 - CARTORIO ELEITORAL DA 50* ZONA

Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinagao
900 — 50.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor

administrativo
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e/ou historico)

900 — 50.2 | Correspondéncias
recebidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apds
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histoérico)

900 — 51 - CARTORIO ELEITORAL DA 51* ZONA

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinacao

900 — 51.1 | Correspondéncias
expedidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 51.2 | Correspondéncias
recebidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 52 — CARTORIO ELEITORAL DA 52* ZONA

Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacdo
900 — 52.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histdrico)
900 — 52.2 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
recebidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderao




*ASL e 22
PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

Processo Administrativo n°® 4.234/2009

ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo

e/ou histdrico)

900 — 53 —- CARTORIO ELEITORAL DA 53* ZONA

Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacdo
900 — 53.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas Permanente (Apods
circulares) analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histdrico)
900 — 53.2 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
recebidas Permanente (Apos
circulares) analise, poderao
ser eliminados

documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

900 — 54 —- CARTORIO ELEITORAL DA 54* ZONA

Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacdo
900 — 54.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas Permanente (Apds
circulares) analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)
900 — 54.2 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
recebidas Permanente (Apos
circulares) analise, poderdo
ser eliminados

documentos sem
valor
administrativo

e/ou histdrico)
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900 — 55 — CARTORIO ELEITORAL DA 55* ZONA

Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacdo
900 — 55.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)
900 — 55.2 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
recebidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)
900 — 56 — TRIBUNAIS REGIONAIS ELEITORAIS
Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacdo
900 — 56.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histdrico)
900 — 56.2 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
recebidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderado
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo

e/ou historico)

1000 - RELACAO COM OUTRAS INSTITUICOES

1000 — 0 - CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA
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Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinagao

1000 - 0.1

Correspondéncias
expedidas
circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apds
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

1000-0.2

Correspondéncias
recebidas
circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apds
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histoérico)

1000 — 1 - PROCURADORIA REGIONAL ELEITORAL

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinacao

1000-1.1

Correspondéncias
expedidas
circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

1000 -1.2

Correspondéncias
recebidas
circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

1000 — 2 - DEPARTAMENTO DA POLICIA FEDERAL

Cdodigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinagdo
1000 — 2.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apods
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circulares)

analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histodrico)

1000 — 2.2 | Correspondéncias
recebidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

1000 — 3 - TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinagado

1000 — 3.1 | Correspondéncias
expedidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apds
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

1000 — 3.2 | Correspondéncias
recebidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histdrico)

1000 — 4 — PARTIDOS POLITICOS

Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinagao
1000 — 4.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor

administrativo
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e/ou historico)

1000 — 4.2 | Correspondéncias
recebidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apds
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histoérico)

1000 — 5 — PODER JUDICIARIO ALAGOANO

Codigo

Tipologia Documental

Arq. Corrente

Arq. Intermediario

Destinacao

1000 — 5.1 | Correspondéncias
expedidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

1000 — 5.2 | Correspondéncias
recebidas

circulares)

(oficios,

2 anos

4 anos

Guarda
Permanente (Apos
analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

1000 — 6 - PODER EXECUTIVO ALAGOANO

Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacdo
1000 — 6.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderdo
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou histdrico)
900 — 55.2 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
recebidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderao




b"v-..,. e
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

Processo Administrativo n°® 4.234/2009

ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo

e/ou histdrico)

1000 — 7 — PODER LEGISLATIVO ALAGOANO

Codigo Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacdo
1000 — 7.1 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda
expedidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo

e/ou histdrico)

1000 — 7.2 | Correspondéncias 2 anos 4 anos Guarda

recebidas (oficios, Permanente (Apos
circulares) analise, poderao
ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

1100 — CORREICOES ELEITORAIS — CORREGEDORIA REGIONAL
ELEITORAL

1100 — 0 — POLITICA GERAL

Codigo | Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacdo
1100-0.1 |Correspondéncias prestando|2 anos 4 anos Guarda
ou solicitando informacgdes Permanente (Apos
(memorandos, oficios, analise, poderdo
circulares) ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)

1100 — 1 - REGISTROS JURIDICO-ADMINISTRATIVOS

Coédigo | Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinagdo
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1100- Registros juridico-| 5 anos - Guarda
1.1 administrativos Permanente
denominados processos
1100- Registros juridico- | 5 anos - Guarda
1.2 administrativos Permanente
denominados provimentos
1100— Registros juridico- | 5 anos - Guarda
1.3 administrativos Permanente
denominados
portarias/ordens de servigo
1200 - GESTAO DA INFORMACAO
1200 — 0 - POLITICA GERAL
Coédigo | Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinagdo
1200-0.1 |Correspondéncias prestando|2 anos 4 anos Guarda
ou solicitando informagdes Permanente (Apos
(memorandos, oficios, analise, poderdo
circulares) ser eliminados
documentos sem
valor
administrativo
e/ou historico)
1200-0.2 |Registros técnico-politicos Guarda
(plano de classificagdo Permanente
documental, tabela  de
temporalidade documental)
1200 - 1 - CONTROLE DA TRAMITACAO DE DOCUMENTOS
Codigo | Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinagdo
1200- Relatérios de SADP; Listas |2 anos 2 anos Eliminacdo
1.1 de postagens; protocolo
manual
1200 — 2 - CONTROLE DA PRODUCAO DE DOCUMENTOS
Codigo | Tipologia Documental Arq. Corrente Arq. Intermediario | Destinacao
1200— Controle da transmissdo de|2 anos 2 anos Eliminacao
2.1 fax; livro de controle de

acordaos e resolugdes; livro
de controle de notas
taquigraficas;  livro  de
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controle de numeragdo de
oficios, memorandos,
circulares, contratos, etc.

ANEXO 1
Modelo de Edital de Ciéncia de Eliminacao

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS
EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

N /0

O Presidente da Comissao Permanente de Avaliacdo Documental,
designado pela Portaria n° / , de / , publicada no DEJEAL,
de / , de acordo com (indicar a Listagem de Eliminagdo de

Documentos), aprovada pelo (titular) da Se¢do de Protocolo, Arquivo e
Distribuicdo de Documentos, por intermédio do (indicar o documento de
aprovagao), faz saber a quem possa interessar que a partir do 60° (sexagésimo)
dia subsequente a data de publicagdo deste Edital no DEJEAL, se ndo houver
oposicao, a unidade de Arquivo Central do Tribunal eliminard os documentos
relativos a (indicar os conjuntos documentais a serem eliminados), do periodo
(indicar as datas-limite), do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas.

Os interessados, no prazo citado, poderdo requerer a suas expensas, 0
desentranhamento de documentos ou cdpias de pecas do processo, mediante
peticdo, desde que tenha respectiva qualificacdo e demonstracdo de legitimidade
do pedido, dirigida a Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental do
Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas.

(Local e data)

(Nome e asinatura do Presidente da Comissdo Permanente de
Avaliagdo Documental)

ANEXO 2
Modelo de Termo de Eliminacdo de Documentos

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS
TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Aos dias do més de do ano de , a
unidade de Arquivo Central, de acordo com o que consta da Lista de Eliminagao
de Documentos e respectivo Edital de Eliminagdo de Documentos, aprovada
pelo (titular) da Secao de Protocolo, Arquivo e Distribui¢do de Documentos, por
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intermédio do (indicar o documento de aprovagdo), e publicada no DEJEAL, de

(indicar a data de publicagdo), procedeu a eliminagdo de (indicar a
quantificacdo), de documentos relativos a (referéncia aos conjuntos documentais
eliminados), integrantes do acervo do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas,
do periodo (indicar as datas-limite dos documentos eliminados).

(nome da unidade responsavel pela eliminagdo, nome, cargo e
assinatura do titular)
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