PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS
Instrucado Normativa - 3 - GPRES

SEI/TRE-AL - 0582085 - Instru??0 Normativa
Instrugdo Normativa N° 3, DE 16 agosto DE 2019

Regula o disposto no art. 3°, 82°; art. 13, 81°; art. 14, caput e paragrafo Unico; e art. 15, da Res.
TRE/AL n° 15.557/2014 e d& outras providéncias.

O PRESIDENTE do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS, no exercicio da
competéncia prevista no art. 18, incisos XXIV, XXVII, alinea “d”, e XXXIV, do Regimento Interno
do Tribunal, c/c o art. 33, da Res.-TRE/AL n° 15.557, de 16/12/2014,

RESOLVE:

Art. 10 Os servidores lotados na Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas ficam
autorizados a complementar a jornada diaria de trabalho, no mesmo dia, em razao de atrasos que
nao excedam a 1 (uma) hora, nos seguintes termos:

| —de segunda-feira a quinta-feira, até as 20h (vinte horas);

Il —nas sextas-feiras, até as 14h30min (quatorze horas e trinta minutos).

Art. 20 Os servidores lotados nos Cartérios das Zonas Eleitorais e na Central de Atendimento ao
Eleitor de Macei6 ficam autorizados a complementar a carga horéaria de trabalho, no mesmo dia,

em razdo de atrasos que nao excedam a 1 (uma) hora, até as 14h30min (quatorze horas e trinta
minutos).
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Art. 30 Quando a necessidade de complementacdo decorrer de participacdo de evento de
capacitacdo patrocinado ou autorizado pelo Tribunal, bem como de reuniées ou encontros
promovidos ou autorizados pela Justica Eleitoral, nos termos do art. 13, 81° da Res.-TRE n°
15.557/2014, os servidores ficam autorizados a complementar a jornada diaria de trabalho, no
mesmo ou em outros dias, nos seguintes termos:

| —servidores lotados na Secretaria do Tribunal:

a) de segunda-feira a quinta-feira, das 12h (doze) as 20h (vinte horas);

b) nas sextas-feiras, das 6h30min (seis horas e trinta minutos) as 14h30min (quatorze horas e
trinta minutos).

|l —servidores lotados nos Cartérios das Zonas Eleitorais e na Central de Atendimento:

a) de segunda-feira a sexta-feira, das 6h30min (seis horas e trinta minutos) as 14h30min
(quatorze horas e trinta minutos).

Art. 40 As horas faltantes na jornada de trabalho em decorréncia de eventuais atrasos, auséncias
e saidas antecipadas superiores a 1 (uma) hora, poderdo ser complementadas, em dias Gteis, no
horario compreendido entre as 6h30min (seis horas e trinta minutos) e as 22h (vinte e duas
horas), ficando tal possibilidade condicionada aefetiva necessidade do servico, a ser previamente
aferida e autorizada, mediante decisdo fundamentada, observando-se o seguinte procedimento:

| —o pedido de complementacao devera ser formalizado pelo servidor mediante instauracédo, por
si, de processo no Sistema Eletronico de Informacdes (SEI), com justificacdo da necessidade e
indicacao circunstanciada do servigo a ser realizado;

Il —em seguida, o processo sera enviado aanalise e deliberacdo do responsavel por sua unidade
de gestao;

Il —apGs exarar decisdo fundamentada, o gestor encaminhara o processo aSecretaria de Gestao
de Pessoas;

IV —caber& ao responsavel pela unidade de controle dos registros eletrénicos de frequéncia da
Secretaria de Gestdo de Pessoas, até o terceiro dia do més subsequente, promover 0s ajustes

necessarios no sistema informatizado de ponto eletrénico biométrico, de modo a se
contabilizarem as horas autorizadas;

Art. 50 Em razéo das peculiaridades de suas atribuicdes, ficam excluidos da exigéncia de
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autorizacao prevista no caput do artigo anterior o(a) Diretor(a)-Geral, o(a) Assessor(a) Especial
da Presidéncia, os Assessores da Corregedoria Regional Eleitoral, o Assessor de Assisténcia
Médica e Odontoldgica, os Secretarios e o0s servidores lotados:

| —no Gabinete da Presidéncia,

Il —na Corregedoria Regional Eleitoral,

lIl —na Direcéo Geral,

IV —na Assessoria Juridica da Presidéncia.
V —na Assessoria Especial da Presidéncia;

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo também se aplica aos servidores escalados
para realizar trabalho em regime de plantéo, aos servidores designados para atuar como Oficiais
de Justica ad hoc, aos titulares de cargos da carreira de Analista Judiciario —Area Apoio
Especializado - Especialidade: Medicina e aqueles que estejam submetidos, por ato especifico, a
horario diferenciado.

Art. 60 As horas que excederem acarga mensal de trabalho, desde que prestadas com
observancia da Resolucdo TRE/AL n° 15.557/2014 e desta Instrucdo Normativa, poderédo ser
utilizadas para compensacao de atrasos, auséncias durante o expediente e saidas antecipadas,
no limite de 07 (sete) horas, para utilizacdo durante o més subsequente ao da sua ocorréncia.

Paragrafo unico. A auséncia ao servico no més subsequente com utilizacdo do saldo de horas
previsto no caput fica condicionada aautorizacdo prévia do gestor do ponto do servidor
interessado.

Art. 70 Consideram-se gestores dos pontos, para os fins desta Instrucdo Normativa, o Presidente
e o Corregedor Regional Eleitoral, ou pessoa por eles desighada, o Ouvidor do Tribunal, o Diretor
da Escola Judiciaria, o Secretario da Escola Judiciaria Eleitoral, os Juizes Eleitorais, o Diretor-
Geral, os Secretérios, os Coordenadores, os Oficiais de Gabinete, os Chefes de Secdes, 0s
Assessores, 0s Assessores-Chefes e os Chefes de Cartorio.

Art. 80 A Coordenadoria de Desenvolvimento de Recursos Humanos, com o suporte da
Secretaria de Tecnologia da Informacéao, ajustara o sistema informatizado de ponto eletrénico
biométrico para que, aexcecao do disposto no art. 15 da Res. TRE/AL n° 15.557/2014:
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| —as horas trabalhadas sem prévia autorizacdo sejam automaticamente descartadas;

Il —as horas trabalhadas com prévia autorizacao sejam devidamente computadas, mediante
registro realizado pela Secretaria de Gestdo de Pessoas.

Art. 90 Os servidores ndo poderdo se ausentar do servico sem prévia autorizacdo do chefe
imediato, que devera promover permanente controle de assiduidade.

Paragrafo unico. O servidor que se ausentar do servi¢co durante o expediente, com ou sem

anuéncia prévia do chefe imediato, devera, impreterivelmente, registrar a saida no sistema
informatizado de ponto eletrénico biométrico.

Art. 10. Visando aapuragéo imediata, nos termos do art. 121 c/c o art. 143 da Lei n°® 8.112/90, o
descumprimento das disposi¢des contidas nesta Instrucdo Normativa implicara a instauracéo de
procedimento administrativo, sob pena de responsabilizacdo do gestor que, tendo ciéncia da
irregularidade, optando por violar dever de oficio, deixar de leva-la formalmente ao conhecimento
da chefia imediata.

Art. 11. Casos omissos ou excepcionais serdo resolvidos pela Presidéncia.

Art. 12. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacéo e produzira efeitos a
partir do dia 1° de setembro de 2019.

Desembargador PEDRO AUGUSTO MENDONCA DE ARAUJO
Presidente

Macei6, 16 de agosto de 2019.

Documento assinado eletronicamente por PEDRO AUGUSTO MENDONCA DE ARAUJO,
Presidente, em 16/08/2019, as 11:53, conforme art. 1°, I, "b", da Lei 11.419/2006.
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tre-
al.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
informando o codigo verificador 0582085 e o cddigo CRC 64A57ACY.
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