RESOLUCAO n2 16.004, de 28/11/2019

Regulamenta a concessao de suprimento de
fundos, sua aplicacdao e comprovacgao, no ambito
do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais,

CONSIDERANDO o disposto no paragrafo unico do art. 60 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de
1993, nos arts. 68 e 69 da Lei n? 4.320, de 17 de margo de 1964, no art. 74, § 39, do
Decreto-Lei n? 200, de 25 de fevereiro de 1967, no art. 45 do Decreto n? 93.872, de 23 de
dezembro de 1986, e no Decreto n2 9.412, de 18 de junho de 2018;

CONSIDERANDO também o que dispOe a Resolucdo n2 21.653, de 9 de marco de 2004, do
Tribunal Superior Eleitoral, alterada pelas Resolu¢des TSE n2s 23.442, de 24 de margo de
2015, e 23.495, de 6 de setembro de 2016, bem como o Acérd3do n2 2.557/2009 - Plenario,
do Tribunal de Contas da Uniao;

CONSIDERANDO o disposto no Processo SEI n2 0005537-09.2019.6.02.8000,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 A concessao, a aplicacdo e a comprovacao de suprimento de fundos,
no ambito do Tribunal Regional Eleitoral de ALAGOAS, serao disciplinadas por esta
resolugao.

Art. 22 Para fins do previsto nesta resolucdo, considera-se:

| — Suprimento de fundos: regime de adiantamento aplicavel aos casos de
despesas expressamente definidos em lei, que consiste na entrega de numerario a juiz
eleitoral ou a servidor, sempre precedida de empenho na dotagao prépria, para o fim de
realizar despesas que pela excepcionalidade, a critério do Ordenador de Despesa e sob sua
inteira responsabilidade, ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagao.

Il — Cartdo de Pagamento do Governo Federal (CPGF): instrumento de
pagamento, emitido em nome da unidade gestora e operacionalizado por instituicao
financeira autorizada, utilizado exclusivamente pelo portador nele identificado, nos casos
indicados em ato préprio da autoridade competente;

Il = Administradora: BB Administradora de Cartdes de Crédito S/A - BB
Cartoes;



IV — Portador: juiz eleitoral ou servidor autorizado pelo ordenador de
despesas a utilizar o Cartao de Pagamento na Justica Eleitoral emitido em nome da unidade
gestora;

V — Afiliado: estabelecimento comercial, integrante da rede associada a BB
Cartdes, que admita realizar transagdes com o uso do cartao;

VI — Transagao: operagdao comercial efetivada entre o portador e o afiliado,
mediante a utilizacao do cartao;

VIl — Limite de crédito: valor maximo fixado pelo ordenador de despesas da
unidade gestora, com a BB Cartdes, para uso do cartao;

VIIl — Nota de limite de crédito: documento emitido pelo ordenador de
despesa do qual consta o limite de crédito do cartao;

IX — Demonstrativo mensal: documento emitido pela administradora do
qual consta a relacdao discriminada das transa¢des efetuadas no més para conferéncia e
atestacgao;

X — Conta mensal: documento emitido pela administradora para fins de
pagamento;

Xl — Unidade gestora: unidade orcamentdria ou administrativa investida de
poder para gerir créditos orcamentarios e/ou recursos financeiros;

XIl — Ordenador de despesa: toda e qualquer autoridade de cujos atos
resultem emissdo de empenho, autorizacdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de
recursos da Unido, conforme competéncias estabelecidas em normas do respectivo
Tribunal.

Art. 32 Podera ser autorizado o pagamento, por meio de suprimento de
fundos:

| — para atender despesas de pequeno vulto, entendidas como tais aquelas
cujo valor, em cada caso, ndo exceda a 1% (um por cento) do limite estabelecido na alinea
“a” do inciso Il do Art. 23 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, com alteragdes e
regulamentacdo trazida pelo Decreto n? 9.412/2018, para as modalidades de concessado por
meio de CPGF e ordem bancadria de crédito — OBC (conta-corrente tipo “B”);

Il — para atender despesas de pequeno vulto, entendidas como tais aquelas
cujo valor, em cada caso, ndo exceda a 0,5% (zero virgula cinco por cento) do limite
estabelecido na alinea “a” do inciso Il do Art. 23 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993,
com alteragdes e regulamentacgdo trazida pelo Decreto n2 9.412/2018, para a modalidade de
concessao por meio de ordem bancdria de pagamento — OBP, exclusivamente para os dias
que envolvem o processo eleitoral (antevéspera, véspera e dia da elei¢ao).

Il — para atender a despesas eventuais, inclusive em viagens e com servicos
especiais, que exijam pronto pagamento;

Paragrafo Unico. No valor do suprimento de fundos concedido, deverao
estar inclusas verbas referentes as obrigacdes tributdrias, bem como as relativas as
contribuicdes previdencidrias, ndo podendo o mesmo em hipdtese alguma ultrapassar o
valor concedido e o limite previsto nos incisos | e Il, quando se tratar de despesas de
peqgueno vulto.

CAPITULO I
DA CONCESSAO

Art. 42 O pedido de concessdo de suprimento de fundos serd feito ao
ordenador de despesas, pela Secretaria de Administragao, com anuéncia prévia do Diretor-



Geral, devidamente justificado, no que tange a sua excepcionalidade, atendendo aos
requisitos constantes do formuldrio descrito no Anexo | desta Resolucdo (Proposta de
Concessdo de Suprimento de Fundos), devendo ser instruido com outras informacdes que
se fizerem necessarias.

Art. 52 Para as modalidades de concessdao por meio de CPGF e ordem
bancaria de crédito — OBC (conta-corrente tipo “B”), o limite maximo para cada ato de
concessao de suprimento de fundos, quando se tratar de despesa de pequeno vulto,
corresponderd a 5% (cinco por cento) do valor estabelecido na alinea "a" do inciso "II" do
artigo 23 da Lei 8.666/93 e regulamentacdo trazida pelo Decreto n? 9.412/2018, para
outros servigos e compras em geral;

Art. 62 Para a modalidade de concessdao por meio de ordem bancaria de
pagamento — OBP, o limite maximo para cada ato de concessao de suprimento de fundos,
quando se tratar de despesa de pequeno vulto, correspondera a 2,5% (dois virgula cinco por
cento) do valor estabelecido na alinea "a" do inciso "IlI" do artigo 23 da Lei 8.666/93, para
outros servigos e compras em geral;

Art. 72 A concessdo de suprimento de fundos sera feita mediante portaria,
que devera conter:

| — nome completo, CPF, cargo ou fun¢ao do suprido;

Il — finalidade do suprimento, nos termos do Art. 32 desta Resolucdo;

IIl — acdo orcamentadria e natureza da despesa a realizar;

IV — valor do suprimento em algarismos e por extenso;

V — periodo de aplicagao;

VI — prazo para prestacao de contas;

VIl — data da concessao;

VIl — a sistematica de pagamento: se por meio de CPGF, autorizando, se for
o caso, o limite de saque, por ordem bancaria de crédito — OBC (conta-corrente tipo “B”) e,
exclusivamente para os dias que envolvem o processo eleitoral (antevéspera, véspera e dia
da eleicdao), por ordem bancaria de pagamento — OBP, com autorizacao expressa do
ordenador de despesa.

§ 12 No ato de concessao do suprimento de fundos, o Ordenador de
Despesas fara referéncia a nota de empenho especifica ou a estimativa emitida para tal
finalidade, indicando o seu numero e solicitando a anexa¢ao de uma cdpia aos autos.

§ 292 O ato de concessao de suprimento de fundos sera materializado
através de portaria assinada pelo ordenador de despesas, a qual devera ser imediatamente
publicada no Diario Eletronico da Justica Eleitoral de Alagoas (DJEAL).

§ 32 No caso ordem bancaria de crédito — OBC (conta-corrente tipo “B”), a
Coordenadoria de Orcamento e Financgas, informara a Secretaria de Administracdao para que
esta, ap6s a emissdo do empenho, providencie oficio solicitando a abertura de conta-
corrente ao Banco do Brasil, cuja cdpia deverd ser juntada aos autos, os quais serao
encaminhados ao suprido para ciéncia;

§ 49 o suprido, apds ciéncia e assinatura de documentos referentes a
abertura de conta junto ao Banco do Brasil, informara a Coordenadoria de Or¢camento e
Finangas os dados da respectiva conta-corrente, para que seja providenciada a emissao da
ordem bancaria correspondente.

§ 52 No caso de movimenta¢cao por meio de CPGF, a Coordenadoria de
Orgamento e Finangas informara ao ordenador, para que este, apds a liquidagao da despesa,



registre o limite de utilizagao para o portador do cartao no Autoatendimento do Setor
Publico (AASP).

§ 62 o limite registrado para o portador sera igual ao valor da Nota de
Empenho.

Art. 82 Ndo podera ser concedido suprimento de fundos a servidor:

| — responsavel por 2 (dois) suprimentos;

Il — declarado em alcance;

[l = que nao esteja em efetivo exercicio de cargo ou funcao publica no
Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas;

IV — que esteja respondendo a sindicancia ou processo disciplinar;

V — ordenador de despesa por disposicao regimental ou por delegacao,
inclusive seu substituto eventual;

VI — lotado na Coordenadoria de Controle Interno e Auditoria — CCIA;

VIl — lotado na Coordenadoria Orgcamentaria e Financeira;

VIII — responsavel pelo almoxarifado ou pelo controle patrimonial;

IX — integrante da unidade responsdvel pelo parecer sobre a prestacdo de
contas de suprimento de fundos; e,

X — que esteja em gozo de férias por periodo que coincida com todo ou mais
de 50% (cinquenta por cento) do prazo de aplicacdo do suprimento de fundos.

Paragrafo Unico. Entende-se por servidor declarado em alcance, nos termos
do inciso Il, aquele que ndo tenha prestado contas do suprimento no prazo regulamentar ou
cujas contas nao tenham sido aprovadas.

Art. 92 E vedada a concessdo de suprimento de fundos que tenha por
finalidade:

| — aquisicao de bens ou contratagao de servigos que caracterizem agao
continuada;

Il — aquisicdo de bens para a qual exista contrato de fornecimento e/ou de
prestagdo de servigos;

[ll — aquisicao de bens em estoque no Almoxarifado;

IV —aquisicao de material permanente ou realizacgao, €;

V — assinatura de livros, revistas, jornais e periddicos.

Art. 10. Na concessdao de suprimento de fundos, deve ser verificada a
pertinéncia tematica da unidade técnica de lotagdao do suprido em relagao ao objeto de
aquisicao pelo regime de adiantamento.

Paragrafo Unico. Nas hipdteses nas quais ndo seja possivel a concessdo de
suprimento de fundos observando-se a pertinéncia tematica, a Secretaria de Administracdo
justificard essa excepcionalidade ao ordenador de despesas no formulario de concessao.

CAPITULO llI
DO CARTAO DE PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL — CPGF

Art. 11. Poderd ser utilizado o Cartdo de Pagamento do Governo Federal
(CPGF) para pagamento decorrente de aquisicdo de materiais e servicos, passiveis de
execucao pelo regime de suprimento de fundos, observadas as disposicdes legais e o
estabelecido nesta resolucao.



Art. 12. O CPGF, valido exclusivamente no territério nacional, sera
administrado pela BB Administradora de CartGes de Crédito S/A — BB Cartdes.

Art. 13. Nenhuma transa¢ao com cartao podera ser efetuada sem que haja
saldo suficiente para o atendimento da respectiva despesa.

Art. 14. O ordenador de despesas, definira, por meio de Nota de Limite de
Crédito, para registro na administradora, o limite total da respectiva unidade gestora.

§ 12 O somatodrio dos limites de crédito fixados para os portadores nao
podera ultrapassar o limite de crédito total do Tribunal.

§ 22 O Secretario de Administragdo comunicard a administradora, por
intermédio da respectiva agéncia de relacionamento do Banco do Brasil ou do canal de
autoatendimento, as alteragdes dos limites de crédito fixados para a unidade gestora e para
os portadores.

Art. 15. E vedada a utilizagdo do CPGF na modalidade saque, exceto quando
autorizado pelo ordenador de despesa, para situacdes especificas, devidamente justificadas,
observado o limite de 30% (trinta por cento) do total de cada concessao.

Art. 16. As contratacdes por meio da utilizacdao do cartao serao realizadas
pelo portador junto ao afiliado.

§ 12 O pagamento aos afiliados sera efetivado na data da compra, mediante
aposicao de senha do portador.

§ 22 O portador devera observar a natureza, o tipo e os limites dos gastos
definidos pelo ordenador de despesa.

Art. 17. O portador respondera pela guarda e uso do CPGF, prestando
contas das despesas realizadas ao final do periodo de aplicagao.

Paragrafo Unico. Em casos de roubo, furto, perda ou extravio do cartdo, o
portador deverd providenciar em até 24 (vinte e quatro) horas, o bloqueio do cartao por
intermédio da agéncia de relacionamento do Banco do Brasil ou, ainda, da Central de
Atendimento 24 horas do BB, dando ciéncia ao Secretdrio de Administracao do ocorrido.

Art. 18. O portador devera atestar a veracidade das transa¢des que constem
do respectivo demonstrativo até o segundo dia util do més do vencimento da conta mensal,
encaminhando a respectiva fatura a COFIN para pagamento.

§ 12 A despesa julgada improcedente ou com divergéncias pelo portador
devera ser contestada perante a BB Cartdes e formalmente comunicada ao Secretdrio de
Administracao no ato de atesto da conta mensal, para fins de glosa do valor faturado.

§ 22 De posse do numero do registro de ocorréncia, o portador deverd
acompanhar sua resolucao perante a BB Cartdes até a conclusao do processo.

§ 32 Finalizado o processo de contestacao da despesa, eventuais encargos
de mora decorrentes de parcelas contestadas indevidamente serdao de responsabilidade do
portador e a respectiva importancia devera ser recolhida a conta Unica do Tesouro Nacional
mediante Guia de Recolhimento da Unido (GRU).



Art. 19. A comprovacgao das despesas realizadas com a utilizagao do cartao e
a respectiva prestacdao de contas pelo portador obedecerao as normas reguladoras do
suprimento de fundos.

§ 12 A aprovacdo das contas e a baixa da responsabilidade do suprido
somente serao efetuadas depois de saneadas todas as pendéncias, inclusive as oriundas de
processo de contestagao de despesa em andamento.

§ 29 Caberd ao suprido, antes da aprovacao da prestacdo de contas,
requerer a agéncia de relacionamento do Banco do Brasil declaragao de nada consta relativa
ao Cartao de Pagamento, inclusive em relacao a eventuais pendéncias de faturamento.

CAPITULO IV
DA APLICACAO

Art. 20. A aplicagao do suprimento de fundos é de inteira responsabilidade
do suprido, devendo obedecer aos termos estipulados na concessao e na legislacao
aplicavel.

Art. 21. Na utilizacdo do suprimento de fundos observar-se-3o as condicdes
e finalidades previstas no ato de concessao.

§ 12 Em se tratando de suprimento de fundos para atender a despesas de
pequeno vulto, ndao é permitido o fracionamento destas ou do documento comprobatério,
para adequacgao aos valores mencionados no Art. 39, incisos | e Il, desta Resolucao.

§ 22 O fracionamento mencionado no paragrafo anterior sera considerado
de acordo com a natureza funcional dos materiais ou servicos adquiridos, nos termos dos
itens de natureza funcional de despesas relacionados no Anexo V.

§ 32 Considera-se indicio de fracionamento a concentracao da utilizacdao de
recursos em determinado subelemento de despesa, bem como a concessao de suprimento
de fundos a varios supridos simultaneamente.

§ 42 Quando o bem ou servigo nao for similar aos constantes do Anexo V ou
nao estiver |a relacionado, o suprido devera consultar a unidade responsavel pela analise da
prestacao de contas de suprimento de fundos, para fins de enquadramento das despesas.

§ 52 A unidade responsavel pela analise da prestacdao de contas de
suprimento de fundos podera incluir novas despesas nos itens contante do Anexo V, sempre
que necessario.

Art. 22. No caso de o suprido extrapolar o limite da despesa autorizada, este
nao tera direito ao ressarcimento do valor excedido.

Art. 23. Qualquer despesa s6é podera ser efetivada apds o recebimento dos
recursos financeiros ou autorizacdo do limite do CPGF e dentro do prazo de aplicacdo
estabelecido na portaria a que se refere o Art. 79.

Art. 24. A aquisicao de material a conta de suprimento de fundos concedido
nas hipoteses dos incisos | e Il do Art. 32 desta resolucdo fica condicionada a:

| — falta temporaria ou eventual, no almoxarifado, depdsito ou farmacia, do
material ou medicamento a adquirir;



I — impossibilidade, inconveniéncia ou inadequagdao econbmica de
estocagem do material; ou

[Il — inexisténcia de cobertura contratual.

Paragrafo Unico. O descumprimento parcial ou total deste artigo, ensejara a
glosa parcial ou total da despesa.

Art. 25. O suprido devera efetuar consulta prévia a Secdo de Licitacbes e
Contratos acerca da existéncia ou ndao de cobertura contratual para aquisicao de materiais e
servicos, que podera ser por e-mail, informacdao nos autos eletrénicos ou por meio de
formulario préprio (Anexo Il desta Resolucdo).

Paragrafo Unico. A informacao prestada pela Secao de Licitagcdes e Contratos
constara do procedimento de Prestacao de Contas.

Art. 26. E vedada a aquisicdo, por meio de Suprimento de Fundos, de
material existente no estoque do almoxarifado deste Tribunal.

§ 12 O suprido devera efetuar consulta prévia a Secdo de Almoxarifado
acerca da existéncia ou ndao daquele material em estoque, que poderd ser por email,
informacdo nos autos eletrénicos ou por meio de formulario préprio (Anexo |l desta
Resolucdo).

§ 22 A informacdo prestada pela Secdo de Almoxarifado constarda do
procedimento de Prestacdo de Contas, em conjunto com a informacao prevista no artigo 24.

Art. 27. Excepcionalmente e devidamente justificado, quando em viagem, o
servidor poderd adquirir materiais existentes em estoque ou materiais e servicos com
cobertura contratual, desde que, cumulativamente:

| — durante o seu planejamento, nao tenha obtido a informacao antecipada
do que seria necessario para a realizagao da tarefa que |he fora designada;

Il — a ndao aquisicdo do material ou servico comprometa a realizacdo e o
desenvolvimento de seus trabalhos.

Art. 28. Nos casos de concessao de suprimento de fundos para cobertura de
despesas com servicos de terceiros, pessoa juridica, o suprido devera verificar se ha
incidéncia de tributos a serem retidos ou recolhidos, a exemplo de ISS ou INSS, e promover
as medidas cabiveis ao seu pagamento junto a COFIN.

Art. 29. Nenhum suprimento de fundos podera ser concedido para
aplicacdo em periodo superior a 60 (sessenta) dias.

§ 12 Em casos excepcionais, devidamente justificados pela unidade
solicitante e autorizados pelo ordenador de despesa, o suprimento de fundos podera ser
concedido com prazo de aplicacdao superior ao referido no caput, desde que ndo ultrapasse
90 (noventa) dias.

§ 22 N3o se concederd suprimento de fundos com prazo de aplicacao apds o
exercicio financeiro correspondente, devendo a importancia ser aplicada até 10 de
dezembro e comprovada até o dia 15 de dezembro do ano em referéncia.

§ 32 O prazo a que alude este artigo sera contado a partir da data de
disponibilizacdo do recurso ou do crédito para utilizacdo do cartdo de crédito corporativo do
Banco do Brasil.



Art. 30. O suprimento de fundos nao podera ter aplicagao diversa daquela
especificada no ato de concessao e na nota de empenho.

§ 12 Na existéncia de saldo de suprimento de fundos, o recolhimento sera
feito ao Tesouro Nacional, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis apds o término do prazo de
aplicacdo, mediante Guia de Recolhimento da Unido — GRU, em nome do Tribunal Regional
Eleitoral de Alagoas (TRE-AL), com a utilizacdo de cddigo especifico fornecido pela
Coordenadoria Orcamentdria e Financeira — COFIN, quando das modalidades de concessao
por meio ordem bancaria de crédito — OBC (conta-corrente tipo “B”) e de ordem bancaria de
pagamento — OBP;

§ 22 No caso de saques em dinheiro, quando da utilizagdao do CPGF, o valor
nado utilizado deverd ser recolhido a conta Unica do Tesouro Nacional em até 3 (trés) dias
Uteis a partir do dia subsequente a data do saque, por meio de GRU.

§ 32 Apds os recolhimentos a que se referem os §§ 12 e 29, os autos deverao
ser imediatamente remetidos a COFIN, devidamente instruidos com os comprovantes de
recolhimentos correspondentes, para os devidos registros.

§ 42 Caso algum valor em espécie permaneca com o suprido sem
justificativa formal, por prazo superior ao indicado, a autoridade competente devera apurar
responsabilidades.

§ 52 Quando da concessao de Suprimento de Fundos para pleitos eleitorais,
s poderdo ser realizadas despesas para aquisicdo de material de consumo ou servico
intrinsecamente ligados as eleicdes durante o 12 e 22 turnos (se houver). Nestes casos, as
despesas autorizadas sdao aquelas que, na hipdtese de ndo serem realizadas, afetem ou
comprometam a realizacao do pleito eleitoral.

§ 62. O descumprimento parcial ou total de qualquer determinagao
constante deste artigo ensejara a glosa parcial ou total da despesa realizada.

Art. 31. Quando o suprido efetuar saques da conta-corrente, seus valores
deverao ser iguais aos das despesas a serem realizadas.

§ 12 Se o valor do saque exceder ao da despesa a ser realizada, o valor
excedente deverd ser devolvido, por intermédio da GRU (Guia de Recolhimento da Unido),
no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a partir da data do saque, diminuindo o valor do
suprimento a ser utilizado.

§ 22 Se o valor excedente do saque a que se refere o paragrafo anterior for
menor do que RS 30,00 (trinta reais), poderad o suprido permanecer com o valor excedente
além do prazo estipulado. Na data em que o valor excedente somar RS 30,00 (trinta reais), o
suprido devera efetuar a devolugao.

§ 32 Apds os recolhimentos a que se referem os §§ 12 e 29, os autos deverao
ser imediatamente remetidos a COFIN, devidamente instruidos com os comprovantes de
recolhimentos correspondentes, para os devidos registros.

§ 4 2 Caso algum valor em espécie permaneca com o suprido sem
justificativa formal, por prazo superior ao indicado, a autoridade competente devera apurar
responsabilidades.

§ 52 Nos casos em que o suprido ausentar-se por prazos extensos ou estiver
impossibilitado de efetuar a devida devolucdo dos recursos, poderd permanecer com
valores acima do prazo fixado no § 19, justificando formalmente as circunstancias que
impediram os procedimentos normais.

CAPITULO V



DA CONTRATACAO DE PESSOA FISICA

Art. 32. Em se tratando de suprimento de fundos para contratagdo de
servicos prestados por pessoa fisica, devera ser observada a obrigatoriedade da retencao
previdenciaria, devendo ser emitida nota de empenho, na natureza de despesa 33.91.47 —
Obrigacdes Tributarias e de Contribuicdes, visando a atender as despesas com contribuicao
previdenciaria patronal, conforme previsto no Art. 11, desta Resolugao.

Paragrafo unico. O valor do suprimento de fundos ja inclui os valores
referentes as obrigag¢des tributdrias, inclusive quanto a contribuicdo previdenciaria patronal,
nao podendo em hipdtese alguma ultrapassar os limites estabelecidos no ato de concessao.

Art. 33. Sobre o valor bruto a ser pago ao prestador do servico, devera ser
retido, conforme o caso:

| — 11% (onze por cento) referente a contribuicdo ao Regime Geral de
Previdéncia Social (INSS);

Il — o valor referente ao Imposto Sobre Servicos (ISS), quando definida a
exigéncia por lei municipal especifica;

[l — Imposto de Renda Retido na Fonte — Pessoa Fisica (IRRF) obedecendo a
tabela (Tabela Progressiva para cdlculo mensal do imposto de Renda de Pessoa Fisica) -
aliquotas e deducdes cabiveis, estabelecidos pela Receita Federal do Brasil.

§ 12. Quando o suprido pagar o valor liquido para o prestador do servico e
estiver com o valor das retengdes previstas nos incisos deste artigo sob sua posse (em maos
ou em conta-corrente), deverd devolver o valor retido para a Unidade Gestora (UG) através
da Guia de Recolhimento da Unido (GRU), encaminhando informacdo a COFIN,
preferencialmente, por meio eletronico, até o dia 25, para as despesas efetuadas entre os
dias 12 a 20, e entre os dias 12 a 5, para as despesas realizadas entre os dias 21 a 31, nos
termos do Anexo V, respeitados, em todo o caso, os prazos fixados para aplicagao.

§ 29. Caso o servico seja executado no interior do Estado, deve-se observar
a legislacao local para efeito de retengao e pagamento do ISS.

CAPITULO VI
DA COMPROVACAO DAS DESPESAS

Art. 34. A comprovacdo das despesas realizadas mediante suprimento de
fundos far-se-a através dos seguintes documentos:

| — nota fiscal de servicos, de venda, ao consumidor ou cupom fiscal, no caso
de prestacao de servicos ou aquisicao de material de pessoa juridica;

Il — recibo comum de pessoa fisica, o qual deverd conter nimero de
inscricdo no CPF, numero do documento de identidade, endereco, nome por extenso e
assinatura do prestador de servico, numero do PIS/PASEP ou NIT, indicacdo da profissdo e
telefone;

lIl — bilhete ou recibo relativo ao uso de transporte;

IV — outro documento fiscal habil e idoneo.

Art. 35. Os comprovantes de despesas, que nao poderao conter rasuras,
acréscimos, emendas ou entrelinhas, serao emitidos com data dentro do prazo de aplicagao,
pelo prestador do servico ou fornecedor do material, contendo os seguintes requisitos:

| — nome por extenso do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas;



Il — nimero do C.N.P.J. do TRE/AL (06.015.041/0001-38);

Il — data de emissdao do documento;

IV — discriminagdo clara do servigo prestado ou material fornecido, nao se
admitindo a generalizagcdo ou abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das despesas
efetivamente realizadas;

V —indicagao da unidade e da quantidade do material ou servigo, bem como
dos valores unitario e total;

VI —indicagao das retengdes tributarias incidentes;

VIl — atestacao de que os servicos foram prestados ou de que o material foi
recebido, firmada pelo servidor da unidade Requisitante ou Juizo correspondente,
devidamente datada e assinada, seguida de nome legivel, cargo ou funcao.

§ 12. Despesas comprovadas através de nota fiscal ao consumidor ou cupom
fiscal que ndao contenham o nome e o numero do C.N.PJ. do Tribunal devem ser
acompanhadas pelos respectivos recibos de pagamentos.

§ 29 O descumprimento parcial ou total de qualquer determinagao
constante deste artigo ensejard a glosa parcial ou total da despesa que se pretenda justificar.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 36. Nos 10 (dez) dias subsequentes ao término do periodo de aplicacao,
o suprido deverad encaminhar a sua prestacao de contas a Secretaria de Administracao, para
ciéncia e posterior envio a unidade competente para analise da comprovagao das despesas.

§ 12 Nos casos de suprimento de fundos para a aquisicdo de material de
consumo, a Secretaria de Administragao encaminhara a Unidade competente para analise
da prestacdo de contas, e, quando da aprovacao das contas, a Secao de Almoxarifado, para
classificar as despesas de acordo com o subelemento correspondente.

§ 22 O prazo referido no caput so se inicia e vence em dia de expediente.

§ 32 Para cada suprimento de fundos concedido havera uma prestacao de
contas especifica, a qual devera ser juntada ao respectivo processo de concessao, pela
Secretaria de Administragao.

§ 49, Se o suprido nao apresentar as contas dentro do prazo devido, apds
ser cientificado pela Secretaria de Administracdo ou tiver suas contas desaprovadas, o
ordenador de despesas determinara a ado¢ao das medidas necessarias a apuracao dos
fatos, dentre as quais a instauracao de processo administrativo para possivel aplicacao das
penalidades cabiveis, inclusive a inscricdo dos responsaveis no Sistema Integrado de
Administracdao Financeira do Governo Federal (SIAFl), bem como a instauracdo de Tomada
de Contas Especial, se for o caso.

Art. 37. A prestacao de contas devera ser encaminhada pelo suprido, no
mesmo processo que concedeu o suprimento de fundos, no Sistema Eletronico de
Informacdes (SEl), devendo constar dos autos os seguintes documentos:

| — copia do ato de concessao;

Il — extrato da conta bancaria abrangendo todo o periodo de aplicagdo em
formato definitivo, ndo sendo aceitos extratos emitidos com a expressao “sem valor legal”,
se for o caso;

Il — cheques nao emitidos, previamente inutilizados, se for o caso;



IV — demonstrativo da receita e das despesas com discriminagao
individualizada dos pagamentos realizados, nos termos do Anexo IV — Formuldrio de
Prestacao de Contas;

V — comprovante de inscricao do prestador de servigos, quando for o caso:

a) no cadastro do INSS, mediante apresentacdo de cdpia do Cartdo
PIS/PASEP ou coépia de pagina de tentativa de inscricdo do contribuinte no site da
previdéncia social, ou ainda, apresentacao do numero de inscri¢ao do trabalhador (NIT);

b) no cadastro de inscricdo municipal (CIM);

VI — demonstrativo atestado pelo portador, no caso de CPGF;

VIl — nimero do registro da ocorréncia fornecido pela instituicao bancaria
BB Cartdes;

VIIl — primeiras vias dos comprovantes das despesas realizadas, em ordem
cronolégica de datas, devidamente atestadas pela unidade solicitante, a saber:

a) nota ou cupom fiscal de venda ao consumidor ou de prestacao de servico,
em caso de pessoa juridica, acompanhados de recibo, quando os mesmos nao
discriminarem claramente o servico prestado ou o material fornecido, e quando ndao possam
ser fornecidos em nome do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas (TRE-AL);

b) recibo de pagamento de autonomo (RPA), contendo os numeros do
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) e do Registro Geral (RG), endereco e assinatura, caso o
prestador seja inscrito como auténomo;

c) recibo comum de pessoa fisica contendo os niumeros do Cadastro de
Pessoa Fisica (CPF) e do Registro Geral (RG), endereco e assinatura e ainda comprovante de
recolhimento de Imposto sobre Servico (ISS), caso o prestador ndo seja inscrito como
autébnomo;

d) comprovante de recolhimento do INSS, quando for o caso;

e) comprovante de recolhimento do ISS, quando for o caso.

IX — comprovante de recolhimento dos saldos, se houver;

X — copia do documento de encerramento da conta bancaria, quando a
modalidade da concessao do suprimento de fundos for depdsito em conta-corrente;

XI —justificativa, se for o caso, de qualquer ocorréncia nao prevista.

XIl — Formularios de consulta (Anexo Il e lll), devidamente preenchido e
assinado pelo setor competente, de forma prévia a realizagdo da despesa.

Paragrafo uUnico. Na hipétese de total devolugao dos recursos concedidos,
somente serao exigiveis o extrato bancario, o comprovante de recolhimento do saldo e a
copia do documento de encerramento da conta bancdria, quando for o caso.

Art. 38. Apds a prestacdao de contas de cada suprimento, o Secretario de
Administracdao deve cancelar o limite de crédito do CPGF concedido ao suprido.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 39. Ao suprido é reconhecida a condicao de preposto da autoridade
qgue conceder o suprimento, ndao podendo transferir a outrem a sua responsabilidade pela
aplicagao e comprovacao do quantitativo recebido, devendo prestar contas no prazo
estabelecido no ato concessivo.

Art. 40. Os suprimentos de fundos sao considerados despesas efetivas,
registradas sob a responsabilidade do suprido até que se proceda a baixa no Sistema



Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal (SIAFl), apds a aprovagao ou
aprovagao com ressalvas das contas prestadas, pelo ordenador de despesas.

Art. 41. O descumprimento, pelo suprido, das obrigacdes e dos prazos
estabelecidos nesta resolucao acarretara a aprovagao com ressalvas ou desaprovacao da
prestacdo de contas.

Art. 42. O controle dos prazos para prestacao de contas e dos valores
concedidos e aplicados serao efetivados pela Secretaria de Administragao.

Art. 43. Apds apreciacdo da prestacdo de contas pelo ordenador de
despesas, a Secretaria de Administracao providenciarda a publicacdo do Anexo IV —
FORMULARIO DE PRESTACAO DE CONTAS, devidamente preenchido.

Art. 44. No intuito de se dar seguranca e celeridade a concessao, controle e
acompanhamento de aplicacdo de suprimento de fundos e respectiva prestacao de contas, a
Secretaria de Tecnologia da Informacdo promoverd estudos visando a implementacdo de
sistema informatizado, com participacao da ACAGE e COFIN, com fixacao de prazo maximo
de 06(seis meses) para conclusao.

Art. 41. Os casos omissos serao resolvidos pelo Ordenador de Despesa.

Art. 42. Esta Resolucdao entra em vigor na data de sua publicacao,
revogando-se a Ordem de Servico TRE/AL n2 04/2010 e os demais atos em contrario.



ANEXO I
PROPOSTA DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

P.A. SEI n®

01 - PROPONENTE

Nome:
Cargo/Funcao: Unidade:
02 - SUPRIDO
Nome: CPF:
Cargo/Funcéo: Telefone:
Unidade: E-mail:
03 — ESPECIFICAGAO DA DESPESA

TIPO NATUREZA ACAO VALOR

DA DESPESA

01. Material de Consumo 339030 RS
02. Prestacao de servicos (pessoa juridica) 339039 RS
03. Prestacao de servicos (pessoa fisica) 339036 RS
04. INSS patronal 339147 RS
TOTAL PRETENDIDO RS

04 — FINALIDADE/JUSTIFICATIVA

05 - FUNDAMENTO LEGAL

06 — FORMA DE CONCESSAO

() Ordem bancaria de crédito — OBC

(

) Cartdo de Pagamento do Governo Federal
(CPGF)

Autorizacao de Saque (Limite de 30% — Art. 15)

(

) Sim

% () Nao

Excepcionalidade — exclusivamente para os dias que envolvem o processo eleitoral

(antevéspera, véspera e dia da elei¢do)




() Ordem bancaria de pagamento — OBP

07 - PRAZOS

Periodo de Aplicacao:

Prestacao de Contas:

08 — DECLARAGCAO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

O suprido declara:

1. Estar ciente da legislacdo aplicavel a concessao de suprimento de fundos, em especial
dos dispositivos que regulam sua finalidade, prazos de utilizacao e prestacao de contas;

2. Concordar com as disposi¢des contidas na Resolucdo TRE/AL n.2 XX/ 2019;

3. Ndo se encontrar em gozo de férias em periodo superior a 50% do periodo de aplicagao
dos recursos.

Nota de Rodapé:

Observacgoes:

1. S30 necessdrias as assinaturas do proponente e do suprido;

2. Esta proposta devera ser encaminha a Diretoria-Geral para anuéncia prévia e, ap6s, para o
Excelentissimo Senhor Presidente para analise, deferimento (se for o caso), lavratura e
publicacdo da competente portaria (se for o caso).




ANEXO Il
FORMULARIO DE CONSULTA — ALMOXARIFADO

P.A. SEI n¢

1. IDENTIFICAGAO DO SUPRIDO

1.1. NOME COMPLETO

2. CRITERIOS DE CONSULTA

ITEM 2.1. DESCRICAO DO MATERIAL 2.2 SITUACAO SIM  NAO
| — DISPONIVEL NO ESTOQUE
01 Il - VIAVEL PARA ESTOCAGEM
| — DISPONIVEL NO ESTOQUE
02 Il - VIAVEL PARA ESTOCAGEM
| — DISPONIVEL NO ESTOQUE
03 Il - VIAVEL PARA ESTOCAGEM

3. INFORMAGOES COMPLEMENTARES

3.1. Falta tempordaria ou eventual do material — OBSERVACOES
ITEM |

Cﬁaterial atualmente inexistente, acima apontado, cuja estocagem é viavel:
J4 esta incluso em pedido de compra efetuada;
L] Serd incluido no préximo pedido de compra;
Observacgoes:

ITEM II

Cﬁaterial atualmente inexistente, acima apontado, cuja estocagem é viavel:
Ja estd incluso em pedido de compra efetuada;
L] Serd incluido no préximo pedido de compra;
Observacgoes:

ITEM IlI

(ﬁaterial atualmente inexistente, acima apontado, cuja estocagem é viavel:
Ja estd incluso em pedido de compra efetuada;
L] Serd incluido no préximo pedido de compra;
Observacgoes:

4. DADOS DOS RESPONSAVEIS PELAS INFORMAGOES

4.1 — SEALMOX

Aposicao de Assinatura eletronica do responsavel pela unidade




ANEXO Il

FORMULARIO DE CONSULTA — SECAO DE CONTRATOS

P.A. SEI n¢

1. IDENTIFICAGAO DO SUPRIDO

1.1. NOME COMPLETO

2. CRITERIOS DE CONSULTA

ITEM 2.1. DESCRICAO DO MATERIAL 2.2 SITUACAO SIM  NAO
01 COBERTURA CONTRATUAL
02 COBERTURA CONTRATUAL
03 COBERTURA CONTRATUAL

3. DADOS DOS RESPONSAVEIS PELAS INFORMAGOES

3.1 — SECAO DE CONTRATOS

Aposicdao de Assinatura eletronica do responsavel pela unidade




ANEXO IV
FORMULARIO DE PRESTACAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Encaminho o presente relatério, acompanhado de todos os documentos
referentes a prestacdo de contas do suprimento de fundos concedido a este(a) subscritor(a),
para apreciacao do ordenador de despesas

FORMULARIO DE PRESTACAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Nome do suprido:

Natureza da Despesa: Agdo Orgamentaria:

Finalidade da Concessao:

Valor Recebido:

Periodo de Aplicacao: Prestacao de Contas:
Data Fornecedor Doc. fiscal Justificativa/esclarecimento | Natureza funcional Valor
da despesa
TOTAL GERAL
SALDO A DEVOLVER

TOTAIS POR ITEM DE NATUREZA FUNCIONAL DA DESPESA

Apresento a documentag¢do acima discriminada para fins de comprovacdao de despesas a conta de
Suprimento de Fundos.

Nota de rodapé: Deve constar a assinatura eletrénica do suprido




ANEXO V
ITENS DE NATUREZA FUNCIONAL DE DESPESAS

1. MATERIAL

1. 1.1. COMBUSTIVEIS, LUBRIFICANTES AUTOMOTIVOS

1.1.1. Alcool hidratado, gasolina, éleo diesel e gas natural veicular (GNV);

1.1.2. Aditivo, fluido para amortecedor, fluido para transmissao hidrdulica, graxas, 6leo para

carter, 6leo para freio hidraulico, liquefeito de petréleo — GLP e afins.

1.2. GAS ENGARRAFADO

1.2.1. Acetileno, carbdnico freon, hélio, hidrogénio, nitrogénio, oxigénio e afins.

1.3. GENEROS DE ALIMENTACAO
1.3.1. Acucar, adogante, café e chas;
1.3.2. Agua mineral, bebidas, refrigerantes, sucos e gelo;

1.3.3. Carnes em geral, cereais, condimentos, frutas, legumes, temperos, verduras e afins.

1.4. MATERIAL DE EXPEDIENTE

1.4.1. Agenda, bloco para rascunho, bobina de papel para calculadoras, caderno, borracha,
caneta, capa de processo, apontador de lapis, grafite, cartolina, classificador, envelope,
corretivo, transparéncias, guia de enderecamento postal, impressos e formulario em geral,
intercalador para fichario, livros de ata, de ponto e de protocolo, papéis, pastas em geral,
lacre, lapis, lapiseira e afins;

1.4.2. Arquivo para disquete, bandeja para papéis, porta-lapis e placas de acrilico;

1.4.3. Alfinete de aco, clips, clipe cola, colchete, espatula, estilete, extrator de grampos,
almofada para carimbos, apagador, fita adesiva, fita para maquina de escrever e calcular, giz,
goma elastica, grampeador, grampos, guia para arquivo, percevejo, perfurador, pinca,
plasticos, régua, tesoura, tintas, cola e afins;

1.4.4. Carimbos em geral.

1.5. MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS



1.5.1 Cartuchos de tinta, recarga de cartuchos de tinta, toner e recarga de toner;

1.5.2 Cartdoes de memoria, disquetes, CD e DVD, pen drive e afins;

1.5.3 Pecas e acessorios para computadores e periféricos;

1.5.4 Mouse PAD, capas plasticas protetoras para micros e impressoras, etiqueta em

formuldrio continuo, formulario continuo.

1.6. MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM
1.6.1. Arame, barbante, caixas plasticas, de madeira, papeldao e isopor, cordas, engradados,
fitas de aco ou metdlicas, fitas gomadoras, garrafas e potes, linha, papel de embrulho,

papeldo, sacolas, sacos e afins.

1.7. MATERIAL DE CAMA, MESA E BANHO
1.7.1. Cobertores, colchas, colchonetes, fronhas, guardanapos, lencéis, toalhas, travesseiros

e afins.

1.8. MATERIAL DE COPA E COZINHA

1.8.1. Abridor de garrafa, agucareiros, artigos de vidro e plastico, bandejas, coadores,
colheres, copos, ebulidores, facas, farinheiras, fosforos, frigideiras, garfos, garrafas térmicas,
paliteiros, panelas, panos de cozinha, papel aluminio, pratos, recipientes para agua, suportes

de copos para cafezinho, tigelas, velas, xicaras e afins.

1.9. MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUCAO DE HIGIENIZACAO

1.9.1. Alcool etilico, anticorrosivo, cera, creme dental, desinfetante, desodorizante,
detergente, Inseticida, lustra-modveis, naftalina, esponja, estopa, flanela, palha de aco,
panos para limpeza, papel higiénico, pasta para limpeza de utensilios, removedor, sabao,
sabonete, saco para lixo, sapondceo, soda cdustica, toalha de papel, cesto para lixo, escova
de dente, escova para roupas e sapatos, espanador, mangueira, pa para lixo, porta-sabao,
rodo, vassoura, balde pldstico, bomba para inseticida, capacho, aparelho de barbear

descartavel e afins.

1.10. MATERIAL PARA MANUTENCAO DE BENS IMOVEIS

1.10.1. Aparelhos sanitarios, pias, tanque, lavatdrios, tampa para vaso, torneira;



1.10.2. Areia, cal, brita, cimento, amianto, telha, tijolo, marcos de concreto, tubo de
concreto, ceramica, ladrilhos, massa corrida, gesso e afins;

1.10.3. Boca de lobo, tampao de ferro, boia, cano, joelhos, sifao, conexdes, curvas, valvulas;
1.10.4. Condutores de fios, brocha, ferro, gaxetas, impermeabilizantes, isolantes acusticos e
térmicos, lixas, niple, papel de parede, parafusos, pigmentos, portas e portais, pregos, rolos,
solventes, tacos, tela de estuque, tinta, trincha, verniz, diluentes, arames liso e farpado,
cabo metalico;

1.10.5. Vidros e espelhos sem molduras;

1.10.6. Esquadrias, janelas, basculante, fechaduras, madeira, grades;

1.10.7. Tapetes, carpetes e afins.

1.11. MATERIAL PARA MANUTENCAO DE BENS MOVEIS

1.11.1. Cilindros para maquinas copiadoras;

1.11.2. Material para manutengdo de ar-condicionado;

1.11.3. Mangueira para fogao, margaridas;

1.11.4. Pecas de reposicdo de aparelhos e maquinas em geral;
1.11.5. Materiais de reposicao para instrumentos musicais e afins;

1.11.6. Outros materiais ndao especificados acima.

1.12. MATERIAL ELETRICO E ELETRONICO

1.12.1. Benjamins, bocais, calhas, capacitores e resistores, chaves de ligacdo, circuitos
eletrénicos, condutores, componentes de aparelho eletronico, diodos, disjuntores,
eletrodos, eliminador de pilhas, espelhos para interruptores, fios e cabos, fita isolante,
fusiveis, interruptores, lampadas e luminarias, pilhas e baterias, pinos e plugs, placas de

baquelite, reatores, receptaculos, resisténcias, starts, suportes, tomada de corrente e afins.

1.13. MATERIAL DE PROTECAO E SEGURANCA
1.13.1.Botas, calcados especiais, capacetes, cintos, coletes, dedais, guarda-chuvas, lona,
luvas, mangueira de lona, mascaras, dculos e afins;

1.13.2. Chaves, cadeados, correntes e afins.

1.14. MATERIAL PARA AUDIO, VIDEO E FOTO



1.14.1. Albuns para retratos, alto-falantes, antenas, artigos para gravacio em acetato, filmes
virgens, fitas virgens de dudio e video, lampadas especiais, microfilmagem e cinematografia,

molduras, pegadores, reveladores e afins.

1.15. SEMENTES, MUDAS DE PLANTAS E INSUMOS
1.15.1. Adubos, argila, plantas ornamentais, borbulhas, bulbos, enxertos, fertilizantes,

mudas envasadas ou com raizes nuas, sementes, terra, tubérculos, xaxim e afins.

1.16. MATERIAL PARA MANUTENCAO DE VEICULOS

1.16.1. Agua destilada, amortecedores, baterias, borrachas, buzina, cabos de acelerador,
cabos de embreagem, carburador completo, cifa, colar de embreagem, condensador e
platinado, correias, disco de embreagem, ignicdo, junta homocinética, lonas e pastilhas de
freio, mangueiras, para-brisa, platd, reparos, retentores, rolamentos, vdlvula da marcha
lenta etermostatica;

1.16.2. Material utilizado em lanternagem e pintura, lampadas e lanternas para veiculos e
para-choque, retrovisores;

1.16.3. Motor de reposicao e velas;

1.16.4. Pneus, camara de ar, tapetes e afins.

1.17. FERRAMENTAS
1.17.1. Alicate, broca, caixa para ferramentas, canivete, chaves em geral, enxada, espatulas,
ferro de solda, foice, lamina de serra, lima, machado, martelo, pa, picareta, ponteira, primo,

serrote, tesoura de podar, trena, e afins.

1.18. MATERIAL DE SINALIZACAO VISUAL

1.18.1. Placas de sinalizacdao em geral, tais como, placas indicativas para os setores e segoes,
placas para veiculos, plaguetas para tombamento de material, placas sinalizadoras de
transito, cones sinalizadores de transito, crachds, botons identificadores para servidores e

afins.

1.19. MATERIAL BIBLIOGRAFICO NAO IMOBILIZAVEL

1.19.1. Jornais e revistas avulsos.



1.20. PASSAGENS

1.20.1. Registra o valor das despesas com aquisicao de bilhetes de passagens e afins.

1.21. BANDEIRAS, FLAMULAS E INSIGNIAS

1.21.1. Brasdes, escudos, armas da republica, selo nacional e afins.

1.22. MATERIAL FARMACOLOGICO

1.22.1. Medicamentos, soros, vacinas e afins.

1.23. UNIFORMES, TECIDOS E AVIAMENTOS;

1.23.1. Botdes, tecidos, linhas e afins.

1.24. MATERIAL EDUCATIVO E ESPORTIVO

1.24.1. Material educativo, esportivo e afins.

2.SERVICOS

2.1. MANUTENCAO E CONSERVACAO DE EQUIPAMENTOS
2.1.1.Computadores, impressoras, aparelhos de fax e afins;

2.1.2. Maquinas, bombas e equipamentos graficos;

2.1.3. Aparelhos de medicao e afericao;

2.1.4. Aparelhos médicos, odontolégicos, hospitalares e laboratoriais;
2.1.5. Calculadoras;

2.1.6. Eletrodomésticos;

2.1.7.Equipamentos de protegdo e seguranga;

2.2. MANUTENCAO E CONSERVACAO DE VEICULOS
2.2.1. Estofamento;

2.2.2. Funilaria, lanternagem, pintura;

2.2.3. Mecanica;

2.2.4. Instalacdo elétrica;

2.2.5. Alinhamento e balanceamento.



2.3. MANUTENCAO E CONSERVACAO DE BENS MOVEIS DE OUTRAS NATUREZAS

2.3.1. Mobilidrio, empilhadeira, balanca, cadeira de rodas e afins.

2.4. MANUTENCAO E CONSERVACAO DE BENS IMOVEIS
2.4.1. Pedreiro;

2.4.2. Carpinteiro;

2.4.3. Serralheiro;

2.4.4. Pintura;

2.4.5. Reparos em instalacdes elétricas;

2.4.6. Reparos em instalagdes hidraulicas;

2.4.7. Reparos, recuperacoes, instalacdes e adaptacdes de biombos e divisdrias;
2.4.8. Reparos, recuperagdes e adaptagdes carpetes;
2.4.9. Manutencao de elevadores;

2.4.10. Limpeza de fossa;

2.4.11. Gesseiro;

2.4.12. Vidraceiro;

2.4.13. Chaveiro.

2.5. FORNECIMENTO DE ALIMENTACAO
2.5.1.Registra o valor das despesas com aquisicao de refei¢des preparadas, inclusive lanches

e similares.

2.6.SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO
2.6.1.Dedetizacao;
2.6.2.Faxina e afins;

2.6.3.Limpeza de veiculos.

2.7. SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E OPERACIONAL
2.7.1. Assisténcia técnica;

2.7.2. Capina e jardinagem;

2.8. CONFECGCAO DE MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM

2.8.1. Bolsas, caixas, mochilas, sacolas e afins.



2.9. CONFECCAO DE UNIFORMES, BANDEIRAS E FLAMULAS
2.9.1. Servicos de costureiras, alfaiates e outros utilizados na confeccao de uniformes,

bandeiras, flamulas, brasGes e estandartes.

2.10. SERVICOS DE COPIAS E REPRODUCAO DE DOCUMENTOS
2.10.1. Registra o valor das despesas com servicos de cépias xerogréficas, reproducdo de

documentos e impressoes diversas.

2.11. SERVICOS DE AUDIO, VIDEO E FOTO

2.11.1. Confeccao de albuns;

2.11.2. Confeccao de crachas funcionais por firmas especializadas;
2.11.3. Emolduramento de fotografias;

2.11.4. Revelacao de filmes, microfilmagem e afins.

2.12.SERVICOS JUDICIARIOS

2.12.1. Registra valores referentes aos servigos cartorarios.

2.13.0UTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA
2.13.1.Abastecimento de agua.
2.13.2. Servigos de gravacao em carimbos;

2.13.3. Outros servicos de terceiros — pessoa juridica.

2.14. LOCACAO DE BENS MOVEIS
2.14.1. Locagao de maquinas e equipamentos diversos;

2.14.2. Locacdo de mobilidrios diversos.

2.15. SERVICOS GRAFICOS

2.15.1. Servigos graficos e afins.

2.16. SERVICOS DE COMUNICACAO EM GERAL
2.16.1. Confeccdao de material para comunicacao visual; geracdo de materiais para

divulgacdo por meio dos veiculos de comunicacgado e afins.



