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Instrugdo Normativa N° 02/2020, DE 06 mar¢o DE 2020

Regulamenta os procedimentos para solicitacéo e concessdo de diarias no ambito do Tribunal Regional
Eleitoral de Alagoas.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS, no exercicio de suas
atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO os procedimentos para concessdo de diarias, previstos nos arts. 58 e 59 da Lei n.°

8.112/1990 e na Resolucéo n° 23.323, de 19 de agosto de 2010, do Tribunal Superior Eleitoral;

CONSIDERANDO o principio constitucional daeficiéncia; e

CONSIDERANDO os estudos e o0s pronunciamentos realizados nos autos do Processo SEI n° 0002874-
87.2019.6.02.8000, inclusive pela Comisséo instituida pela Portaria n® 346/2019, da Presidéncia deste
Regional,

RESOLVE:
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Art. 1° Anualmente, a Secretaria de Administrag@o provocara a abertura de um processo administrativo por
acdo orcamentéria, devendo conter os respectivos procedimentos referentes aconcesséo de diérias do
exercicio financeiro em curso.

§1° Os processos deverdo ser encaminhados aCoordenadoria Orgamentaria e Financeira (COFIN), para
emissdo de nota de empenho e, posteriormente, aCoordenadoria de Desenvolvimento (CODES), para
controle procedimental .

82° As diarias instruidas e ndo pagas até o encerramento de um exercicio financeiro constardo em processo
administrativo especifico, cuja abertura ocorrerd no exercicio financeiro subsequente, para que sejam
reconhecidas como despesas de exercicio anterior, bem como se efetuem as medidas decorrentes,
especialmente 0s gjustes da respectiva nota de empenho, no Sistemade Didrias.

Art. 2° Em virtude da natureza alimentar/indenizatoria, e salvo disposi¢do legal ou regulamentar, os
procedimentos de diarias terdo prioridade de andlise, pronunciamento e tramitagdo em relagdo aos demais
processos/procedimentos no Tribunal.

Par&grafo Unico. A fim de possibilitar o pagamento das diarias até a data do deslocamento, a confirmacéo da
solicitagdo no Sistema Informatizado de Diarias devera, sempre que possivel, ser efetuada com antecedéncia
minima de catorze dias Uteis com relacdo aquela data.

Art. 3° Para efeito de solicitacéo de diarias devera ser utilizado o Sistema Informatizado de Diarias,
disponivel naintranet do Tribunal.

Art. 4° A solicitacdo de diédrias devera ser efetuada, unicamente, pelas seguintes unidades do Tribunal:

| —Gabinete da Presidéncia (GPRES);
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Il —Gabinete da Diretoria-Geral (GDG);

I11 —Gabinete da Corregedoria Regional Eleitoral (GCRE);

IV —Gabinetes das Secretarias,

V —Coordenadoria de Desenvolvimento (CODES);

VI —Coordenadoria de Controle Interno e Auditoria (CCIA);

VIl —Zonas Eleitorais;

VIl —EscolaJudici&ria (EJE); e

I X —Ouvidoria (OUV).

81° A solicitagdo oriunda de zona eleitoral devera ser efetuada pelo respectivo juiz.

§2° A competéncia atribuida aCODES diz respeito a cursos e treinamentos consignados na Acéao de
Capacitacdo de Recursos Humanos.

83° Nos eventos em que ocorra a participacéo de servidores vinculados a unidades solicitantes diversas, 0
pedido das diérias ficard sob aincumbéncia daquela responsavel pela provocacéo ou realizagdo do evento.

Art. 5° O trémite da solicitacéo de diérias efetivar-se-4 em conjunto com os documentos que, ao longo de
seu processamento, forem sendo anexados, em forma digitalizada. Paragrafo Unico. Os documentos
referentes acomprovagdo do deslocamento do beneficiério serdo obrigatoriamente anexados, pela unidade
demandante, ao procedimento de concessdo de diarias, na forma do art. 26 da Resolu¢éo TSE n°
23.323/2010, ficando sujeitos afiscalizacao por auditoria da CCIA.
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Art. 6° Quando da concessao de diéria a servidor da Secretaria do Tribunal para a execugdo de pequenos
servicos nos cartérios eleitorais, seré af erida a economicidade do deslocamento pelo solicitante.

Art. 7° APresidéncia do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas compete conceder diérias aos membros do
Tribunal, aos juizes eleitorais e ao Diretor-Geral.

81° Fica delegada ao Diretor-Geral a atribuicdo de conceder diarias destinadas aos servidores, |otados na
Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas ou nos cartérios eleitorais, e aos colaboradores (art. 18,
XL, do Regimento Interno do TREAL).

§2° Ao Vice-Presidente do Tribunal compete conceder diarias destinadas ao Presidente.

Art. 8° Uma vez concedida(s) a(s) diaria(s), compete aPresidéncia do Tribunal Regional Eleitoral de
Alagoas, através de aposicdo de assinatura eletrénica no Sistema de Diérias, autorizar o respectivo
pagamento.

Art. 9° As di&rias recebidas em excesso serdo restituidas de acordo com o art. 17 da Resolugdo TRE/AL n°
16.000/2019, devendo o comprovante do depdsito ser anexado ao procedimento original, naformado art. 5°
desta Instrucéo Normativa.

Art. 10. Os procedimentos de diérias ficam submetidos ao exame da CCIA, por meio de auditoria, a ser
realizada por amostragem.

Texto publicado no DEJEAL de 11/03/2020


inter03.tse.jus.br/sadJudDiarioDeJusticaConsulta/diario.do?action=downloadDiario&pergunta=O n�mero 10 � par ou �mpar?&id=247789&tribunal=AL&resposta=par&captchaValidacao=ok

Art. 11. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor-Geral.

Art. 12. Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo, ficando revogada a Instrucéo
Normativa n® 01/2014.

Des. PEDRO AUGUSTO MENDONCA DE ARAUJO

Presidente do TRE-AL

Maceio, 06 de marco de 2020.

Documento assinado el etronicamente por PEDRO AUGUSTO MENDONCA DE ARAUJO , Presidente , em 09/03/2020, as
17:04, conforme art. 1°, 111, "b", daLei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tre-
al.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o codigo verificador
0664758 e o codigo CRC 8EAOB5S62 .
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