PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

Instrugcdo Normativa - 4/2020 - GSAD

SEI/TRE-AL - 0717298 - Instru??0 Normativa

Instrugdo Normativa N° 4/2020, DE 08 junho DE 2020

Disp0e sobre a assinatura €l etrénica de contratos e instrumentos congéneres no SEI - Sistema Eletronico de
InformacBes, no ambito da Justica Eleitoral de Alagoas, mediante permisséo de acesso externo por meio de
login e senha, aém de certificados digitais emitidos nas cadeias da | CP-Brasil, e da outras providéncias.

O DIRETOR-GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS, no uso de suas
atribuicOes legais e regimentais, tendo em vista o disposto na Instrugdo Normativa N° 5/2015 do TRE-AL e
respectivas alteragfes posteriores, que instituiu o Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI) no ambito da
Justica Eleitoral de Alagoas, e

CONSIDERANDO o disposto naLel n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, regulamentada pelo Decreto n°
7.724, de 16 de maio de 2012, que dispde sobre 0 acesso ainformagdes previsto na Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO o disposto no art. 40, inciso Il da Lei n° 8.666/93 e a necessidade de aperfeicoar o
procedimento de assinatura nos contratos e instrumentos congéneres celebrados pelo Tribunal Regional
Eleitoral de Alagoas, preenchidos os requisitos de seguranca, celeridade, economia processua e
autenticidade, garantindo maior eficiénciaao Tribunal;
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CONSIDERANDO o disposto na Medida Provisoéria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, que institui a
infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), para garantir a autenticidade, a integridade e a
validade juridica de documentos el etronicos,

CONSIDERANDO a Lei n°9.784/99, que regula o processo administrativo no ambito da Administracéo
Publica Federal;

CONSIDERANDO as disposic¢oes da Portaria Conjunta N° 4/2020 TRE-AL/PRE/AEP e respectivas
alteracdes posteriores, que estabel ece medidas temporéarias de prevencéo ao contégio pelo Novo Coronavirus
- COVID-19 - no ambito do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, em especial o Art. 14 que autoriza o
Diretor-Geral a adotar outras providéncias administrativas necessarias,

CONSIDERANDO a Resolugéo TSE N° 23.615, de 19 de marcgo de 2020, que estabelece, no ambito da
Justica Eleitoral, regime de Plantdo Extraordinério, para uniformizar o funcionamento dos servicos
judiciarios, com o objetivo de prevenir o contagio pelo Novo Coronavirus (COVID 19), e garantir 0 acesso
gjustica neste periodo emergencial;

CONSIDERANDO, finalmente, que a acéo atende aos objetivos do Plangjamento Estratégico do Tribunal,
em especial, quanto aeficiéncia operacional e racionalizacdo das atividades, promovendo a simplificacdo e
otimizacao dos procedimentos de trabal ho.

RESOLVE:

CAPITULOI
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DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A assinatura de contratos administrativos, atas de registros de precos e demais instrumentos
congéneres, no Sistema Eletrénico de Informacfes SEI, no ambito da Justica Eleitoral de Alagoas fica
regulamentada por esta Instrucdo Normativa.

Parégrafo Unico. O cadastro de representantes como usuario externo éobrigatorio para pessoas fisicas ou
juridicas, que tenham ou pretendam celebrar contratos, acordos, atas de registro de pregos e outros
instrumentos congéneres de interesse publico com o TRE-AL, ressalvados 0s casos em que o Tribunal figure
como usuario de servico publico.

CAPITULOI

DA DOCUMENTACAO NECESSARIA

Art. 2° Para o cadastramento, o usuario externo devera enviar aunidade responsavel pelo seu processo, por
meio de correio eletrénico, 0s seguintes documentos:

| - documento de identificacdo oficial com foto;

Il - comprovante de inscri¢do em Cadastro de Pessoa Fisica CPF;

[l - comprovante de residéncia e e-mail;
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IV - comprovante de inscricdo em Cadastro Nacional de Pessoa Juridica- CNPJ, quando for o caso;

V - contrato social, estatuto ou equivalente, quando for o caso;

V1 - procuragdo com poderes especificos para representacdo do interessado, quando for o caso;

VI - termo de compromisso no qual se declara ciente e de acordo com as responsabilidades especificadas
nesta Instrucéo Normativa.

81° O Termo de Compromisso, devera ter sua assinatura colhida de forma presencial, na unidade
responsavel pelo processo de seu interesse, ou, alternativamente, mediante o reconhecimento de firma em
cartério, com entrega aunidade por terceiros ou pelos Correios.

§2° A apresentaca@o dos documentos referidos nosincisos | a V1 do caput deste artigo podera ser dispensada,
mediante procedimento gque assegure a inequivoca identificacdo do interessado, quando se tratar de cadastro
de:

| - representante de empresa vencedora de certame licitatorio ou contratacdo por dispensa ou inexigibilidade
de licitagdo, tendo em vista a documentagdo ja contida no respectivo processo ou apresentada aunidade
responsavel pelo processo de licitagdo e contratacdo ou cadastramento no SICAF;

Il - representante de 6rgaos dos Poderes Judiciario, Executivo e Legislativo, devido ao registro dos
documentos de identificacdo junto ao respectivo 6rgao;

[11 - servidor do Tribunal, ativo ou inativo, devido ao registro dos documentos de identificagdo junto ao
0rgéo;

83° Apos aprovagdo do cadastro, o usuario externo deve entrar em contato com a unidade onde tramita o
processo do qual énteressado pararequerer acesso ao Sseu contetido.

84° O cadastramento do usuario externo perante o Tribunal para utilizacdo do SEI implicard em
responsabilidade legal pelos atos praticados e presuncdo de capacidade e poderes conferidos para realizagcdo
das transagOes i nerentes aos documentos assinados.
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85° O cadastramento esta condicionado aaceitacdo das regras do SEI pelo usuario externo, admitindo-se
como valida a assinatura el etronica na modali dade cadastrada (login/senha).

Art. 3° S8o de exclusiva responsabilidade do usuario externo:

| - 0 sigilo da senha de acesso, ndo sendo admitida, em qualquer hipotese, alegacdo de uso indevido;

Il - a comunicagdo imediata ao Tribunal sobre a perda da senha ou a quebra de sigilo, para imediato
bloqueio de acesso;

[11 - 0 uso do e-mail (correio eletronico) e da senha de acesso ao SEI, incluindo qualquer transag&o
realizada, ndo cabendo ao Tribunal a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de seu mau uso,
ainda que por terceiros,

IV - a estrutura tecnol 6gica necesséria as transacdes el etronicas, incluindo o acesso a provedor de Internet e
adisponibilidade de computador com configuracdo adequada;

V - aobservéancia de que os atos processuais em meio eletrénico se consideram realizados no dia e na hora
do recebimento pelo SEl, considerando-se tempestivos os atos praticados até as 23 horas, 59 minutos e 59
segundos do ultimo dia do prazo, conforme horario oficial de Brasilia, independentemente do fuso horario
no qual se encontre o UsU&rio externo;

VI - aobservancia dos periodos de manutencdo programada ou qualquer outro tipo de indisponibilidade do
SEI,

VIl - a conformidade entre os dados informados no formulario eletrénico de peticionamento e aqueles
contidos no documento enviado, incluindo o preenchimento dos campos obrigatérios e a anexacéo dos
documentos essenciais e complementares;

VIII - a confecgdo da peticdo e dos documentos digitais em conformidade com os requisitos estabel ecidos
pelo sistema, no que se refere ao formato e ao tamanho dos arquivos transmitidos el etroni camente;
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IX - a conservacdo dos originais em papel de documentos digitalizados enviados por meio de
peticionamento el etronico até que decaia o direito da Administracdo de rever os atos praticados no processo,
conforme previsto nalegislacao pertinente;

X - averificagdo, por meio do recibo eletrénico de protocolo, do recebimento, das peticbes e dos
documentos transmitidos el etronicamente;

X1 - arealizagdo, por meio eletronico, de todos os atos e comunicagdes processuais entre o Tribunal, o
usuério ou a entidade porventura representada, ndo sendo admitidas intimagdo ou protocoliza¢&o por meio
diverso, exceto quando houver inviabilidade técnica ou indisponibilidade do meio e etrénico;

X1l - a consulta periédica ao SEI ou ao sistema por meio do qual se efetivou o peticionamento eletrénico, a
fim de verificar o recebimento de intimacoes.

81° A ndo obtencdo do cadastro como usuario externo, bem como eventual erro de transmisséo ou recepcao
de dados ndo imputéveis a falhas do SEI ou de sistema integrado, ndo servirdo de escusa para 0
descumprimento de obrigagtes e prazos.

§2° As pessoas juridicas ficam obrigadas a solicitar a inativaggo de usuérios externos que nao pertencam
mai's aos seus quadros, sob pena de responsabilizacéo pelo uso indevido do sistema.

Art. 4° O uso indevido do sistema sera passivel de apuracdo nas esferas administrativa, civil e penal.

Art. 5° Em face da excepcionalidade prevista na Portaria Conjunta N° 6/2020 TRE-AL/PRE/AEP, de 27 de
marco de 2020, na Resolucdo TSE N° 23.615, de 19 de marco de 2020 e em observancia ao principio do
formalismo moderado, o Diretor-Geral do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas podera dispensar a
apresentacéo de documentos exigidos para cadastramento, optando por formas simples e suficientes para
propiciar adequado grau de certeza, seguranca e respeito aos direitos dos administrados.
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Art. 6° Os casos omissos serdo submetidos aDiretoria-Geral do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas.

Art. 7° Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data da sua publicac&o, podendo aplicar-se aos contratos
e demais instrumentos pendentes de assinatura.

Diretor-Gera FILIPE LOBO GOMES

Maceio, 08 de junho de 2020.

Macei 6, 08 de junho de 2020.

Documento assinado eletronicamente por FILIPE LOBO GOMES, Diretor-Geral , em 17/06/2020, as 19:15, conforme art. 1°,
1, "b", daLe 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tre-
al.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id _orgao _acesso_externo=0 informando o codigo verificador
0717298 e 0 codigo CRC EBB28F05 .
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