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RESOLUCAO N' 16.106/2021

ALTERA A  ORGANIZACAO
ADMINISTRATIVA DA
SECRETARIA DO TRIBUNAL
REGIONAL  ELEITORAL DE
ALAGOAS.

RESOLVE:

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS, no uso da
competéncia que lhe ¢é conferida pelo artigo 96, inciso I, alinea “b”, da Constitui¢do
Federal, em conjungdo com o artigo 30, incisos I e II, da Lei n® 4.737/65 — Codigo
Eleitoral,

CONSIDERANDO o que d:spde o artigo 24, paragrafo unico, da Lei
n° 11.416/2006;

CONSIDERANDO as recomendagdes veiculadas pelo Tribunal de
Contas da Unido por meio do Acorddo n® 1752/2011, que orientam agdes de eficiéncia e
sustentabilidade no plano da Administragdo I'iblica Federal, bem como o disposto na
Res./CNJ n° 201/2015, bem como na Res./TS!: n® 23.474/2016, atos que dispdem sobre
a criagdo e as atribui¢des dos Nucleos Socioainbientais no Poder Judiciario e na Justiga
Eleitoral;

CONSIDERANDO o teor da Res./CNJ n® 230/216, ato normativo
colegiado que estipula as premissas e os requi-itos de aplicabilidade e de efetividade, no
ambito do Poder Judiciario, da legislagdo nacional de acessibilidade:

CONSIDERANDO que se vada a criagdo de despesa em situagdes de
transformagdo de cargos no ambito da Justiga Eleitoral, a teor do que regula o artigo 10
da Res./TSE n° 22.138/2005;

CONSIDERANDO a imper:tiva necessidade de readequagdo da atual
estrutura da Presidéncia deste Tribunal; e,

CONSIDERANDO o disposto no Processo SEI n° 0009371-
83.2020.6.02.8000,

RESOLVE:

Art. 1° Revogar o art. 6° d1 Resolugdo n° 15.904, de 9 de julho de

2018 — Regulamento da Secretaria do Tribunzl, e transformar o Cargo em Comissdo '
Assessor Juridico, de nivel CJ-2, da Assessor a Juridica da Presidéncia, em Asgessor I,
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de nivel CJ-1, Assessor da Secretaria de Adriinistragdo (ASA), vinculada a Secretaria
de Administragdo.

Art. 2° Revogar o art. 17, da Res.-TRE/AL n° 15.904/2018 -
Regulamento da Secretaria deste Tribunal, e alterar a denominagdo do Cargo em
Comissdo de Assessor de Contas e Apco a Gestdo, CJ-1, para Assessor de
Planejamento ¢ Gestdo da Atividade Correicional — CJ-1, vinculada a Corregedoria
Regional Eleitoral.

Art. 3° Alterar a designacgdo do Cargo em Comissdo de Assessor I, de
nivel CJ-1, nominado de Assessor de Comunicagdo Social e Acessibilidade, vinculado a
Presidéncia, passando a ser Assessoria do Comunicagdo Social, renomeando a
Assessoria de Comunicagdo Social e Acessitilidade para Assessoria de Comunicagdo
Social.

Art. 4° Transformar o Carco em Comissdo de Assessor de Gestdo
Estratégica, de nivel CJ-2, da Assessoria de Gestdo Estratégica, para o nivel CJ-1, sendo
mantido, quanto as atribuigdes, o que ora também regula a Res.-TRE/AL n°
15.904/2018 — Regulamento da Secretaria des'2 Tribunal.

Art. 5° Transformar o Cargc em Comissdo de Assessor, de nivel CJ-2,
da Assessoria da Secretaria Judiciaria, em Assessor I, de nivel CJ-1, sendo mantido,
quanto as atribui¢gdes, o que ora também rcgula a Res.-TRE/AL n° 15.904/2018 —
Regulamento da Secretaria deste Tribunal.

Art. 6° Criar a Assessoria d: Acessibilidade e Relagdes Institucionais
(AARI), vinculada a Presidéncia.

Art. 7° Criar o Cargo em Comissdo de Assessor I, de nivel CJ-1, de
Assessor de Acessibilidade e Relagdes Institucionais.

Art. 8° Criar a Secdo de Protocolo e Expedig¢do (SPE), vinculada a
Coordenadoria de Servicos Gerais da Secretaria de Administragdo; a Secdo de
Preparagio de Pagamento e Analise de Conformidade (SPPAC), vinculada a
Coordenadoria Orcamentaria e Financeira; a Seg¢do de Contas Eleitorais (SCE),
vinculada a Coordenadoria de Registros Partic arios, Autuagdo e Controle de Feitos; ¢ a
Secdo de Aconselhamento Juridico (SAJUR), vinculada a Presidéncia.

Art. 9° Remanejar a Fungdio Comissionada de Assistente V, nivel FC-
5, da Assessoria Especial da Presidéncia, vinculando-a a Sec¢do de Orientagéo,
Inspegdes e Correigdes da Corregedoria Regioaal Eleitoral.

Art. 10 Remanejar uma Fur¢do Comissionada de Assistente V, nivel
FC-5, e uma Fun¢do Comissionada de Assistente III, nivel FC-3, do Gabinete da
Presidéncia, para a Assessoria de Acessibilida le e Relagdes Institucionais.

Art. 11 Remanejar uma Fun;do Comissionada de Assistente V1, nivel
FC-6, uma de Assistente II, nivel FC-2, e ura de Assistente I, nivel FC-¥, ambas da
Presidéncia, anteriormente alocadas na Assessoria de Contas ¢ Apoio a/Gestdo, para a
Secio de Preparagio de Pagamento e .indlise de Conformidade, vinculada a
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Coordenadoria Orgamentéria e Financeira ( COFIN); uma Fung¢do Comissionada de
Assistente VI, nivel FC-6, uma de Assistent. II, FC-2, e uma de Assistente 1, FC-1,
todas da Presidéncia, para Se¢do de Contas -leitorais, vinculada a Coordenadoria de
Registros Partidérios, Autuagdo e Controle de “eitos (CRPACF).

§ 1.° Fica renomeada uma Fung¢io Comissionada de Assistente VI,
Nivel FC-6, da Assessoria de Contas e Apoio a Gestdo, para Chefe da Secgdo de
Preparagdo de Pagamento e Anadlise de Conformidade (SPPAC); fica renomeada uma
Fung¢do Comissionada de Assistente VI, Nivel FC-6, da Assessoria de Contas e Apoio a
Gestdo para Chefe da Se¢do de Contas Ileitorais (SCE); e renomear a Fungdo
Comissionada de Assistente VI, nivel FC-6, ca Assessoria Juridica da Presidéncia para
Chefe da Secédo de Aconselhamento Juridico (3AJUR).

§ 2.° Remanejar a Fung@o Comissionada de Assistente V, nivel FC-5,
da Assessoria Juridica da Presidéncia parz a Secdo de Aconselhamento Juridico
(SAJUR), vinculada a Presidéncia.

Art. 12 Transformar 1 (um1) Fungdo Comissionada, nivel FC-4, de
Assistente IV, do Gabinete da Secretaria de Administragdo, e 1 (uma) Fungdo
Comissionada, nivel FC-2, de Assistente Il da Se¢do de Patriménio, em 1 (uma)
Fun¢do Comissionada, nivel FC-6, de Che & da Se¢do de Protocolo e Expedi¢do
(SPE).

Art. 13 Remanejar 1 (ume) Fungdo Comissionada, nivel FC-1, de
Assistente I, da Se¢do de Administragdo d: Prédios e Veiculos, para a Segdo de
Patriménio.

Art. 14 Revoga-se o dispost.: pela Res.-TRE/AL n® 15.975/2019.

Art. 15 Alterar a Resolugio n® 15.904, de 09 de julho de 2018
(Regulamento da Secretaria do Tribunal), que >assa a vigorar com a seguinte redagdo:

“Art. 4°

[...]

I — PRESIDENCIA(PEES):

a) Gabinete (GPRES);

b) Assessoria Especial da Presidéncia (AEP);

¢) Assessoria de Comuaicagdo Social (ACS);

d) Assessoria de A essibilidade e Relagdes Institucionais
(AARI);

[...]

i) Se¢do de Aconselhainento Juridico.

] /
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[...]

¢) Coordenadoria de F egistros Partidérios, Autuag@o e Controle
de Feitos (CRPACF);
[...]

3. Sec¢do de Contas Eleitorais;
[...]

VI - SECRETARIA L E ADMINISTRACAO (SAD):

a) Gabinete (GSAD);

b) Assessoria da Secre aria de Administragio (ASA);

c) Assessoria de Plaiejamento e de Gestdo Socioambiental
(APGS);

d) Coordenadoria Orgz mentaria e Financeira (COFIN):

[..-]

4. Se¢do de Prepaagio de Pagamentos e Andlise de
Conformidade (SPPAC);

[...]

e) Coordenadoria de M aterial e Patrimonio (COMAP):

[...]

f) Coordenadoria de Scrvigos Gerais (COSEG):

[..]

4. Se¢do de Protocolo - Expedicdo (SPE):

[...]

“Art. 5° Ao Gabinete da Presidéncia, coordenado e
supervisionado pelo 'uiz Auxiliar da Presidéncia, compete:
(NR)
[...]

Art. 7° A Assessoria Especial da Presidéncia, coordenada e
supervisionada pelo Ju z Auxiliar da Presidéncia, compete: @/ ')

L] V4
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“SECAO IV-A

Da Assessoria de Acessibilidade e Relagdes Institucionais

Art. 8-A A Assesoria de Acessibilidade e Relagdes
Institucionais, coorderada e supervisionada pelo Juiz Auxiliar
da Presidéncia, compe ¢:

I — atuar junto a Presi:léncia do Tribunal na intermediag¢do para
implementagdo das agdes da Comissdo Permanente de
Acessibilidade e Inclusio;

II — executar medidis de conscientizagdo que garantam a
importincia da plena a cessibilidade no ambito do Tribunal e dos
Juizos Eleitorais;

III — dar plena eficdcia, no 4mbito de suas atribui¢des, aos
preceitos normativos jue regulamentam a acessibilidade ¢ a
inclusdo promovendo agdes de conscientizagdo em conjunto
com as demais Unidad :s do Tribunal;

IV — assessorar a Pres déncia, Corregedoria Regional Eleitoral e
Diretoria-Geral na rejresentagdo oficial e demais assuntos de
cerimonial e protocolo

V — planejar, coord nar e executar eventos, cerimonias e
solenidades no Tribural, dentro ou fora de suas dependéncias,
quando de iniciativa «a Presidéncia, Corregedoria e Diretoria-
Geral;

VI — observar e aplicar as normas e os procedimentos do
Cerimonial Pablico e 1 Ordem Geral de Precedéncia. previstos
em legislag@o especifica;

VII — auxiliar na organ zagdo de visitas oficiais da Presidéncia;
VIII — acompanhar a Presidéncia ou seu representante oficial
devidamente designado em eventos realizados nas dependéncias
do Tribunal, nas Zona: Eleitorais ou em outros ¢rgéos publicos,

quando solicitado;




XII — manter atualizac as as galerias de retratos de autoridades
do Tribunal;

XIII — gerenciar ativid ides relacionadas as solenidades de posse
da Cuapula Diretiva e dos Juizes Membros do Tribunal,
diplomag@o dos eleito: em elei¢des gerais, outorga de medalhas
ou comendas a autoridades e personalidades na Capital,
aposi¢do de retratos e galerias de autoridades, inauguragdo de
salas ou espagos, insta a¢do de Zonas Eleitorais e comemoragoes
de datas especiais;

XIV — orientar e wxiliar as unidades do Tribunal no
planejamento e execigdo das atividades de representagéo,
cerimonial e protocolo. quando solicitado;

XV — organizar e meater o acervo relativo as condecoragdes
aprovadas em Resoligdo da Corte do Tribunal Regional
Eleitoral de Alagoas;

XVI — manter arquivo documental dos eventos, cerimonias e
solenidades realizados pela respectiva unidade;

XVII — providenciar riestre de cerimonias para a realizagdo de
eventos, cerimonias e : olenidades, quando necessario;

XVIII — preparar e expedir convites, em meio fisico ou
eletrdnico, para cerirdnias e solenidades promovidas pelo
Tribunal ou quando de as este fizer parte;

XIX — organizar e maiter atualizado o cadastro de autoridades
constituidas dos Poder s Judiciario, Legislativo ¢ Executivo, nos
ambitos federal, estadial e municipal, e em especial do proprio
Tribunal, das Zona: Eleitorais e de outras autoridades
selecionadas pela P esidéncia, realizando intercambio das
informacgdes;

XX — manter agenda rferente a utilizagdo do Pleno do Tribunal
Regional Eleitoral de /.lagoas; e

XXI — desenvolver ou ras atividades inerentes a sua finalidade;

quando determinadas | ela Presidéncia. (AC)
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“SECAO V

Da Coordenadoria de ( ‘ontrole Interno e Auditoria

Art. 9°(...)

[...]

II-A — avaliar a legal dade e legitimidade dos atos de gestdo
administrativa, seus -esultados e os sistemas de controles
internos, com vistas a racionaliza¢do da execugd@o da despesa e a
eficiéncia, eficacia e efetividade da atuagdo orgamentaria,
financeira, operacional . patrimonial e de pessoal;

[-]

XII-A — recomenda: a apuragdo de responsabilidades e
promover as devidas comunicagdes, sempre que detectadas
situagdes irregulares ¢ ndo adotadas as providéncias indicadas

aos gestores, observad. s a proporcionalidade e a razoabilidade:

Art. 10 A Assessoria d> Auditoria compete:

VI — Verificar a exati 130 e a suficiéncia dos dados relativos a
admissdo e ao desli: amento de pessoal e a concessdo de
aposentadorias e pensi es, submetendo os resultados da andlise a

apreciagdo e ao julganento do Tribunal de Contas da Unido

(NR);

“SECAO VIII-A

Da Se¢do de Aconselhamento Juridico

Art. 32-A Ao Chefe (a Se¢do de Aconselhamento Juridico da
Presidéncia compete:

I — elaborar minutas de decisdes do Presidente em recursos
especiais e ordinarios i1terpostos contra acérddos do Tribunal;
11 — elaborar minutas :le despachos do Presidente em processos

de agravo em que foi r.2gado seguimento a recurso espegi




IV — elaborar mimtas de despachos em procedimentos
administrativos, quand» for determinado pelo Presidente;

V — realizar pesquisa; e estudos sobre legislagdo, doutrina e
jurisprudéncia determinados pelo Presidente;

VI — atuar sob supervisdo e em auxilio do Juiz Auxiliar da

Presidéncia. (AC)

[---]

“Secdo II-A
Da Assessoria de lanejamento e Gestdo da Atividade

Correicional

Art. 38-A A Assessori1 de Planejamento e Gestdo da Atividade
Correicional compete:

I — elaborar, propor e ¢ companhar projetos e programas voltados
para a gestdo da quilidade da atividade correcional e dos
servigos judicidrios;

IT — acompanhar junto as Unidades Jurisdicionais do Tribunal a
implementagdo das agdes necessarias a consecugdo dos
objetivos definidos nc plano estratégico que digam respeito a
atividade correicional;

III — propor os ajuste: necessarios no plano estratégico para a
consecugdo dos objetiv os institucionais;

IV — acompanhar ¢ avaliar o cumprimento das metas
estratégicas da Orginizagdo no ambito da Corregedoria
Regional Eleitoral;

V — realizar outras atividades determinadas pelo superior
hierarquico que sejam pertinentes e que guardem conformidade
com as agdes desenvol sidas Corregedoria Regional Eleitoral;

VI — assistir e assessorar o Juiz Auxiliar da Correge ria
Regional Eleitoral na coordenagdo do processo de planejzjnto

estratégico da Correge loria Regional Eleitoral. (AC) i
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“Secao III

Da Assessoria Juridica

Art. 47 (...)

[-..]

Il — examinar e aprov ir os procedimentos de contratacdo direta,
adesdo a ata de registro de pregos, bem como os atos prévios a
homologagdo de proce limentos licitatorios; (NR)

L]

“Subsecdo III

Da Segdo de Contas Elzitorais

Art. 54-A A Seciio de Contas Eleitorais compete:

I — executar as atividades de assessoramento no que concerne a
legislagdo, jurisprudércia e doutrina, prestando informagdes e
pareceres relacionadcs as dreas de Contas Eleitorais e
Partidarias;

I — elaborar propostias de normas e convénios, bem como
promover as agdes necessarias a fiscalizagdo do financiamento
administrativo dos Par idos Politicos e das campanhas eleitorais
em ambito estadual, apoiando essas atividades na esfera
municipal;

Il — acompanhar, orientar e dar suporte as atividades
decorrentes do exam: das contas, inclusive na operagdo e
utilizagdo dos sistemis de prestagdo de contas eleitorais e
partiddrias;

IV — exercer a fiscal zagdo sobre movimentagdo financeira e
escrituracdo contabil dos orgdos de diregdo estaduais dos
partidos politicos, veri‘icando a integridade e fidedignidade das
informagdes pertinente s as prestagdes de contas partidarias;

V — emitir, quando solicitado pelo Desembargador/i{e]ator,

parecer sobre a regularidade do financiamento de caphpanha, em

recursos interpostos nos processos de prestagdes/de contas de
candidatos e 6rgdos de diregdo partidaria municipai ,\originérios

das zonas eleitorais;



VI — emitir, quando solicitado pelo Desembargador Relator,
parecer técnico em recursos interpostos nos processos de
prestagdes de contas anuais de orgdos de dire¢do partidaria
municipais;

VII — encaminhar a Coordenadoria proposta de formagdo da
Comissdo de Exame d: Contas Eleitorais, nas eleigdes gerais, a
qual funcionard sob ¢ sua presidéncia, e solicitar a estrutura
necessaria para o seu f incionamento;

VIII — analisar e emit r parecer técnico sobre as prestagdes de
contas de candidatos e 6rgdos de diregdo partidaria estaduais nas
campanhas referentes as elei¢des gerais, bem como sobre as
contas anuais dos 6rgdos de dire¢do partidaria estaduais;

IX — prestar atendimeto e informagdes aos partidos politicos,
candidatos e demais i1 teressados acerca das normas pertinentes
a arrecadagdo, aplicigdo de recursos e apresentagdo das
respectivas contas aruais e de campanhas eleitorais, pelos
diversos meios de com unicagdo;

X — realizar auditoriis nos orgdos de direcdo estaduais de
partidos politicos, se npre que entender necessario ou por
determinagio do Deseiabargador Relator do Tribunal;

XI — propor diligéncias para corrigir omissdes, esclarecer
davidas e promover ci cularizagdes verificadas nos processos de
prestagdes de contas de campanhas eleitorais e anuais de
partidos politicos;

XII — treinar e orienter os examinadores, quando solicitados a
prestar auxilio, nas tirefas desenvolvidas nas prestagdes de
contas;

XIII — orientar e treina - servidores para o trabalho de analise das
contas anuais dos Partidos Politicos e fiscalizagdo do
financiamento das can panhas eleitorais, nos ambitos estadual e

municipal;

XIV — acompanhar e manter atualizados os dados relativos a
apreciacdo e julgamen o das contas dos diretdrios estadtais dos
partidos politicos, esp¢ cialmente no que se refere a aplicagdo de

(]
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recursos do Fundo Pa:tidério, a fim de subsidiar informagdes a
serem encaminhadas ao Tribunal Superior Eleitoral e ao
Tribunal de Contas da Jnido;

XV — cadastrar no Sis'ema de Informacdes de Contas Eleitorais
e Partidarias (SICO), ou outro que venha a substitui-lo, as
prestagdes de contas partidarias estaduais e eleitorais, referentes
as eleigdes gerais, bem como os respectivos julgamentos;

XVI — emitir certidac, quando solicitada, da regularidade da
situa¢@o dos partidos «m relagdo a prestagdo de contas e fundo
partidario;

XVII — registrar no Sstema de Informag¢des do Banco Central
(SISBACEN), ou oufro que venha a substitui-lo, quando
determinado pela autoridade competente, os nomes dos
dirigentes partidarios ¢ candidatos, exclusivamente com relagédo
as contas partidarias e :leitorais;

XVIII — acompanhar diariamente as mensagens e orientagdes
encaminhadas pela arca técnica do TSE e, quando necessario,
repassar aos cartorios « leitorais;

XIX — manter atuaizadas na intranet e na internet as
informagdes relativas : s prestagdes de contas anuais de Partidos
Politicos. (AC)

[-.-]

“SECAO1

Da Assessoria da Secrctaria de Administra¢do (ASA)
Art. 62 - A Assessoria da Secretaria de Administragio compete:

I — assessorar o Secre ario na condugdo das agdes de apoio ao
Forum Eleitoral da Ceoital, inclusive na defini¢do de planos de
acdo e na fixagdo de di -etrizes;

I1 — promover estudos, analisar proposi¢des e apresentar projetgs
que digam respeito ao funcionamento das unidades caﬂogé as e

do Férum Eleitoral da “apital; W ¢
|
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III - auxiliar na elabo agdo de projetos sobre racionalizagdo de
métodos, procedimenos e rotinas a serem implantados na
Secretaria com vistas .. melhoria das atividades cartorarias e do
Foérum Eleitoral da Cayital;

IV — elaborar, propor, implementar e acompanhar pfojetos e
programas voltados para a gestdo da qualidade;

V — desempenhar outr:s atribui¢des decorrentes do exercicio do

cargo e que lhe sejam propostas pela autoridade superior. (NR)

“SECAO I-A

Da Assessoria de Plinejamento e de Gestdo Socioambiental
(APGS)

Art. 62-A. A Assesoria de Planejamento e de Gestdo
Socioambiental (APG¢ ) compete:

I — promover a execu:30 ¢ monitoramento das metas anuais e
avaliagdo de indicador:s de desempenho, para cumprimento das
disposi¢cdes da Resougdo CNJ n® 201/2015 e alteragdes
posteriores;
II — promover, mensal ¢ anualmente, o langamento e atualizagio
das informagdes socirambientais no formulario do plano de
logistica sustentavel lo Poder Judiciario, dentro dos prazos
estipulados normativarente pelo Conselho Nacional de Justiga:
III — promover e desen /olver mecanismos internos simplificados
para colheita e analise de informagdes socioambientais, junto as
Unidades Administrati /as do Tribunal;
IV — fomentar mecaiismos em interatividade com as areas
envolvidas direta ouv indiretamente com as contratagdes,
devendo imprimir «sforcos a inclusdo de praticas de
sustentabilidade, racioalizagdo e consumo consciente; /
V — promover, juntc as unidades responsaveis, medidas
necessarias a realizagéo de descarte adequado do prgduto ao fim
de sua vida 1til, em okt servéncia a Politica Naciona@ e Residuos
Solidos; \M}[ \\\

J
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VI — analisar as espe:ificagdes ou consequentes alteragdes ja
existentes dos materia s ou servigos solicitados, observando os
critérios e praticas d: sustentabilidade, em conjunto com a
unidade solicitante;

VII — redigir anualmente o Relatério de Acompanhamento do
Plano de Logistica Ssustentivel (PLS), encaminhando-o ao
Conselho Nacional le Justica, apos aprovagdo da Alta
Administragd@o, confor ne os critérios previamente estipulados e
em respeito ao calenlario estabelecido pelos normativos de
regéncia;

VIII — manifestar-se q1anto aos critérios de consumo consciente
no pedido de material >/ou planejamento anual de aquisig¢des ao
qual deverdo ser basea los na real necessidade de consumo;

IX — colaborar com as estratégias e planos de trabalho a serem
adotados e executados pelo Nucleo Socioambiental; e

X — desempenhar outr: s atribui¢des decorrentes do exercicio do

cargo e que lhe sejam propostas pela autoridade superior. (AC)

“CAPITULO VI

Art. 67 A Seciio de Cotabilidade compete:

()

XIV — analisar os proc:dimentos de desfazimento de bens (AC):
XV — avaliar a regular dade da gestdo patrimonial por meio dos
processos de inventério anual de bens permanentes e de

consumo do Tribunal (AC);

Art. 67-A A Secdo de Preparagdo de Pagamentos e Analise de
Conformidade compet: :
I — analisar os procec imentos administrativos de pagamento e

prestar as informagdes pertinentes; K
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Il — realizar pesquisas legais, normativas e jurisprudenciais de
natureza tributdria, trabalhista, previdenciaria, contabil,
or¢camentdria, financei a e patrimonial;

II1 — realizar anal ses de ordem tributaria, trabalhista,
previdencidria, contdbi |, orgamentaria, financeira e patrimonial;
IV — elaborar parecer ‘écnico em procedimentos administrativos
de pagamento, emitinlo, quando for o caso. as notas técnicas
correspondentes;

V — verificar a regu'aridade dos fornecedores. bem como o
regime de tributagdo, previamente ao pagamento;

VI — promover o controle preventivo da regularidade dos
pagamentos realizados pelo 6rgdo, conferindo e analisando os
procedimentos admin strativos de pagamento antes do seu
encaminhamento a Sec retaria de Administragdo e Orgamento;
VII — tomar as prov déncias necessarias ao atendimento de
diligéncias constantes de procedimentos administrativos de

pagamento;

VIII — verificar a reg ilaridade dos fornecedores, bem como o
regime de tributagdo, f reviamente ao pagamento;
IX - analisar os irdicadores de qualificagdo econdmico-
financeira das empres:s licitantes e os custos e composi¢ao de
precos nos procecimentos licitatérios que envolvam
terceirizagdo de méo d: obra;
X — analisar a conformr idade das planilhas nos procedimentos de
aditivagdo, prorrogag: 0, renovagdo, reequilibrio econdmico-
financeiro, repactuagdc, reajuste ou revisio de contratos;
XI — analisar as pres agdes de contas dos recursos aplicados
mediante a concessdo « ¢ suprimento de fundos;
XII — manter e contro ar o arquivo corrente dos procedimen s
administrativos de pagimento;
XIII — acompanhar as -etengdes e saldos de conta vinculada aos
contratos, prestando in ormagdes sempre que solicitado;

)
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XIV — realizar, ap6s esto a cargo da gestdo, apropriagdo de
despesas, inclusive conferéncia da documentagdo, emissdo de
Lista de Verificagdo - todos os atos necessarios ao envio do
processo para confcrmidade de pagamento e retengdes
tributarias;

XV — executar outra: atividades correlatas as atribuigdes da

Coordenadoria, confor ne determinagao de seu titular.

“Art. 74

[»»]

X — organizar € minter os pertinentes servicos de apoio
administrativo, fiscaliz ando-os;

[}

XX — elaborar, direttmente ou por intermédio de terceiros,
projetos basicos, memoriais, especificagdes técnicas e termos de

referéncia correlatos a« atividades sob sua responsabilidade.

[...] (NR)

“Subsecdo IV

Da Secédo de Protocolc e Expedigéo

Art. 76-A A Segdo de ’rotocolo e Expedigdo compete:

I — receber as cor:spondéncias, periodicos, informativos,
documentos e processcs administrativos e judiciais, entregues na
sede do Tribunal Regicnal Eleitoral;

II — protocolizar, registrar, classificar e indexar documentos e
processos selecionadcs, alimentando a base de dados dos

sistemas informatizacos utilizados para a tramitagdo de

processos.

III — autuar, caso necessario, documentos € processos
protocolizados;

IV — registrar e classificar em sistema proprio

correspondéncias recel idas;

V — distribuir doct mentos, correspondéncias e progessos

¥
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VI — preparar, coitrolar e promover a expedicio de
correspondéncias, doc imentos, volumes, processos judiciais e
administrativos;

VII — prestar informagdes as partes interessadas acerca da
localizagdo de docume 1tos e processos;

VIII — armazenar prov soriamente documentos e processos até a
sua distribui¢do as unicades ou remessa ao arquivo do Tribunal;
IX — coordenar e supervisionar as atividades relacionadas a
copias de documentos no ambito da Coordenadoria de Servigos
Gerais;

X — organizar e fiscal zar os servigos contratados correlatos as
atividades sob sua con peténcia;

XI — elaborar, diretemente ou por intermédio de terceiros,
projetos basicos, mem riais, especificagdes técnicas e termos de
referéncia correlatos . s atividades sob sua responsabilidade.”
(AC)

Art. 16. O anexo da Reso!ugdo n® 15.904/2018, de 09 de julho de
2018 (Regulamento da Secretaria do Tribunal), passa a vigorar com a seguinte
redagdo:

QUADRO DE LOTACAO DOS CARGOS EM COMISSAO
QUANTITATIVO DE CARGOS
UNIDADE i
CJ-1 CJ-2 CJ-3 Cl-4
Presidéncia 3 1 1 0
Corregedoria Regional Eleitoral 2 1 0 0
Ouvidoria ) 0 0 0
Diretoria-Geral 1 1 0 1
Secretaria de Gestio de Pessoas ) 3 1 0
Secretaria de Administragdo 0 3 1 0
Secretaria de Tecnologia da Informagao ) 3 1 0
Secretaria Judiciaria | 3 1 0
Total 7 15 > 1
QUADRO DE LOTACAO DAS FUNCOE ;s COMISSIONADAS
QUANTITATIVO DE FUNCOES
UNIDADE COMISSIONADAS
FC-1 |Fc-2 |Fc-3 |Fc-4 |Fc-5 fFC-6
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QUADRO DE LOTACAO DAS FUNCOE s COMISSIONADAS
Presidéncia 0 1 4 3 3 7
Corregedoria Regional Eleitoral |1 0 2 1 2 3
Ouvidoria 0 1 1 0 0 0
Diretoria-Geral 1 0 2 3 1 1
Secretaria de Gestdo de Pessoas |3 1 6 8 1 5
Secretaria de Administragio 4 8 8 5 1 12
IS;f(;rIi;a;'ci:; ) de Tecnologia da 1 I 4 5 ) 6
Secretaria Judiciaria 3 1 3 9 1 7
Total 14 13 30 34 10 41

Art. 17. Revogar os inciso: XII e XIV, do art. 8°, os incisos XXI a
XXXI do art. 74, e o inciso XV do art. 76, ‘odos da Resolugdo n° 15.904, de 09 de
julho de 2018 (Regulamento da Secretaria do Tribunal).

Art. 18. Ficam derrogados os artigos 3°, 4° e 12 da Res.-TRE/AL
n’ 15.937/2019.

Art. 19. O Tribunal, no prazo de 15 (quinze) dias, editard ato com a
finalidade de promover os necessarios ajustes, decorrentes da edigdo deste ato
colegiado, nas disposi¢des da Res.-TRE/AL n° 15.904/2018 — Regulamento da
Secretaria deste Tribunal.

Art. 20. A Presidéncia faré publicar no Diario da Justiga Eletronico
(DJE), no prazo de 30 (trinta) dias, contad) da publicagdo desta Resolugéo, texto
consolidado do Regulamento da Secretaria do Tribunal.

Art. 21. Os casos omissos « ecorrentes da imediata eficacia deste ato
serdo resolvidos, temporariamente, pela Presic 3ncia do Tribunal.

Art. 22. Esta Resolugo en'ra em vigora data da sua publicago.

Sala de Sessdes do Tribuadl R
Maceid/AL, 21 de janeiro de 2021. 5 ol
/,’}/ =
4

Des. OTAVIO LEA O PRAXEDES

Presideate

ional Eleitoral de Alagoas, em
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