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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

PORTARIA PRESIDENCIA N° 83/2022 TRE-AL/PRE/GPRES

O DESEMBARGADOR PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE
ALAGOAS, no uso de suas atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar e uniformizar os
procedimentos voltados a ambientacao de servidores recém-chegados no Orgdo, a serem
lotados inicialmente no ambito dos Cartorios Eleitorais;

CONSIDERANDO a importancia de apresentar previamente aos noveéis
servidores as principais atividades e rotinas que serdo desenvolvidas pelos mesmos, em
suas respectivas unidades de lotacao;

RESOLVE:

Art. 1° A Ambientagdo de novos servidores, que venham a ser lotados
em Cartorio Eleitoral deste Tribunal, seja em decorréncia de remocdo, cessao,
redistribuicao ou provimento em cargo efetivo, observara as disposi¢des desta Portaria.

Art. 2° O evento destinado a ambientagdo pretende dar uma visdo geral do
Orgdo aos servidores recém-chegados, e terd carater multidisciplinar, com o envolvimento
das seguintes unidades:

I - Secretaria de Gestao de Pessoas-SGP, através dos(das) titulares da
Secdo de Recrutamento, Avaliacdo e Capacitacdo Funcional (SRACF), da Secdo de
Registro de Servidores, Oficiais de Justica e Autoridades (SRS), da Secdo de Inativos,
Pensionistas ¢ Normas de Pessoal (SIPNP), da Secdo de Folha de Pagamento (SFP), da
Assessoria de Assisténcia Médica e Odontologica (AAMO) e do Gabinete da Secretaria de
Gestao de Pessoas (GSGP);

IT - Corregedoria Regional Eleitoral de Alagoas - CRE, através dos(das)
titulares da Secdo de Orientacdo, Inspecoes e Correicoes (SOIC), da Secao de Processos
(SP) e da Sec¢do de Direitos Politicos e Regularizacao de Situacao Eleitoral (SDPR);

III - Secretaria Judiciaria - SJ, através do titular da Coordenadoria de
Registros Partidarios, Autuacdo e Controle de Feitos (CRPACF);

IV - Secretaria de Tecnologia da Informacao - STI, através dos titulares
da Coordenadoria de Solugdes Corporativas (CSCOR) e da Coordenadoria de Sistemas
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Eleitorais (CSELE);

V - Secretaria de Administracao - SAD, através dos(das) titulares da
Coordenadoria de Material e Patriménio (COMAP), da Se¢do de Manutencdo e Reparos
(SMR), da Secao de Gestao de Contratos (SEGEC), da Secao de Preparacao de Pagamentos
e Andlise de Conformidade (SPPAC), da Secao de Almoxarifado (SEALMOX) e da Secao
de Patrimonio (SEPAT);

VII - Escola Judiciaria Eleitoral de Alagoas - EJE, através do(a)
Secretario(a) titular;

VIII - Forum Eleitoral da Capital, através dos(as) Chefe(s) dos Cartorios
Eleitorais;

IX - Comissao de Sustentabilidade, através do seu Presidente;

X - Ouvidoria, através do Ouvidor;

XI - Comissdo de Etica, através do seu Presidente;

XII - Assessoria de Comunicac¢ao Social, através do(a) seu(ua) titular;

XIIT - Assessoria de Acessibilidade e Rela¢des Institucionais, através
do(a) seu(ua) titular;

XIX - Secao de Contas Eleitorais e Partidarias - SCEP, através do seu

titular e demais servidores por ele indicados.

Pardgrafo tUnico. Na impossibilidade de atuacdo dos(as) titulares
designados(as) nos incisos acima, deverao ser indicados(as) servidores(as) para substitui-
los(as).

Art. 3° A Ambientagdo serd coordenada e organizada pela Se¢do de
Recrutamento, Avaliacao e Capacitacao Funcional — SRACEF.

Art. 4° Cabe as unidades participantes apresentarem a SRACF um “Plano de
Ambienta¢do”, no prazo maximo de 10 (dez) dias, antes do inicio do evento. No respectivo
plano, deverd constar, obrigatoriamente, a indicagdo da carga horaria, os conteudos
minimos ¢ o nome do servidor que fard a explanacao aos novéis servidores, dentre outras
informacdes que se fizerem necessarias.

Paragrafo tnico. Os contetidos programaticos poderdo sofrer atualizagdes ou
alteracoes, desde que devidamente justificadas antes da realizacao do evento.

Art. 5° A referida acdo terd carater cogente.

§ 1° A carga horaria total do evento de ambientagdo serd definida apds sua
formatacdao, considerando as informagdes apresentadas nos ‘“Planos de Ambientacdo”
encaminhados pelas unidades envolvidas.

§ 2° Em decorréncia da disponibilidade orcamentaria, a carga horaria e
consequentemente o periodo do evento, poderdo ser redefinidos, respeitando-se o contetdo
programatico minimo exigido, no interesse da administragao.
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Art. 6° Os casos omissos € excepcionais serdo resolvidos pelo Diretor-
Geral.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Desembargador OTAVIO LEAO PRAXEDES

Presidente
Maceid, 25 de fevereiro de 2022.
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