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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

PORTARIA PRESIDENCIA N° 486/2022 TRE-AL/PRE/DG/AGE

* REPUBLICADA POR INCORRECAO
Dispée sobre as regras para a preparacdo do Relatorio da Gestdo do Biénio 2021-2022.

O DESEMBARGADOR PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS, no uso de suas atribuigdes legais e
regimentais,

CONSIDERANDO ser a publicidade um dos principios fundamentais regentes da Administracdo Publica, compreendendo a transparéncia, a
acessibilidade, a integralidade e a integridade das informagdes referentes a gestdo administrativa e financeira da coisa publica;

RESOLVE:

Art. 1° Instituir, no &mbito deste Tribunal, comissdo proviséria multidisciplinar para elaboragdo do relatdrio da gestdo do biénio 2021-2022, contendo
as principais atividades administrativas e judiciais realizadas.

Art. 2° A comissdo de que trata o art. 1° serd composta pelos seguintes membros:
I — Assessora Especial da Presidéncia, que coordenara os trabalhos;

II — Secretario de Administragdo;

IIT — Assessor de Gestdo Estratégica da Diretoria-Geral;

IV — Secretario da Escola Judiciaria Eleitoral.

Paragrafo inico. Os membros acima relacionados serdo substituidos em seus afastamentos e nas suas auséncias por seus respectivos substitutos
legais.

Art. 3° Cabe aos membros da comissao, controlar o cumprimento dos prazos estabelecidos de que trata o anexo I, aprovar o conteudo a ser
apresentado pelas unidades e cobrar, junto aos Gestores a corregdo ¢ a fidedignidade dos dados, bem como supervisionar os servigos de
editoragdo/diagramagao realizados pela empresa contratada para tal finalidade.

Paragrafo tinico. Os gestores de cada unidade indicada no Anexo II indicardo internamente servidores lotados nas Coordenadorias, Sessdes e
Assessorias que titularizam, como responsaveis pela elabora¢do do conteudo, os quais deverdo observar as configuragdes de fonte e pagina
estabelecidos pelos membros da comissdo de que trata o art. 2° da presente Portaria.

Art. 4° Os titulares das unidades demandadas para a elaborag@o dos conteudos devem adotar controles para garantir a veracidade e a coeréncia das
informagdes prestadas, a clareza do conteudo, a adequacdo vocabular e a padronizagdo dos textos.

§ 1° Identificada alguma incongruéncia, os membros da Comissao estabelecida nesta Portaria encaminhardo recomendagio formal a unidade
responsavel pela elaboragdo do dado para a realizagdo de ajuste, por uma Unica vez, para que se proceda a corre¢do necessaria no prazo
improrrogavel de 2 (dois) dias.

§ 2° Concluidos os relatorios, os gestores deverdo encaminha-los aos membros da Comissao para avaliagdo das informagdes prestadas, nos ditames
de que trata o art.3°, e posterior remessa a AEP, em formato editavel, por meio do e-mail: mariamartins@tre-al.jus.br, com estrita observancia dos

prazos estabelecidos no Anexo I e registrada em processo administrativo eletronico.

§3° A Presidéncia, de oficio ou a pedido de membro da Comissao, podera indicar unidade do Tribunal dotada de competéncia técnica, ou de outro
Tribunal mediante acordo de colaboragdo, para fazer a corregdo gramatical do documento consolidado.

Art. 5° Estando de posse dos arquivos eletronicos, a Assessoria Especial da Presidéncia encaminhara os documentos & empresa responsavel pela
editoragdo do documento que, dentro do prazo contratualmente estabelecido pelo TRE-AL, devolvera o trabalho plenamente consolidado em meio
digital, fornecendo os arquivos originais (editaveis) em formato adequado para processamento CTP e impresséo grafica (inclusive capa e verniz da
capa), e em formato de extensao.pdf para publicagdo na rede mundial de computadores, bem como entregara o quantitativo impresso estabelecido
pela Alta Administragdo do Tribunal mediante pactuag@o contratual.

Art. 6° A versdo final do relatério da gestdo devera ser validada pela Presidéncia.

Art. 7° As informagdes encaminhadas as unidades coordenadoras serdo consideradas fidedignas, responsabilizando-se o gestor de cada unidade do
Tribunal pela sua materialidade, confiabilidade, completude e comparabilidade.

Art. 8° Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia.

Art. 9°. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao.
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Maceio, 18 de outubro de 2022.

Desembargador OTAVIO LEAO PRAXEDES
Presidente

ANEXO 1

CRONOGRAMA DE PRODUCAO DO RELATORIO DE GESTAO 2021

Atividade Responsavel Prazo
Elaboragéo e envio dos contetdos setoriais, devidamente organizados | Interlocutores/redatores designados pelas unidades .
. R s N o Lo L ~ , até 20/11/2022
e revisados, a Comissao multidisciplinar (Art.2°) para validagao. responsaveis pela elaboragdo dos contetidos
\Validagdo intermediaria dos contetudos produzidos e envio a AEP. Comissao multidisciplinar até 21/11/2022
Organizagdo do material validado para posterior envio a empresa AEP 22/11/2022 a
contratada. 30/11/2022
Envio dos originais a empresa contratada para Editoragdo /
diagramagdo do Relatorio de Gestdo 2022 AEP 01/12/2022
ANEXO II
ESTRUTURA DE CONTEUDOS DO RELATORIO DE ATIVIDADES 2021/2022
UNIDADES ELEMENTOS
1.1 Folha de rosto
AGE
1.2 Sumério
Assessoria Consultiva/PRE 2 MENSAGEM DO PRESIDENTE
SGP / ACS 3 POSSE DO PRESIDENTE
Assessoria Consultiva/PRE
Diretoria-Geral 4 O DESAFIO IMPOSTO PELA PANDEMIA
Secretaria de Gestdo de Pessoas
Ouvidoria 5 CANAIS DE RELACIONAMENTO DO TRIBUNAL
SECRETARIA JUDICIARIA ~
6 PRESTACAO JURISDICIONAL
CRE
AEP/GPRES 7 PARCERIAS FIRMADAS
AEP/GPRES
STI 8 ELEICOES 2022
SECRETARIA JUDICIARIA
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AGE 9 TRANSPARENCIA

AGE 10 PREMIO CNJ DE QUALIDADE

AGE 11 METAS CNJ

SAD 12 PRINCIPAIS OBRAS E AQUISICOES MOVEIS E IMOVEIS

SGP (Projeto Qualidade de vida)

EJE (Projetos e agdes desenvolvidas) _
PROJETOS ESPECIAIS, COORDENADORIAS, COMISSOES

13 E COMITES

AARI (Acessibilidade e inclusdo)

Assessoria de Seguranga Institucional (A¢des desenvolvidas e
melhorias alcangadas)

Maceio, 18 de outubro de 2022.

il
Se" @ Documento assinado eletronicamente por OTAVIO LEAO PRAXEDES, Presidente, em 19/10/2022, as 15:07, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura
eletrdnica

[ A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tre-al.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&
t4= id orgao acesso externo=0 informando o codigo verificador 1178249 e o c6digo CRC 88D5CE7C.
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