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PROCESSO ADMINISTRATIVO(1298) N° 0600058-51.2024.6.02.0000

PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO (1298) - 0600058-51.2024.6.02.0000 - Macei6 - ALAGOAS

RESOLUCAO N° 16.385

(25/03/2024)

Dispde sobre alteracdo no Regulamento da Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas
(Resolugéo TRE-AL n° 15.904/2018).

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS, no exercicio de suas atribuicfes legais e
regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo do Regulamento da Secretaria do Tribunal Regional
Eleitoral de Alagoas (Resolugdo n° 15.904/2018);

CONSIDERANDO o disposto nas Resolu¢des TRE-AL n°s 16.104, de 21.01.2021, 16.301, de 27.02.2023,
16.354, de 23.10.2023, e 16.356, 23.10.2023;

CONSIDERANDO o que consta do Procedimento SEI n°® 0011907-96.2022.6.02.8000,

Texto publicado no DEJEAL de 26/03/2024


https://dje-rest.tse.jus.br/dje/rest/downloadDiario?tribunal=AL&numDiario=53&anoDiario=2024

RESOLVE:

Art. 1° Renomear a Assessoria Especia do Juiz Auxiliar da Presidéncia, cargo em comissao nivel CJ-3, para
Assessoriado Juiz Auxiliar da Presidéncia.

Art. 2° A Resolucdo TRE-AL n° 15.904/2018, que dispde sobre o Regulamento da Secretaria deste Tribunal
Regional Eleitoral, passa avigorar com as seguintes alteracoes:

b) Juiz Auxiliar da Presidéncia (JAP)

b.1) Gabinete do Juiz Auxiliar da Presidéncia (GJAP);

b.2) Assessoriado Juiz Auxiliar da Presidéncia (AJAP).

m) Assessoria Administrativa (AADM);

n) Assessoria da Central de Atendimento ao Eleitor (ACAE);

0) Assessoria de Apoio ao Gabinete da Presidéncia (AAGP).

b) Juiz Auxiliar da Corregedoria Regional Eleitoral (JAC);
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b.1) Gabinete do Juiz Auxiliar da Corregedoria (GJAC).

c) Assessoria-Chefe (AC);

d) Assessoria de Plangamento e Gestéo da Atividade Correicional (APGAC);

€) Assessoria de Supervisao e Fiscalizacdo do Cadastro (ASFC);

f) Secdo de Processo (SEPRO-CRE);

g) Secdo de Direitos Politicos e Regularizacéo de Situacdo Eleitoral (SDPR);

h) Secéo de Orientacéo, Inspecdes e Correigdes (SOIC).

c) Coordenadoria de Registros Partidarios, Autuacdo e Controle de Feitos (CRPACF):

1. Secdo de Autuagdo, Controle e Estatistica de Processos Judiciais (SACEPJ);

€) Coordenadoria de Jurisprudéncia, Documentacéo e Biblioteconomia (CIJDB):

1. Assessoria de Jurisprudéncia e Documentagdo (AJD);

2. Secdo de Jurisprudéncia, Legislacdo e Elaboracéo de Conteldo (SILEC);

3. Secdo de Edicdo, Gestéo e Apoio a Biblioteca (SEGAB).
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TITULO I

DA COMPETENCIA DAS UNIDADES

CAPITULOI

DA PRESIDENCIA

Seczo |1

Do Juiz Auxiliar da Presidéncia

Art. 7° Ao Juiz Auxiliar da Presidéncia compete:

| - exercer afuncéo de 6rgéo consultivo da Presidéncia e atuar de acordo com as orientacfes e delegacdes
gue Ihe forem conferidas;

Il - assessorar 0 Presidente no plangjamento estratégico e na gestdo administrativado Tribunal;

Il - acompanhar e auxiliar o Presidente nos atos oficiais, nas reunides e nas solenidades a que deva
comparecer;

IV - prestar atendimento, com prioridade, as Juizas e Juizes Eleitorais, de modo a dinamizar a comunicagao
destes com a Presidéncig;

V - coordenar e supervisionar as Unidades administrativas vinculadas & Presidéncia;

V1 - exercer outras atribui¢Oes determinadas pelo Presidente.

Seco I11-A
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Do Gabinete do Juiz Auxiliar da Presidéncia

Art. 7°-A Ao Gabinete do Juiz Auxiliar da Presidéncia compete:

| - exercer as atividades administrativas necessérias ao desenvolvimento das atribui¢des do Juiz Auxiliar da
Presidéncia;

Il - organizar a agenda de trabalho do Juiz Auxiliar e zelar pelo seu cumprimento;

I11 - elaborar minutas de despachos, decisdes, informactes e expedientes relativos as matérias af etas ao Juiz
Auxiliar da Presidéncia;

IV - despachar com o Juiz Auxiliar os processos e expedientes do Gabinete;

V - executar outras atividades relacionadas as atribuicdes desenvolvidas no ambito do gabinete, ou que lhe
forem determinadas pelo Juiz Auxiliar da Presidéncia.

Seczo I11-B

Da Assessoriado Juiz Auxiliar daPresidéncia

Art. 7°-B A Assessoriado Juiz Auxiliar da Presidéncia compete:

| - assessorar 0 Juiz Auxiliar da Presidéncia no plangamento e na fixacdo de diretrizes para a gestdo do
Tribunal;

Il - despachar com o Juiz Auxiliar as propostas de eventos, acordos, convénios ou parcerias apresentadas ao
Tribunal, por érgéos e institui¢des publicas e privadas;

Il - assistir o Juiz Auxiliar na interlocugdo com as entidades publicas e privadas para a realizagéo de
eventos ou formalizac&o de parcerias de interesse do Tribunal;

IV - acompanhar os compromissos publicos do Juiz Auxiliar da Presidéncia;

V - executar outras atividades relacionadas as atribuic¢des desenvolvidas no ambito da assessoria, ou que lhe
forem determinadas pelo Juiz Auxiliar da Presidéncia.
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SECAOVII

DaEscola Judiciéria Eleitora

Subsecéo |

Da Estrutura da Escola Judiciéaria Eleitoral

| - Diretor, que o presidirg;
[l - Vice-Diretor; e

[l - Diretor-Executivo.

Art. 23-A. Compete ao Diretor-Executivo:

| - sugerir arealizacdo de cursos, agdes e programas, bem como a correspondente previsdo orcamentaria
para nortear o planejamento e as atividades;

[l - dirigir, em conjunto com o Diretor, as atividades da EJE/AL;
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[11 - acompanhar o desenvolvimento dos programas e agcdes da EJE/AL;

IV - convidar instrutores e pal estrantes para atuarem em eventos promovidos pela Escol a;

V - praticar, sob a supervisdo do Diretor, os atos administrativos voltados ao desenvol vimento das atividades
daEJE/AL,;

VI - manter contato com as Secretarias dos Tribunais Eleitorais, Escolas Judiciérias, 6rgéos e entidades
publicas e privadas, com vistas ao intercambio de experiéncias, a colaboracdo, a realizacdo de convénios e a
outras agdes que contribuam para 0 alcance dos seus objetivos;

VII - exercer os demais atos necessarios ao desempenho das atividades inerentes ao cargo, ou que lhe sgjam
delegadas pelo Diretor da EJE/AL.

Segao X

Da Assessoria Administrativa

Art. 33-D. A Assessoria Administrativa compete:

| - plangjar, organizar, supervisionar e controlar as atividades da Unidade e do Gabinete da Presidéncia;

Il - elaborar minutas de despachos, decisdes, oficios, memorandos e demais comunicacdes determinadas
pelo Presidente ou pelo Juiz Auxiliar da Presidéncia;

I11 - assessorar 0 Presidente e 0 Juiz Auxiliar da Presidéncia no desempenho de suas atribui¢tes legais;

IV - plangjar e organizar ainfraestruturaindispensavel ao funcionamento da Presidéncia;

V - promover medidas destinadas ao aperfeicoamento, racionalizacéo e simplificacdo dos servicos afetos a
Presidéncia;

V1 - receber autoridades e demais visitantes do Presidente e do Juiz Auxiliar da Presidéncia;

VI - executar outros trabalhos afetos a sua érea de atividade ou que Ihe sgjam atribuidos pelo Presidente ou
pelo Juiz Auxiliar da Presidéncia.
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Secgo X

Da Assessoria da Central de Atendimento ao Eleitor

Art. 33-E. A Assessoria da Central de Atendimento ao Eleitor compete:

| - auxiliar e assessorar 0 Juiz Coordenador da Central de Atendimento ao Eleitor da Capital, na
coordenacdo dos trabal hos;

Il - plangjar, coordenar, orientar, dirigir e controlar as atividades desenvolvidas na Central de Atendimento
a0 Eleitor da Capital;

Il - gerenciar os materiais a disposicdo da Central, devendo zelar pela guarda e conservagdo destes,
IV - gerenciar e supervisionar os servidores a disposicéao da Central de Atendimento ao Eleitor;
V - sugerir ao Juiz Coordenador medidas que visem a melhoria dos servicos da Central;

VI - exercer outras atividades determinadas pelo Juiz Coordenador da Central, compativeis com suas
atribuigoes.

Seczo X|II

Da Assessoria de Apoio ao Gabinete da Presidéncia

Art. 33-F. A Assessoria de Apoio ao Gabinete da Presidéncia compete:

| - assessorar 0 Presidente e 0 Juiz Auxiliar da Presidéncia no planejamento e na organizagao das atividades
administrativas desenvolvidas pelo Gabinete da Presidéncia;

Il - elaborar minutas de despachos, decisdes, informagdes e expedientes relativos as matérias afetas ao
Gabinete, e demais comunicacbes determinadas pelo Presidente ou pelo Juiz Auxiliar da Presidéncia;

I11 - elaborar estudos e relatorios visando oferecer informagdes que possam subsidiar decisdes do Presidente;

IV - auxiliar na organizag&o de eventos oficiais promovidos pelo Tribunal;
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V - executar outros trabal hos relacionados as atribuicdes desenvolvidas no ambito da assessoria, ou por
determinac&o do Presidente ou do Juiz Auxiliar da Presidéncia.

CAPITULO I

DA CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL

Secéo I-A

Do Juiz Auxiliar da Corregedoria Regional Eleitoral

Art. 37-A. Ao Juiz Auxiliar da Corregedoria Regional Eleitoral compete:

| - exercer afuncdo de 6rgéo consultivo da Corregedoria e atuar de acordo com as orientactes e del egacbes
gue Ihe forem conferidas;

Il - assessorar 0 Corregedor no plangjamento estratégico relacionado ao primeiro grau de jurisdicéo;

I11 - acompanhar e auxiliar o Corregedor nos atos oficiais, nas reunides e nas solenidades a que deva
comparecer;

IV - prestar atendimento, com prioridade, as Juizas e Juizes Eleitorais, de modo a dinamizar a comunicagao
destes com a Corregedoria;

V - coordenar e supervisionar as Unidades administrativas integrantes da Corregedoria;

V1 - exercer outras atribui¢oes determinadas pelo Corregedor Regional Eleitoral.

Segeo I-B

Do Gabinete do Juiz Auxiliar da Corregedoria
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Art. 37-B. Ao Gabinete do Juiz Auxiliar da Corregedoria compete:

| - exercer as atividades administrativas necessérias ao desenvolvimento das atribui¢des do Juiz Auxiliar da
Corregedoria;

Il - organizar a agenda de trabalho do Juiz Auxiliar e zelar pelo seu cumprimento;

[11 - elaborar minutas de despachos, decisdes, informacdes e expedientes relativos as matérias afetas ao Juiz
Auxiliar da Corregedoria;

IV - despachar com o Juiz Auxiliar os processos e expedientes do Gabinete,

V - executar outras atividades relacionadas as atribui¢des desenvolvidas no ambito do gabinete, ou que lhe
forem determinadas pelo Juiz Auxiliar da Corregedoria Regional Eleitoral.

CAPITULOV

DA SECRETARIA JUDICIARIA

Segéo I

Do Gabinete

| - assistir o(a) Secretario(a), fornecendo-lhe todo o apoio operacional necessario ao desempenho de suas
atribuicoes,

Il - realizar as atividades administrativas do Gabinete de acordo com as diretrizes estabel ecidas pelo(a)
Secretério(a);
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V - andlisar previamente os documentos e processos dirigidos a Secretaria, visando auxiliar a sua andlise
pelo(a) Secretério(a);

XVI - controlar os indicadores administrativos do Planejamento Estratégico do Tribunal, relativos a area,
para analise dos resultados pelo titular e Coordenadores(as) da Secretaria;

XIX - controlar a agenda de atividades do(a) Secretario(a);

XX - desempenhar outras atividades designadas pelo(a) Secretario(a);

XXVI - efetuar o registro no Sistema SEJUDWEB, relativo aos processos julgados judiciais e
administrativos.

Secio 11-A

DaAssisténcia VI da Secretaria Judiciaria

X111 - assistir o(a) Secretario(a) na proposi¢éo de atos normativos que facilitem o entendimento e a
aplicacdo dalegidacdo eleitoral;

Subsecéo |
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Da Secéo de Autuacdo, Controle e Estatistica de Processos Judiciais

Art. 53. A Secfo de AutuacZo, Controle e Estatistica de Processos Judiciais compete:

| - verificar e certificar dados da autuacdo de processo judicial e etronico;

Il - receber, classificar, numerar e registrar no sistema automatizado préprio as peticdes e 0s processos de
competéncia origindria e recursal, bem como os feitos administrativos de competéncia do Pleno e os de
competéncia da Corregedoria Regional Eleitoral, observada a ordem de entrada no Protocolo do Tribunal;

[11 - verificar e controlar a ocorréncia de prevencao e de dependéncia, parafins de distribuicdo, certificando
NOS autos sua 0corréncia;

IV - redistribuir e realizar procedimentos equivalentes no processo judicial eletronico;

V - fazer conclusdo ao(a) Desembargador(a) Eleitoral de processo judicial eletrénico, abrir vista ao(a)
Procurador(a) Regional Eleitoral de recurso distribuido ou remeter a unidade competente pela andlise das
contas eleitorais ou partidérias,

V1 - proceder as atualizagOes no cadastro do feito pertinentes a quaisquer ateractes relativas as partes e aos
procuradores, bem como a redistribui¢o;

VII - publicar, no veiculo de comunicacéo oficial dos atos do Tribunal, a resenha de distribuicdo e
redistribuicao;

V11 - elaborar estatisticas dos feitos distribuidos e redistribuidos;

X - orientar as zonas €eleitorais sobre o envio de processos que contenham multa eleitoral a Procuradoria da
Fazenda Nacional;

X1 - expedir certiddes de distribui¢éo dos feitos,

XII - verificar conformidade de processo para arquivamento ou baixa definitiva;

X111 - verificar e certificar dados da autuagdo de processo judicial eletronico;

X1V - autuar feito das classes instrugdo e processo administrativo;
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XV - redistribuir de oficio, certificando seu fundamento legal ou regimental;

XVI - migrar para sistema de processo judicial eletrdnico processo fisico a ser remetido ao Tribunal
Superior Eleitoral;

XVII - atender partes e advogados(a);

XVIII - registrar, em sistema informatizado especifico, contetido de despachos e decisoes;

XIX - compilar e elaborar estatisticas de dados atinentes a despachos, decisdes monocréticas, liminares,
interlocutorias e a feitos arquivados e baixados para zonas eleitorais e remetidos ao Tribunal Superior
Eleitoral;

XX - consolidar dados relativos a estatisticas de pesquisa de satisfacdo de clientes da Secretaria Judiciéria;

XXI - levantar, consolidar e encaminhar os dados estatisticos processuais solicitados no ambito do 2° Grau,
apos submeter a apreciacdo do(a) Secretario(a) Judiciario(a);

XXII - levantar, consolidar e encaminhar mensalmente a AGE todos os dados relativos as Metas Nacionais,
no ambito do 2° Grau, de responsabilidade da Secretaria Judiciaria, para posterior remessa ao Conselho
Nacional de Justica, apis submeter a apreciacdo do(a) Secretario(a) Judiciario(a);

XXIII - levantar, consolidar e encaminhar mensalmente ao Conselho Nacional de Justica os dados relativos
aos passos do Modulo de Produtividade das Serventias e Magistrados no ambito do 2° Grau, de
responsabilidade da Secretaria Judiciaria, apos submeter a apreciacdo do(a) Secretario(a);

XXIV - levantar, consolidar e encaminhar semestralmente ao Conselho Nacional de Justica os dados
relativos a Justica em Numeros, no ambito do 2° Grau, ap0s submeter ao crivo do(a) Secretario(a)
Judiciario(a);

XXV - levantar, consolidar e encaminhar semestralmente ao Conselho Nacional de Justica todos os dados
relativos aos Indicadores, no ambito do 2° Grau, apds submeter a apreciacdo do(a) Secretério(a)
Judiciario(a);

XXVI - controlar e elaborar Relatério Mensal, por relator, dos processos em tramitacdo neste Tribunal, e
encaminhar ao(d) Secretario(a) Judiciario(a) e demais interessados;

XXVII - corregdo das pendéncias e saneamento do Datalud;

XXVIII - fazer o levantamento e providenciar as publicacdes mensais no Portal Transparéncia do CNJ,
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relativas a produtividade dos membros, no ambito do 2° grau de jurisdicao;

XXIX - fazer o levantamento e providenciar relatorios processuais estatisticos solicitados pelos Membros do
Tribunal;

XXX - executar outras atividades correl atas.

Subseczo 11

Da Secéo de Processamento

Art. 54-B. A Secdo de Processamento compete:

| - dar cumprimento aos atos processuais, decisdes e despachos do(a) Presidente e demais relatores(as),
realizando os atos de comunicacdo necessarios;

Il - dar cumprimento as decisdes do Tribunal Superior Eleitoral ou providenciar o respectivo arquivamento,
conforme o caso;

[11 - manter acompanhamento dos processos em diligéncia;

IV - promover a citacdo em agdes de competéncia originaria;

V - intimar partes e advogados(as) dos despachos proferidos por Desembargador(a) Eleitoral;

VI - controlar os prazos processuais, promovendo as certificagdes que se fizerem necessarias;

VII - proceder a juntada de documentos ou peticdes aos respectivos autos,

VIII - lavrar termo e certiddo de ato processual que praticar e registrar €l etronicamente;

IX - realizar as comunicacdes inerentes aos despachos, decisdes interlocutérias, monocréticas e liminares
aos cartorios eleitorais;

X - comunicar a Corregedoria Regional Eleitoral decisdo condenatéria proferida em acdo penal transitada

Texto publicado no DEJEAL de 26/03/2024


https://dje-rest.tse.jus.br/dje/rest/downloadDiario?tribunal=AL&numDiario=53&anoDiario=2024

em julgado;

X1 - comunicar a 6rgdo nacional penalidade aplicada em processo de prestacéo de contas de 6rgdo de
direcéo partidaria estadual;

X1l - prestar informagado a 6rgdo competente acerca de decisdo do Tribunal que declarar inelegibilidade;

X111 - fazer carga dos feitos as partes, mantendo controle do prazo de vista, procedendo a cobranca da
devolucdo, quando necessario;

X1V - prestar informagdes quanto a tramitacdo dos feitos, excetuados aqueles protegidos por segredo de
justica, bem como expedir as respectivas certiddes de objeto e pé;

XV - expedir certiddo acerca de andamento de processo judicial e de comprovagdo do exercicio da
advocacig;

XVI - atender partes, advogados(as), candidatos(as), representantes de partido politico e ao publico em
geral;

XVII - efetuar o registro das multas eleitorais impostas e nédo recolhidas nos feitos de competéncia originaria
do Tribunal, com expedi¢do do termo respectivo;

XVIII - lavrar, em livro préprio, demonstrativo de débito no caso de multa eleitoral ndo quitada para fins de
encaminhamento a Procuradoria da Fazenda Nacional;

XIX - notificar partido politico ou agente responsavel para providenciar o recolhimento ao erério de recurso
do fundo partidario aplicado irregularmente ou de origem ndo identificada, apds transito em julgado de
decisdo que julgar as contas,

XX - expedir comunicacao para cumprimento de decisdo judicial relacionada a propaganda eleitoral;

XXI - remeter documento e processo para expedicao;

XXII - registrar e processar 0s recursos incidentais nos feitos em tramite e os interpostos em face das
decisoes proferidas pelo Tribuna ou monocraticamente;

XXI1I - providenciar baixa de processo e remeter ao arquivo ou ao Juizo competente, apds o transito em
julgado, os feitos apreciados pelo Tribunal;

XXIV - proceder a buscas de feitos arquivados, para atendimento as requisi¢ces de copias ou vistas,
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XXV - registrar julgamento final de deciséo proferida em processo de prestacéo de contas, de competéncia
originaria, em sistema informatizado especifico;

XXVI - registrar ato de comunicagdo processual em sistemainformatizado especifico;

XXVII - registrar no sistema informatizado a saida e a devolucéo dos feitos, bem como prepara-los para sua
movimentacao;

XXVIII - retificar, sefor o caso, dados de autuagéo quando o processo estiver na unidade de processamento;

XXIX - receber, distribuir e controlar comunicagdes €l etroni cas procedentes de érgéo da Justica Eleitoral;

XXX - obter informagfes de cartorios eleitorais sobre cumprimento de despachos e decisbes de
Desembargador(a) Eleitoral, do(a) Presidente, do colegiado ou do Tribunal Superior Eleitoral;

XXXI - receber processos baixados do Tribunal Superior Eleitoral;

XXXII - monitorar processos el etrénicos encaminhados ao Tribunal Superior Eleitoral;

XXXIII - publicar editais, despachos, decisdes interlocutérias e liminares em diério de justica eletrénico ou
em mural eletronico;

XXXIV - proceder ao controle e a conferéncia das publicagdes, providenciando a republicacdo, quando for o
caso, subscrevendo sua certificacéo;

XXXV - elaborar, colher assinatura e expedir cartas de ordem e precatériaajuizo eleitoral e Tribunal;

XXXVI - encaminhar demonstrativos de débitos a Procuradoria da Fazenda Nacional;

XXXVII - promover cobrangas de valor recebido de fonte vedada ou de origem néo identificada, bem como
decorrente da aplicacdo irregular de recurso publico, em processos de prestacéo de contas anual de partido
politico e de campanha, remetendo a Advocacia-Geral da Uni&o em caso de inadimplemento;

XXXVIII - abrir vista a Procuradoria Regional Eleitoral nos processos de prestacdo de contas recebidos em
grau recursal, apos a manifestacdo da unidade responsavel pela analise das contas eleitorais e partidarias;

XIX - exercer controle mensal dos processos com parcelamento judicial de multas em andamento, com
remessa a unidade responsavel para atualizacdo monetaria, emissao de guia de recolhimento e confirmacéo
do pagamento;
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XL - expedir as comunicagles pertinentes a atualizacéo do Cadastro Eleitoral em decorréncia do transito em
julgado das decisoes proferidas pelo Tribunal;

XLI - fornecer copiade material de video e audio que acompanhem processos afetos a Secretaria Judiciaria;

XLII - realizar outras atividades correlatas e as determinadas pel os superiores hierarquicos.

Subsecéo |

Da Secdo de Acompanhamento e Atos Preparatorios

Da Coordenadoria de Jurisprudéncia, Documentagao e Biblioteconomia

Art. 58. A Coordenadoria de Jurisprudéncia, Documentaco e Biblioteconomia compete:
| - plangjar, coordenar, controlar e avaliar as atividades das secdes sob sua coordenacéo;

Il - orientar e supervisionar as atividades referentes ao registro sistematico da jurisprudéncia, bem como
organizar e manter atualizado o acervo bibliogréfico do Tribunal;

[11 - propor normas e instrucdes para melhoria dos servicos da unidade;

IV - controlar a tramitacdo de documentos e procedimentos dentro da Coordenadoria, mantendo
devidamente organizado e atualizado o arquivo de toda a documentacéo referente a sua area de atuagao;
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V - receber, distribuir e prestar informagdes em procedimentos de sua competéncia;

VI - fomentar aintegracdo entre seces da Coordenadoria e com as demais unidades;

VII - propor e supervisionar as demandas direcionadas a confecgdo de ementérios de jurisprudéncia;

VIII - supervisionar o servico de acesso a Jurisprudéncia do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas,
propondo o aperfeicoamento de sistemas,

IX - supervisionar as atividades inerentes a gestdo da Bibliotecado TRE/AL;

X - supervisionar as atividades relacionadas a manutencéo e conservagdo do acervo bibliografico deste
TRE/AL,;

X1 - supervisionar e desenvolver atividades técnicas relacionadas com selecdo, aquisicao, catal ogacao,
classificacdo, indexagdo, guarda e divulgacdo do acervo, mantendo o registro atualizado no sistema de
automacao da Biblioteca, zelando pela padronizagdo adotada pela Rede de Bibliotecas da Justica Eleitoral -
REJE;

X1l - realizar o planegjamento e avaliagdo do acervo para aquisi¢cdo, manutencéo e descarte do material,
conforme as diretrizes previstas na Politica de Desenvolvimento de ColecBes da Biblioteca;

X1l - elaborar pareceres técnicos, laudos, relatorios e outros documentos de informacgé&o técnica,
relacionados a &rea de biblioteconomig;

X1V - executar atividades relacionadas ao planejamento e monitoramento de projetos, programas e planos de
acao proprios da Biblioteca deste Tribunal;

XV - exercer as demais atividades que |hes sejam especificas, em decorréncia do cargo.

Subsecéo |

Da Assessoria de Jurisprudéncia e Documentagéo

Art. 58-A. A Assessoria de Jurisprudéncia e Documentagio compete:

| - assessorar 0 superior imediato na coordenacao e execucao de suas atividades,
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Il - assessorar e supervisionar as atividades rel acionadas as secdes da coordenadoria;

[l - sugerir providéncias para a capacitacao dos servidores da unidade respectiva e para 0 seu
aprimoramento continuado;

IV - assistir o(a) Coordenador(a) no processo de planegjamento estratégico da unidade;

V - elaborar, propor e acompanhar projetos e programas voltados para a gestéo de qualidade;

VI - elaborar propostas de regulamentacdo dos servicos administrativos da Coordenadoria;

VII - realizar outras atividades determinadas pelo superior hierarquico que sejam pertinentes e que guardem
conformidade com as agbes desenvolvidas na unidade;

VIII - exercer as demais atividades que |hes sejam especificas, em decorréncia do cargo.

Subsecio ||

Da Secdo de Jurisprudéncia, Legislacdo e Elaboracéo de Contelido

| - selecionar, organizar e manter atualizada, no sitio eletrénico do TRE-AL, a legislagdo de interesse da
Justica Eleitoral;

Il - coligir, rever e sistematizar os elementos necessarios a elaboracéo de ementérios de jurisprudéncia
eleitoral, organizando-os por assuntos especificos;

IV - proceder a leitura e a andlise dos acordaos e resolucdes do Tribunal, bem assim os relativos a sua
indexacdo, com o objetivo de implantar, manter e atualizar sistemas de armazenamento de dados e sua
recuperacéo (SIJUR);

V - redlizar pesguisas sobre legislacdo e jurisprudéncia pertinentes a Justica

Eleitoral, em atendimento aos publicos interno e externo;
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VI - selecionar e disponibilizar na Internet, por temas eleitorais especificos, as

decisdes proferidas pelo TRE-AL;

VII - captar os contelidos do Diario da Justica Eletrénico (DJE) considerados rel evantes, e disponibilizé-los
aos publicos interno e externo através do Sistema de Publicacdo de Atos Normativos (PAN), ou outro que
venha a substitui-lo;

VIII - consolidar os atos normativos deste Regional sempre que sua redagdo for modificada, mediante a
publicacdo da versdo consolidada e a disponibilizac8o a consulta publica do texto normativo, contendo a
redacdo origina e a atual;

IX - prestar atendimento e orientacdo aos usuarios em pesquisa ha base de

dados de legislacéo e jurisprudénciado TRE-AL;

X - coordenar o processo de classificagdo da informagéo do Tribunal, conforme disposto em normativo do
Tribunal Superior Eleitoral;

Xl - realizar o cadastramento de sentencas e decisdes proferidas no primeiro e segundo graus desta Corte
gue tenham aplicado o Protocolo para Julgamento com Perspectiva de Género, no cadastro elaborado com
esta finalidade pelo Conselho Nacional de Justica;

XII - executar o expediente relacionado com 0s servigcos a seu cargo, praticando os demais atos
determinados pelas autoridades competentes.

Subseczo 11

Da Secdo de Edicdo, Gestéo e Apoio aBiblioteca

| - organizar, conservar e manter atualizado o acervo de livros, periddicos, revistas especializadas e demais
publicagbes de interesse do Tribunal, ou materiais especiais colecionados na biblioteca, objetivando sua
utilizagdo como fonte de pesquisa;

Il - propor a aquisicao de obras e a assinatura de periodicos necessarios a atualizacdo do acervo;
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I11 - controlar periddicos, revistas e demais informativos nos assuntos referentes a material jurisdiciona e
administrativo;

IV - prestar apoio na realizagdo do planejamento e avaliagdo do acervo para aquisi¢cao, manutencéo e
descarte do material, conforme as diretrizes previstas na Politica de Desenvolvimento de Colecdes da
Biblioteca;

V - gerenciar, inventariar e controlar o empréstimo dos materiais que integram o acervo bibliografico;

XVIII - promover a conservagdo, higienizagéo e desinfeccado dos materiais que integram o acervo
bibliogréfico do TRE-AL;

XIX - proceder a edicdo e publicacdo do Diario da Justica Eletrénico do TRE-AL;

XX - plangjar a elaboracdo do orcamento anual referente a unidade administrativa e gerir sua execugao;

XXI - proceder a gestdo e fiscalizagdo dos contratos dedicados & unidade;

XXII - gerenciar, consultar e manter o registro atualizado no sistema de automac&o da Biblioteca, zelando
pela padronizacéo adotada pela Rede de Bibliotecas da Justica Eleitoral - REJE;

XXIII - executar 0 expediente relacionado com 0s servicos a seu cargo, praticando os demais atos
determinados pelas autoridades competentes.

Art. 3° O art. 2°, caput, da Resolucdo TRE-AL n° 13.917, de 19.05.2003, passa a vigorar com a seguinte
redacéo:

"Art. 2° A Escola Judiciéria Eleitoral sera dirigida por uma Diretoria composta por um Diretor, um Vice-
Diretor e um Diretor-Executivo, sendo auxiliada por um Secretario.”

Art. 4° Ficam revogados aainea"b" doinciso V do Art. 4% o Art. 5°-A; osincisos XI, X1, X1V, XV, XVI,
XVII e XVIII do Art. 8°-A; 0 Art. 50; osincisos X1, XVII e XVIII do Art. 51; osincisos XIV, XV e XVI do
Art. 51-A; osincisos XXVI, XXVII, XXVII, XXIX, XXX, XXXI, XXXII e XXXIII do Art. 56, todos da
Resolucdo TRE-AL n° 15.904/2018, bem como 0 § 1° do Art. 2° da Resolucdo TRE-AL n° 13.917/2003.
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Art. 5° A Secretaria Judiciaria devera promover a consolidacao da Resolucdo TRE-AL n° 15.904/2018
(Regulamento da Secretaria do TRE-AL) no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da publicacdo desta
Resolucéo no Diério Eletronico de Justica.

Art. 6° Esta Resolucéo entra em vigor na data da sua publicacéo.

Sala de sessdes do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, em Macei6/AL, aos 25 dias do més de marco de
2024.

Des. KLEVER REGO LOUREIRO

Presidente
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