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RESOLUCAO N°16.131

(11/05/2021)

Promove alteracdes na estrutura das Secretarias de Administracéo e Judiciaria, assim como no
Regulamento da Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas (Resolugéo n 15.904/2018).

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS, no exercicio da atribuicdo privativa conferida
no artigo 96, inciso |, alinea"b", da Constituicéo Federal e no art. 30, inciso 11, do Cédigo Eleitoral,

CONSIDERANDO a necessidade de otimizar a gestdo documental a partir de readequagdes na organi zacéo
administrativado TRE-AL;

CONSIDERANDO que o c. TSE adotou a observagdo da simetria de atribui¢cbes como critério para a
definicdo das estruturas organizacionais dos tribunais eleitorais, nos termos do 8 1°, art. 9°, da Resolugdo
TSE n° 22.138/2005;

CONSIDERANDO a melhoria e praticidade nos servicos de atendimento das demandas que envolvem
processos fisicos;

CONSIDERANDO que a concentragao do Arquivo e Protocolo na mesma Unidade Administrativa facilitaa
gestdo documental, porquanto centraliza 0 mapeamento dos processos no mesmo setor,
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RESOLVE:

Art. 1° Alterar a denominac&o da Secéo de Biblioteca, Editoracdo e Arquivo para Segdo de Biblioteca e
Editoragao.

Art. 2° Incluir a Subsecéo IV, "Secdo de Protocolo, Arquivo e Distribuicdo de Documentos’, na Secéo V
(Da Coordenadoria de Servicos Gerais), do Capitulo VI (Da Secretaria de Administracéo), da Resolugdo n®
15.904, de 09 de julho de 2018, que trata do Regulamento da Secretaria do Tribunal.

Art. 3° Remanejar 1 (uma) Funcdo Comissionada, nivel FC-3, de Assistente |11 da Segdo de Biblioteca,
Editoragéo e Arquivo para a Segdo de Protocolo, Arquivo e Distribui¢éo de Documentos (SPAD).

Art. 4° Alterar a Resolucéo n° 15.904, de 09 de julho de 2018 (Regulamento da Secretaria do Tribunal), que
passa avigorar com a seguinte redacao:

"Art. 49. (¢)

VI - SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO (SAD):

(¢)

€) Coordenadoria de Servicos Gerais (COSEG):

(¢)

4. Secdo de Protocolo, Arquivo e Distribui¢go de Documentos (SPAD);
(¢)

V - SECRETARIA JUDICIARIA (SJ):

(¢)

€) Coordenadoria de Jurisprudéncia e Documentacédo (CJD);

1. Secdo de Biblioteca e Editoracéo (SBE);
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€2

Subsecéo 11

Da Secéo de Biblioteca e Editoracdo

Art. 60. A Sec3o de Biblioteca e Editoracéo compete:

€2

Art. 74. A SecZo de Administracio de Prédios e Veiculos compete:

€2

X - Promover o recebimento de documentos, periédicos, informativos, ou quaisquer outras
correspondéncias, entregues na sede do Tribunal Regional Eleitoral, fora do horario do expediente, e
encaminhé-los a Secéo de Protocolo, Arquivo e Distribuicdo de Documentos,

€2

Subseczo 11

Da Secéo de Protocolo, Arquivo e Distribui¢do de Documentos

Art. 76-A. A Sec&o de Protocolo, Arquivo e Distribuico de Documentos compete:

| - promover a gestdo de documentos no ambito do Tribunal;

Il - analisar, classificar, arquivar, desarquivar e emprestar documentos e processos, bem como as questdes
relativas ao Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade Documental;

I11 - elaborar sistema de recuperacdo de documentos e processos arquivados,

IV - atender e orientar consultas sobre 0s documentos e processos arquivados;

V - providenciar, mediante autorizacdo da unidade competente, a extracéo de cépias de processos e
documentos arquivados;
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VI - controlar o empréstimo e a devolucdo de documentos e processos arquivados,

VIl -selecionar, organizar e preparar documentos e processos arquivados para o processamento eletrénico de
imagem, fiscalizando a distribui¢éo dos originais;

VIII - promover o descarte de documentos temporarios;

IX - prestar orientag&o técnica as Unidades e Zonas Eleitorais quanto a guarda de documentos arquivisticos,

X - propor normas e procedimentos para organizacao dos arquivos das Zonas Eleitorais;

X1 - elaborar, diretamente ou por intermédio de terceiros, projetos basicos, memoriais, especificacdes
técnicas e termos de referéncia correl atos as atividades sob sua responsabilidade;

X1l - desempenhar outras funcdes correlatas que Ihe forem atribuidas.

(.)

Art. 5° Suprimir osincisos VI a XVII do artigo 60 da Resolug&o n° 15.904/2018.

Art. 6° A Secretaria Judiciaria disponibilizard no portal eletrénico da internet e daintranet deste Regional,
no prazo de 30 (trinta) dias, contado da publicagdo desta Resolucéo, texto consolidado do Regulamento da
Secretariado Tribunal.

Art. 7° Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Sala de Sessdes do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, em Macei6/AL, aos 11 dias do més de maio de
2021.

Des. Eleitoral OTAVIO LEAO PRAXEDES

Presidente
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