< -y \6 ) gl\

M

BRTADD DR ALAGOAR

Tribunal Regional Zleitoral

Resolugio N.” §,401

0 TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS resolve
aprovar o seguinte Regimento da Secretaria:

IITUIo 1
8 taria Tri
Cap{tulo I
Dg_Orgunizacdéo e dose Funciondrios

Art. 18 - A Secretaeria do Tribunal Regional Elei-
toral de Alagoas compde-se do pessoal constante do quadro
anexo e terd a seguinte constituigaos

a)= Gabinete da Presideéncia (GP);

b)= Divisd@o Administrativa (DA);

¢c)=- Divisao Eleitoral (DEL).

Art. 29 - Ao Babinete da Precidencia incumbes

a)- organizar e auxiliar os servigos necessdrios
ao perfeito desempenho da representrg@o do Tribunel;

b)=- a redagao e expedigao de toda a correspondén
cia oficial da Presidéncia;

¢)=- expedir portaries e ordens concernentes a0
servigo do Gabinete;

d)=- organizar e manter em perfeita ordem a rela-
¢8o das sutoridedes civis e militeres, mcgistrados, repar
tigbes federajs, estaduais e municipais, e das que inte -

ressarem 8o servico da representacios.
Pardgrafo Unico - No Gabinete da Presidéncia ser

vird um Secretdrio, com as fungoes que o Presidente detq;

minar.
Art. 32 - 0 servigo da Secretaria do Tribunal /

serd executado por um Diretor da Secretaria, sete oficiais
judicidrios, cinco auxiliares, um porteiro e dois conti{ -

nuoes.
Art. 42 - Servirao nas zonas eleitorais da Capi=-

tal dois chefes de zona, seis auxiliares judicidrios e
quatro serventes.

Art. 52 = Para ¢ provimento do cargo de Diretor
da Secretaria, terd preferencia o funciondrio graduado em
direito, designado pelo Presidente.

Art. 62 = 0 funciondrio que for promunciado, pré
go em flagrante delito ou prevantivamente, por crime ina-
fiangdvel, ficaréd suspensc iu vz fungdes, perdendo,desde
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logo, um térgo de seus venoimentos, sendo a gratifiocagdo,se

houver, percebida por quem ¢ subatituir.
Art, 7% « 0 funciondrio perderd dois tergos do ven

cimento ou remuneragio durante o perfodo do afastemento em
virtude de condenagdo, por sentenge definitiva, & pena que

ndo determine demissao.
Art. 8% =« Op funciondrioe da Secretaria do Tribu -

nal, excetos os lotados nas zonas eleitorais de acdordo com
este Regimento, sdo subordinados diretumente ao Diretor da

Secretaria.
Art. 92 - Nenhum funciondrio, salvo motivo Jjusto ,

poderd excusar-se de aceiter designagdes que lhe sejam fei-

tas.
CAPITULO II

Da_ordem do Servigo na Secretoria

Art. 10 - A secretaria funcionard em todos os dias,
das 12 &s 18 horas, exceto aos sébados, domingos, dias msanti

ficados e feriados.
Pardgrafo unico = Nos dias de sessdo do Tribunal ,

gquando @s reunides ultrapassarem o hordrio normel de encer=
ramento do expediente, &ste ficard automdticamente prorroga
do, enquans#o perdurarem os trabalhos.

Art. 11 = 0 funciondrio perderd:

I = o vencimento ou remuneracgao do dia, se ndo com

parecer ao servigo, salvo motivo legal ou moléstia comprova

daj;
II - um térco do vencimento ou da remuneracéio dide

ria quando comperecer ao servigo dentro da hora seguinte &
marcada para o infcio doe irab-lhos, ou quando se retirar /
antes de findo o pericdc ie trabalhoe

Pardgrafo tnico = O desconto, nos vencimentos, por
faltas interpoladas nac compresgnderd os dias em gque nao haja
expediente. Tratando=se, porén, de faltas sucessivas, dito
desconto abrangerd todos os dies.

Art. 12 - As feltas contar-se-ao pelo divro de pon
t0, no qual assinaréo todos os funciondrios, & excegdo do
Diretor da Secretsria que, entretanto, o abriréd e encerrard,
diariamente.

Pardgrafo Ynico = Os Secretdrios do Presidente, do
Corregedor Regional e do Procurador Regional, também ndo eg
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%40 sujeitos a ponto, devendo, porém, observar o hordrio f3i
xado,

Art. 13 = Do livro de ponto oonstard o tempo de
servigo a que faltou o funciondrio que comparecer ou se re-
tirar féra do hordrio normel, fazendo-se & devida comunica~-
¢80 & repartigdo pagadora, para fine de desconto.

Art., 14 - Nao sofrerd desconto algum o funcionério
que deixar de comparecer por motivo de servigo do Tribunal
ou da Seocretoria, a ser executado fora da repartigédo; por
servir a encargos gratuitos e obrigatdérios em virtude da
lei, para os quais haja sido regularmente requisitado; por
motivo de casamento ou enojamento em virtude de morte do
conjuge, filho, pai, mée e irméo, até oito dias.

Art. 15 = B vedcdo expressamente aos funciondrios
fornecer qualquer documento ou autos, em confianga.

GQ;TULO LEL
Do provimento _dos cargos

Art, 16 = As vagas da classe inicial dos cargos de
carreira e isolados de provimento efetivo do Quadro da Se =
cretaria serao providas mediante concurso pdblico de provas
e titulos.

Art. 17 = As vagas na classe inicial da carreira de
Oficial Judicidrio serdo providas, alternademente , metade
por acesso de ocupantes da classe final da cerreira de Auxi
liar Judicidrio, escolhidos pelos eritérios de merecimento
e antiguidade e metade por concurso de provas e titulos.

§ 18 = As vagas nas classes finais e intermedidrias
de cada carreira seréo preenchidas por promogao de seus ocu
pantes, alternad-mente, por entiguidade e merecimento.

§ 22 - Somente poderiao concorrer &s promogdes por
merecimento os serf#ico:cs colocados nos dois térgos,mais en
tigos da classe.

§ 32 = As vagas decorrentes de morte sdbmente pode-
rao ser preenchides apjds ¢ transcurso de 30 dias.

Art, 18 = A promogdo por antiguidade recaird no
funciondrio que contar moior mimero de dias de efetivo exer
cicio na classe a que pertencer.

§ 12 - No caso de empate, a preferéncia serd deter
minada pelos seguintes critérios sucessivamente aplicadoss

a)= maior tempo de servico federalj
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b)=- maior tempo de servigo publico;

c)= de maior prole;

d)= o mais idoso,

§ 22 « A antiguidade serd apurada de acdrdo com O
Estatuto dos Funciondrios Pdblicos Civis da Unido.

Art. 19 < As promogOes sdomente recairao em funcio=-
nédrio com menos de 365 dies de exercicio na classe, se ne-
nhum de seus ocupantes preencher esta exigéncia.

Pardgrafo Unico = Nenhum funciondrio, entretanto ,
poderd ser promovido dues vezes consecutivas, sem o inters—
ticio & que se refere éste artigo.

Art. 20 = Os concursos de provas e titulos para o
preenchimento dos cargos de que trata o art. 16 déste Regi-
mento serao realigados na Secretaria por comissdo designeda
pelo Presidente, de acordo com instrugdes especialmente bai
xadas em cada caso,

CAPITULO I
Do Diretor da Secretaria

Art, 21 = 0 Diretor da Secretaria é responsédvel pela
ordem e regularidade do servico da Secretoria, podendo impe
dir o ingresco das pessoas estranhas & reparticéo, ouja en=
trade nédo se justifique por interesse legitimo; mandar reti
rar as que, mesmo movidas desse interésse, se comportem de
maneira inconveniente, e autnar as que infrinjam a lei, de-
vendo requisitar ao Presidente ou &s autoridades policiais,
conforme o caso e sua gravidade, as providencias necessd -
rias & repressac de abusos e desordens.

Art. 22 = 0 Diretor da Secretaria exerce suas fun-
goes perante o Tribunal, acumulando, ainda, as fungdes de
Escrivao desta Instancia.

Art. 23 = Incumbe ao Diretor da Secretaria:

1 - Secretariar as sessoes do Tribunalj;

2 - apresentar aoc Presidente todos os autos e peti
¢0es que houverem de ser distribuidos e mais papéis dirigi-
dos ao Tribunal;

3 = lavrar portrrias, térmos e ordens do Presiden-
te;

4 = distribuir, dirigir e fiscalizar os trabalhos
& seu cargo, de conformidade com éste Regimento e as instru
¢oes do Presidente;
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5 = examinar, atentamente, antes da distribuigéo,
8e estao na devida forma, os autos e mais papéis a ela su-
Jeitos;

6 - comunicar ao Presidente & ocorréncia de irre-
gularidades;

T = promover o preparoc dos autos;

8 « dar, com despacho do Presidente, as certiddes
que forem requeridas, dos livros e documentos existentes na
Secretaria ou no arquivo e dos autos;

9 = Justificar ou nao es faltas dos funciondrios
com recursc para O Presidente;

10 -~ impor disciplinarmente a pena de repreensso
aos mesmos funciondrios e propdor ao Presidente & aplicacao
das demais;

1l = velar pela regularidade da escrituragdo de
todos os livros e registros de que trate eéste Regimento e
dos mais que o Tribunal criar por conveniéncia do servigo;

12 - ter sob sua guarda o inventdrio de todos os
méveis, utensflios, livros, autos findos e arquivados e de
mais bens pertencentes ao Tribunalj;

13 = assistir as seesdes 4o Tribunal, com assento
& esquerda do Presidente, para lavrar as respectivas atas,
assinando=as com o Presiiente, depois de lides e aprovadasi

l4= informar os processcs de habilitagéo de can=
didatos a concurso, ouvja realizeg@o o Tribunal tenha deter
minados

15 - assiner empenhos e requisitar, quando autori
zado pelo Presidente, adiantumentos de numerdrio para dese
pesa do Tridbunal, recebendo-cs ou designando quem os rece=
ba, para posterior prestacéao de contas;

16 = requisitar o material de expediente, perma =
nente ou de consumo, necessério ao servicgo;

17 = informar, independentemente de despacho orde
natério, os pedidos de licenga, férias, contagem de tempo
de servico ou desentranhamento de documentos;

18 - redigir ou mandar redigir a corresponl éncia
oficial do Tribunal e sua Secretaria, assinando-a quando
nédo se tratar de correspondéncia dirigida a autoridades para
as quais seja privativa a ascin-tura do Presidente;

19 = determinar a extracéo da félha de pagamento
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mensal aos componentes do Tribunal, funciondri s da Secreta
ria, Jufses e Escrivdes Ileitorais, assinando=-a e apresen =
tando=-a ao Presidente, a fim de e®r visadaj;

20 = determinar a elaboragéo do relatdrio anual dcs
trabalhos do Tribunal, a ser apresentado pelo Presidente;

21 - organizar, anualmente, & tabela de férias dos
funciondrios da Secretaria, submetendo=-a & apreciacao do
Presidente;

22 =~ fazer publicar, pelo Didrio Oficial, os edi =
tais, despachos, resenhas das sessdces realizadr:, acdrdiaocs
e resolugdes e, em geral, o expediente necessdrio ao conhe-
cimento dos interessados;

23 = determinar a lovratura dos térmos de compro =
misso, subscrevendo=os;

24 - cumprir as atribuigoes que lhe sejam impostas
por lel e executar qualquer outro servigo que lhe for come=

tido pelo Presidente;
25 = orientar e ccordenar os servigos da Secreta -

ria, bakxando as necessdrias instirugdes de servigoj

26 = representor ao Presidente para instauracao de
inguéritos administrativos;

27 = promover & expedicéo de carteira de identida-
de dos membreos do Tribunal e dus funcionsarios, encaminhan -
do-as ao Presidente para essind-lasé

Art. 24 = O Diretor da Secretaria terd sob sua ime
diata inspegéos

a)= os livros de posse dos membros do Tribunal e
dos funciondrios da Secretaria e que prestem servicos nas
zonas eleitorais da Capital;

b)= o livro de ponto;

¢)= 08 livros de distribuigdo;

d)= os livros de registro de acérdéos e resolugdes
do Tribunal;

e)= o livro de registro da correspondéncia oficial
do Presidente e os protocdlos;

£)= o cumprimento das ordens do Tribunal e do seu
Presidente.

CAPITUIO ¥
Dos_Chefes de Zonas
Art. 25 = Aos Chefes de Zonas diretamente subordi=-
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nados aoe Jjufzes eleitorais, junto a quem servirem, competem
as atribuigdes que lhes forem conferidas pelo Regimento dos
Juizes e Cartdrios Eleitoranis.
SAPITUIO VI
Dos_Oficiaip Judicidrios

Art., 26 = Aos Oficials Judiciarios, quando designg
dos, competes

12 « pubstituir ¢ Diretor da Secretaria, em suas
faltas ou impedimentos;

29 - guxiliar o Diretor da Secretaria no desempenho
de suas fungdes;

32 = orgagizar o fichdrio dos eleitores, mantendo=o

sempre em diaj;
42 - providenciar o encadernamento dos livros e cg

legbes dos jornais oficiaisj
52 = organizer, auxiliados pelos funcionfrios que

o Diretor da Secretaria designar o inventdrio dos bens per-

tencentes ao Tribunalj;
62 = ter sob sua guarda e exclusive responsabill =

dade o arquivo do Tribunal, conscrvando=o na melhor  ordem

e asseio;
72 - manter todoe os processos arquivados devida =

mente arrumados nas estontes, dlvididos por classe, por ano

e em pacotes etiquetados;
82 - atender, com presteza, as requisigoes de pro=

cessos arquiv-dos, feitas, exclusivamente, pelo Diretor da

Secrctaria;
92 = arquivar todos oe livros findos de registro ,

pertencentes ao Tiibunal e sua Secretarias
10%« ter, sob sua guarda, o material de expedien -~

te, em estogque, na Secretaria;

11%2- orgenizar e ascinar com o Diretor da Secreta=
ria as requisigdes de material, dendo recibo do material reg
quisitado gque lhe fOr entregue pelos fornecedores;

122~ atender as requisigoes internas de material ,
feitas pelos funciondrios e pelos juizes eleitorais, apds
visade pelo Diretor da Secretaria;

130~ langar, em livro prdprio, a carga e descarga

do material;
148~ lavrar os térmos de compromisso para o Dire =
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tor da Seoretaria subscrever;

1502 =« prestar servigos datilogrdficos.

Pardgrafo nico = Na falta de todos os oficlais ju
diocidrios ou insuficiéncia de nmimero para o desempenho do
servigo, a substituicéo serd feita por designagao do Presi-
dente.

CAPITULO VII
Dos Auxiliares Judicidrios

Art. 27 - Compete aos Auxiliares Judiciérioss

12 - registrar todes as decisdes proferidas pelo
Tribunal, em livro para ésse fim destinado, conferindo=-as,
em seguida, com outro funciondrio designado pelo Diretor da
Secretarias

22 - emitir, regularmente, os necessdrios empenhos,
apresentando-os 8o Diretor da Secretaria para assinaturas e
encaminhando-os, em seguide, & reparticéo competente, acom=
panhados de offcio do Iiretor da Secretaria;

32 - datilogrefes e remeter & Imprensa Oficial,apds
o registro e para publicagfic, as decisdes proferidas pelo Z
Tribunal e as que forem por ele confirmadas;

42 - appesentar eo respectivo relator o acdérdéo ou
resolugao datilografada, antes de remeté-los & publicacgdo ,
a fim de que seja elaborada a ementa;

52 < datilografer, parc publicag@o, as resenhas do
que tiver ocorrido nus sessOes do Tribunal, cofiforme as no-
tas fornecidas pelo Diretor da Secretariaj;

62 - providenciar no sentido de serem novamente pu
blicados ou reproduzidos os acérddos ou resolugoes que te=-
nham safdo com erros essenclaisj

72 - datilografar toda a correspondencia oficial /
que o Diretor da Secretaria redigir ou ordenar;

82 - datilografar ou registrar, nos livros respec—
tivos, toda e qualquer portaria ou ordem de servigo;

02 = datilografar os editais, despachos e notas ou
tras destincdas & publicagdo pelo Didrio Oficial ou afixa-
¢fo no quedro de avisos da Portariaj

102 = colecionar tode & correspondéncia oficial xe
cebidn, bem como as ciplas da expedidaj;

118 - praticar, por conveniéncia do servigo,outros
atos nAo previstos neste Regimento e ordenados pelo Diretor
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da Secretaria.

Art. 28 = Os auxiliares judicidrios, nas suas fal=-
tas ou impedimentos, seréo substituidos entre si, por die-
tribuigao do servigo, pelo Diretor da Secretaria.

Pardgrafo unico = Ne falte de todos os auxiliares
Judicidrios ou insuficiencia de nimero para o desempenho do
servico, o substituto serd designado pelo Presidente.

CAPITUIO VIII
Do Porteiro

Art. 29 = Ao Porteiro incumbes

a)= ter a seu cargo a guarda e conservagao do edi-
£{cio do Tribunal, inclusive méveis, utensflios e demais /
pertences, sendo responsével pelas chaves do prédio;

b)= ebrir as pvortas do ediffcio do Tribunel, nos
dias de expediente, trinte (3G) minutos antes, exceto aos
sdbados, quando deverd faze-lo as 8 horas, para os servi -
gos de limpeza e encerazmentc, fechando-ns apds o término do
mesmo expediente;

¢)= dirigir e fiscalizar os servigos de limpeza @
enceramento referidos na letra anterior;

d)- hastear a bandeira nacional nc mestro do edifi
cio do Tribunal, nos dias de sessé@o, enquando perdurarem as
reunides, e nos feriados estaduais, nacionais e dias de lu-=
to oficial, observendo a legislagéo especificaj

e)= protocoler, em livros prdprios, o expediente /
recebido e expedido.

Pardgrafo tnico = Em suss faltas ou impedimentos,o
Porteiro serd substitufdo por designagao do Presidente.

CAPITULO IX
Dos Continuos

Art. 30 = Aos continuos incumbes

a)- auxiliar os servigos interno e externo, quando
necessdrio, de ordem do Diretor da Secretoria;

b)= cumprir as ordens de servigo emanadas do Presi=
dente e demais membros do Tribunal, Procurador Regional,Di-
retor da Secretaria, oficiais judicidrios, auxiliares judi-
cidrios e porteiro.

¢)= entregar, sob protocolo, o expediente do Tribu
nal, de Secretaria e da FProcuradoria Regional.

Art. 31 - Nas suas faltas ou impedimentos, os contl
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nuos serao substituidos por designngéo do Presidente.

ggg;mumo X
Dos__Serventes

Art. 32 - Aos serventes competes

a)- fazer o asseio do ediffcio do Tribunal, seus mé
veis e utensflios;

b)= encerar o piso do prédio;

¢)- auxiliar os continuos.

Art. 33 - Para a execugdo dos encargos mencionados
nas letras g e b do artigo anterior, os serventes deveréo /
utilizar o perfodo de 9 &s 12 horas, aos scdbados ou quando
necessario.

Art. 34 - Nas suas faltas ou impedimentos, os ser=—
ventes serdo substituidos dentre si por designagao do Dire-
tor da Secretaria.

CAPITULO XI
Dag licencas e fériag

Art, 35 = Os funciondrios da Secretaria do Tribu=
nal gozario de licenca nos caso- e pela forma reguladas em
lei e teréo direito a trinta (30)ilias &e férias por ano, de
acordo com a respectiva tubels, aprovada pelo Presidente.

Art. 36 = pAs Férice dos funciondrios lotados
nas zonas eleitorais da Capital serdo concedidas pelo Juiz
Eleitoral, cofiforme escala orgenizade pelo Chefe da Zona e
alterdvel a critério do Juiz.

Art. 37 = Aplica=se a respeito o que estabelcce o
Estetuto dos Funciondrios Publicos Civis da Unido.

CAPTTULO XII
Do_Regime Jurfdico e das Penas
Disciplinares

Art. 38 = Os funciondrios de Secretaria do Tribu=
nal ficardo sujeitos, no que nao colidir com &stbe Regimen=-
to, ao regime juridico do Estatuto dos Funciondrios Pébli=-
cos Civie da Unidéo.

Art. 39 - Os funciogérios da Secretrria ficam su=
jeitos &s seguintes penac disciplinaress

I - repreensao;

II = multas

II1I - suspensao;

IV = destituigao de fungdo;

V = demissao;




p i)

ESTADO DE ALAGOAS

Tribunal  Regional Zleitoral

Resolugao N."
VI = cassagao de aposentadoria ou disponibilidede.

§ 12 - Cabe ao Diretor da Secretaria aplicar excly
sivamente a pena de repreensdo, com recurso voluntdrio para
o Presidente, no prazo de cinco (5) dias.

§ 22 « Havendo necessidade do servigo, & pena de
suspensao pode ser convertida em multe, permanecendo o fun=-
ciondrio o exercicio do cargo, com os vencimentos reduzi -
dos a 50%, durante o tempo da suspenséo.

CAPITUIO XIII
Disnogigoes finaig

Art. 40 = Aplicam~:'» aos funciondrios da Secreta =
ria as normas do Estatuto dos Funciondrios iblicos Civis /
da Uniao relativas ao direito, deveres e vantegens, no que
nao colidirem com as leis especiais.

Art, 41 -~ Todos ce cervidores colaborarao em qual-
quer servigo eleitoral urgente, sempre que se torne necesé&
ria essa colaboragao.

Art. 42 - Os casos omissos serao resolvidos pelo
Presidente, que os submeterd, sendo necessdrio, & apreciacm
do Tribunal.

Art. 43 - Para e fiel execugéo déste Regimento,bai
xard o Presidente do Tribunal os necescdrios atos, estabelge
cendo as normas de trabalho para execucgao das atribuicgdes /
de cada funciondrio, dentro da orgemizacéo adotada.

Art. 44 - Das decisdes adninistrativas caberd pedi
do de reconsideragdo no prazo de quarente e oito (48) horas
e néo sendo atendido éste, caberd recurso voluntdrio do ato
do Diretor da Secretaria, para o Presidente e do ato do Pre
sidente, para o Tribunal.

Art. 45 = O presente Regimento entrard em vigor na
date de sua publicagao.

SALA DAS SESSOES DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAY, DE
ALAGOAS, em Maceib, 29 de setembro de 1967.

sFresidente

José Margal Cavalcanti

sRelator

Milton Gongalves Ferreira

Tuiz de Oliveira Souza

=flg,1l=
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Carlos Gomes de Barros

Gerson Omena Bezerra

Eraldo de Castro Vasconcelos

Paulo de Albuguerque

s Procurador

: 5 - Regionel
Carlos Guido Ferrario Lobo Fleitoral

e

(Discutido nas sessoes de 11, 12, 13, 14, 15, 18,
20, 22 e aprovada em redagao final na sessao de
29 de setcmbro de 1967).
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ESPECIFICAGXO SIMBOIOS
: CARGOS
I - OARGO FNM QONISSEO
)’ 1 ) N I Diretor da seﬁfﬂtaﬁa specsessenee Pd=1
' | II- cﬁeos I1SOLADOS DE PROVIMENTO
2 Chefe G2 Z0NA sconsssvsccssrosces PJ=
1 POXrtalro sseevesnccssvsossrssnsee PJ
2 Continuo P0PVNCEONBOOEORERDREOONONE PJ=12
5 Servente s ecrsscssassvavsessssrny Pd=14
IIll= -%‘RG‘OS DE CA__RREIR’&
1 Oficial Judicidrio eteosserRseRE N PJ=5
2 Oficiel Judicidn@ ecsesscopLesen PJd=6
4 Oficial Judicidrio esvesscosensse PJ=T
{ Ir'i 5 Auxiliar Ju&iuiéﬂo ePeroEe P OR0e e PJ"B
: 6 Auxiliar Judicidrio sessccesceses PJ=9
s - IV~ FUNCOES GRATIFICADAS
B H 1 Secretdrio do President® secescss 2=F
- . | Secretdrio do Procurador Regional
/ Eleltoral secceconsncescossnceans 3=F
| 1 Secretdrio do Corregedor Regional
1 Eleitoral sccveconccnsosscossnese 3=F




