PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

PORTARIA DIRETORIA-GERAL N° 153/2025 TRE-AL/PRE/DG/GDG

Disp0e sobre o cronograma do encerramento do exercicio financeiro de 2025 no &mbito
do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas.

O DIRETOR-GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS, no uso de suas
atribuicbes legais e regulamentares,

CONSIDERANDO o que consta no Processo SEI! n. 0008601-17.2025.6.02.8000, especiamente o teor
consubstanciado na Deciséo n. 5457/2025 - TRE-AL/PRE/DG/GDG (1839718);

CONSIDERANDO aInstrucdo Normativa n. 05/2023, do TRE/AL, que revoga as disposi¢oes da I nstrucéo
Normativa n. 06/2015 e dispde sobre os procedimentos relacionados as atividades de encerramento do
exercicio e indicacdo/inscricdo em restos a pagar ndo processados a liquidar e em liquidagdo no ambito do
Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas,

RESOLVE:

Art. 1° Homologar, na forma do art. 1° da Instru¢do Normativa TRE/AL n. 05/2023, o cronograma do
encerramento do exercicio financeiro de 2025 no ambito do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, de
acordo com o Anexo desta Portaria.

Art. 2° A Coordenadoria Orcamentéria e Financeira- COFIN podera expedir orientagdes complementares
parao fiel cumprimento do cronograma de que trata esta Portaria.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagéo, com efeitos retroativos a 27 de novembro de
2025.

MAURICIO DE OMENA SOUZA

DIRETOR-GERAL

ANEXO
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PRAZO PROVIDENCIAS

|Prazo limite para a SGO enviar, em autos especificos, a relacdo dos Pré-Empenhos ativos
com vistas a andlise das respectivas Secretarias e demais unidades para manutencdo ou
anulacéo dos mesmos;

Até o dia2s OIeIPrazo limite para a SGO enviar, em autos especificos, a relacdo dos Empenhos ativos com
INovembro vistas a andlise das respectivas Secretarias e demais unidades para manutengdo ou anulagéo
dos mesmos,

[Prazo limite para os gestores solicitarem, junto as contratadas, as faturas de despesas
de competéncia DEZEMBRO, sendo gue no tocante aos contratos estimativos, devem ser

solicitadas as faturas apenas da Casal, CEAL, Equatorial, Telefonia e Correios;

Conform el' Prazo limite para a SFP enviar a SGF a FOLHA DE PAGAMENTO SUPLEMENTAR

Cronograma deIDE NOVEMBRO;

Sub-Repasse

Data limite para que sejam enviados a SPPA C/SGF para processamento das liquidactes e
Até 0 dia08d amentos remanescentes de NOVEMBRO e outros ja exigiveis durante o exercicio

[Dezembro corrente, atentando-se para 0s pagamentos em que haretencdo de INSS e ISS, que deverdo
ser direcionados concomitante a SGF;

ConformgPrazo limite para processamento e envio a SGF de FOLHAS DE PAGAMENTOQO
Cronograma dgSUPLEMENTARES INADIAVEIS (DEA, RP, Auxilio Bolsa etc), bem como a FOLHA
Sub-Repasse [ORDINARIA e de FERIAS.

|Prazo limite para as Secretarias e demais unidades, responderem, a SGO, nos autos ondg
ocorreu areserva de crédito, sobre a anulagdo de Pré-Empenhos ainda ativos;

[Prazo limite para as Unidades Administrativas emitirem requisicdes de materiais ao

Até o dia 15 deAI moxarifado

[Pezembro [Prazo limite para a SAD encaminhar a COFIN eventual relacdo de dividas pendentes dg

pagamento por insuficiéncia de crédito orcamentario ou recurso financeiro;

[Prazo limite para que sejam enviados a SPPAC/SGF os processos de liquidacfes dag
locacBes de imdveis referentes ao més de Dezembro;

Conform eIPrazo méaximo para a SGF efetuar a APROPRIACAO FOLHAS DE PAGAMENTO
Cronoarama deSUPLEM ENTARES INADIAVEIS (DEA, RP, Auxilio Bolsa etc), bem como a FOLHA
J ORDINARIA e de FERIAS. tanto as que envolvam autorizacdes de liberagdes de recursog
Sub-Repasse R Lo o
quanto aquel as passiveis de apropriacdo diretano SIAFI;
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Prazo limite para solicitacdo, pela SGF, de recursos financeiros ao TSE;

Até o dial6 de

IDezembro

|Prazo limite para que a SGO envie as unidades gestoras a relacéo de empenhos ativos ng
posicdo de 30 de novembro que deverdo ser analisadas para possiveis inscricdes em Restos
a Pagar;

Atéodial9d
IDezembro

Prazo limite para RECOLHIMENTO (Recebimento), ATRAVES DE GRU, dg
DIFERENCAS SALARIAIS, DEVOLUCAO DE DIARIAS, DE SALDO NAO
UTILIZADOS DE SUPRIMENTO DE FUNDQOS, etc. (ver orientacéo 3);

[Prazo limite para envio, a SCON/SEALMOX de prestacfes de contas de suprimento dg
fundos ja incorporadas pelo Ordenador;

Prazo limite para os gestores enviarem a SPPAC os DEMAIS PROCESSOS DH
PAGAMENTOS referentes ao més de DEZEMBRO para liquidagdo, atentando-se para oS
pagamentos em que ha retencdo de INSS e ISS, que deverédo ser direcionadog
concomitantemente & SGF;

[Prazo limite para as unidades encaminharem os processos de pagamento de oficiais dg
justica e didrias do exercicio;

[Ultimo dia para liberagdo de recursos pela Setorial Financeira UG 070026

IDezembro

Até 0 dia 20 dg

Informacdo, do Gestor, a SGO com as respectivas previsdes para refor¢co ou anulagéo
dos empenhos para fins de INSCRICAO EM RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS
com a correspondente memaria de célculo, inclusive quanto a inscri¢do de despesas com
oficiais de justica e auxilio bolsa de estudo e com base no formulario constante no Anexo
da Instrucéo Normativa TRE-AL n° 05/2023;

[Prazo limite para a Secretaria de Gestdo de Pessoas informar a SCON eventuais inscrigdes
de valores a receber, decorrentes de pendéncias de devolucdes de verbas salariais e outras
(diarias por exemplo), por parte de servidores, juizes, promotores, chefes de cartérios etc;

[Prazo limite para recebimento (entradas) de materiais no Almoxarifado, decorrentes dg
novas aquisicdes, prestacdo de contas de suprimento de fundos e aquisicoes, através dg
IATAS de materiais permanentes, com remessa a SPPAC, para sua liquidacao (ver

orientacdo 3);

|[Prazo a partir do qual podem ser geradas as ordens bancérias para quitacdo dog
procedimentos de contratacéo de locacdo de imoveis pela SGF;

IDezembro

Até o dia24 dg

|Prazo limite paraenvio do RMA e RMMB;

[Prazo limite para emisséo e conformidade das NS's de Ordens de Pagamento (OP’s);

Até o dia 30 dgAnulacdo, pela SGO, de todas as reservas de crédito ainda ativas.
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Dezembro

Prazo limite para assinatura das Ordens de Pagamento (OP's) até as 11:50 horas;

Janeiro

Até 0 dia 05 OleIPrazo limite para o Ordenador de Despesas ou por quem estiver delegado

formalmente, PROCEDER, no SIAFI, aINDICACAO DOS EMPENHOS a serem inscritos
em Restos a Pagar Nao Processados;

Janeiro

Até 0 dia06d de 19 de dezembro;

[Recolhimento, através de GRU, de diferencas salariais, devolugdo de diarias, sobras de
suprimento de fundos etc, comunicando a COFIN caso ndo tenham sido feitas até o prazo

|Prazo para envio de processos para EMISSAO DOS EMPENHOS referentes ao exercicio

gue se inicia, bem como para as reservas de crédito para prorrogacoes e repactuacoes dos
contratos;

Macei6, 01 de dezembro de 2025.
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