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O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS, no uso de suas atribuicbes legais e
regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoar a estrutura organizacional da Secretaria do
Tribunal para maior eficiéncia na prestacao jurisdicional;

CONSIDERANDO as diretrizes do Conselho Nacional de Justica sobre governancga judiciaria,
gestéo estratégica e acessibilidade;

CONSIDERANDO a necessidade de corrigir a duplicidade de numeracdo do Titulo Il no
Regulamento da Secretaria;

CONSIDERANDO a necessidade de criar titulo especifico para os nucleos colegiados, que nao
constituem unidades administrativas autbnomas;

CONSIDERANDO a disponibilidade orgamentaria apurada no limite paradigma dos cargos em
comissao, decorrente da opgédo de servidores efetivos pela remuneracdo do cargo de origem,
conforme demonstrado nos autos do Processo SEI n® 0007352-80.2025.6.02.8501;
CONSIDERANDO a orientacao firmada pelo Tribunal Superior Eleitoral, por meio do Oficio n® 3479
/2025-GAB-SPR/TSE, que ratificou a possibilidade juridica de utilizagdo de novos saldos
orcamentarios apurados a qualquer tempo para a transformacdo de cargos em comissdo sem
aumento de despesa, nos termos do art. 24, paragrafo Unico, da Lei n? 11.416/2006;
CONSIDERANDO a instrugéo contida no SEI n.2 0009050-72.2025.6.02.8000,

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS ALTERACOES NA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Secéo |

Da Criagao e Transformacado de Cargos em Comisséo

Art. 12 Ficam criados 4 (quatro) cargos em comissao, simbolo CJ-1, de Assessor(a), nas seguintes
unidades:

| - Assessoria de Contratagdes e Governancga de Tl (ACGTI), vinculada a Secretaria de Tecnologia
da Informacéo;

Il - Assessoria de Planejamento e Gestao da Secretaria Judiciaria (APGSJ), vinculada a Secretaria
Judiciaria;

[ll - Assessoria de Planejamento e Governanca de Pessoas (APGP), vinculada a Secretaria de
Gestéo de Pessoas;

IV - Assessoria Especial da Presidéncia (AESP), vinculada a Presidéncia.

Art. 2° Fica transformado o cargo em comissdo CJ-1 de Assessor(a) de Planejamento e de Gestao
Socioambiental em cargo em comissdo CJ-1 de Assessor(a) de Conformidade e Gestado
Administrativa (ACGA), vinculado a Secretaria de Administracao.

Art. 32 Fica transformado o cargo em comissdo CJ-1 de Assessor(a) de Gestdo de Contratos em
cargo em comissdo CJ-1 de Assessor(a) de Infraestrutura e Patriménio (AINFRAP), vinculado a
Coordenadoria de Infraestrutura e Servigos.

Art. 42 Ficam transformados, no dmbito da Secretaria de Administragao:

| - o cargo em comissdo CJ-2 de Coordenador(a) de Material e Patriménio (COMAP) em cargo em
comissdo CJ-2 de Coordenador(a) de Licitacbes e Contratagdes (COLIC);

Il - o cargo em comissdo CJ-2 de Coordenador(a) de Servicos Gerais (COSEG) em cargo em
comissao CJ-2 de Coordenador(a) de Infraestrutura e Servigos (CISERV).

Secéo I

Do Remanejamento, Transformagéo e Distribuicdo de Fungcdes Comissionadas

Art. 5° Fica transformada a Assisténcia VI da Assessoria de Gestao de Contratos em Funcdo de
Confianga, simbolo FC-6, de Chefe da Sec¢éo de Gestédo de Contratos.
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Art. 62 Ficam extintas ou remanejadas as seguintes fungdes comissionadas no ambito da
Corregedoria Regional Eleitoral (CRE):

| - Fica extinto o Gabinete do(a) Juiz(a) Auxiliar da Corregedoria (GJAC), sendo a sua fungéo
comissionada de Assistente lll, simbolo FC-3, remanejada para a Assessoria de Supervisdo e
Fiscalizagdo do Cadastro (ASFC);

Il - Fica remanejada 1 (uma) fun¢do comissionada de Assistente V, simbolo FC-5, proveniente da
Secao de Processos (SEPRO-CRE), para a Segao de Orientacao, Inspecdes e Correicdes (SOIC).
Art. 7° Ficam transformadas, no ambito da Secretaria Judiciaria (SJ), as seguintes funcbdes
comissionadas:

I - 1 (uma) fungdo comissionada de Assistente V, simbolo FC-5, do Gabinete da Secretaria
Judiciaria (GSJ), em 1 (uma) fungéo comissionada de Assistente IV, simbolo FC-4;

Il - 1 (uma) fungdo comissionada de Assistente Il, simbolo FC-2, da Segdo de Acompanhamento e
Atos Preparatorios (SAAP), em 1 (uma) funcio comissionada de Assistente lll, simbolo FC-3;

Ill - 1 (uma) fungdo comissionada de Assistente |, simbolo FC-1, da Se¢édo de Edigdo, Gestéo e
Apoio a Biblioteca (SEGAB), em 1 (uma) fungdo comissionada de Assistente Ill, simbolo FC-3.

Art. 82 Ficam distribuidas as seguintes fungdes comissionadas no ambito da Secretaria de
Administracao:

| - Coordenadoria de Licitagdes e Contratacdes:

a) Secao de Licitagcdes e Contratos:

1. 1 (uma) fungéo comissionada, simbolo FC-3, de Assistente lll;

2. 1 (uma) funcao comissionada, simbolo FC-2, de Assistente II.

b) Secéo de Instrucido de Contratagdes:

1. 1 (uma) fungéo comissionada, simbolo FC-3, de Assistente lll;

2. 1 (uma) fungédo comissionada, simbolo FC-1, de Assistente I.

c) Secéo de Gestédo de Contratos:

1. 1 (uma) fungéo comissionada, simbolo FC-4, de Assistente IV;

2. 1 (uma) funcao comissionada, simbolo FC-3, de Assistente ll;

3. 2 (duas) fungbes comissionadas, simbolo FC-1, de Assistente .

d) Secéo de Comunicagdo Administrativa:

1. 1 (uma) fungcdo comissionada, simbolo FC-2, de Assistente Il

Il - Coordenadoria de Infraestrutura e Servigos:

a) Secéo de Transporte e Manutencao Predial:

1. 2 (duas) fungdes comissionadas, simbolo FC-2, de Assistente I

b) Secdo de Engenharia e Arquitetura:

1. 2 (duas) funcbes comissionadas, simbolo FC-3, de Assistente IlI;

2. 1 (uma) fungédo comissionada, simbolo FC-1, de Assistente I.

¢) Secéo de Almoxarifado:

1. 1 (uma) fungéo comissionada, simbolo FC-2, de Assistente II.

d) Secao de Patriménio:

1. 1 (uma) fungéo comissionada, simbolo FC-2, de Assistente Il;

2. 1 (uma) funcédo comissionada, simbolo FC-1, de Assistente I.

Art. 92 Ficam transformadas, no ambito da Coordenadoria de Auditoria Interna (COAUD), 1 (uma)
funcdo comissionada, simbolo FC-2, de Assistente Il e 1 (uma) fungdo comissionada, simbolo FC-
1, de Assistente I, em 1 (uma) funcao comissionada, simbolo FC-4, de Assistente IV.

Secao lll

Da Criacdo do Nucleo de Planejamento e Governanga Setorial e da Regulamentagéo dos Nucleos
Colegiados
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Art. 10. Ficam criados o Nucleo de Planejamento e Governangca Setorial (NPGS), vinculado a
Diretoria-Geral, e o Nucleo de Acessibilidade, Inclusdo e Diversidade (NAID), vinculado a
Presidéncia, com composicao, competéncias e funcionamento definidos no Titulo IV da Resolugéo
TRE/AL n? 15.904, de 9 de julho de 2018.

Art. 11. Ficam disciplinados no Titulo IV da Resolugdo TRE/AL n? 15.904, de 9 de julho de 2018, a
composigdo, as competéncias e o funcionamento do Nucleo de Andlise e Monitoramento de
Desempenho Institucional (NAMDI), instituido pelo art. 17 da Resolugdo TRE/AL n? 16.542, de 3 de
novembro de 2025, do Nucleo de Planejamento e Governanga Setorial (NPGS) e do Nucleo de
Acessibilidade, Incluséo e Diversidade (NAID), instituidos por esta Resolugéo.

Paragrafo unico. Os Ndcleos aqui disciplinados nado constituem unidades administrativas
autdbnomas, néo integrando a estrutura organizacional do Tribunal.

CAPITULO Il

DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

Secéo |

Das Alteragdes na Estrutura da Presidéncia

Art. 12. O inciso | do art. 42 da Resolucdo TRE/AL n® 15.904, de 9 de julho de 2018, passa a
vigorar com a seguinte redacao:

| - PRESIDENCIA

a) Juiz(a) Auxiliar da Presidéncia (JAP):

1. Secao de Apoio ao Juiz(a) Auxiliar da Presidéncia (SAJAP);
2. Assisténcia de Apoio a Seguranca Institucional (AASIN).

b) Secretaria-Geral da Presidéncia (SGPRE);

c) Assessoria Consultiva (ACON);

d) Assessoria de Apoio ao Gabinete da Presidéncia (AAGP);
e) Assessoria Administrativa (AADM);

f) Assessoria Especial da Presidéncia (AESP);

g) Gabinete (GPRES);

h) Assessoria de Comunica¢éo Social e Cerimonial (ACSC);

i) Assessoria de Acessibilidade, Inclusdo e Sustentabilidade (AAIS);

j) Assessoria da Central de Atendimento ao Eleitor (ACAE);

k) Assessoria de Contas Eleitorais e Partidarias (ACEP);

I) Coordenadoria de Auditoria Interna (COAUD):

1. Assessoria de Auditoria (AAU).

m) Escola Judiciaria Eleitoral (EJE):

1. Assessoria da Escola Judiciaria Eleitoral (AEJE).

n) Secdes de Processo dos Membros (SPM):

1. Secao de Processo - Membro Juiz de Direito (SPMJD);

2. Segao de Processo - Membro Juiz de Direito 2 (SPMJD2);

3. Secéo de Processo - Membro Jurista (SPMJ);

4. Secéao de Processo - Membro Jurista 2 (SPMJ2);

5. Segao de Processo - Membro Juiz Federal (SPMJF).

o) Central de Processamento Unificado (CPU)." (NR)

Art. 13. A Segéo IV-A do Capitulo | do Titulo Ill da Resolugdo TRE/AL n? 15.904, de 9 de julho de
2018, passa a denominar-se "Da Assessoria de Acessibilidade, Inclusdo e Sustentabilidade".

Art. 14. O Capitulo | do Titulo Ill da Resolugdo TRE/AL n® 15.904, de 9 de julho de 2018, fica
acrescido da Segéo XIII-A, com a seguinte redagao:

"SECAO XIII-A - Da Assessoria Especial da Presidéncia
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Art. 33-G. A Assessoria Especial da Presidéncia compete:

| - assessorar o Presidente em assuntos estratégicos e de natureza especial, prestando apoio
técnico e administrativo nas demandas prioritérias;

Il - articular-se com as demais unidades do Tribunal para acompanhamento e execugao de
projetos, iniciativas e determinagdes de interesse da Presidéncia;

Il - coordenar e acompanhar o andamento de demandas prioritdrias e projetos especiais
determinados pelo Presidente, garantindo o cumprimento de prazos e a qualidade das entregas;

IV - realizar estudos, pesquisas e levantamentos de informagfes necessarios ao assessoramento
do Presidente em matérias de relevancia institucional;

V - representar o Presidente, quando designado, em reunides, grupos de trabalho, comissdes e
eventos de natureza institucional, interna ou externamente;

VI - promover a articulagao institucional com 6rgéos e entidades publicas, facilitar o relacionamento
interinstitucional e acompanhar demandas de instancias superiores;

VII - auxiliar na preparacdao de subsidios para decisbes estratégicas, pronunciamentos,
apresentacdes e eventos institucionais do Presidente;

VIl - acompanhar a tramitacdo de processos e expedientes de natureza prioritaria ou sensivel,
mantendo o Presidente informado sobre seu andamento;

IX - realizar a interface entre a Presidéncia e as unidades administrativas e judiciarias do Tribunal
para tratamento de assuntos transversais ou que demandem coordenagéo especial;

X - apoiar a organizagdo e o acompanhamento da agenda estratégica do Presidente, incluindo
compromissos institucionais de maior relevancia;

XI - prestar assisténcia na gestdo de informacdes estratégicas, preparando relatérios, notas
técnicas e documentos de apoio a decisao;

XIl - executar outras atribuicbes afetas a sua area de atividade ou que lhe sejam determinadas
pelo Presidente.”

Art. 15. O art. 8°-A da Resolucdo TRE/AL n® 15.904, de 9 de julho de 2018, passa a vigorar com
nova redagéo no caput e acrescido dos incisos XXII a XXXI:

"Art. 8%-A. A Assessoria de Acessibilidade, Inclusdo e Sustentabilidade, coordenada e
supervisionada pelo Juiz(a) Auxiliar da Presidéncia, compete:

XXII - promover a execugdo e monitoramento das metas anuais e avaliacdo de indicadores de
desempenho relacionados a sustentabilidade, para cumprimento das disposi¢cdes da Resolugao
CNJ n? 400/2021 e alteracdes posteriores;

XXIII - gerenciar o Plano de Logistica Sustentavel (PLS), promovendo, mensal e anualmente, o
langamento e atualizagéo das informagdes socioambientais nos sistemas do Conselho Nacional de
Justica;

XXIV - desenvolver mecanismos internos para coleta, andlise e monitoramento de dados
socioambientais junto as Unidades Administrativas do Tribunal;

XXV - fomentar, em articulagdo com as areas de contratacdes, a inclusdo de critérios de
sustentabilidade, racionalizagdo e consumo consciente nas aquisi¢cdes e contratagdes do Tribunal;
XXVI - orientar e acompanhar, junto as unidades responsaveis, o descarte adequado de bens e
materiais ao fim de sua vida Util, observando a Politica Nacional de Residuos Sélidos;

XXVIlI - analisar especificagdes técnicas de materiais e servicos, sugerindo critérios de
sustentabilidade em conjunto com as unidades solicitantes;

XXVIII - elaborar o Relatério Anual de Desempenho do Plano de Logistica Sustentavel (PLS),
submetendo-o a aprovagao da Alta Administracdo para envio ao Conselho Nacional de Justica;
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XXIX - manifestar-se quanto aos critérios de consumo consciente nos pedidos de material e no
planejamento anual de aquisi¢des;

XXX - colaborar com estratégias e planos de trabalho de nucleos ou comissées socioambientais
instituidos no Tribunal;

XXXI - executar outras atividades relacionadas as atribuicbes de acessibilidade, inclusdo e
sustentabilidade que lhe sejam determinadas pela Presidéncia." (NR)

Art. 16. O art. 33-E da Resolucdo TRE/AL n? 15.904, de 9 de julho de 2018, que trata das
atribuicdes da Assessoria da Central de Atendimento ao Eleitor, fica acrescido dos incisos VIl a XI:
A B3 E . oot e et e e sre e e e nnaeeenn

VIl - planejar, propor, implementar e coordenar o atendimento itinerante da Justica Eleitoral em
todo o Estado de Alagoas, com o objetivo de possibilitar o exercicio de cidadania e o0 acesso a
Justica Eleitoral;

VIII - orientar e prestar atendimento as pessoas residentes no Estado de Alagoas quanto as
solicitagbes dos servigos de atendimento itinerante da Justica Eleitoral, para fins de alistamento,
revisdo, transferéncia e segunda via de titulo eleitoral;

IX - coordenar a logistica e a execugdo das acdes itinerantes de atendimento ao eleitor realizadas
nas diversas regides do Estado de Alagoas, em articulagcdo com as Zonas Eleitorais e demais
unidades do Tribunal;

X - propor cronogramas e definir locais estratégicos para realizacdo de acdes itinerantes, visando
ampliar 0 acesso dos cidadaos aos servigos da Justica Eleitoral;

Xl - articular-se com a Assessoria de Acessibilidade, Inclusdo e Sustentabilidade e com o Ndcleo
de Acessibilidade, Inclusdo e Diversidade para o planejamento, desenvolvimento e execugao
conjunta de acdes de atendimento itinerante ao eleitor, especialmente voltadas a pessoas com
deficiéncia, mobilidade reduzida e grupos em situagéo de vulnerabilidade." (NR)

Secéo I

Das Alteragbes na Estrutura da Secretaria de Tecnologia da Informagéo

Art. 17. O inciso VIII do art. 4° da Resolucdo TRE/AL n? 15.904, de 9 de julho de 2018, passa a
vigorar acrescido da seguinte alinea:

VIIl - SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO (STI):

a) Assessoria de Contratacdes e Governanca de Tl (ACGTI);

b) Gabinete do(a) Secretario(a) (GSTI);

c¢) Coordenadoria de Sistemas Eleitorais (CSELE):

1. Segéo de Informagdes e Sistemas Eleitorais (SISE);

2. Secéo de Proviséo e Logistica de Equipamentos Eleitorais (SPLOG).

d) Coordenadoria de Infraestrutura (CINFRA):

1. Segéo de Geréncia de Infraestrutura (SGl);

2. Secao de Infraestrutura de Equipamentos e Apoio ao Usuario (SAU).

e) Coordenadoria de Solugdes Corporativas (CSCOR):

1. Secao de Suporte a Solugdes Corporativas (SESCOR);

2. Secéo de Desenvolvimento de Sistemas Corporativos (SEDESC).

f) Secéo de Ciberseguranca (SCSEG)." (NR)

Art. 18. O Capitulo VIII do Titulo 1l da Resolugdo TRE/AL n? 15.904, de 9 de julho de 2018, fica
acrescido da Segéo I-A, com a seguinte redagao:

"SECAO I-A - Da Assessoria de Contratacdes e Governancga de TI

Art. 88-A. A Assessoria de Contratacdes e Governanga de Tl compete:

| - elaborar e revisar anualmente o Plano Diretor de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao
(PDTIC), em articulacdo com as Coordenadorias da Secretaria de Tecnologia da Informacao;
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Il - elaborar o Plano de Contratagdes de Tl, consolidando as demandas das Coordenadorias;

[l - assessorar o(a) Secretario(a) na priorizacdo de demandas de TI;

IV - acompanhar a execugado do PDTIC e do Plano de Contratagbes, propondo ajustes quando
necessario;

V - apoiar a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP), Termos de Referéncia (TR) e
Projetos Basicos, relacionados a contratos de Tl, consolidando os requisitos técnicos definidos
pelas Coordenadorias em documentos formais adequados aos procedimentos licitatérios;

VI - realizar pesquisas de pregos e estudos de mercado para contratagcdes de Tl, consolidando a
composicdo do orcamento estimado em articulagdo com as Coordenadorias e as unidades de
contratagao;

VIl - instruir processos de prorrogacéo, aditamento e renovagao de contratos de Tl;

VIII - exercer a gestdo dos contratos de Tl, coordenando os fiscais demandantes, técnicos e
administrativos, nos termos da Resolugdo CNJ n® 468/2022;

IX - representar a Secretaria de Tecnologia da Informacdo em equipes de planejamento da
contratacdo e em comissdes de licitagdo, solicitando apoio técnico especializado das
Coordenadorias quando necessario;

X - monitorar o cumprimento de niveis de servigco (SLAs) e indicadores contratuais;

Xl - instruir processos de aplicacdo de penalidades a fornecedores de Tl;

XII - manter atualizado o cadastro de contratos de Tl e respectivos cronogramas;

Xl - acompanhar o cumprimento das diretrizes de governanca de Tl do CNJ e do TSE;

XIV - monitorar indicadores de desempenho da area de TI;

XV - propor melhorias nos processos de contratacdo e gestédo de T,

XVI - elaborar relatérios gerenciais sobre a execugéo do PDTIC e dos contratos;

XVII - integrar o Nicleo de Planejamento e Governanga Setorial, na qualidade de representante da
Secretaria de Tecnologia da Informacgéo;

XVIII - realizar outras atividades determinadas pelo superior hierarquico que sejam pertinentes as
atribuicbes da unidade.”

Secao lll

Das Alteragbes na Estrutura da Secretaria Judiciaria

Art. 19. O inciso V do art. 42 da Resolucdo TRE/AL n? 15.904, de 9 de julho de 2018, passa a
vigorar com a seguinte redagao, incluindo a Assessoria de Planejamento e Gestao da Secretaria
Judiciaria (APGSJ):

V - SECRETARIA JUDICIARIA (SJ):

a) Assessoria de Planejamento e Gestao da Secretaria Judiciaria (APGSJ);

b) Gabinete da Secretaria Judiciaria (GSJ);

c¢) Coordenadoria de Registros Partidarios, Autuacao e Controle de Feitos (CRPACF):
1. Secao de Autuagéo, Controle e Estatistica de Processos Judiciais (SACEPJ);

2. Secao de Partidos, Filiacdes e Processamento (SPFP);

3. Seg¢do de Cumprimento de Sentengas, Processamento e Extragdo de Dados Estatisticos
(SCSPEDE).

d) Coordenadoria de Acompanhamento e Registros Plenarios (CARP):

1. Secdo de Acompanhamento e Atos Preparatorios (SAAP);

2. Secao de Registros e Publicagdes Plenarias (SRPP).

e) Coordenadoria de Jurisprudéncia, Documentacao e Biblioteconomia (CJDB):

1. Secao de Jurisprudéncia, Legislacédo e Elaboragao de Conteudo (SJLEC);

2. Segao de Edigao, Gestédo e Apoio a Biblioteca (SEGAB)." (NR)
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Art. 20. O Capitulo V do Titulo Il da Resolugdo TRE/AL n® 15.904, de 9 de julho de 2018, fica
acrescido da Secao I-A, com a seguinte redagéo:

"SECAO I-A - Da Assessoria de Planejamento e Gestéo da Secretaria Judiciaria

Art. 50-A. A Assessoria de Planejamento e Gestao compete:

| - elaborar o Plano Anual de Agéao da SJ, com definicdo de atividades, responsaveis, prazos e
entregas;

Il - produzir relatérios sobre a execucido das metas da SJ, indicando itens concluidos, pontos de
atencéo, riscos e providéncias necessarias;

[Il - preparar notas técnicas especificas para subsidiar decisbes do(a) Secretario(a), contendo
diagnéstico, impactos, alternativas e recomendagées;

IV - consolidar os indicadores estratégicos da SJ, apresentando andlises criticas e propostas de
ajustes;

V - manter painel de controle dos prazos legais e processuais observados pelas unidades da SJ,
emitindo alertas as unidades quando houver risco de descumprimento;

VI - revisar os fluxos internos da SJ, propondo ajustes concretos para reduzir retrabalho e melhorar
eficiéncia;

VII - elaborar relatérios de conformidade, com dados consolidados sobre desempenho das
unidades, gargalos, desvios e medidas necessarias;

VIl - realizar auditorias internas para verificar aderéncia aos padrdes, fluxos e procedimentos
definidos pela SJ;

IX - revisar e atualizar os modelos padronizados da SJ: atas, despachos, notas técnicas, oficios,
comunicagdes, relatorios e demais documentos oficiais;

X - revisar previamente as minutas das atas das sessoOes, verificando coeréncia, fidelidade as
deliberagdes e aderéncia normativa, encaminhando a versao final para assinatura;

XI - prestar suporte direto ao(a) Secretario(a) Judiciario(a) na preparagcédo das sessdes plenarias
(presenciais e virtuais), auxiliando na conferéncia da pauta, organizagdo dos documentos e
preparacao dos materiais;

XIl - propor projetos de automagéo junto a STI, monitorar os sistemas judiciais e administrativos
utilizados pela SJ e implementar projetos-piloto de inovacao;

XIll - elaborar o Relatério de Inovacdo e Transformacao Digital da SJ e manter atualizados os
painéis de indicadores digitais;

XIV - produzir o Relatério de Situacao do Ciclo Eleitoral, elaborar e atualizar a Matriz de Riscos
Eleitorais da SJ e monitorar os prazos legais eleitorais;

XV - consolidar o Quadro de Processos Eleitorais Prioritarios e produzir relatérios de impacto de
mudancas normativas do TSE;

XVI - propor melhorias nos fluxos de julgamento eleitoral e sugerir remanejamento interno de forca
de trabalho durante o periodo eleitoral;

XVII - apoiar a elaboracéo e revisdo do Plano de Midia das Elei¢des Gerais e a confec¢do da ata
da reunido do evento eleitoral;

XVIII - apoiar a gestdo e o controle do plantdo eleitoral e elaborar a Tabela Geral de Prazos
Eleitorais;

XIX - consolidar o Relatério de Licdes Aprendidas ao final do ciclo eleitoral;

XX - executar outras demandas extraordinarias determinadas pelo(a) Secretario(a) durante o
periodo eleitoral e preparar relatérios estratégicos para reunides com a Presidéncia e Diretoria-
Geral."

Secao IV

Das Alteragdes na Estrutura da Secretaria de Administragao
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Art. 21. O inciso VI do art. 4° da Resolucdo TRE/AL n® 15.904, de 9 de julho de 2018, passa a
vigorar com a seguinte redagéo, incluindo a Assessoria de Conformidade e Gestdo Administrativa:

VI - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO (SAD):

a) Assessoria de Conformidade e Gestdo Administrativa (ACGA);

b) Gabinete (GSAD);

c¢) Coordenadoria Orgamentaria e Financeira (COFIN):

1. Secao de Gestao Orgamentaria (SGO);

2. Secéao de Gestao Financeira (SGF);

3. Secao de Contabilidade (SCON);

4. Secéo de Preparacao de Pagamentos e Analise de Conformidade (SPPAC).

d) Coordenadoria de Licitacdes e Contratacdes (COLIC):

1. Secao de Instrucdo de Contratagcbes (SEIC);

2. Secéo de Licitagbes e Contratos (SLC);

3. Secdo de Gestédo de Contratos (SGC);

4. Secao de Comunicagéo Administrativa (SECAD).

e) Coordenadoria de Infraestrutura e Servigos (CISERV):

1. Assessoria de Infraestrutura e Patrim6nio (AINFRAP);

2. Secao de Transporte e Manutencgao Predial (SETRAN);

3. Secao de Engenharia e Arquitetura (SEEA);

4. Secéo de Almoxarifado (SEALMOX);

5. Secéo de Patriménio (SEPAT)." (NR)

Art. 22. Os arts. 61, 62 e 63 do Capitulo VI do Titulo Il da Resolugédo TRE/AL n® 15.904, de 9 de
julho de 2018, passam a vigorar com a seguinte redacao:

"Art. 61. A Secretaria de Administragdo compete planejar, orientar, coordenar e dirigir as atividades
das unidades que lhe sédo subordinadas, tomando as decisGes e providéncias necessérias para a
boa execucdo dos trabalhos administrativos, orcamentarios, financeiros, de contratacdes e
infraestrutura, propondo a Diretoria-Geral as que ndo sejam de sua atribuicao.

Secao | Da Assessoria de Conformidade e Gestao Administrativa

Art. 62. A Assessoria de Conformidade e Gestiao Administrativa compete:

| - elaborar o Plano de Acédo anual da Secretaria de Administragdo, alinhado ao Planejamento
Estratégico do Tribunal;

Il - coordenar a elaboracdo do Plano Anual de Contratacdes da Secretaria de Administracao,
consolidando as demandas das Coordenadorias;

[Il - acompanhar a execug¢édo do Plano de Acdo e do Plano de Contratacdes, propondo ajustes
guando necessario;

IV - monitorar a execugdo orgamentéria da Secretaria, alertando sobre desvios;

V - analisar previamente contratacdes estratégicas, subsidiando a deciséo do(a) Secretario(a);

VI - elaborar estudos de viabilidade administrativa;

VIl - coordenar reunides periddicas de alinhamento entre as Coordenadorias da Secretaria de
Administracéo;

VIII - consolidar indicadores de desempenho de todas as unidades da Secretaria;

IX - identificar sobreposigbes, lacunas e oportunidades de sinergia entre as Coordenadorias;

X - acompanhar projetos estratégicos da Secretaria de Administragdo, reportando o status ao(a)
Secretario(a);

Xl - coordenar respostas a demandas de 6rgaos de controle;

XIl - identificar, avaliar e monitorar riscos operacionais da Secretaria;

X1l - propor agdes de mitigagao para riscos criticos e acompanhar sua efetividade;
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XIV - mapear processos de trabalho da Secretaria de Administragéo e identificar oportunidades de
melhoria;

XV - propor padronizagao de procedimentos e elaborar manuais e rotinas;

XVI - coordenar projetos de racionalizagédo e modernizagdo administrativa;

XVII - analisar previamente processos e expedientes estratégicos;

XVIII - elaborar minutas de atos normativos, pareceres técnicos e relatorios gerenciais;

XIX - preparar apresentagdes e subsidios para reunides com a Diretoria-Geral e a Presidéncia;

XX - acompanhar contratos criticos e subsidiar decisdes sobre prorrogacdes e aditivos;

XXI - assessorar tecnicamente a Coordenadoria de Licitacbes e Contratacbes na analise de
processos complexos de gestdo contratual, padronizacdo de instrumentos e procedimentos, e na
elaboracao de pareceres e estudos juridico-administrativos sobre contratos;

XXII - integrar o Nucleo de Planejamento e Governanga Setorial, na qualidade de representante da
Secretaria de Administragéao;

XXIII - realizar outras atividades determinadas pelo superior hierarquico que sejam pertinentes as
atribuicbes da unidade.

Secéao Il Do Gabinete

Art. 63. Ao Gabinete do Secretario cumpre assisti-lo, quer na coordenac¢do dos 6rgaos sob sua
diregdo, quer na sua representagio social, assim como preparar o expediente e as audiéncias com
a Diretoria-Geral." (NR)

Art. 23. As Secbes IV e V do Capitulo VI do Titulo Il da Resolugdo TRE/AL n® 15.904, de 9 de
julho de 2018, passam a vigorar com a seguinte redacao:

"Secéao IV Da Coordenadoria de Licitagcbes e Contratacdes

Art. 68. A Coordenadoria de Licitagdes e Contratagdes compete:

| - planejar, coordenar, orientar e supervisionar as atividades relativas a licitacdes, contratacdes,
termos de referéncia, projetos basicos, gestdo de atas de registro de precgos, instrumentos
congéneres e contratos, propondo e acompanhando a implementacdo de acdes de melhoria
continua das atividades desempenhadas pelas unidades vinculadas a sua area;

Il - executar, em carater concorrente ou subsidiario, as atividades de gestdo contratual,
especialmente em contratacdes de maior complexidade, relevancia estratégica ou quando a
demanda da Secao de Gestdo de Contratos assim exigir;

[l - realizar analises de mercado, estudos de viabilidade econémica e benchmarking para subsidiar
decisdes sobre contratacdes;

IV - conduzir negociagbes com fornecedores em situagbes que demandem tratativa de maior
complexidade técnica ou estratégica;

V - executar auditorias e inspegbes em contratos, inclusive mediante verificacdo in loco da
prestacdo de servicos;

VI - gerenciar diretamente contratos considerados estratégicos ou de alta complexidade, conforme
designacao do(a) Secretério(a) de Administracéo;

VIl - realizar estudos para padronizagdo de termos de referéncia, projetos basicos e instrumentos
contratuais;

VIII - executar procedimentos de instauragdo de sindicancia ou processo administrativo
relacionados a contratos, quando determinado pela autoridade competente;

IX - propor e executar agbes de capacitagao de servidores em temas relacionados a licitagbes e
contratos;

X - elaborar minutas de atos normativos relacionados a licitagdes, contratagdes e gestdo contratual;
Xl - realizar outras atividades determinadas pelo superior hierarquico que sejam pertinentes as
atribuicbes da unidade.

Subsecéao | Da Secéo de Licitagdes e Contratos
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Art. 68-A. A Secdo de Licitagdes e Contratos compete:

| - elaborar e divulgar os avisos de licitacdo referentes a pregdes eletronicos e demais modalidades
licitatorias;

Il - organizar o processo de selecao da proposta mais vantajosa para a Administracéo;

[l - presidir e conduzir as licitagdes, quando designada;

IV - receber, examinar e julgar a documentagéo e as propostas dos licitantes;

V - processar e julgar os recursos interpostos nos procedimentos licitatérios;

VI - aplicar penalidades aos licitantes, quando cabivel;

VIl - homologar os procedimentos licitatérios, quando competente;

VIII - conduzir os procedimentos de contratacdo direta mediante dispensa ou inexigibilidade de
licitacao;

IX - colaborar com os setores requisitantes na formulagéo de clausulas e condi¢cdes constantes do
Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

X - lavrar os contratos e seus aditamentos e manter arquivo cronolégico dos seus termos, bem
como registro sistematico do seu extrato, salvo os relativos a direitos reais sobre iméveis;

XI - organizar e manter atualizado o registro dos instrumentos contratuais e suas alteracées em
sistema proprio do Governo Federal;

XIl - promover a divulgacao de atos referentes a licitacdo, dispensas e inexigibilidades, nos termos
da lei;

X1l - proceder a publicagdo de extratos resumidos de instrumentos contratuais, termos aditivos,
rescisdes e outros instrumentos pertinentes a Segao, na forma da lei;

XIV - apoiar o pregoeiro no exame e decisdo das impugnagdes e consultas ao edital;

XV - manter registro atualizado dos procedimentos licitatérios e contratos realizados pelo érgao;

XVI - anotar, no SIASG ou outro sistema que vier a substitui-lo, as penalidades aplicadas pelo
Tribunal as empresas e pessoas contratadas;

XVII - instruir, com informacdes preliminares, os pedidos de adesdo a Atas de Registro de Pregos
de outros érgaos;

XVIII - divulgar, no sistema informatizado competente, a Intencao de Registro de Precos e aceitar
ou recusar as manifestagdes de interesse promovidas por outros 6rgdos em processos de
contratacdes de interesse da Administracao;

XIX - controlar os saldos e instruir os procedimentos de solicitagdo de adeséo as atas de registro
de precos;

XX - conduzir os procedimentos de aquisicdo que se operem pelo Sistema de Cotacao Eletronica,
ou outro que venha a substitui-lo;

XXI - encaminhar vias de instrumentos contratuais, de atas de registro de pregcos e respectivas
notas de empenho aos licitantes vencedores de certames licitatérios;

XXII - expedir atestados de capacidade técnica;

XXIII - divulgar, conforme o disposto em norma especifica, a relagdo das compras efetuadas;

XXIV - manter os registros e arquivos pertinentes a Secao;

XXV - fornecer informacdes e dados relativos a indicadores de desempenho de responsabilidade
da unidade, para fins de monitoramento da gestao;

XXVI - desempenhar outras atividades correlatas ou que Ihe sejam atribuidas.

Subsecéo |l Da Secao de Instrugao de Contratagdes

Art. 68-B. A Secdo de Instrucdo de Contratagdes compete:

| - promover a instrucao de autos para a aquisicdo de material e a contratacdo de servigos e obras;
Il - realizar pesquisa de mercado sobre 0s precos de materiais e servicos a serem contratados,
inclusive para avaliar a vantajosidade das contratagdes vigentes;
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lll - acompanhar e fiscalizar a elaboracdo de Termos de Referéncia, Projetos Basicos e demais
documentos técnicos;

IV - colaborar com os setores requisitantes na formulagéo de clausulas e condi¢cdes constantes do
Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

V - proceder a remessa de notas de empenho, relativas as contratagbes de servigos, as empresas
contratadas;

VI - elaborar o Plano de Contratagdes Anual (PCA), ordinario e de eleicdes, e monitorar sua
execucao;

VIl - manter cadastro atualizado de fornecedores de bens e servigos;

VIII - instruir processos de pedidos de Atestado de Capacidade Técnica e de solicitacdo de Adesao
as Atas de Registro de Precos;

IX - fornecer informagbes e dados relativos a indicadores de desempenho de responsabilidade da
unidade, para fins de monitoramento da gestao;

X - desempenhar outras atividades correlatas ou que lhe sejam atribuidas.

Subsecéo lll Da Secdo de Gestdo de Contratos

Art. 68-C. A Secao de Gestdo de Contratos compete:

| - gerir os contratos administrativos, com a assisténcia de fiscais designados;

Il - promover a juntada de todos os documentos contratuais recebidos nos autos do processo
administrativo respectivo, observadas as competéncias dos fiscais de contratos;

[l - fazer andlise, com antecedéncia minima de 150 (cento e cinquenta) dias Uteis do término da
vigéncia de cada contrato, em conjunto com a Unidade Administrativa responsavel pela
contratacdo e com o fiscal do contrato, sobre a possibilidade de continuidade da contratagdo ou
necessidade de promover nova licitagdo, cabendo-lhe instruir o processo com os documentos
necessarios;

IV - comunicar a Secretaria de Administracdo, por escrito, o termo final de vigéncia do contrato,
com antecedéncia minima de 140 (cento e quarenta) dias Uteis de seu término, em caso de nova
contratacdo, apresentando as justificativas necessarias para requerer a licitacdo, e com 90
(noventa) dias Uteis no caso de prorrogacao do prazo de vigéncia, quando for o caso, precedida da
andlise descrita no inciso anterior;

V - instruir pedidos de reajustes, repactuagdes e reequilibrio econémico-financeiro dos contratos, a
pedido da contratada;

VI - fiscalizar, no ambito de sua competéncia, os registros previdenciarios e trabalhistas dos
empregados alocados nos servigos, mediante verificacdo da regularidade da execucdo dos
trabalhos, certificando-se de que a contratada mantém regularidade trabalhista, especialmente em
relacdo a folha de pagamento, comprovagdo de pagamento de auxilio-alimentagdo, vale-
transporte, FGTS, INSS e obrigacdes de normas coletivas e outras obrigacdes devidas aos
trabalhadores;

VIl - acompanhar as retengbes e saldos de conta vinculada aos contratos, prestando informacdes
sempre que solicitado;

VIII - notificar contratados sobre a necessidade de atualizagdo de documentagéo;

IX - dirimir davidas e zelar pela regular prestacao dos servigos;

X - manter sob sua responsabilidade os processos de contratagdes vigentes e os respectivos
pagamentos;

Xl - organizar e manter atualizado arquivo contendo legislacdo, decisbes e pareceres sobre
licitacbes e contratos;

XIl - mapear e monitorar os processos da sec¢ao, visando sua melhoria continua;

Xl - mapear e analisar os riscos dos processos criticos da secdo e estabelecer os devidos
controles para mitigar os riscos identificados;
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XIV - propor indicadores, acbes, projetos, normativos e melhorias nos assuntos de sua
responsabilidade, realizando o monitoramento e a gestdo no que couber;

XV - fornecer informagdes e dados relativos a indicadores de desempenho de responsabilidade da
unidade, para fins de monitoramento da gestao;

XVI - desempenhar outras atividades correlatas ou que Ihe sejam atribuidas.

Paragrafo Unico. Sem prejuizo das competéncias definidas para a Se¢do de Gestao de Contratos,
a gestao de contrato, de acordo com a especificidade do servigo, podera ser atribuida a outras
unidades pelo Secretario de Administracao, pela Diretoria-Geral ou pelo Presidente.

Subsecéao IV Da Secdo de Comunicacao Administrativa

Art. 68-D. A Secao de Comunicagdo Administrativa compete:

| - receber as correspondéncias, periddicos, informativos, documentos e processos administrativos
e judiciais entregues na sede do Tribunal Regional Eleitoral;

Il - protocolizar, registrar, classificar e indexar documentos e processos selecionados;

[l - autuar, caso necessério, documentos e processos protocolizados;

IV - registrar e classificar em sistema préprio as correspondéncias recebidas;

V - distribuir documentos, correspondéncias e processos recebidos as Unidades do Tribunal;

VI - preparar, controlar e promover a expedicdo de correspondéncias, documentos, volumes,
processos judiciais e administrativos;

VIl - prestar informagdes as partes interessadas acerca da localizacdo de documentos e processos;
VIl - armazenar provisoriamente documentos e processos até a sua distribuicdo as unidades ou
remessa ao arquivo do Tribunal;

IX - coordenar e supervisionar as atividades relacionadas a copias de documentos no dmbito da
Coordenadoria;

X - organizar as atividades correlatas as atribuicdes sob sua competéncia;

Xl - promover a gestdo de documentos no ambito do Tribunal;

XIl - analisar, classificar, arquivar, desarquivar e emprestar documentos e processos, bem como
tratar das questdes relativas ao Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade Documental;
XIII - elaborar sistema de recuperagdo de documentos e processos arquivados;

XIV - atender e orientar consultas sobre 0os documentos e processos arquivados;

XV - providenciar, mediante autorizagcdo da unidade competente, a extragdo de coOpias de
processos e documentos arquivados;

XVI - controlar o empréstimo e a devolugao de documentos e processos arquivados;

XVII - selecionar, organizar e preparar documentos e processos arquivados para o processamento
eletrénico de imagem, fiscalizando a distribuicdo dos originais;

XVIII - prestar orientacdo técnica as Unidades e Zonas Eleitorais quanto a guarda de documentos
arquivisticos;

XIX - propor normas e procedimentos para organiza¢do dos arquivos das Zonas Eleitorais;

XX - promover o recebimento de documentos, periddicos, informativos ou quaisquer outras
correspondéncias entregues na sede do Tribunal Regional Eleitoral fora do horario do expediente;
XXI - organizar a afixacdo de cartazes, informativos, editais e quaisquer tipos de aviso nos
correspondentes quadros, retirando os desatualizados;

XXII - elaborar, diretamente ou por intermédio de terceiros, projetos basicos, memoriais,
especificagdes técnicas e termos de referéncia correlatos as atividades sob sua responsabilidade;
XXIII - fornecer informagbes e dados relativos a indicadores de desempenho de responsabilidade
da unidade, para fins de monitoramento da gestéao;

XXIV - desempenhar outras atividades correlatas ou que Ihe sejam atribuidas.

Secao V Da Coordenadoria de Infraestrutura e Servigos
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Art. 73. A Coordenadoria de Infraestrutura e Servicos compete coordenar, orientar, supervisionar e
executar, em conjunto com as suas unidades de atuagao, as atividades referentes a infraestrutura
predial, transportes, manutencdo e gestdo de bens moéveis, imdveis e materiais de consumo,
promovendo:

| - a gestado integrada dos servigos de apoio logistico, operacional e patrimonial do Tribunal;

Il - o planejamento e execugédo das atividades de manutencdo preventiva e corretiva das
instalacoes prediais;

[l - a coordenacgéo das atividades de transporte institucional;

IV - a gestdo de bens moveis, imbveis e materiais de consumo, incluindo aquisicdo, guarda,
distribuicéo, controle e desfazimento;

V - a proposicdo de medidas que visem a racionalizacdo e a otimizagdo dos servigos de
infraestrutura e gestédo patrimonial;

VI - o acompanhamento e prestacido de informagdes relativas aos indicadores da sua area de
atuacéo;

VIl - a elaboracdo, em conjunto com as unidades subordinadas, das a¢des anuais a serem
desenvolvidas pela area;

VIl - o mapeamento e analise dos riscos dos processos criticos da sua area de atuacao;

IX - outras atividades determinadas pelo titular da Secretaria, inerentes a sua area de atuagao;

X - realizar vistorias técnicas periddicas nas instalagbes do Tribunal e elaborar relatérios
diagnésticos;

XI - executar pequenas obras, reparos e adaptacdes de infraestrutura que ndo demandem projeto
técnico especializado;

XIl - gerenciar diretamente contratos de servigos continuados de limpeza, vigilancia, recepcao e
manutenc¢ao predial;

Xl - executar agcdes emergenciais de manutencéo e reparo para restabelecimento de servigos
essenciais;

XIV - realizar o atendimento direto de demandas urgentes de transporte institucional;

XV - executar procedimentos de controle de qualidade dos servigos prestados por terceiros;

XVI - gerenciar diretamente o sistema de malote e transporte de documentos entre as unidades do
Tribunal;

XVII - propor e executar agdes de capacitacdo de servidores em temas relacionados a
infraestrutura, manutencao, logistica e patriménio;

XVIII - elaborar minutas de atos normativos relacionados a infraestrutura, servicos gerais, logistica
e gestao patrimonial;

XIX - executar inventarios periddicos de bens mdveis e materiais de consumo, em carater
complementar as atividades das seg0es subordinadas;

XX - realizar avaliagdes de bens para fins de desfazimento, alienagdo ou redistribuigéo;

XXI - executar processos de desfazimento de bens inserviveis, antiecondmicos ou ociosos,
coordenando leilées, doacbes ou descartes;

XXII - gerenciar diretamente os sistemas informatizados de controle patrimonial e de almoxarifado,
incluindo parametrizagdes e atualizag¢des;

XXIII - executar procedimentos de incorporagcdo, movimentacdo e baixa de bens de maior
complexidade ou valor;

XXIV - realizar auditorias periddicas nos estoques e no patriménio, confrontando registros fisicos e
contabeis;

XXV - executar estudos para otimizacdo da gestédo de estoques e do patrimdnio mobiliario;

XXVI - gerenciar diretamente contratos de fornecimento de materiais de consumo de uso comum;
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XXVII - executar procedimentos de regularizacdo de pendéncias patrimoniais identificadas em
auditorias ou inventarios;

XXVIII - desempenhar outras atividades correlatas ou que Ihe sejam atribuidas.

Subsecédo | Da Assessoria de Infraestrutura e Patriménio

Art. 74. A Assessoria de Infraestrutura e Patrimonio compete:

| - assessorar o(a) Coordenador(a) de Infraestrutura e Servicos no planejamento, organizagéo,
supervisao e controle das atividades da coordenadoria;

Il - elaborar planos plurianuais de manutencao predial preventiva e corretiva, em articulagdo com a
Secao de Engenharia e Arquitetura;

[l - realizar estudos de viabilidade técnica e econémica para subsidiar o(a) Coordenador(a) em
decisbes sobre obras, reformas, adequacbes prediais e aquisigdes de bens de infraestrutura;

IV - analisar tecnicamente termos de referéncia e projetos basicos relacionados a obras, servigos
de engenharia e contratacdes de infraestrutura, emitindo pareceres técnicos, quando necessario;

V - instruir e analisar previamente processos de maior complexidade técnica envolvendo
infraestrutura, manutengao predial, preparando subsidios para decisdo do(a) Coordenador(a);

VI - acompanhar a execucdo dos contratos de servigos continuados vinculados a coordenadoria,
realizando inspec¢des técnicas e elaborando relatérios de conformidade e desempenho, quando
necessario ou solicitado;

VII - analisar tecnicamente aditivos contratuais de obras e servicos de engenharia, emitindo
pareceres sobre aspectos de viabilidade, adequagéao e conformidade técnica;

VIII - VIII - analisar e validar laudos técnicos de avaliacido de bens méveis e iméveis para fins
administrativos, incluindo processos de alienagéo, permuta, cessao ou desfazimento;

IX - analisar processos de desfazimento de bens sob aspectos técnicos, avaliando obsolescéncia,
condicdes de uso e viabilidade econémica de recuperacio;

X - elaborar estudos e propor ao(a) Coordenador(a) politica de renovagdo e modernizagdo do
parque de bens médveis e equipamentos, baseada em andlises de ciclo de vida util e custo-
beneficio;

Xl - desenvolver estudos de eficiéncia energética, racionalizagcdo de consumos e propostas de
sustentabilidade ambiental nas instala¢des prediais;

XIl - analisar consumos de agua, energia elétrica, gas e outros insumos, elaborando relatérios
técnicos e propondo medidas de racionalizacao e reducéo de custos operacionais;

Xl - avaliar tecnicamente projetos de acessibilidade e adequagbes as normas técnicas de
edificagbes, seguranca e prevencao de incéndio;

XIV - propor ao(a) Coordenador(a) solugdes tecnolégicas para automacao predial, sistemas de
gestao de facilities e modernizagao da infraestrutura;

XV - promover a integracdo técnica entre a Secdo de Engenharia e Arquitetura, a Secdo de
Transporte e Manutencao Predial e as demais unidades da coordenadoria;

XVI - consolidar relatorios gerenciais técnicos sobre infraestrutura predial, frota de veiculos,
consumos, movimentagao patrimonial e desempenho operacional para subsidiar o(a) Coordenador
(a);

XVII - elaborar indicadores de desempenho técnico-operacional e acompanhar os resultados das
segdes subordinadas a coordenadoria, reportando ao(a) Coordenador(a);

XVIII - elaborar alertas técnicos sobre riscos operacionais, desvios significativos em indicadores,
problemas criticos de infraestrutura ou irregularidades identificadas nas atividades da
coordenadoria;

XIX - elaborar minutas de atos normativos relacionados a engenharia, infraestrutura, gestao
patrimonial e servicos logisticos;
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XX - representar o(a) Coordenador(a) em comissdes, grupos de trabalho e reunides, quando
expressamente designado;

XXI - elaborar apresentagdes, subsidios técnicos e relatérios para reunides do(a) Coordenador(a)
com a Secretaria de Administracao, a Diretoria-Geral ou a Presidéncia;

XXII - fornecer informagbes e dados relativos a indicadores de desempenho de responsabilidade
da unidade, para fins de monitoramento da gestéo;

XXIII - desempenhar outras atividades correlatas ou que Ihe sejam atribuidas pelo(a) Coordenador
(a).

Subsecéo Il Da Secao de Transporte e Manutencao Predial

Art. 75. A Secéo de Transporte e Manutengao Predial compete:

| - coordenar e controlar a utilizagdo dos veiculos pertencentes a frota do Tribunal Regional
Eleitoral;

Il - providenciar a regularizagcdo dos veiculos, mantendo sempre atualizados os respectivos
documentos;

[l - controlar o consumo de combustivel dos veiculos;

IV - promover a guarda e o zelo dos veiculos, controlando o trafego no interior das garagens;

V - verificar periodicamente as condicdes mecéanicas e de asseio dos veiculos;

VI - providenciar a limpeza, asseio, lavagem, lubrificagdo e abastecimento da frota de veiculos;

VIl - controlar o registro de multas de transito;

VIII - promover a regularizagéo dos veiculos a servigo do Tribunal e dos cartorios eleitorais perante
os 6rgaos oficiais do transito;

IX - promover, com o auxilio da Secdo de Patriménio, a remocdo, transporte e posterior
acomodagao de moveis, maquinas, equipamentos e materiais sob a responsabilidade do Tribunal
Regional Eleitoral;

X - executar ou coordenar a execugdo de pequenos reparos e manutencdes prediais de menor
complexidade, sem prejuizo das atribuicdes da Se¢céo de Engenharia e Arquitetura;

Xl - encaminhar a Seg¢do de Engenharia e Arquitetura demandas que exijam analise técnica
especializada ou intervengdes de maior complexidade;

XIll - acompanhar a execugéo dos servigos realizados por terceiros nas instalagbes prediais;

Xl - zelar pela conservagdo e limpeza dos imoéveis do Tribunal, providenciando as agdes
necessarias;

XIV - elaborar, diretamente ou por intermédio de terceiros, projetos basicos, memoriais,
especificagdes técnicas e termos de referéncia correlatos as atividades sob sua responsabilidade;
XV - fornecer informacdes e dados relativos a indicadores de desempenho de responsabilidade da
unidade, para fins de monitoramento da gestéo;

XVI - desempenhar outras atividades correlatas ou que lhe sejam atribuidas;

XVII - controlar o registro de bens méveis vinculados a atividade de transporte e manutengéo;

XVIII - instruir processos de pagamento de contas de consumo dos imoveis, tais como agua,
energia elétrica, gas e telecomunicacoes;

XIX - acompanhar cessbes temporarias de bens moéveis e veiculos;

XX - desempenhar outras atividades correlatas ou que lhe sejam atribuidas.

Subsecéo lll Da Secdo de Engenharia e Arquitetura

Art. 76. A Secédo de Engenharia e Arquitetura compete:

| - planejar, coordenar, orientar e gerenciar as atividades e os servicos de adaptagdes,
revitalizagdes, reformas, obras, projetos e construgdes;

Il - elaborar laudos, pareceres técnicos e orgamentos para obras e servigos de engenharia;

[l - fiscalizar a execugao de obras e servigos de engenharia;

IV - instruir os processos de pagamento de obras e servigos de engenharia;
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V - analisar e emitir pareceres técnicos sobre demandas encaminhadas pela Secdo de Transporte
e Manutencgéao Predial;

VI - coordenar a distribuicdo de mobiliario, maquinas e equipamentos;

VIl - providenciar a documentacao para pagamento de tributos relacionados aos imoveis;

VIII - gerenciar os residuos sélidos;

IX - viabilizar a adequada climatizacdo dos ambientes das instalagbes prediais sob a
responsabilidade do Tribunal;

X - elaborar o plano anual de manutencao predial, incluindo iméveis préprios, cedidos e locados, o
qual devera ser encaminhado a aprovacao superior até o dia 30 de novembro do ano anterior ao
de execucgao;

Xl - zelar pela manutencdo e bom andamento dos servigos essenciais ao funcionamento das
instalagdes prediais sob a responsabilidade do Tribunal Regional Eleitoral, exceto os correlatos a
telefonia;

XIl - vistoriar os imbveis sob a responsabilidade do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas,
preventivamente no que concerne as areas comuns e, mediante pedido dos respectivos gestores,
as areas destinadas as suas unidades, bem como aquelas sobre as quais haja manifesto interesse
administrativo, propondo, caso necessdario, a implantagdo ou implementagcdo de benfeitorias
adequadas ao bom funcionamento das instala¢des prediais;

Xl - elaborar, diretamente ou por intermédio de terceiros, projetos basicos, memoriais,
especificagdes técnicas e termos de referéncia correlatos as atividades sob sua responsabilidade;
XIV - fornecer informacdes e dados relativos a indicadores de desempenho de responsabilidade da
unidade, para fins de monitoramento da gestéao;

XV - desempenhar outras atividades correlatas ou que lhe sejam atribuidas;

XVI - emitir laudos técnicos de avaliacdo de imdveis para fins administrativos;

XVII - instruir e acompanhar processos de regularizagdo fundiaria e documental dos iméveis do
Tribunal;

XVIII - propor medidas de otimizacdo do uso dos espacos fisicos e de racionalizacdo da ocupacao
predial;

XIX - elaborar estudos técnicos para instruir processos de aquisicao, alienacéo, permuta ou cessao
de imoveis;

XX - realizar vistorias periddicas sistematicas nos imdéveis, elaborando relatérios técnicos de
conservagdo e manutencao;

XXI - manter arquivo técnico organizado dos projetos, plantas e documentagéo dos imoéveis;

XXII - desempenhar outras atividades correlatas ou que Ihe sejam atribuidas.

Subsecao IV Da Seg¢éo de Almoxarifado

Art. 76-B. A Secdo de Almoxarifado compete:

| - realizar o levantamento das necessidades de materiais de consumo para elaboragdo da
proposta orgamentaria ordindria e de pleitos eleitorais;

Il - manter o almoxarifado em condicbes adequadas para a guarda e seguranca do material;

[ll - cadastrar todas as unidades requisitantes, com seus responsaveis e corresponsaveis, no
Sistema de Almoxarifado (ASI Médulo Almoxarifado), ou outro que venha a substitui-lo;

IV - codificar todos os materiais adquiridos de acordo com o plano de contas e orientacdes da
Secretaria do Tesouro Nacional;

V - proceder a remessa de notas de empenho relativas as aquisigbes de materiais;

VI - acolher os procedimentos administrativos referentes a compra de material de consumo e
permanente, aguardar a entrega junto com a documentagédo habil e proceder ao devido atesto,
exceto quando houver comissdo designada para tal ou se tratar de material de uso especifico;
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VIl - receber os materiais de consumo e as notas fiscais correspondentes, conferir quanto a
especificacdo e qualidade, solicitando parecer técnico quando necessario, classificar, catalogar e
manter sob sua guarda, apds o devido atesto definitivo;

VIl - receber os materiais permanentes e as notas fiscais correspondentes, conferir quanto as
especificacdes exigidas, classificar, catalogar e manter sob sua guarda até o devido atesto
definitivo e posterior remessa a Segao de Patrimdnio para controle e distribui¢éo;

IX - solicitar das unidades técnicas, quando necessario, pareceres conclusivos para que se possa
efetuar o recebimento definitivo do material de consumo e permanente;

X - efetuar a liquidacdo no Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal
(SIAFI), ou outro que venha a substitui-lo, dos materiais de consumo e permanente adquiridos, e
encaminhar o procedimento administrativo para conformidade e pagamento;

Xl - atender as solicitacdes de materiais de consumo, de acordo com os consumos médios das
unidades;

XIl - efetuar, periodicamente e sempre que necessario, a conferéncia fisica dos materiais de
consumo sob a sua guarda;

XIll - gerenciar as atas de registro de precos relacionadas a materiais de consumo de sua
competéncia;

XIV - notificar fornecedores em atraso com a entrega de materiais de consumo de sua
competéncia;

XV - receber os materiais de consumo provenientes de devolucdo das unidades e zonas eleitorais,
reincorporando ao estoque os reutilizaveis e propor o desfazimento conforme as disposicdes legais
estabelecidas;

XVI - registrar no sistema de gestéo as aquisicdes de materiais de consumo realizadas através de
suprimento de fundos;

XVIl - acompanhar a politica de estoque de materiais de consumo de sua competéncia,
estabelecendo parametros para classificagdo do consumo de materiais;

XVIII - colaborar na Tomada de Contas Anual e na elaboracdo do pertinente inventario do material
entregue a sua guarda e responsabilidade;

XIX - proceder ao fechamento mensal, analitico e sintético, do almoxarifado, apresentando os
dados a Secao de Contabilidade, no prazo estipulado pela Secretaria do Tesouro Nacional;

XX - instruir os processos de pedidos de Atestado de Capacidade Técnica e de solicitagdo de
Adesdo as Atas de Registro de Precos, com informagdes sobre o fornecimento do material de
consumo de sua competéncia;

XXI - fornecer informagbes e dados relativos a indicadores de desempenho de responsabilidade da
unidade, para fins de monitoramento da gestéo;

XXII - desempenhar outras atividades correlatas ou que Ihe sejam atribuidas.

Subsecéo V Da Secéo de Patriménio

Art. 76-C. A Segéo de Patriménio compete:

| - executar as atividades de registro, controle e movimentacao de material permanente;

Il - cumprir e fazer cumprir as normas sobre guarda, seguranca, conservacgao e utilizagdo dos bens
patrimoniais;

[l - propor, mediante justificativa, a substituicdo, recuperacéo, alienacao e baixa de bens moveis;

IV - comunicar ao Coordenador(a) de Infraestrutura e Servigos toda e qualquer irregularidade
ocorrida com 0s bens e equipamentos inscritos no acervo do Tribunal;

V - cadastrar todas as unidades requisitantes, com seus responsaveis e corresponsaveis, no
Sistema de Patrim6nio (SISPAT) ASI/M6dulo Patriménio, ou outro que venha a substitui-lo;

VI - codificar todos os bens patrimoniais de acordo com o plano de contas da Secretaria do
Tesouro Nacional;
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VIl - executar o emplaquetamento e a conferéncia fisica do material permanente incorporado ao
patriménio deste Tribunal;

VIII - executar as atividades relativas ao cadastro, situacado fisica e controle dos bens moéveis
adquiridos e sua distribuicdo nas unidades deste Tribunal e Zonas Eleitorais, com excecao dos
equipamentos e periféricos de informatica, cujo monitoramento devera ser realizado em conjunto
com a Secretaria de Tecnologia da Informagao;

IX - promover as entradas, saidas e movimentacdes dos bens, por meio eletrénico, conforme as
notas fiscais de vendas, termos de cessao e agendamentos, emitindo e assinando as Notas de
Recebimentos, Guias de Movimentagdes Temporarias e Guias de Transferéncias;

X - proceder ao fechamento mensal, analitico e sintético, para apresentacdo a Secdo de
Contabilidade, no prazo estipulado pela Secretaria do Tesouro Nacional;

Xl - manter atualizados os dados inseridos no Sistema de Patrimbnio (SISPAT) ASI/Médulo
Patrimdnio, ou outro que venha a substitui-lo;

XIl - executar o recolhimento de bens moéveis danificados, com excec¢do dos equipamentos de
processamento de dados em geral;

XIII - apresentar, anualmente, para fins de tomada de contas do ordenador de despesa, o
inventario dos bens existentes no ultimo dia do exercicio anterior;

XIV - manter registro atualizado dos bens iméveis sob responsabilidade do Tribunal Regional
Eleitoral de Alagoas;

XV - controlar e acompanhar as cessdes e permissdes de uso de imoveis;

XVI - providenciar, sempre que necessario, a emissdo de certiddes de 6nus, escrituras e
documentacao dos imoveis, devendo manté-los sob guarda na Unidade;

XVII - manter cadastro atualizado dos iméveis proprios, locados e cedidos ao Tribunal;

XVIII - manter arquivo organizado da documentacao dos iméveis;

XIX - fornecer informagbes e dados relativos a indicadores de desempenho de responsabilidade da
unidade, para fins de monitoramento da gestéao;

XX - desempenhar outras atividades correlatas ou que Ihe sejam atribuidas." (NR)

Secao V

Das Alteragbes na Estrutura da Secretaria de Gestao de Pessoas

Art. 24. O inciso VIl do art. 4° da Resolugdo TRE/AL n? 15.904, de 9 de julho de 2018, passa a
vigorar acrescido da seguinte alinea:

VIl - SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS (SGP):

a) Assessoria de Planejamento e Governanca de Pessoas (APGP);

b) Gabinete (GSGP);

c) Assessoria de Assisténcia Médica e Odontologica (AAMO);

d) Coordenadoria de Desenvolvimento (CODES):

1. Secao de Recrutamento, Avaliacdo e Capacitagéo Funcional (SRACF);

2. Secao de Registro dos Servidores, Oficiais de Justica e Autoridades (SRS);

e) Coordenadoria de Pessoal (COPES):

1. Secéo de Inativos, Pensionistas e Normas de Pessoal (SIPNP);

2. Secéo de Folha de Pagamento (SFP);

3. Secao de Registro de Beneficios e Informagdes Financeiras de Pessoal (SERBINF)." (NR)
Art. 25. O Capitulo VII do Titulo Il da Resolugdo TRE/AL n® 15.904, de 9 de julho de 2018, fica
acrescido da Secao I-A, com a seguinte redacao:

"SECAO I-A - Da Assessoria de Planejamento e Governanca de Pessoas

Art. 79-A. A Assessoria de Planejamento e Governanca de Pessoas compete:
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| - elaborar o Plano de Gestdo de Pessoas anual, alinhado ao Planejamento Estratégico do
Tribunal;

Il - coordenar o dimensionamento da forga de trabalho, em conformidade com as diretrizes do CNJ;
[l - elaborar estudos de lotagdo e movimentagéo de pessoal;

IV - propor politicas de gestdo por competéncias, incluindo mapeamento, desenvolvimento e
alocagéo;

V - identificar lacunas de competéncias e propor trilhas de desenvolvimento;

VI - elaborar plano de sucesséo para posigoes criticas;

VIl - subsidiar a Coordenadoria de Desenvolvimento no planejamento de capacitagéo;

VIII - produzir analises sobre a forca de trabalho, identificando padrdes e tendéncias;

IX - monitorar indicadores de gestao de pessoas;

X - elaborar projegdes sobre aposentadorias, vacancias e necessidades de reposi¢ao;

Xl - cruzar dados das diversas fontes para analises integradas de gestdo de pessoas;

X1l - manter painel de indicadores atualizado para subsidiar decisdes;

Xl - coordenar reunides periddicas de alinhamento entre as unidades da Secretaria de Gestao de
Pessoas;

XIV - consolidar indicadores de desempenho de todas as unidades da Secretaria;

XV - monitorar metas e projetos estratégicos da Secretaria de Gestao de Pessoas;

XVI - mapear e monitorar riscos operacionais da Secretaria;

XVII - acompanhar o cumprimento de obrigagbes legais perante CNJ, TSE e TCU em matéria de
pessoal;

XVIII - coordenar respostas a auditorias e fiscalizagdes;

XIX - propor melhorias em processos de gestdo de pessoas;

XX - pesquisar boas praticas em outros érgédos e propor sua adaptacao;

XXI - articular com a Secretaria de Tecnologia da Informagéo o desenvolvimento de automacgdes e
melhorias em sistemas de gestédo de pessoas;

XXII - analisar previamente processos e expedientes estratégicos;

XXIII - elaborar estudos, pareceres técnicos e relatorios gerenciais;

XXIV - preparar apresentagées e subsidios para reunides com a Diretoria-Geral e a Presidéncia;
XXV - subsidiar decisdes com dados e analises;

XXVI - integrar o Nucleo de Planejamento e Governanga Setorial, na qualidade de representante
da Secretaria de Gestéao de Pessoas;

XXVII - realizar outras atividades determinadas pelo superior hierarquico que sejam pertinentes as
atribuicdes da unidade."

Secao VI

Das Alteragbes na Estrutura da Corregedoria Regional Eleitoral

Art. 26. O inciso Il do art. 42 da Resolugdo TRE/AL n? 15.904, de 9 de julho de 2018, passa a
vigorar com a seguinte redagao:

PAE A2 e et eare e

[l - CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL (CRE):

a) Juiz(a) Auxiliar da Corregedoria Regional Eleitoral (JAC);

b) Gabinete (GCRE);

c¢) Assessoria-Chefe da Corregedoria Regional Eleitoral (AC);

d) Assessoria de Gestao Estratégica e Monitoramento (AGEM);

e) Assessoria de Supervisao e Fiscalizacdo do Cadastro (ASFC);

f) Secéo de Orientacao, Inspecdes e Correigcdes (SOIC);

g) Secéo de Direitos Politicos e Regularizagao de Situagao Eleitoral (SDPR);

h) Secdo de Processo da Corregedoria Regional Eleitoral (SEPRO-CRE);" (NR)
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CAPITULO Il

DOS NUCLEOS COLEGIADOS E AJUSTES ESTRUTURAIS

Art. 27. A Resolugéo TRE/AL n® 15.904, de 9 de julho de 2018, passa a vigorar acrescida do Titulo
[lI-A e dos artigos 98-A a 98-P, com a seguinte redacéao:

"TITULO III-A DOS NUCLEOS COLEGIADOS

CAPITULO | DO NUCLEO DE ANALISE E MONITORAMENTO DE DESEMPENHO
INSTITUCIONAL

Secdo | Da Natureza e Composicéo

Art. 98-A. O Nucleo de Analise e Monitoramento de Desempenho Institucional (NAMDI) constitui
instancia colegiada de coordenacao destinada a promover o alinhamento entre gestao estratégica,
gestao de riscos e gestao de processos, vinculado a Diretoria-Geral.

Art. 98-B. O Nucleo de Analise e Monitoramento de Desempenho Institucional é composto pelos
seguintes membros:

| - Assessor(a) de Gestéo Estratégica da Diretoria-Geral, na qualidade de Coordenador(a);

Il - Assessor(a) de Gestao de Riscos e Processos da Diretoria-Geral.

§ 12 A participagdo no Nucleo constitui atribuigdo inerente aos cargos de seus membros, ndo
requerendo designacéo especifica.

§ 22 O Nucleo possui vinculagdo funcional ao Diretor-Geral e ao Presidente, sem prejuizo da
subordinacao hierarquica de cada membro ao Diretor-Geral.

Secao Il Das Competéncias

Art. 98-C. Ao Nicleo de Analise e Monitoramento de Desempenho Institucional compete:

| - promover a integracdo entre planejamento estratégico, gestao de riscos e gestao de processos;

Il - consolidar anélises sobre o desempenho institucional a partir de indicadores estratégicos, de
riscos e de processos;

[l - elaborar diagndsticos integrados sobre a execugéo do planejamento estratégico e a efetividade
dos controles institucionais;

IV - propor medidas de aperfeicoamento da governanca institucional;

V - monitorar riscos estratégicos e propor agdes integradas de mitigacao;

VI - acompanhar a implementacéo de projetos estratégicos e respectivos planos de agéo;

VIl - subsidiar a Diretoria-Geral e a Presidéncia com relatérios consolidados sobre governanca,
estratégia, riscos e processos;

VIII - promover a disseminacéo de boas préticas de gestao estratégica, de riscos e de processos;

IX - articular-se com outras unidades para coleta de dados e informagdes necessarias ao
monitoramento do desempenho institucional;

X - exercer outras atribuigcbes que lhe forem conferidas pelo Presidente ou pelo Diretor-Geral.
Secao Il Do Funcionamento

Art. 98-D. O Nucleo de Analise e Monitoramento de Desempenho Institucional observara as
seguintes regras de funcionamento:

| - as reunides ordinarias serao realizadas mensalmente;

Il - reunibes extraordinarias poderao ser convocadas pelo Coordenador(a), pelo Diretor-Geral ou
pelo Presidente;

[l - de cada reunido sera lavrada ata sintética;

IV - o Ndcleo elaborard relatérios trimestrais de atividades, a serem encaminhados ao Diretor-Geral
€ ao Presidente.

Secao IV Das Competéncias do Coordenador

Art. 98-E. Ao Coordenador(a) do Nucleo de Analise e Monitoramento de Desempenho Institucional
compete:

| - convocar e presidir as reunides do Nucleo;
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Il - elaborar a pauta das reuniées, com contribuicdes dos membros;

[l - representar o Ndcleo perante o Diretor-Geral e o Presidente;

IV - acompanhar o cumprimento das delibera¢des do Nucleo;

V - elaborar os relatérios trimestrais de atividades;

VI - requisitar das unidades administrativas as informagdes necessérias aos trabalhos do Nucleo.
Secao V Dos Deveres dos Membros

Art. 98-F. Sao deveres dos membros do Nucleo de Analise e Monitoramento de Desempenho
Institucional:

| - participar das reunides ordinarias e extraordinérias;

Il - fornecer tempestivamente as informacdes necessarias aos trabalhos do Nucleo;

[l - atuar de forma coordenada no monitoramento do desempenho institucional;

IV - reportar riscos estratégicos, entraves a execugdo do planejamento e oportunidades de
melhoria;

V - disseminar as orientagdes e boas praticas compartilhadas no Nucleo.

CAPITULO Il DO NUCLEO DE PLANEJAMENTO E GOVERNANCA SETORIAL

Secao | Da Natureza e Composicéo

Art. 98-G. O Nucleo de Planejamento e Governanga Setorial (NPGS) constitui instancia colegiada
de coordenagédo destinada a promover o alinhamento entre o planejamento estratégico institucional
e os planos setoriais das Secretarias, vinculado a Diretoria-Geral.

Art. 98-H. O Nucleo de Planejamento e Governancga Setorial € composto pelos seguintes membros:
| - Assessor(a) de Gestédo Estratégica da Diretoria-Geral, na qualidade de Coordenador(a);

Il - Assessor(a) de Contratagdes e Governanca de Tl da Secretaria de Tecnologia da Informacéo;

[l - Assessor(a) de Planejamento e Gestédo da Secretaria Judiciaria;

IV - Assessor(a) de Conformidade e Gestdo Administrativa da Secretaria de Administragao;

V - Assessor(a) de Planejamento e Governanga de Pessoas da Secretaria de Gestéo de Pessoas;
VI - Assessor(a) de Gestao Estratégica e Monitoramento (AGEM).

§ 12 A participagdo no Nucleo constitui atribuigdo inerente aos cargos de seus membros, ndo
requerendo designacéo especifica.

§ 2° O Nucleo possui vinculagdo funcional ao Diretor-Geral e ao Presidente, sem prejuizo da
subordinacdo hierarquica de cada membro ao respectivo Secretario ou, no caso da AGEM, a
estrutura da Corregedoria.

Secéo Il Das Competéncias

Art. 98-1. Ao Nucleo de Planejamento e Governanga Setorial compete:

| - promover o alinhamento entre o planejamento estratégico institucional e os planos setoriais das
Secretarias;

Il - monitorar indicadores de desempenho das Secretarias de forma integrada;

[ll - acompanhar o cumprimento de metas institucionais estabelecidas pelo CNJ e pelo TSE;

IV - consolidar informagdes setoriais para subsidiar a elaboragéo de relatérios de gestéo;

V - identificar oportunidades de integracdo e sinergia entre as Secretarias;

VI - propor solugdes para problemas de natureza transversal que afetem mais de uma Secretaria;
VIl - compartilhar boas praticas e promover a padronizagdo de procedimentos;

VIII - apoiar a gestéo de riscos institucional com informagées setoriais;

IX - subsidiar a Diretoria-Geral e a Presidéncia com analises consolidadas sobre o desempenho
organizacional;

X - exercer outras atribuicdes que lhe forem conferidas pelo Presidente ou pelo Diretor-Geral.
Secéo Il Do Funcionamento

Art. 98-J. O Nucleo de Planejamento e Governanga Setorial observara as seguintes regras de
funcionamento:
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| - as reunides ordinarias serao realizadas mensalmente;

Il - reunibes extraordinarias poderdo ser convocadas pelo Coordenador(a), pelo Diretor-Geral ou
pelo Presidente;

[l - de cada reunido sera lavrada ata sintética;

IV - o Nucleo elaborard relatérios trimestrais de atividades, a serem encaminhados ao Diretor-Geral
e ao Presidente.

Secao IV Das Competéncias do Coordenador

Art. 98-K. Ao Coordenador(a) do Nucleo de Planejamento e Governanga Setorial compete:

| - convocar e presidir as reunides do Nucleo;

Il - elaborar a pauta das reunidées, com contribuicdes dos membros;

[l - representar o Ndcleo perante o Diretor-Geral e o Presidente;

IV - acompanhar o cumprimento das deliberacdes do Nucleo;

V - elaborar os relatérios trimestrais de atividades;

VI - requisitar das unidades administrativas as informagdes necessérias aos trabalhos do Nucleo.
Secao V Dos Deveres dos Membros

Art. 98-L. Sao deveres dos membros do Nucleo de Planejamento e Governanca Setorial:

| - participar das reunides ordinarias e extraordinarias;

Il - fornecer tempestivamente as informagdes setoriais solicitadas;

[l - atuar como ponto focal da respectiva Secretaria junto ao Nucleo;

IV - reportar riscos, entraves e oportunidades identificados no ambito setorial;

V - disseminar nas respectivas Secretarias as orientacbes e boas praticas compartilhadas no
Nucleo.

CAPITULO IIl DO NUCLEO DE ACESSIBILIDADE, INCLUSAO E DIVERSIDADE

Secao | Da Natureza e Composicéo

Art. 98-M. O Ndacleo de Acessibilidade, Inclusdo e Diversidade (NAID), vinculado a Presidéncia,
constitui instancia colegiada de articulagdo destinada a promover acgdes integradas de
acessibilidade, inclusédo, diversidade e atendimento humanizado ao cidadao.

Art. 98-N. O Nucleo de Acessibilidade, Inclusdo e Diversidade é integrado pelas seguintes
unidades:

| - Assessoria de Comunicacdo Social e Cerimonial (ACSC);

Il - Assessoria de Acessibilidade, Incluséo e Sustentabilidade (AAIS);

[l - Assessoria da Central de Atendimento ao Eleitor (ACAE).

§ 12 O Ndcleo atuara sob a coordenacao do Juiz(a) Auxiliar da Presidéncia.

§ 22 As fungdes comissionadas das unidades integrantes do Nucleo poderao, quando determinado
pelo Presidente ou pelo Juiz(a) Auxiliar da Presidéncia, atuar em regime de colaboragdo nas
atividades conjuntas do Nucleo, prestando auxilio técnico e administrativo nas acdes integradas de
acessibilidade, incluséo, diversidade e atendimento ao cidadao.

Secéo Il Das Competéncias

Art. 98-O. Ao Nucleo de Acessibilidade, Inclusdo e Diversidade, nas matérias relacionadas ao
planejamento e execugcdo de agbes que envolvam simultaneamente comunicagéo institucional,
acessibilidade e atendimento ao cidaddo, compete:

| - articular ac¢des institucionais que promovam a eliminagdo de barreiras comunicacionais,
atitudinais e de acesso aos servigos da Justi¢a Eleitoral;

Il - coordenar campanhas educativas e de sensibilizacdo que integrem os temas de acessibilidade,
diversidade e atendimento ao eleitor;

[ll - promover a padroniza¢do de linguagem simples, clara e inclusiva nos canais de comunicagéo
institucional e nos servigos de atendimento ao publico;
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IV - implementar recursos de acessibilidade em eventos, solenidades e a¢cdes de comunicacao
institucional;

V - promover a capacitagdo integrada do quadro de pessoal em temas transversais de
acessibilidade, diversidade, direitos humanos e atendimento humanizado;

VI - elaborar diagnésticos integrados sobre barreiras de acesso, comunicagcdo e atendimento
enfrentadas por pessoas com deficiéncia, mobilidade reduzida e em situagio de vulnerabilidade;

VII - propor diretrizes unificadas para garantir acessibilidade comunicacional em materiais
institucionais, eventos e canais de atendimento;

VIl - monitorar, de forma conjunta, os indicadores de acessibilidade, diversidade e qualidade do
atendimento ao cidadao;

IX - elaborar relatérios consolidados para envio aos érgaos de controle e a Alta Administragao;

X - exercer outras atribuicdes que Ihe forem conferidas pelo Presidente ou pelo Juiz(a) Auxiliar da
Presidéncia.

Secdo Il Do Funcionamento

Art. 98-P. O Ndcleo de Acessibilidade, Inclusdo e Diversidade observara as seguintes regras de
funcionamento:

| - as reunibes ordindrias serdo realizadas bimestralmente;

Il - reunides extraordinarias poderdo ser convocadas pelo Juiz(a) Auxiliar da Presidéncia ou pelo
Presidente;

[l - de cada reunido sera lavrada ata sintética;

IV - o Ndcleo elaborara relatérios semestrais de atividades, a serem encaminhados ao Presidente."
Art. 28. O segundo Titulo Il da Resolugdo TRE/AL n? 15.904, de 9 de julho de 2018, denominado
"DA ACAO ADMINISTRATIVA", e que compreende os arts. 99 a 109, passa a denominar-se
"TITULO 1II-B - DA AGAO ADMINISTRATIVA", mantida a numeragao original de seus artigos.
CAPITULO IV

DAS REVOGACOES

Art. 29. Ficam revogados os seguintes dispositivos da Resolucdo TRE/AL n® 15.904, de 9 de julho
de 2018:

| - a Secgéo I-A do Capitulo VI do Titulo Il e seu respectivo art. 62-A;

Il - os arts. 69, 70, 71 e 72 e 76-A e 51-A.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30. Ficam exonerados ou dispensados, conforme o caso, 0s ocupantes dos cargos em
comisséo e fungbes comissionadas das unidades extintas, remanejadas ou transformadas por esta
Resolugéo, na data de entrada em vigor deste ato normativo.

Art. 31. Compete a Secretaria de Gestdo de Pessoas promover a atualizacdo do Anexo Il da
Resolugdo TRE/AL n? 15.904, de 9 de julho de 2018, que trata da lotagédo e da distribuicdo das
fun¢des comissionadas no quadro de pessoal da Secretaria do Tribunal, em conformidade com as
alteracdes estabelecidas por esta Resolucao.

Paragrafo unico. O anexo referido no caput devera ser divulgado nos portais deste Tribunal na
intranet e internet.

Art. 32. Compete a Secretaria Judiciaria realizar a consolidacdo do Regulamento da Secretaria
(Resolucao TRE/AL n® 15.904, de 9 de julho de 2018), incorporando as alteragbes promovidas por
esta Resolugéo.

Art. 33. Fica o Presidente do Tribunal autorizado a:

| - praticar, no prazo de 30 (trinta) dias, contado da publicacdo desta Resolugdo, os atos
necessarios a implementagéo da nova estrutura organizacional;
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Il - proceder a lotacdo dos servidores nas novas unidades criadas por esta Resolucdo, observadas
as atribuicdes e competéncias definidas;

Il - designar os titulares e substitutos dos cargos em comissédo e fun¢des de confianca das
unidades criadas ou reestruturadas;

IV - expedir os atos complementares que se fizerem necessarios a plena execugdo desta
Resolugéo.

Paragrafo Unico. As unidades administrativas interessadas deverdo apresentar a Presidéncia, no
prazo de 15 (quinze) dias contado da publicacdo desta Resolugao, propostas de distribuicdo das
fungdes de confianga e de adequagdo das atribuigbes no ambito das unidades criadas ou
reestruturadas.

Art. 34. Os processos e procedimentos em curso no ambito das unidades extintas ou
reestruturadas por esta Resolugdo serdo redistribuidos as unidades competentes, conforme
definido pela Diretoria-Geral e pela Secretaria de Administragao.

Art. 35. Os contratos atualmente sob gestdo da Assessoria de Gestdo de Contratos passam a
responsabilidade da Segao de Gestdo de Contratos, mantendo-se os fiscais de contratos ja
designados até ulterior deliberagéo.

Paragrafo unico. Os contratos de Tecnologia da Informagcdo passardo a responsabilidade da
Assessoria de Contratacdes e Governancga de Tl (ACGTI), mantendo-se os fiscais de contratos ja
designados até ulterior deliberagéo.

Art. 36. Permanecem inalteradas a estrutura e as competéncias da Coordenadoria Orgcamentaria e
Financeira (COFIN), vinculada a Secretaria de Administragdo, bem como as de suas unidades
subordinadas, conforme estabelecidas nos arts. 64 a 67-A da Resolugdo TRE/AL n? 15.904, de 9
de julho de 2018.

Art. 37. As licitacdes e contratacbes em fase de instrugdo processual na data de publicacdo desta
Resolugéo permanecerao sob a condugdo das unidades responsaveis pela instrugéo original até a
concluséao do respectivo procedimento ou até a formalizagao do contrato.

§ 12 Concluida a fase de instrucdo e formalizagdo contratual, os contratos decorrentes passarao
automaticamente a gestdo da Secado de Gestdo de Contratos ou da unidade designada, nos
termos do art. 35 desta Resolugéo.

§ 22 Os processos de adesdo a atas de registro de precos, dispensa e inexigibilidade de licitacao
em tramite na data de publicacdo desta Resolugéo seguirdo sob responsabilidade da unidade que
iniciou a instrucéo até a conclusédo do procedimento.

§ 3° Para fins de execucdo orcamentaria e financeira, as Notas de Empenho emitidas pelas
unidades extintas ou reestruturadas permanecem validas, sendo os atestos e autorizagdes de
pagamento realizados pelos titulares das novas unidades considerados aptos para a liquidacdo da
despesa.

§ 4° A Secretaria de Administragédo, por meio da Coordenadoria de Licitagdes e Contratacoes,
promovera, no prazo de 30 (trinta) dias contado da publicagdo desta Resolucdo, o levantamento
completo dos processos em andamento e definird a sistematica de transicdo, assegurando a
continuidade dos trabalhos sem solugéo de continuidade.

Art. 38. As unidades criadas, transformadas ou reestruturadas por esta Resolucdo assumirdo
gradualmente suas atribuicées no prazo de até 90 (noventa) dias contado da publicacdo deste ato
normativo, periodo durante o qual:

| - as unidades anteriormente responsaveis continuardo prestando o suporte técnico e
administrativo necessario a transicao;

Il - os servidores lotados nas unidades extintas ou transformadas permanecerdo exercendo suas
atribui¢cdes originais até a efetiva lotacdo nas novas unidades ou designagéo de novas fungdes;
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lll - as chefias das unidades reestruturadas coordenardo o processo de transicdo, em articulacédo
com a Diretoria-Geral e a Secretaria de Gestao de Pessoas.

Art. 39. Esta Resolucédo entra em vigor na data de sua publicagéo.

ALCIDES GUSMAO DA SILVA

Presidente do TRE-AL
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