PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

INSTRUGAO NORMATIVA N° 04/2026, DE 24 FEVEREIRO DE 2026

Estabel ece normas e procedimentos para a prestacéo de servicos odontol 6gicos no ambito da Assessoria de
Assisténcia M édica e Odontol 6gica deste Tribunal Regional Eleitoral e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS, no uso de suas atribuicdes
legais e regimentais,

CONSIDERANDO a Lei n. 5.081/1966, que regula o exercicio da odontologia, e as demais normas
deontoldgicas e éticas do Conselho Federal de Odontologia (CFO), Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitéria (ANVISA) e demais entidades legitimadas, que regulam a atividade da odontologia e as normas
sanitérias para 0 seu exercicio em consultorios,

CONSIDERANDO a necessidade de sistematizac&o do servico de assisténcia odontol 6gica no ambito do
Tribunal;

CONSIDERANDO as atribuicdes da Assessoria de Assisténcia Médica e Odontol 6gica (AAMO), elencadas
no art. 80 da Resolugéo TRE/AL n° 15.904/2018;

CONSIDERANDO o contido no Processo SEI n° 0009106-18.2019.6.02.8000,
RESOLVE:

Art. 1° O servico de assisténcia odontologica, no ambito da Assessoria de Assisténcia Médica e
Odontoldgica (AAMO), sera prestado conforme as normas estabel ecidas nesta Instrucdo Normativa, além
dos preceitos decorrentes da Lei n. 5.081/1966, que regula o exercicio da odontologia, e das demais normas
deontoldgicas e éticas editadas pelo Conselho Federal de Odontologia (CFO), Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitaria (ANVISA) e demais entidades legitimadas, que regulam a atividade odontol 6gica e as
normas sanitarias para o seu exercicio em consultorios .

Art. 2° S0 considerados beneficiarios dos servigos de que trata esta | nstrugdo Normativa:

| —os servidores ativos e inativos das carreiras do Tribunal;
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Il — os servidores sem vinculo efetivo, ocupantes de cargo em comissao;

Il — os requisitados ou cedidos de outros 6rgéos, no exercicio de cargo em comissao ou de fungéo
comissionada;

IV — os servidores da Unido com exercicio provisorio no Tribunal;

V — os empregados terceirizados, exclusivamente em casos de urgéncia (Art. 80, |1, da Resolucéo TRE/AL
n° 15.904/2018, que aprovou 0 Regulamento da Secretaria do Tribunal Regional de Alagoas).

Paragrafo Unico. Os servidores que acumulam cargos ou empregos publicos, nos termos da Constituic&o
Federal, bem como aqueles referidos nos incisos Il e IV deste artigo, teréo direito a assisténcia
odontol 6gica exclusivamente em relacdo a um dos vincul os, sendo automaticamente excluidos da condicdo
de beneficiarios neste Tribunal caso optem pela utilizacéo do servico no 6rgéo de origem.

Art. 3° Aos servidores efetivos da Unido, incluidos os integrantes das carreiras do Tribunal e os servidores
com exercicio provisorio neste Regional, sera assegurada a continuidade da assi sténcia odontol 6gica durante
licencas ou afastamentos com prejuizo da percepcdo dos vencimentos, desde que mantido o vinculo com o
Regime Proprio de Previdéncia Social da Unido (RPPS), mediante o recolhimento mensal da respectiva
contribuicao.

Paragrafo Unico. Os demais beneficiérios referidos no art. 2° desta Instrucdo Normativa submeter-se-8o,
durante afastamentos com prejuizo da percepcao dos vencimentos, as regras aplicaveis nos regimes
previdenciarios a que estejam vinculados, ndo sendo assegurada, neste caso, a manutencdo do vinculo como
beneficiario junto ao Tribunal.

Art. 4° A AAMO redlizarg, anualmente, campanha de prevencao odontol 6gica voltada aos servidores, com o
objetivo de desenvolver acles integradas e continuadas de conscientizacéo sobre a importancia da salide
bucal.

§ 1° A campanha referida neste artigo tera como finalidade a redugdo da incidéncia de céries e doencas
periodontais entre os beneficiarios, bem como a coleta de dados para subsidiar a elaboragéo de novos
programas de tratamento.

§ 2° Os critérios para arealizacdo da campanha serdo definidos pela AAMO, que estabelecerd o periodo de
execucdo, as formas de divulgacéo, a operacionalizagdo, 0S recursos materiais Necessarios e 0S mecanismos
de avaliagdo dos trabalhos.

Art. 5° O atendimento do servigo de assisténcia odontol 6gica sera prestado, de forma gratuita, no consultério
do Tribunal, por odontdlogo pertencente ao seu quadro de pessoal .

Art. 6° As atividades a serem executadas pelo servico de assisténcia odontol 6gica, em caréter suplementar
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aquelas previstas no Regulamento da Secretaria do Tribunal, compreendem:

| —arealizac8o de pericias e andlises documentais;

Il — 0 atendimento de urgéncias odontol dgicas,

Il — os procedimentos de clinica odontol 6gica bésica.

Art. 7° Os beneficiérios seréo atendidos mediante marcacao prévia de consulta, respeitada a prioridade
dagueles em tratamento e a disponibilidade de horario.

8 1° A consultainicial devera ser agendada por meio de e-mail funcional.

§ 2° Na consultainicial, sera preenchida ficha clinica contendo, obrigatoriamente, as seguintes informagoes:

| —identificacdo do odontdlogo responsavel pelo atendimento;

Il —identificacéo do beneficiario;

[l —anamnessg;

|V —dados do exame fisico;

V — odontograma;

VI — plano de tratamento;

VIl — assinatura do beneficiario, atestando a veracidade das informacdes prestadas e autorizando a
realizacéo do tratamento proposto;

VIl — marcagdo das consultas subsequentes, se necessarias a execucao do plano de tratamento.

8 3° As consultas subsequentes a inicial serdo agendadas com frequéncia semanal, preferencialmente no
mesmo dia e horério.

8§ 4° O beneficiario com consulta agendada deverainformar previamente a AAMO eventual impossibilidade
de comparecimento ou, em caso de forca maior, justificar a auséncia posteriormente.

Texto publicado no DEJEAL de 03/03/2026


https://dje-rest.tse.jus.br/dje/rest/downloadDiario?tribunal=AL&numDiario=39&anoDiario=2026

§ 5° Em caso de atraso superior a 15 (quinze) minutos, a consulta podera ser cancelada, salvo se o tempo
restante for suficiente para a realizagdo do atendimento previsto.

8 6° Configura-se desisténcia do tratamento a auséncia injustificada em 3 (trés) consultas consecutivas,
hipétese em que o beneficiario ficaraimpedido de remarcar nova consulta pelo prazo de 3 (trés) meses.

§ 7° A desisténcia voluntaria do tratamento devera ser comunicada formalmente pelo beneficiario ao servico
de assisténcia odontol 6gica e registrada na ficha clinica, com a devida assinatura.

§ 8° Compete a AAMO informar previamente os beneficiérios sobre a impossibilidade de realizacdo dos
atendimentos agendados, ressalvados os casos de forga maior ou eventos imprevisiveis.

Art. 8° Nos casos de urgéncia, assim atestados pelo odontdlogo, o servidor tera prioridade absoluta de
atendimento, ainda que ndo haja disponibilidade de horario. Nessa hipotese, a consulta previamente
agendada para 0 mesmo horario sera desmarcada e remarcada para o primeiro horério disponivel, afim de
viabilizar o atendimento de urgéncia.

Paragrafo unico. Consideram-se casos de urgéncia aqueles em que o beneficiario apresentar quadro de dor
ou infeccéo.

Art. 9° As irregularidades praticadas com o objetivo de utilizar indevidamente o servi¢o odontol 6gico
ensejardo a imediata interrupcdo do atendimento, sem prejuizo da apuracdo de responsabilidades e da
aplicagéo das san¢Bes administrativas, civels e penais cabivels.

Art. 10. A administragdo do servigo de que trata esta I nstrugdo Normativa compete & Secretaria de Gestéo de
Pessoas.

Art. 11. A AAMO apresentara, bimestralmente, a Secretaria de Gest&o de Pessoas planilha contendo o
guantitativo de pacientes atendidos, bem como a descri¢do e o quantitativo dos procedimentos realizados,
parafins de planegjamento, gestdo e auditagem, resguardada a privacidade dos pacientes.

Art. 12. O Tribunal poderd, a qualquer tempo, limitar, alterar, reduzir ou suspender a prestacéo dos servigos
de que trata esta Instrucdo Normativa, a seu critério, especialmente nos casos de indisponibilidade de
materiais ou de recursos orcamentarios e financeiros suficientes para a cobertura das despesas
correspondentes.

Art. 13. Havendo disponibilidade de materiais ou de recursos orgcamentarios, o Tribunal poderd, a seu
critério, autorizar o atendimento odontolégico a familiares previamente cadastrados dos beneficiarios
referidos nosincisos| alV do art. 2° desta Instrucdo Normativa.

Art. 14. Os casos omissos serdo resolvidos pelo(a) Diretor(a)-Geral deste Tribunal.
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Art. 15. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogadas as
disposi¢des em contréario.

DES. ALCIDES GUSMAO DA SILVA

Presidente
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