PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

Instrucdo Normativa N° 9, DE 15 junho DE 2026

Regulamenta o tratamento excepcional de registros de ponto el etrénico, ndo realizado no prazo disciplinado
no art. 10, da Resolugdo TRE/AL n. 15.557/2014.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS, no uso de suas atribuicoes legais e regimentais,

CONSIDERANDO os principios constitucionais da administracdo publica, bem como o disposto no art. 2°,
caput, daLei n°9.784/1999; nos arts. 77, 99 a 101 e 104 da Resolugdo TRE/AL n. 15.904/2018; e nos arts.
8°a 10 e 20 da Resolucédo TRE/AL n. 15.557/2014;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o tratamento excepcional de registros de ponto eletrénico
ndo realizado no prazo disciplinado no art. 10 da Resolu¢do TRE/AL n. 15.557/2014;

CONSIDERANDO o disposto no Processo SEI n° 0008836-81.2025.6.02.8000,

RESOLVE:

Art. 1° O tratamento excepcional de registros de ponto eletronico, n&o realizado no prazo disciplinado pelo
art. 10 da Resolucéo TRE/AL n. 15.557/2014, ser& processado conforme esta Instru¢do Normativa.
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Art. 2° A servidora ou o servidor que necessitar corrigir seu ponto eletrénico devera instruir processo
administrativo direcionado a Se¢do de Registro de Servidores, Oficiais de Justica e Autoridades (SRS), no
gual devera constar:

| — especificacdo das datas e horérios a serem registrados no ponto eletronico;

Il — exposi¢do das circunstancias féticas que levaram a necessidade de corregdo dos registros;

Il — manifestacéo do gestor do ponto em concordancia com o pedido.

Art. 3° A SRS observara a presenca dos requisitos do artigo anterior e submetera o pedido a Secretaria de
Gestéo de Pessoas (SGP), para deciséo.

8§ 1° Se a correcao requerida resultar na alteragdo de registro de exercicio de fungdo comissionada ou cargo
em comissdo, a SRS notificara a beneficidria ou o beneficiario atual para manifestar concordancia ou
discordancia no prazo de 5 (cinco) dias, antes de remeter 0s autos para deci sdo.

8 2° Se houver duvida sobre fatos ou insuficiéncia documental, a SRS notificara a servidora ou o servidor
requerente para que tome as providéncias necessarias no prazo de 5 (cinco) dias, antes de remeter os autos
para deciséo.

§ 3° Se houver duvida juridica, antes de remeter os autos para decisdo, a SRS encaminhara os autos a Secéo
de Inativos, Pensionistas e Normas de Pessoal (SIPNP) para emisséo de parecer.
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Art. 4° Ap0s a decisdo da SGP, a SRS providenciard os registros pertinentes, que constardo de relatorio
encaminhado a Secéo de Folha de Pagamento (SFP).

Art. 5° A SFP identificara as eventuais repercussdes financeiras das correcdes de pontos constantes do
relatério da SRS e as incluira na folha de pagamento seguinte.

Art. 6° Se necessario o reconhecimento de Despesa de Exercicio Anterior (DEA) pela Presidéncia, a SFP
deverainstrui-la em autos proprios.

Art. 7° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, em Macei 6, aos 15 dias do més de junho do ano de 2026.

Desembargador Alcides Gusméo da Silva
Presidente
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