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RESOLUCAO N.° 16.685

(26/06/2026)

Altera a Resolucdo TRE/AL n° 16.681, de 2 de junho de 2026, e o Regulamento da Secretaria do Tribunal
Regional Eleitoral de Alagoas, aprovado pela Resolugdo TRE/AL n° 15.904, de 9 de julho de 2018, e d&
outras providéncias.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS, no uso de suas atribuicoes legais e regimentais,

CONSIDERANDO que, nos termos do paragrafo unico do art. 38 da Resolugdo TRE/AL n° 16.681, de 2 de
junho de 2026, foi concedido as unidades administrativas o prazo de 30 (trinta) dias para apresentacdo de
propostas de adequacdo de atribui¢des no ambito das unidades criadas ou reestruturadas;

CONSIDERANDO que a Secretaria de Gestéo de Pessoas, no exercicio da faculdade conferida pelo referido
dispositivo, apresentou a Presidéncia, dentro do prazo estabel ecido, proposta de adequacéo de sua estrutura
organizacional, em razao do acumulo de atribuic¢des verificado na Coordenadoria de Pessoal apds a
incorporagao das Secdes de Recrutamento, Avaliagdo e Capacitacdo Funcional e de Registro dos Servidores,
Oficiais de Justica e Autoridades;

CONSIDERANDO que a Coordenadoria de Infraestrutura e Servicos apresentou a Presidéncia proposta de
adequacdo das competéncias das unidades a ela vinculadas, com vistas a consolidar a separacéo entre as
funcdes estratégicas de coordenacdo e as atribuicoes de execucao operacional afetas as secdes subordinadas,
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reforcando os principios de governanca e segregacao de funcdes introduzidos pela Resolugdo TRE/AL n°
16.551, de 2025;

CONSIDERANDO que a Coordenadoria de Licitagdes e Contratages apresentou proposi ¢oes de adequagdo
das atribuicdes das unidades que a integram, especialmente no tocante a observancia do principio da
segregacdo de funcdes previsto naLe n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e a delimitacdo das competéncias da
Secdo de Licitacdes e Contratos quanto a atos de contetido decisorio, bem como atransferéncia da atribuicédo
de expedicao de atestados de capacidade técnica para a Secdo de Instrucdo de ContratacOes,

CONSIDERANDO que a Resolugdo TSE n° 22.138, de 19 de dezembro de 2005, permite a vinculagdo de
secao diretamente a secretaria, modelo amplamente adotado na pratica organizacional dos Tribunais
Regionais Eleitorais,

CONSIDERANDO a necessidade de adequar o Regulamento da Secretaria a natureza da Central de
Processamento Unificado, que constitui comissdo permanente e ndo unidade administrativa integrante da
estrutura organicado Tribunal;

CONSIDERANDO a conveniéncia de promover outros gjustes na estrutura e nas atribui¢ées de unidades da
Secretaria do Tribunal, de modo a consolidar, antes da publicacdo da portaria de que trata o art. 38 da
Resolucdo TRE/AL n° 16.681, de 2 de junho de 2026, todas as alteracfes necessdrias ao adequado
funcionamento da nova estrutura organizacional;

CONSIDERANDO a disponibilidade orcamentéria verificada no ambito do limite paradigma das funcbes
comissionadas, decorrente de saldo remanescente das transformacdes promovidas pela Resolucdo TRE/AL
n° 16.681, de 2 de junho de 2026, assegurada para o custeio das criacdes e transformacdes de funcdes
comissionadas promovidas por esta Resolucéo;

CONSIDERANDO que a referida portaria ainda néo foi publicada, encontrando-se a estrutura
organizacional do Tribunal em regime de transi¢do, 0 que torna oportuna e necessaria a edi¢do desta
Resolucdo antes da efetivacdo daguela, de modo que as alteracbes por ela introduzidas ja se encontrem
definitivamente configuradas quando da publicacdo da referida portaria; e

CONSIDERANDO o disposto nos Processos SEI n. 0004890-67.2026.6.02.8000, 0006911-
50.2025.6.02.8000, 0004264-48.2026.6.02.8000, 0004719-13.2026.6.02.8000, 0004587-53.2026.6.02.8000,
0003951-87.2026.6.02.8000, 0004632-57.2026.6.02.8000, 0009352-04.2025.6.02.8000 e 0008723-
30.2025.6.02.8000,
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RESOLVE:

CAPITULO | DAS ALTERACOES NA RESOLUCAO TRE/AL N° 16.681/2026

Art. 1° Esta Resolugéo complementa as medidas de reestruturagéo na secretaria desta Corte, alterando
dispositivos da Resolugdo TRE/AL n° 16.681, de 2 de junho de 2026, e do Regulamento da Secretaria do
Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, aprovado pela Resolucdo TRE/AL n° 15.904, de 9 de julho de 2018.

Art. 2° Revogar o paragrafo unico do art. 2°, da Resolucéo TRE/AL n° 16.681, de 2 de junho de 2026.

Art. 3° Alterar o inciso VI, do art. 4° da Resolucdo TRE/AL n° 15.904, de 9 de julho de 2018, que passa a
vigorar com a seguinte redacao:

"VII - SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS (SGP):

a) Assessoria de Plangjamento e Governanca de Pessoas (APGP);

b) Gabinete (GSGP);

) Assessoria de Assisténcia Médica e Odontol égica (AAMO);

d) Coordenadoria de Pessoal (COPES):

1. Secédo de Inativos, Pensionistas e Normas de Pessoal (SIPNP);

2. Se¢éo de Folha de Pagamento (SFP);

3. Secdo de Registro de Beneficios e Informacdes Financeiras de Pessoa (SERBINF).

e) Secdo de Recrutamento, Avaliacdo e Capacitacdo Funcional (SRACF) (sob orientagdo normativa e
supervisdo técnica da Assessoria de Plangjamento e Governancga de Pessoas, nos termos do art. 79-A);

f) Secdo de Registro dos Servidores, Oficiais de Justica e Autoridades (SRS) (sob orientagdo normativa e
supervisdo técnica da Assessoria de Plangjamento e Governancga de Pessoas, nos termos do art. 79-A)." (NR)

Art. 4° Alterar o item 3, daalinea"c", doinciso V, do art. 4°, da Resolucdo TRE/AL n° 15.904, de 9 de julho
de 2018, que passa a vigorar com a seguinte redacao:
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"Art. 49V, ¢, 3. Secdo de Processamento de Decisdes e Extracdo de Dados Estatisticos (SPDEDE)" (NR).
CAPITULO Il DAS CRIACOES, TRANSFORMACOES E REMANEJAMENTOS

Art. 5° Alterar o inciso Il, do art. 4° da Resolucéo TRE/AL n° 15.904, de 9 de julho de 2018, que passa a
vigorar com a seguinte redacao:

"Il - OUVIDORIA (OUV):

a) Gabinete da OuvidoriaEleitoral (GOUV)." (NR)

Art. 6° Converter afungdo comissionada, simbolo FC-3, denominada Assisténcia 3, vinculada a Ouvidoria
Eleitoral, em funcdo comissionada, simbolo FC-5, denominada Assisténcia 5, em decorréncia da instituicéo
do Gabinete da Ouvidoria Eleitoral (GOUV).

Art. 7° Converter a fungdo comissionada, simbolo FC-3, denominada Assisténcia 3, vinculada a Secédo de
Preparacéo de Pagamento e Andlise de Conformidade (SPPAC), e a fun¢éo comissionada, simbolo FC-1,
denominada Assisténcia 1, vinculada a Secao de Gestao Financeira (SGF), ambas da Coordenadoria
Orcamentéria e Financeira, em uma fun¢do comissionada, simbolo FC-4, denominada Assisténcia 4,
vinculada a Se¢éo de Preparacéo de Pagamento e Analise de Conformidade (SPPAC).

Art. 8° Converter a fungdo comissionada, simbolo FC-2, denominada Assisténcia 2, vinculada a Secéo de
Almoxarifado (SEALMOX), e afunc¢éo comissionada, simbolo FC-1, denominada Assisténcia 1, criada pelo
inciso X do art. 13 da Resolucdo TRE/AL n° 16.681, de 2 de junho de 2026, vinculada a Secéo de
Transporte e Manutencéo Predial (SETRAN), ambas da Coordenadoria de Infraestrutura e Servigos, em uma
funcdo comissionada, simbolo FC-3, denominada Assisténcia 3, vinculada a Se¢cdo de Almoxarifado
(SEALMOX).

Art. 9° Remanegjar a fungdo comissionada, simbolo FC-1, denominada Assisténcia 1, criada pelo inciso XVI
do art. 13 da Resolucdo TRE/AL n° 16.681, de 2 de junho de 2026, com destinagdo ao servidor indicado
como Supervisor da Central de Processamento Unificado, para a unidade de lotagdo do referido servidor,
nos termos do 8§ 9° do art. 129 da Resolugdo TRE/AL n° 15.904, de 9 de julho de 2018, por meio de portaria
a ser expedida pelo Presidente.

Art. 10. Remanegjar a funcéo comissionada, simbolo FC-2, denominada Assisténcia 2, atualmente vinculada
a Ouvidoria Eleitoral, que passara a integrar o Gabinete da Ouvidoria Eleitoral (GOUV), por ocasido da
publicacdo da portaria de que trata o art. 38 da Resolugdo TRE/AL n° 16.681, de 2 de junho de 2026.

Art. 11. Remanegjar a fun¢éo comissionada, simbolo FC-4, denominada Assisténcia 4, atualmente vinculada
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a Secado de Suporte a Solugdes Corporativas (SESCOR), que passara a integrar a Secéo de Operacdes de
Plataformas Corporativas (SOPC), por ocasido da publicacdo da portaria de que trata o art. 38 da Resolucéo
TRE/AL n° 16.681, de 2 de junho de 2026.

Art. 12. Remanegjar a funcdo comissionada, simbolo FC-1, denominada Assisténcia 1, criada pelo inciso X1
do art. 13 da Resolucdo TRE/AL n° 16.681, de 2 de junho de 2026, com destinacdo a Secédo de Instrucédo de
Contratacdes (SEIC), que passara a integrar a Secao de Gestdo de Contratos (SGC) da Coordenadoria de
LicitagOes e Contratagdes, por ocasido da publicacdo da portaria de que trata o art. 38 daguela Resolucéo.

Art. 13. Remanejar a fungdo comissionada, simbolo FC-4, denominada Assisténcia 4, vinculada a Secéo de
Processamento de Decisdes e Extracéo de Dados Estatisticos (SPDEDE), que passara a integrar a Secdo de
Cumprimento de Sentencas e Execucéo (SCSE) da Coordenadoria de Registros Partidarios, Autuacdo e
Controle de Feitos, por ocasido da publicacéo da portaria de que trata o art. 38 da Resolugdo TRE/AL n°
16.681, de 2 de junho de 2026.

CAPITULO Il DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

Art. 14. Incluir osincisos XXVIII a XXX e paréagrafo Unico ao art. 79-A, da Resolucdo TRE/AL n° 15.904,
de 9 de julho de 2018, que passam a vigorar com a seguinte redacéo:

"Art. 79-A. ...

XXVIII - consolidar e prestar, em nome da Secretaria, as informagdes solicitadas pelo Tribunal Superior
Eleitoral, pelo Conselho Nacional de Justica e pelo Tribunal de Contas da Uniéo relativas a forca de trabalho
e a capacitacdo, e manter atualizada, no portal do Tribuna Regional Eleitoral de Alagoas na internet, a
composi¢do da Secretaria de Gestdo de Pessoas, mediante subsidios fornecidos pelas SecBes competentes;

XXIX - prestar suporte técnico-normativo permanente a Secdo de Recrutamento, Avaliacdo e Capacitacdo
Funcional e a Secdo de Registro dos Servidores, Oficiais de Justica e Autoridades, cabendo-lhe articular a
atuacdo integrada entre essas unidades, uniformizar procedimentos e dirimir dlvidas de natureza operacional
de primeirainstancia, sem prejuizo da subordinag&o hierérquica das referidas Segbes ao(a) Secretério(a) de
Gestéo de Pessoas;

XXX - analisar previamente, quando solicitado por qualquer das Seces referidas no inciso anterior ou por
iniciativa prépria, questdes de maior complexidade ou repercussdo antes de sua submissao a decisdo do(a)
Secretério(a) de Gestéo de Pessoas.

Paragrafo Unico. A Assessoria de Plangjamento e Governanga de Pessoas constitui a unidade de referéncia
técnica e operacional das Secbes de Recrutamento, Avaliacdo e Capacitacdo Funcional e de Registro dos
Servidores, Oficiais de Justica e Autoridades, devendo essas Se¢Oes submeter-lhe, previamente a decisdo
final, os casos que envolvam divida de interpretacdo normativa, conflito de procedimentos ou repercussao
institucional relevante.”
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Art. 15. Alterar o inciso VII, do art. 79-A, da Resolucdo TRE/AL n° 15.904, de 9 de julho de 2018, que
passa avigorar com a seguinte redacao:

"Art. 79-A. ...

VIl - subsidiar a Secéo de Recrutamento, Avaliacé@o e Capacitacdo Funcional no plangjamento anual de
capacitacdo;” (NR)

Art. 16. Revogar osincisosV, VI e VI, do art. 84, da Resolugdo TRE/AL n° 15.904, de 9 de julho de 2018,
edterar osincisos| alV, do mesmo artigo referido, que passam avigorar com a seguinte redacao:

"Art. 84. A Coordenadoria de Pessoal compete:

| - coordenar, plangjar, orientar e monitorar as atividades executadas pelas Se¢bes que a integram, bem
como a atuacédo dos respectivos servidores, promovendo a interacdo e o aprimoramento das tarefas
pertinentes;

Il - coordenar a permanente atualizacdo das normas de pessoal, da Secretaria e das Zonas Eleitorais;

Il - atender as diligéncias relacionadas a gestdo de pessoal solicitadas pelos 6rgéos do Poder Judiciério,
Tribunal de Contas da Unido, Advocacia-Geral da Unido e Coordenadoria de Auditoria Interna;

IV - desenvolver outras atribuicdes e responsabilidades afins e correlatas ou por determinacéo superior.”
(NR)

Art. 17. Alterar o inciso X, do art. 26 da Resolugcdo TRE/AL n° 15.904, de 9 de julho de 2018, que passa a
vigorar com a seguinte redacao:

"Art. 26 (...)

IX - informar a Secé@o de Recrutamento, Avaliacdo e Capacitacdo Funcional arelacéo de participantes, a
lista de presenca e cdpias dos certificados de servidores participantes nos eventos promovidos, para fins de
registros funcionais;" (NR)

Art. 18. Incluir o art. 34-A aResolugdo TRE/AL n° 15.904, de 9 de julho de 2018, que passa a vigorar com a
seguinte redacéo:
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"Art. 34-A. Ao Gabinete da Ouvidoria Eleitoral compete:

| - assistir o Ouvidor no exercicio de suas atribui¢cdes administrativas, coordenando o fluxo de trabalho da
unidade;

Il - receber, registrar, distribuir e controlar a tramitagdo das manifestacdes recebidas pela Ouvidoria,
assegurando o cumprimento dos prazos legais de resposta;

Il - organizar e manter atualizado o sistema informatizado de gestdo das demandas da Ouvidoria,
produzindo relatérios gerenciais e estatisticos periédicos;

IV - controlar e acompanhar as solicitagbes encaminhadas as demais unidades do Tribunal, comunicando ao
Ouvidor eventual descumprimento dos prazos estabel ecidos;

V - manter o demandante informado sobre 0 andamento e o resultado de suas manifestacoes;

VI - preparar, controlar e promover a expedi¢do de correspondéncias, documentos e respostas as
manifestagOes recebidas;

VII - organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da Ouvidoria;

VI1II - alimentar o Portal da Transparéncia e manter atualizadas as informacdes da Ouvidoria nos portais do
Tribunal nainternet e naintranet;

IX - elaborar e divulgar os relatdrios periddicos sobre as manifestacdes recebidas e as providéncias
adotadas;

X - executar outras atividades correlatas ou que |he forem determinadas pelo Ouvidor."

Art. 19. Alterar a denominacdo da Subsecéo |11, da Secéo |11, do Capitulo V, do Titulo 111, da Resolucéo
TRE/AL n° 15.904, de 9 de julho de 2018, que passa a vigorar com a seguinte redacao:

"Subsecdo |11 - Da Secdo de Processamento de Decisdes e Extracdo de Dados Estatisticos' (NR)

Art. 20. Revogar os incisos XLI aLlll, do art. 54-B, da Resolucédo TRE/AL n° 15.904, de 9 de julho de
2018, e alterar o caput e osincisos | a XL, do mesmo artigo referido, que passam a vigorar com a seguinte

redacéo:

"Art. 54-B. A Sec&o de Processamento de Decisdes e Extracso de Dados Estatisticos compete:
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| - dar cumprimento aos atos processuais, decisdes e despachos do(a) Presidente e demais relatores(as),
realizando os atos de comunicagao necessarios,

Il - manter acompanhamento dos processos em diligéncia;

Il - promover acitacdo em acOes de competéncia originéria;

IV - intimar partes e advogados(as) dos despachos proferidos por Desembargador(a) Eleitoral;

V - controlar 0s prazos processuais, promovendo as certificaces que se fizerem necesséarias;

VI - proceder ajuntada de documentos ou peticdes aos respectivos autos;

VII - lavrar termo e certidao de ato processual que praticar e registrar eletronicamente,

VI1II - realizar as comunicagdes inerentes aos despachos, decisdes interlocutérias, monocraticas e liminares
aos cartorios eleitorais;

IX - expedir certiddo acerca de andamento de processo judicial e de comprovacdo do exercicio da
advocacia;

X - atender partes, advogados(as), candidatos(as), representantes de partido politico e ao publico em geral;

X1 - notificar partido politico ou agente responsavel para providenciar o recolhimento ao erario de recurso
do fundo partidario aplicado irregularmente ou de origem ndo identificada, apds transito em julgado de
decisdo que julgar as contas,

XII - expedir comunicagdo para cumprimento de decisdo judicia relacionada a propaganda eleitoral;

X111 - remeter documento e processo para expedi¢éo;

X1V - registrar e processar 0S recursos incidentais nos feitos em tramite e os interpostos em face das
decisdes proferidas pelo Tribunal ou monocraticamente;

XV - providenciar baixa de processo e remeter ao arquivo ou ao Juizo competente, apos o transito em
julgado, os feitos apreciados pelo Tribunal;

XVI - proceder a buscas de feitos arquivados, para atendimento as requisi¢des de cdpias ou vistas,

Texto publicado no DEJEAL de 01/07/2026


https://dje-rest.tse.jus.br/dje/rest/downloadDiario?tribunal=AL&numDiario=118&anoDiario=2026

XVII - registrar julgamento final de deciséo proferida em processo de prestacéo de contas, de competéncia
originaria, em sistema informatizado especifico;

XVIII - registrar ato de comunicagéo processual em sistema informatizado especifico;

XIX - registrar no sistema informatizado a saida e a devolucdo dos feitos, bem como preparé-los para sua
movimentacao;

XX - retificar, sefor o caso, dados de autuacdo quando 0 processo estiver na unidade de processamento;

XXI - receber, distribuir e controlar comunicagdes el etronicas procedentes de 6rgdo da Justica Eleitoral;

XXII - obter informagfes de cartorios eleitorais sobre cumprimento de despachos e decisdes de
Desembargador(a) Eleitoral, do(a) Presidente, do colegiado ou do Tribunal Superior Eleitoral;

XXII1 - monitorar processos €l etronicos encaminhados ao Tribunal Superior Eleitoral;

XXIV - publicar editais, despachos, decisdes interlocutorias e liminares em diario de justica eletronico ou
em mural eletrdnico;

XXV - proceder ao controle e a conferéncia das publicagdes, providenciando a republicacdo, quando for o
caso, subscrevendo sua certificacéo;

XXVI - elaborar, colher assinatura e expedir cartas de ordem e precatoria ajuizo eleitoral e Tribunal;

XXVII - abrir vista a Procuradoria Regional Eleitoral nos processos de prestacdo de contas recebidos em
grau recursal, apos a manifestagdo da unidade responsavel pela andlise das contas eleitorais e partidarias;

XXVIII - fornecer copia de material de video e audio que acompanhem processos afetos a Secretaria
Judiciaria;

XXIX - compilar e elaborar estatisticas de dados atinentes a despachos, decisdes monocraticas, liminares,
interlocutérias e a feitos arquivados e baixados para zonas eleitorais e remetidos ao Tribunal Superior
Eleitoral;

XXX - consolidar dados relativos a estatisticas de pesquisa de satisfacdo de clientes da Secretaria Judiciéria;
XXXI - levantar, consolidar e encaminhar os dados estatisticos processuais solicitados no ambito do 2°

Grau, apés submeter a apreciacao do(a) Secretério(a) Judiciario(a);
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XXXII - levantar, consolidar e encaminhar mensalmente a AGE todos os dados relativos as Metas
Nacionais, no ambito do 2° Grau, de responsabilidade da Secretaria Judiciaria, para posterior remessa ao
Conselho Nacional de Justica, apds submeter a apreciacdo do(a) Secretéario(a) Judiciério(a);

XXXIII - levantar, consolidar e encaminhar mensalmente ao Conselho Nacional de Justica os dados
relativos aos passos do Modulo de Produtividade das Serventias e Magistrados no ambito do 2° Grau, de
responsabilidade da Secretaria Judiciaria, apos submeter a apreciacdo do(a) Secretario(a);

XXXIV - levantar, consolidar e encaminhar semestralmente ao Conselho Nacional de Justica os dados
relativos a Justica em NUmeros, no @mbito do 2° Grau, apOs submeter ao crivo do(a) Secretario(a)
Judiciario(a);

XXXV - levantar, consolidar e encaminhar semestralmente ao Conselho Nacional de Justica todos os dados
relativos aos Indicadores, no ambito do 2° Grau, apOs submeter a apreciacdo do(a) Secretério(a)
Judiciério(a);

XXXVI - controlar e elaborar Relatorio Mensal, por relator, dos processos em tramitagcdo neste Tribunal, e
encaminhar ao(d) Secretario(a) Judiciario(a) e demais interessados;

XXXVII - corregdo das pendéncias e saneamento do Datalud,;

XXXVIII - fazer o levantamento e providenciar as publicagdes mensais no Portal Transparéncia do CNJ,
relativas a produtividade dos membros, no @mbito do 2° grau de jurisdicao;

XXXIX - fazer o levantamento e providenciar relatorios processuais estatisticos solicitados pelos Membros
do Tribunal;

XL - realizar outras atividades correlatas e as determinadas pel os superiores hierarquicos. " (NR)

Art. 21. Alterar o caput eincisos| aV do art. 54-C, da Resolucédo TRE/AL n° 15.904, de 9 de julho de 2018,
eincluir osincisos VI a X1X a0 mesmo artigo referido, que passam avigorar com a seguinte redagao:

"Art. 54-C. A Sec&o de Cumprimento de Sentencas e Execucdo compete:

| - conduzir os procedimentos de cumprimento de sentenca e de execucgdo, incluindo a promogao de citacéo
em acdes de competéncia originariado Tribunal;

Il - controlar o cumprimento das decisdes do Tribunal Superior Eleitoral nos feitos de competéncia deste
Tribunal, promovendo o respectivo arquivamento quando couber;
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[l - gerenciar o controle de multas eleitorais impostas e ndo quitadas, elaborando e encaminhando os
correspondentes demonstrativos de débito a Procuradoria da Fazenda Nacional;

IV - monitorar os prazos processuais e o andamento dos processos em diligéncia, controlando a carga dos
feitos as partes e 0 cumprimento tempestivo das determinacdes judiciais,

V - desempenhar outras atividades correlatas ou que lhe sejam atribuidas.

VI - dar cumprimento as decisdes do Tribunal Superior Eleitoral ou providenciar o respectivo arquivamento,
conforme o caso;

VII - comunicar a Corregedoria Regional Eleitoral decisdo condenatéria proferida em agdo penal transitada
em julgado;

VIII - comunicar a 6rgéo nacional penalidade aplicada em processo de prestacéo de contas de 6rgéo de
direcéo partidaria estadual;

IX - prestar informagdo a 6rgéo competente acerca de decisdo do Tribunal que declarar inelegibilidade;

X - providenciar baixa de processo e remeter ap arquivo ou ao Juizo competente, apds o transito em julgado,
os feitos apreciados pelo Tribunal;

X1 - proceder a buscas de feitos arquivados, para atendimento as requisi¢cdes de copias ou Vistas;

XII - efetuar o registro das multas eleitorais impostas e ndo recol hidas nos feitos de competéncia originaria
do Tribunal, com expedi¢do do termo respectivo;

X1 - lavrar, em livro proprio ou sistemas correlatos, demonstrativo de débito no caso de multa eleitoral ndo
guitada para fins de encaminhamento a Procuradoria da Fazenda Nacional;

X1V - receber processos baixados do Tribunal Superior Eleitoral;

XV - encaminhar demonstrativos de débitos a Procuradoria da Fazenda Nacional;

XVI - promover cobrangas de valor recebido de fonte vedada ou de origem ndo identificada, bem como
decorrente da aplicagdo irregular de recurso publico, em processos de prestacdo de contas anual de partido
politico e de campanha, remetendo a Advocacia-Geral da Uni&o em caso de inadimplemento;

XVII - exercer controle mensal dos processos com parcelamento judicial de multas em andamento, com
remessa a unidade responsavel para atualizacdo monetaria, emissao de guia de recolhimento e confirmacéo
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do pagamento;

XVIII - expedir as comunicagOes pertinentes a atualizacdo do Cadastro Eleitoral em decorréncia do transito
em julgado das decisdes proferidas pelo Tribunal;

X1X- monitorar processos e etrdnicos encaminhados ao Tribunal Superior Eleitoral;

XX - desempenhar outras atividades correlatas ou que |he sejam atribuidas." (NR)

Art. 22. Revogar os incisos XXI a XXV, do art. 60-A, da Resolucdo TRE/AL n° 15.904, de 9 de julho de
2018, alterar o caput eincisos | a XX, do mesmo artigo referido, e incluir o paragrafo unico ao mesmo
artigo citado, que passam avigorar com a seguinte redacéo:

"Art. 60-A. Ao Gabinete de Protocolo e Gestdo Documental compete:

| - receber os documentos, correspondéncias, periddicos, informativos e processos entregues fisicamente na
sede do Tribunal e promover 0 seu encaminhamento as unidades destinatarias;

Il - distribuir documentos, correspondéncias e processos fisicos recebidos as unidades do Tribunal;

[l - preparar, controlar e promover a expedicdo de correspondéncias, documentos, volumes, processos
judiciais e administrativos,

IV - prestar informacdes as partes interessadas acerca da localizagéo de documentos e processos,

V - armazenar provisoriamente documentos e processos até a sua distribui¢do as unidades ou remessa ao
arquivo do Tribunal;

VI - coordenar e supervisionar as atividades relacionadas a cépias de documentos no ambito da
Coordenadoria;

VIl - promover a gestdo de documentos no ambito do Tribunal;

VIII - andlisar, classificar, arquivar, desarquivar e emprestar documentos e processos, bem como tratar das
guestdes relativas ao Plano de Classificagéo e Tabela de Temporalidade Documental;

IX - elaborar sistema de recuperacéo de documentos e processos arquivados;

X - atender e orientar consultas sobre os documentos e processos arquivados;
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X1 - providenciar, mediante autorizacdo da unidade competente, a extracdo de cOpias de processos e
documentos arquivados;

XII - controlar 0 empréstimo e a devolucéo de documentos e processos arquivados;

XIII - selecionar, organizar e preparar documentos e processos arquivados para 0 processamento el etrénico
de imagem, fiscalizando a distribuicdo dos originais,

X1V - prestar orientacdo técnica as unidades e Zonas Eleitorais quanto a guarda de documentos
arquivisticos;

XV - propor normas e procedimentos para organizagdo dos arquivos das Zonas Eleitorais;

XVI1 - promover o recebimento de documentos, periédicos, informativos ou quaisqguer outras
correspondéncias entregues na sede do Tribunal Regional Eleitoral fora do horario do expediente;

XVII - organizar a afixagdo de cartazes, informativos, editais e quaisgquer tipos de aviso nos correspondentes
quadros, retirando os desatualizados,

XVIII - elaborar, diretamente ou por intermédio de terceiros, projetos bésicos, memoriais, especificacdes
técnicas e termos de referéncia correl atos as atividades sob sua responsabilidade;

X1X - fornecer informagdes e dados relativos a indicadores de desempenho de responsabilidade da unidade,
parafins de monitoramento da gest&o;

XX - desempenhar outras atividades correlatas ou que Ihe sejam atribuidas.

Paragrafo Unico. A autuac&o e o registro no Sistema Eletronico de Informagdes dos documentos e
correspondéncias recebidos sdo de responsabilidade de cada unidade destinatéria, cabendo ao Gabinete de
Protocolo e Gestdo Documental tdo somente o recebimento fisico e 0 encaminhamento dos documentos e
correspondéncias entregues na sede do Tribunal." (NR)

Art. 23. Revogar osincisos XX1 a XXVIII, do art. 73, da Resolugéo TRE/AL n° 15.904, de 9 de julho de
2018, e dlterar o caput e osincisos | a XX, do mesmo artigo referido, que passam a vigorar com a seguinte

redacéo:

"Art. 73. A Coordenadoria de I nfraestrutura e Servicos compete coordenar, orientar e supervisionar, com o
apoio das unidades subordinadas, as atividades de infraestrutura predial, transportes, manutencéo e gestao
patrimonial do Tribunal, incumbindo-lhe:
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| - promover a gestdo integrada dos servicos de apoio logistico, operacional e patrimonial do Tribunal;

Il - plangjar e monitorar as atividades de manutencdo preventiva e corretiva das instalagOes prediais;

Il - coordenar as atividades de transporte institucional, por intermédio da Secdo de Transporte e
Manutencdo Predial;

IV - supervisionar a gestdo de bens moveis, iméveis e materiais de consumo, incluindo aquisi¢éo, guarda,
distribuicdo, controle e desfazimento;

V - propor medidas que visem a racionalizacdo e a otimizac@o dos servicos de infraestrutura e gestao
patrimonial;

V1 - acompanhar e prestar informagdes rel ativas aos indicadores da sua &rea de atuacao;

VI - elaborar, em conjunto com as unidades subordinadas, as agdes anuais a serem desenvolvidas pela éreg;

VIII - mapear e analisar 0s riscos dos processos criticos da sua area de atuacao;

IX - supervisionar a fiscalizag&o dos contratos de servigos continuados terceirizados, especialmente os de
limpeza, vigilancia, recepcdo e manutencéo predial;

X - avaliar a qualidade dos servicos prestados por terceiros, com base em relatorios e informacdes das areas
usuérias,

X1 - gerenciar o sistema de mal ote e transporte de documentos entre as unidades do Tribunal;

X1l - propor e executar agdes de capacitagdo de servidores em temas relacionados a infraestrutura,
manutencao, logistica e patrimonio;

X1l - elaborar minutas de atos normativos relacionados a infraestrutura, servicos gerais, logistica e gestdo
patrimonial;

X1V - verificar, por amostragem, os inventérios de bens moveis e materiais de consumo, em carater
complementar as atividades das se¢des subordinadas,

XV - coordenar os processos de desfazimento de bens inserviveis, antiecondmicos ou 0ciosos, incluindo
leil6es, doacOes ou descartes;
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XVI - gerenciar os sistemas informatizados de controle patrimonial e de almoxarifado, incluindo
parametrizacoes e atualizagoes,

XVII - executar procedimentos de incorporacdo, movimentagdo e baixa de bens de maior complexidade ou
valor;

XVIII - realizar estudos para otimizacdo da gestdo de estoques e do patriménio mobiliario;

X1X - executar procedimentos de regularizacdo de pendéncias patrimoniais identificadas em auditorias ou
inventérios;

XX - desempenhar outras atividades correlatas ou que |he sgjam atribuidas." (NR)

Art. 24. Alterar o caput eincisos | a XX, do art. 75, daResolucdo TRE/AL n° 15.904, de 9 de julho de 2018,
eincluir o inciso XXI, do mesmo artigo referido, que passam a vigorar com a seguinte redacao:

"Art. 75. A Secdo de Transporte e Manutencdo Predial compete:

| - gerir afrotade veiculos do Tribunal, controlando sua utilizag&o e disponibilidade;

Il - providenciar aregularizacgo dos veiculos, mantendo sempre atualizados os respectivos documentos,

[l - controlar o consumo de combustivel dos veiculos;

IV - promover aguarda e o zelo dos veicul os, controlando o trafego no interior das garagens;

V - verificar periodicamente as condicdes mecanicas e de asseio dos veiculos, providenciando os reparos e
consertos necessarios,

V1 - providenciar alimpeza, asseio, lavagem, lubrificacdo e abastecimento dafrota de veiculos;

VII - controlar o registro de multas de trénsito;

VIII - promover a regularizacdo dos veiculos a servico do Tribunal e dos cartorios eleitorais perante os
orgdos oficiais do transito;

IX - promover, com o auxilio da Secéo de Patriménio, a remocao, transporte e posterior acomodacéo de
moveis, maguinas, equipamentos e materiais sob a responsabilidade do Tribunal Regiona Eleitoral;
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X - executar ou coordenar a execucao de pequenos reparos, manutencoes prediais de menor complexidade,
intervencdes emergenciais para o restabel ecimento de servigos essenciais ao funcionamento das instalagdes
prediais e obras e adaptacdes que ndo demandem projeto técnico especializado, sem prejuizo das atribuicdes
da Secdo de Engenharia e Arquitetura;

X1 - encaminhar a Secéo de Engenharia e Arquitetura demandas que exijam andlise técnica especializada ou
intervenges de maior complexidade;

X1l - acompanhar a execugdo dos servigos realizados por terceiros nas instalagdes prediais;

XII1 - zelar pela conservacdo e limpeza dosimoveis do Tribunal, providenciando as agdes necessarias,

X1V - elaborar, diretamente ou por intermédio de terceiros, projetos basicos, memoriais, especificacdes
técnicas e termos de referéncia correl atos as atividades sob sua responsabilidade;

XV - fornecer informagdes e dados rel ativos a indicadores de desempenho de responsabilidade da unidade,
parafins de monitoramento da gest&o;

XVI - executar as atividades de mal ote e transporte de documentos entre as unidades do Tribunal;

XVII - controlar o registro de bens méveis vinculados a atividade de transporte e manutengao;

XVIII - instruir os procedimentos de liquidacéo das despesas relativas as contas de consumo dos imoveis,
tais como agua, energia elétrica, gas e telecomunicacoes;

XIX - acompanhar cessdes temporérias de bens moveis e veiculos,

XX - fiscalizar os contratos de limpeza, vigilancia, recep¢do e manutengdo predial, comunicando a
Coordenadoria as irregul aridades e inexecucdes identificadas;

XXI - desempenhar outras atividades correlatas ou que Ihe sgjam atribuidas.” (NR)

Art. 25. Revogar osincisos XXI e XXIl, do art. 76 da Resolucdo TRE/AL n° 15.904, de 9 de julho de 2018,
e dterar o caput eincisos | a XX, do mesmo artigo referido, que passam a vigorar com a seguinte redagao:

"Art. 76. A Secdo de Engenharia e Arquitetura compete:

| - planejar, coordenar, orientar e gerenciar as atividades e 0s servicos de adaptacdes, revitalizacoes,
reformas, obras, projetos e construcoes,
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Il - elaborar laudos, pareceres técnicos e orcamentos para obras e servigos de engenharia;

I11 - fiscalizar a execucdo de obras e servigos de engenharia;

IV - instruir os processos de pagamento de obras e servicos de engenharia;

V - analisar e emitir pareceres técnicos sobre demandas encaminhadas pela Se¢éo de Transporte e
Manutencéo Predial;

VI - coordenar a distribuicdo de mobiliario, maquinas e equipamentos, em articulacdo com a Se¢do de
Transporte e Manutencéo Predial e com a Secéo de Patrimonio;

VII - providenciar a documentagdo para pagamento de tributos relacionados aos imovels;

VIII - gerenciar os residuos solidos, em articulacdo com a Assessoria de Acessibilidade, Inclusdo e
Sustentabilidade;

IX - viabilizar a adequada climatizacdo dos ambientes das instalacdes prediais sob a responsabilidade do
Tribunal;

X - elaborar, em conjunto com a Sec&o de Transporte e Manutencédo Predial, o plano anual de manutencdo
predial, incluindo imoveis proprios, cedidos e locados, o qual deverd ser encaminhado a aprovacdo superior
até o dia 30 de novembro do ano anterior ao de execucao;

XI - vistoriar osimoveis sob a responsabilidade do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, preventivamente
Nno que concerne as areas comuns e, mediante pedido dos respectivos gestores, as &reas destinadas as suas
unidades, bem como aquelas sobre as quais haja manifesto interesse administrativo, propondo, caso
necessario, a implantacéo ou implementacdo de benfeitorias adequadas ao bom funcionamento das
instalagdes prediais,

XII - elaborar, diretamente ou por intermédio de terceiros, projetos basicos, memoriais, especificacbes
técnicas e termos de referéncia correl atos as atividades sob sua responsabilidade;

X111 - fornecer informagdes e dados relativos a indicadores de desempenho de responsabilidade da unidade,
parafins de monitoramento da gest&o;

X1V - emitir laudos técnicos de avaliacdo de imdveis para fins administrativos,

XV - instruir e acompanhar processos de regularizacdo fundiaria e documental dosimaéveisdo Tribunal;
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XVI - propor medidas de otimizac&o do uso dos espacos fisicos e de racionalizacéo da ocupacédo predial;

XVII - elaborar estudos técnicos para instruir processos de aquisi¢éo, alienagdo, permuta ou cessdo de
imovels;

XVIII - redlizar vistorias periodicas sisteméticas nos imoveis, elaborando relatdrios técnicos de conservacdo
e manutencao;

XIX - manter arquivo técnico organizado dos projetos, plantas e demais documentos técnicos das obras e
instalagbes do Tribunal, distinto do arquivo escritural e registral mantido pela Secéo de Patrimonio;

XX - desempenhar outras atividades correlatas ou que |he sgjam atribuidas." (NR)

Art. 26. Alterar osincisos VI, X, X1V e XIX, do art. 76-B, da Resolucdo TRE/AL n° 15.904, de 9 de julho
de 2018, que passam avigorar com as seguintes redacoes:

"Art. 76-B (...)

VI - acolher os procedimentos administrativos referentes a compra de material de consumo, aguardar a
entrega junto com a documentacéo habil e proceder ao devido atesto, exceto quando houver comissdo
designada paratal ou se tratar de material de uso especifico;

(.)

X - efetuar aliquidacdo no Sistema Integrado de Administracéo Financeira do Governo Federal (SIAFI), ou
outro que venha a substitui-lo, dos materiais de consumo adquiridos, e encaminhar o procedimento
administrativo para conformidade e pagamento;

(.)

X1V - notificar fornecedores em atraso com a entrega de materiais de consumo de sua competéncia,
instruindo os procedimentos cabiveis para a aplicacdo de penalidades nos termos da legislacéo vigente;

()

XIX - proceder ao fechamento mensal, analitico e sintético, do almoxarifado, apresentando os dados a Se¢do
de Contabilidade no prazo estipulado pela Secretaria do Tesouro Nacional e observadas as demais normas
internas aplicaveis." (NR)

Art. 27. Alterar o caput eincisos | a XX, do art. 76-C, da Resolucdo TRE/AL n° 15.904, de 9 de julho de
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2018, eincluir o inciso XXI a0 mesmo artigo referido, que passam avigorar com a seguinte redagao:

"Art. 76-C. A Sec&o de Patrimonio compete:

| - executar as atividades de registro, controle e movimentacdo de material permanente;

Il - cumprir e fazer cumprir as normas sobre guarda, seguranca, conservacdo e utilizacdo dos bens
patrimoniais;

I11 - propor, mediante justificativa, a substituicéo, recuperacéo, alienacdo e baixa de bens moveis;

IV - comunicar ao(a) Coordenador(a) de Infraestrutura e Servicos toda e qualquer irregularidade ocorrida
com os bens e equipamentos inscritos no acervo do Tribunal;

V - cadastrar todas as unidades requisitantes, com Seus responsaveis e corresponsaveis, no Sistema de
Patrimoénio (SISPAT) ASI/Médulo Patrimdnio, ou outro que venha a substitui-10;

VI - codificar todos os bens patrimoniais de acordo com o plano de contas da Secretaria do Tesouro
Nacional;

VIl - executar 0 emplaguetamento e a conferéncia fisica do material permanente incorporado ao patrimdnio
deste Tribunal;

VIII - executar as atividades relativas ao cadastro, situacéo fisica e controle dos bens moveis adquiridos e
sua distribuicéo nas unidades deste Tribunal e Zonas Eleitorais, com excecdo dos equipamentos e periféricos
de informética, cujo monitoramento devera ser realizado em conjunto com a Secretaria de Tecnologia da

Informagéo;

IX - promover as entradas, saidas e movimentacfes dos bens, por meio eletrénico, conforme as notas fiscais
de vendas, termos de cessao e agendamentos, emitindo e assinando as Notas de Recebimentos, Guias de
MovimentagBes Temporérias e Guias de Transferéncias,

X - proceder ao fechamento mensal, analitico e sintético, para apresentacéo a Secéo de Contabilidade, no
prazo estipulado pela Secretaria do Tesouro Nacional;

X1 - manter atualizados os dados inseridos no Sistema de Patrimbnio (SISPAT) ASI/Médulo Patriménio, ou
outro que venha a substitui-10;

X1l - executar o recolhimento de bens mdéveis danificados, com excecdo dos equipamentos de
processamento de dados em geral;
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X111 - apresentar, anualmente, para fins de tomada de contas do ordenador de despesa, o inventario dos bens
existentes no ultimo dia do exercicio anterior;

X1V - controlar e acompanhar as cessdes e permissdes de uso deimoveis;

XV - providenciar, sempre que necessario, a emissao de certiddes de 6nus, escrituras e documentacéo dos
imoveis, devendo manté-los sob guarda na unidade;

XVI - manter cadastro atualizado dos imdveis préprios, locados e cedidos ao Tribunal;

XVII - manter arquivo organizado da documentagdo escritural e registral dos imoveis sob responsabilidade
do Tribunal;

XVIII - efetuar a liquidacéo no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal
(SIAFI), ou outro que venha a substitui-lo, dos bens permanentes adquiridos, e encaminhar o procedimento
administrativo para conformidade e pagamento;

XIX - avaliar, em articulagdo com a Se¢do de Transporte e Manutenc&o Predial e com a Secéo de
Engenharia e Arquitetura, as condic¢des dos bens moveis parafins de reutilizagéo, recuperacdo, desfazimento
ou redistribuicéo;

XX - fornecer informagdes e dados relativos a indicadores de desempenho de responsabilidade da unidade,
parafins de monitoramento da gest&o;

XXI - desempenhar outras atividades correlatas ou que Ihe sgjam atribuidas." (NR)

Art. 28. Revogar o inciso XXII, do art. 68-A, da Resolugéo TRE/AL n° 15.904, de 9 de julho de 2018, e
aterar osincisos VI e VII, do mesmo artigo referido, que passam a vigorar com a seguinte redacdo:

"Art. 68-A (...)

VI - instruir os procedimentos para aplicacéo de penalidades aos licitantes, registrando no sistema
competente as sangoes aplicadas pela autoridade competente;

VII - submeter os procedimentos licitatorios a homologacéo pela autoridade competente;

(.)" (NR)

Art. 29. Alterar o inciso VIII, do art. 68-B, da Resolugdo TRE/AL n° 15.904, de 9 de julho de 2018, que
passa avigorar com a seguinte redacao:
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"Art. 68-B (...)

VIII - instruir processos de pedidos de Atestado de Capacidade Técnica e de solicitagdo de Adesdo as Atas
de Registro de Precos, e expedir os respectivos atestados de capacidade técnica;" (NR)

CAPITULO IV DAS REVOGACOES

Art. 30. Revogar os seguintes dispositivos da Resolucéo TRE/AL n° 15.904, de 9 de julho de 2018:
| - adenominacéo da Secéo | X do Capitulo | do Titulo I11;

Il - oart. 36;

[l - osincisos X, X, X| e Xll, do art. 97;

IV -o0inciso V, do art. 98.

CAPITULO V DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31. Até a publicacéo da portaria de que trata o art. 38 da Resolucdo TRE/AL n° 16.681, de 2 de junho
de 2026, as unidades e os servidores continuardo operando segundo a estrutura organizacional vigente
anteriormente a publicacdo daquela Resolucéo.

Art. 32. A publicagdo da portaria presidencial previstano art. 38, da Resolugdo TRE/AL n° 16.681, de 2 de
junho de 2026, efetivara conjunta e simultaneamente as disposi¢es daquela Resolucéo referida e as desta,
adotando como estrutura definitiva da Secretaria de Gestdo de Pessoas aquel a estabelecida no art. 3°, desta
Resolucgdo, sem que as SecOes de Recrutamento, Avaliacdo e Capacitacdo Funcional e de Registro dos
Servidores, Oficiais de Justica e Autoridades sejam, em momento algum, formalmente vinculadas a
Coordenadoria de Pessoal, e efetivando as demais alteractes introduzidas por esta Resolucéo.

Art. 33. As unidades administrativas poderdo apresentar a Presidéncia propostas de adequacéo das
atribui ¢cbes das unidades reestruturadas por esta Resolucéo.

Art. 34. Compete a Secretaria de Gestdo de Pessoas promover a atualizagdo dos Anexos da Resolugéo
TRE/AL n° 15.904, de 9 de julho de 2018, em conformidade com as alteracdes estabelecidas por esta
Resolugéo.

Paragrafo Unico. Os anexos referidos no caput deverdo ser divulgados nos portais deste Tribunal, na intranet
e nainternet.
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Art. 35. Compete & Secretaria Judiciaria consolidar o Regulamento da Secretaria (Resolucéo TRE/AL n°
15.904, de 9 de julho de 2018) com as alteragdes estabel ecidas por esta Resolucéo.

Art. 36. Os Anexos |1 elll daResolugdo TRE/AL n° 16.219, de 10 de maio de 2022, passam a vigorar com
as alteracdes decorrentes desta Resolucéo.

Art. 37. Confirmada a disponibilidade orcamentaria pela Secretaria de Gestdo de Pessoas, 0 Presidente
expedira portaria que:

| - efetivara as criagles, transformagdes e remanejamentos de unidades e fun¢des comissionadas previstos
nesta Resol ugéo;

Il - vinculara formalmente os servidores as unidades criadas, transformadas ou remanejadas, com indicacéo
da correspondéncia entre as unidades extintas e as novas;

Il - definird o marco temporal a partir do qual a nova estrutura organizacional passard a operar;

IV - disciplinara a lotag@o dos servidores nas novas unidades, observadas as atribui¢fes e competéncias
definidas nesta Resol ugéo;

V - designara os titulares e substitutos dos cargos em comissao das unidades criadas ou reestruturadas;

VI - dispora sobre os demais atos necessarios a plena execucdo desta Resolucéo.

Paragrafo unico. As unidades administrativas interessadas deverdo apresentar a Presidéncia, no prazo de 30
(trinta) dias contado da publicagéo desta Resolugéo, propostas de adequacéo das atribui¢cdes no ambito das
unidades criadas ou reestruturadas, inclusive quanto a eventuais conflitos de atribuic&o decorrentes das
novas estruturas instituidas por esta Resolucéo.

Art. 38. Até a publicacéo da portaria de que trata o0 art. 37, as unidades e 0s servidores continuardo operando
segundo a estrutura organizacional vigente anteriormente a publicacdo desta Resolucéo.

Art. 39. Ficam exonerados ou dispensados, conforme o caso, na data de publicagéo da portaria de que trata o
art. 37 desta Resolucéo, os ocupantes dos cargos em comisséo e das fungbes comissionadas das unidades
extintas por este ato normativo.

Paragrafo Unico. Os servidores nomeados para cargos em comissio ou designados para funcées
comissionadas criados ou transformados por esta Resolucdo deverdo apresentar, no prazo de 5 (cinco) dias
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Uteis contado da data de publicacdo do respectivo ato de nomeagdo ou designacdo, as certiddes e declaractes
exigidas pelalegislagéo vigente e pelos atos normativos do Tribunal.

Art. 40. Esta Resoluc&o entra em vigor na data de sua publicagéo.

Sala de Sessfes do Tribunal Regional Eleitoral de Alagoas, em Macei6, aos 26 dias do més de junho de
2026.

Des. ALCIDES GUSMAO DA SILVA

Presidente
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