: PODERJUDICIARIO ;
' TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

RESOLUCAO N°15.5572014
v G R 2By
Dispée sobre o hordrio de funcionamento da Justica
Eleitoral de Alagoas, a jornada de trabalho, a
. prestag¢do de servigo extraordindrio e o controle

eletronico de frequéncia (Ponto eletrénico) dos
servidores.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS, no uso
de suas atribuicoes legais e reglmentms

CONSIDERANDO o disposto nos artlgos 19, 44 ¢ 98 cla Lel n°
8.112, de 11 de dezembro de 1990 :

: CONSIDERANDO as prescrngoes da Resoluqao n°® 22.901, de 12 de
agosto de 2008, do Tribunal Superior Elenoral

CONSIDERANDO a decisio adotada pelo Tribunal de Contas da
Unido no Acordao 691/200'? Plenarlo,

CONSIDERANDO a Resolugao n° 88, de 08 de setembro de 2009,
do Conselho Nacional de Justica;

CONSIDERANDO a demsao adotada pelo CNJ no Pedido de
Providéncias n® 0007542-84.2009.2.00.0000; '

o CONSIDE_RANDO, ainda, a dﬁcisﬁoladotada pelo Supremo Tribiinal °
Federal na ADI 2907/AM, da relatoria do Ministro Ricardo L_ewand'owski;'

-

'RESOLVE:
CCAPITULO I - DO FUNCIONAMENTO DO TRIBUNAL

‘Art. 1°. 0 func1onament0 da Justica Eleitoral de Alagoas dar-se -4 na
segumte conformidade: - :

I — Secretaria do Tribunal: das 13h as 19h, de segunda a qumta-felra e

das 7h30min as 13h30min, as sextas feiras; 45 :
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I - Cartérios Eleitorais da Capital, Ceniral de Atchdinientd 4o Eleitor
de Macei6 e Cartorios Eleitorais do Interior do Estado: das 7h30min as 13h30min;

. Art. 2°. Nos anos em que houver elei¢oes, 0 horario de funcionamento
da Secretaria do Tribunal, da Central de Atendimento ao Eleitor de Macei6 e dos
Cartorios Eleitorais do Estado sera das 12h as 19h, a partir do primeiro dia atil do més
de julho até o dia da realizaciao das eleigﬁes, inclusive em segundo turno, se houver.

Paragrafo Unico. Nas Eleicdes Gerais, 0s Cartérios Eleltorals do .
Interior do Estado funcmnarao das 7h30mm as 14h30min.

CAPITULO II - DA JORNADA DE TRABALHO

~ Art. 3° A jornada de trabalho dos serv1d0res do Tribunal Regional
Eleitoral de Alagoas € de-6 (seis) horas didrias ininterruptas e 30 (trinta) horas
semanais, observado o horério de funcmnamento da respectiva unidade.

§ 1°. No periodo a que se refere o artigo 2° desta Resolugao, a jornada -
- de trabalho serd de 7 (sete) horas didrias ininterruptas e 35 (trinta e cinco) horas
semanais. :

_ § 2°. Na conveniéncia do servico, mediante autorlzagao do titular da
unidade, o servidor pode cumprir turno dlferen(:lado observadas as jornadas
estabelecidas no caput e § 1°deste artigo. - :

Art. 4°, Os servidores requisitados € 0s em exercicio provisério, desde
que ndo ocupem cargo em comissao ou funcdo de confianga, cumprirdo a jornada de -
- trabalho a que estao submetidos por lei em seu 6rgao de origem.

Art. 5° Os ocupantes dos cargos de Analista Judicidrio,
Especnalldades Medlcmae Odontologia, devem cumprir, respectivamente, jornada de 4
(quatro) horas diarias, com 20 (vinte) horas semanais, e 6 (seis). horas diarias, com 30 .
(trinta) horas semanais, desde que ndo se encontrem no exercicio de cargo em
‘comissao ou funcdo de confianca, hiplteses em que se submeterdo a jornada de
trabalho dos demais servidores.

CAPITULO III DA JORNADA ESPECIAL DE TRABALHO
Art. 6°. Sera concedldo horério espemal

' I - ao servidor estudante, quando comprovada a incompatibilidade
entre 0 hordrio escolar e aqueles previstos nos artigos 1° e 2° exigindo-se 0
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cumprimento' da Jornada semanal de trabalho, medlante compensacio de horano ou
complemento com a utilizacdo do banco de horas, e sem prejuizo do exercicio do
_ cargo;

II - ao semdor portador de deflcwnma quando comprovada a
necessidade por junta médica do Tribunal, dispensada a compensagio de horério;

III - ao servidor que tenha cOnjuge, filho ou dependente portador de
deficiéncia, quando comprovada a necessidade por junta médica do Tribunal, exigindo-
se compensagdo de hordrio, nos termos do artigo 44, inciso I, da Lei 8.112/90, ou
complementacao da jornada semanal com a utilizacido do banco de horas.

' CAPITULO IV - DO CONTROLE DE FREQUENCIA

Art. 7°. A frequéncia dos servidores sera registrada por meio de sistema
informatizado de ponto eletronico biométrico instalado em seu local de trabalho.

Art. 8°. Quando ndo ocorrer o registro eletronico do ponto por
problemas técnicos no equipamento, prestacdo de servico externo ou outra hipdtese
devidamente justificada, o registro da frequéncia serd feito mediante lancamento
manual da hora de entrada e/ou de saida no sistema informatizado.

\

Art. 9°. E de responsab111dade de cada serwdor acompanhar diariamente
seus registros eletronicos de frequéncia e solicitar, de imediato, a correcao das
pendéncias encontradas, tendo o primeiro dla util do més subsequente como data limite
para esse fim.

~ Art. 10. Cabe ao gestor-do ponto tratar, até o segundo dia itil do més
subsequente, todas as solicitacoes que lhe forem enderecgadas.

Art. 11. No terceiro dia util do més subsequente, a Coordenadoria de
Desenvolvimento de Recursos Humanos - CODES promovera o fechamento dos
pontos de todos s servidores desta Justica Especializada, ainda que com pendéncia,
liberandoe os dados e relatérios respectivos para folha de pagamento.

§ 1° Os descontos decorrentes de ocorréncias verificadas no:ponto
eletronico serdo realizados automaticamente pelo 51stema

§ 2°. Verificada a existéncia de desconto decorrente de pendéncia nio
tratada em tempo habil, sera efetuado o estorno em folha subsequente, apds o devido
processamento pela unidade competente.
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Art 12. O servidor que participe de evento de capacitacdo realizado

nas dependéncias de sua reparticao continua obrigado ao registro eletrénico de sua
frequéncia.

. Art. 13. Consideram-se efetivamente trabalhados os dias uteis em que

o servidor se afastar do servico, em virtude de participagdo em eventos de capacitacao
patrocinados ou autorizados pelo Tribunal, bem como de reunides ou encontros
promovidos ou autorizados pela Justica Eleitoral.

, § 1°. Quando a duracdo didria do evento que ensejar qualquer dos
afastamentos referidos no caput ndo superar a 50% (cinquenta por cento) da
quantidade de horas de trabalho esperada para o respectivo d1a serd ex1g1da a
complementagao da carga horéria, nas seguintes hipoteses: -

I- Ausénc’ia do servidor da repartigz’io na qual se encontra lotado, sem
" extrapolar os limites territoriais da respectiva Zona Eleitoral do interior;

I - Auséncia do servidor da reparticio de lotacdo, sem extrapolar os
limites territoriais de Macei6, quando lotado nas unidades da Capital.
§ 2°, Para efeito da complementacdo referida no paragrafo anterior, serao
considerados os eventos ocorridos tanto no horério de expediente como fora dele.

Art. 14. Os servidores ficam autorizados a compensar; no mesmo dia,
o0s atrasos que nao excedam a 1 (uma) hora. :

Paragrafo dnico. As eventuais auséncias e atrasos superlores ao limite
previsto no caput, desde que anuidos pelo titular da unidade, serao compensados, em
dias tteis, no herario compreendido entre as 6 (seis) horas e 30 (trinta) minutos e as 22

“(vinte e duas) horas, inclusive aquelas decorrentes de horario especial.

Art. 15, As horas trabalhadas que excederem a carga mensal de traba-
lho, autorizadas pelo titular da unidade, poderio ser utilizadas para fins de compensa-
cao de atrasos, auséncias durante o expediente e saidas antecipadas, no limite de 07
(sete) horas, par'a utilizacao durante o més subsequente ao da sua ocorréncia;

Art. 16 As auséncias, atrasos ou saidas antecipadas dos servidores,
comunicadas previamente ao titular-da unidade, para fins de c:omparemmento a consul-
tas médicas e odontolégicas ou para a realizagio de exame que, justificadamente, ndo
puderem ser realizados em horério diverso do correspondente a jornada de trabalho, fi-
cam dispensadas de compensacao de horario, devendo ser registradas biometricamente
as entradas e saidas e comprovadas mediante declaracao de comparecimento.
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Paragrafo inico. As ocorténcias referidas no caput serao lancadas no
médulo frequéncia nacional pela CODES, ut1llzando -Se de sistema mformatlzado pro-
prio para essa fmahdade

Art 17 Quando nao cumprlda a carga horarla mensal de trabalho, as
horas faltantes Serao - automatlcarnente compensadas observada a segumte ordem de
preferen01a : - - ; i
/1 - com as horas extras eventualmente laboradas 1o més;

11 - com as horas laboradas além da jornada normal de trabalho, desde
que devidamente autorizadas pela chefia imediata, até o més subsequente;

I - com o saldo existente no banco _de hbra_s; i

Paragrafo tnico. Nio sendo possivel a compensacio das horas faltan-
_ tes em nenhuma das formas acima previstas, o Sistema de Gérencia'mento de Recursos
Humanos (SGRH) efetuard o desconto proporcional na remuneragao do servidor, no-
‘més pOSterlor aquele em que podena ocorrer a compensa¢30

Art.18. Na hip6tese da jornada didria ser superlor a 8 (oito) horas de-
Vera ser respeltado 0 mtervalo minimo cle 1 (uma) ‘hora' destinada ao Iepouso e a ah—
‘ mentagao - - :

~ Parégrafo tnico. O sistema debitard, automaticamente, 1 (uma) hora
da jornada de trabalho caso o intervalo de. ahmentagao € Tepouso nao seja reglstrado',
pelo serv1dor

Art, 19 A compensagao das horas constantes do banco devera ser pre-
Vlamente ajustada com o gestor do ponto, observado o mteresse da Admmlstragao me-
diante langamento em sistema mformatlzado proprio. . '

Paragrafo unico. Excepcmnalmente, em caso de necesmdade 1mpre-
visivel ou impossibilidade de solicitagdo prévia, o pedido podera ser realizado em até 3
(trés) dias tteis contados da data em que se deu a ut1I1_zagao do cred1to. i

Art. 20. Con51deram se gestores dos pontos para os efeitos desta
Resolucio, o Presidente, 0 Corregedor Regional Eleitoral, o Ouvidor, o Dlretor da
“Escola Judicidria Eleitoral, o Diretor-Geral, os Juizes Eleitorais, ou pessoas por estes
delegadas, os Secretarios, os Coordenadores 0S Assessores Chefes e 0s Chefes de;
Cartorio. -

ﬂ“"f‘_ﬂa_-:__;‘__.;




PODER JUDIC!ARIO P
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE ALAGOAS

| Art. 21. E vedada a auto-homologacao da frequéncia.

~ Art. 22. Os pontos eletronicos dos servidores que forem designados
para desempenhar pfovisoriamente as suas atribuicoes em unidade distinta da 'sua
- lotacdo ficardo sob a responsabilidade do gestor do ponto do local do desenvolvimento
dos trabalhos, pelo pf:I'IDdO correspondente.

Paragrafo unico. A" CODES procederd aos ajustes no sistema
1r1f0rmat12ad0 de ponto eletronico necessarlos a gestao pr0v1sér1a

CAPITULO V- DA PRESTACAO DE SERVICO EXTRAORDINARIO

‘Art. 23. O pedldo de autorlzagao para ‘a prestaqao de semgo

extraordindrio deverd ser encaminhado com antecedéncia pelo titular da unidade ao

Diretor-Geral, a quem compete avaliar a necessidade e a excepcionalidade da situacao,

~nos termos e limites da Resolugao TSE n° 22.901/2008, c/c o § 1°do artigo 1° da
Resolucao CNJ n® 88/2009.

§1% Excepmonalmente quando verificados eventos decorrentes de
caso fortmto ¢ de forga maior, ser4 permitida a formahzagao do pedido de autorizagao
da prestacao de servico extraordindrio até o dia util seguinte, mediante registro do
- evento, 0 qual sera encaminhada de imediato ao Diretor-Geral para avaliacao.

§. 2°. Acolhido o pedido, as autorizacOes para’exceder a jornada
mensal de trabalho serdo encaminhadas, de imediato, a Coordenadoria de
Desenvolvimento de Recursos Humanos para que efetue os devidos registros no
modulo “frequéncia nacional” do Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos,
até que seja disponibilizado pela Secretaria de Tecnologm da Infonnagao um sxstema
mformanzado proprlo para esse fim. :

Art. 24. Quando das autorizacoes referidés no art. 23, a oitava hora
serd registrada automaticamente em banco na prOporgao de uma hora trabalhada para
uma hora lancada.

: Art. 25. O ato que autorizar a prestacao do servigo extraordindrio
especificara previamente se havera pagamento em pectinia, ou se os créditos serao
anotados em banco de horas para compensacao futura.

4 | / ‘

: Paragrafo iinico. As horas consignadas para fins de compensagio
serao usufruidas dentro de 18 (dezoito) meses, contados do més de ocorréncia,

mediante anuéncia do titular da umdade sendo zeradas autom tlcamente apos o
transcurso desse prazo
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Art_. 26. As horas 'traba‘lhadas excedente's A jornada de trabalho,
previamente autorizadas, serao registradas e acrescidas dos percentuais de 50%

(cinquenta por cento) em se tratando de hora em dias iteis e sdbados e de 100% (cem
por cento) aos domingos e feriados.

Art. 27. A realizacao do servigo extraordindrio, no periodo autorizado,
nao excederd a 02 (duas) horas em dias iteis e 10 (dez) horas aos sabados, domingos e
feriados, obedemdo o limite de 44 (quarenta e quatro) horas mensais.

§ 1° Se, por imperiosa necessidade de Servico, o hrmte previsto no
caput deste artigo ndo puder ser observado, o Diretor-Geral 'podera autorizar,
excepcionalmente, a sua extensdo até o limite de 124 (cento e vinte e quatro) horas
mensais, observado o limite de 10 (dez) horas aos sabados, domingos e feriados,
exceto nos dias do plelto referentes ao primeiro e ao segundo turnos da Eleicéo,
quando este limite poderd ser extrapolado. -

: § 2° As horas extraordinarias prestadas dentro do limite mensal
. previsto no-caput-ou no paragrafo anterior e nao remuneradas, sefao inseridas no banco

de horas para posterlor compensagao cond1c10nad0 0 rcspectlvo g0zo e prewa_
‘anuéncia da chefia 1medlata :

§ 3° Os limites para realizacao de servico extraordinirio em ano
eleitoral serdo fixados em portaria especifica do Diretor-Geral, com base em
levantamento prévio das atividades correlacmnadas ao processo eleltoral e nas
pecuharldades das unidades.

Art. 28. 0 pagamento de servio extraordmano somente podera
ocorrer mediante o registro de ponto eletromco biométrico.

Paréagrafo unico. Quando ndo ocorrer o registro biométrico do ponto
por problemas técnicos no equipamento ou em razao de outra hipdtese excepcional,
podera ser autorizado o pagamento do servigo extraordmarlo pela Diregao-Geral,
‘mediante requerimento devidamente fundamentado

CAPITULO V — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. A utlhzagao indevida do registro eletr6nico de ponto sera
apurada em processo adm1mstrat1vo d1SC1plmar nos termos da lei.

Art. 30. As horas excedentes de-Oidamente registradas na data de
publicacdo desta Resolugdo passam a integrar banco de horas individualizado e
deverao ser usufruidas, obrigatoriamente, dentro de 36 (trinta e seis) meses dessa data,
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_medlante anuen01a do gestor de; ponto sendo zeradas automatxcamente ap6s o
transcurso do refendo prazo. A

Art. 31. ‘A partir de 10 (prlmelro) de janeiro de 2015, o mddulo
‘frequencm nacional” passari a interligar os leitores bmmetrlcos ao Sistema de ;
Gerenciamento de Recursos Humanos

: ~ Art. 32 O sistema prewsto no § 2° do art. 23 serad dlspomblhzado pela
STI no prazo de 06 (sels) meses, a partir da data de pubhcagao desta Resolugao

- Art. 33 Os casos omissos Serao resolvxdos pelo Presidente, serido _
certo que as. prescricdes-contidas nos artigos 19, 29¢ 3° desta Resolugao 56 poderao ser
alteradas por dellberagac plenaria. 3 -

j “Art. 34. 'Ficam-‘-_ revogados todos os instrumentos normativos em
contrario. : e :

Art. 35 Esta Resoiugao entra em vigor na data de sua publlcagao
_ produzmdo efeitos a partlr de 1° de feverelro de 2015

Sala de Sessoes do Tnbunal Reglonal Elelto al de A]agoas
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SECRETARIA JUDICIARIA
COORDENADORIA DE ACOMPANHAMENTO E REGISTROS PLENARIOS
SECAO DE REGISTROS E PUBLICACOES PLENARIOS

PROTOCOLO N° 26.977/2014

i

CERTIDAQO DE CONFERENCIA E PUBLICACAQ

Certifico nao s6 que o Acdrdao/Resolucao de n° 15.557 foi
conferido(a) na 1352 Sessao Ordinaria, realizada em 16/12/2014, como também
que a referida decisao fora publicada no Diario Eletronico da Justica Eleitoral em
Alagoas (DEJEAL) de n°® 263, 17/12/2014, a(s) fl(s). 02/06.

Eu 3 pix (Luciano Apel) . lavrei a presente
certidao, que segue assiréda pela Coordenadora de Acompanhamento e
Registros Plenarios.

Macei6(AL), em 17/12/2014.

R

CLICIANE DE HOLANE])WERHEIRA CALHEIROS
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Des. EVERALDO BEZERRA PATRIOTA

'Dr. MARCIAL DUARTE COELHO
Procurador Regional Eleitoral *-



